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A EGAP



A ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

Presentacion

Escola Galega de Administracion Publica (EGAP) foi creada pola
Lei 4/1987, do 27 de maio, “como organismo autéonomo de caracter
administrativo, adscrito organicamente a Conselleria da Presidencia”, ante
“a necesidade de contar cun persoal adecuado para dar satisfaccion as
demandas sociais que se lles formulan &s Administracidns publicas”,
ofrecendo unha formacion que “vai dirixida a acadar unha maior
profesionalizacién do seu persoal que redunde nunha maior eficacia na
prestacidn dos servizos publicos”.
Nos seus case 25 anos de historia, a EGAP consolidou a sua labor como
centro oficial de docencia, de investigacion e de divulgacién de todas
aquelas materias de interese para o persoal ao servizo da Xunta de Galicia,
doutras Administraciéns galegas e da sociedade en xeral, constituindose

como un instrumento de primeira orde para a profesionalizacion da
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Linas estratéxicas

Funcién publica, acorde coas esixencias dunha sociedade democratica e do
Estado de dereito.

A Escola Galega de Administracién Publica é:

¢ Un centro de formacidn e especializacion dos empregados publicos de
Galicia, que procura a actualizacion permanente dos coflecementos dos
empregados publicos e a profesionalizacién do persoal das Administracions
publicas, desde a vontade de “formar para servir” a cidadania.

e Un foro de debate e andlise das problematicas da sociedade, a fin de
poder extraer informacidon para pofier en marcha politicas publicas que
sexan implementadas polas distintas administracidns.

e Un centro de informacidon & cidadania, que difunde as novidades
normativas para mellorar a interlocucién entre cidadania e Administracion.

As lifias estratéxicas que guian a accidn da EGAP son:

1. Compromiso coa modernizacion e coa innovacién tecnoldxica na
Administracion publica galega. Tomando como marco de referencia a
Axenda Dixital de Galicia 2014.gal. Na EGAP avanzamos no
desenvolvemento de varias iniciativas:

e A promocién dun sistema de Acreditacion de Competencias TIC,
en colaboracion coa Secretaria Xeral de Modernizacion e
Innovacién Tecnoldxica, que contempla un itinerario formativo
para os empregados publicos (Plan Ofimatico de Galicia) e probas
especificas de libre acceso que dan lugar & certificacion ou
diploma correspondente sen necesidade de realizar unha
actividade formativa. Este sistema posibilita que se liberen prazas
a favor daquelas persoas que realmente necesitan a formacién e
non so o seu recofiecemento formal.

e O incremento da oferta formativa en teleformacion, xa que este
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Lifnas estratéxicas

sistema elimina as barreiras espaciais e temporais e contrible 3
conciliacion da vida familiar e laboral; permitindo ademais ofertar
formaciéon a un maior nimero de persoas a un menor custo, é
dicir, unha utilizacion mais eficiente dos recursos.

e A aposta polo proxecto EGAP 2.0, que nace da vontade de pofier o
cofiecemento xerado pola Escola ao servizo da cidadania e
favorecer a participacion da cidadania a través das novas
tecnoloxias.

e Aintensificacion da oferta de actividades formativas e divulgativas
relacionadas coa e-Administracién (como a interoperabilidade, o
certificado dixital ou a administracion electrdénica).

Mais formacidon prdctica e en lifia coas necesidades reais da
Administracion e dos empregados publicos, para que os cofiecementos e
habilidades adquiridos tefian a maxima aplicabilidade no traballo,
contribuindo ao desenvolvemento profesional e & mellora na prestacién
dos servizos.

Mais descentralizacién da formacion, cunha actividade cada vez maior en
todo o territorio galego, para que os empregados publicos poidan
acceder 4 formacidon nas mellores condicidns e conciliar os tempos. A
teleformacion reforza esta lifia de accién, xa que constitie unha forma
eficaz de descentralizar as actividades formativas.

. Transparencia e compromiso cos usuarios/as da EGAP-Administracion,
empregados publicos e docentes- mediante a avaliacion continua,
continua e sistematica da calidade e da satisfaccion coa formacién.
Excelencia na prestacién dos servizos, como eixo transversal da
actuacion da Escola, basedandonos en ferramentas e marcos de
referencia como o Modelo Europeo EFQM de Excelencia, a norma UNE-
EN ISO 9001:2008 e a metodoloxia de Carta de servizos da Xunta de
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Linas estratéxicas

continua.

Eficiencia na xestion orzamentaria e austeridade, ofrecendo formacién
de calidade a un menor custo, ao que contriblen distintos factores,
como o uso intensivo das TIC para facer chegar a formacidon a un maior
nimero de persoas; o cambio na estrutura organica (decreto 175/2010)
que eliminou duplicidades e contribuiu a racionalizar os procesos; e as
melloras na xestion dos procesos da Escola grazas a implantacion dos
sistemas de calidade.
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ADMINISTRACION AUTONOMICA



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Convocatorias

DOG Diario Oficial de Galicia

Como consecuencia do cambio na
estrutura orgdanica que levou a cabo
a Escola Galega de Administracién
Publica, acddase a expectativa
manifestada polo persoal ao servizo
da Administracién da Comunidade
Autonoma de Galicia, de cofiecer o
Plan de formacidn no ano anterior a
realizacion das actividades. Tamén

se consegue dar satisfaccién 4 demanda de dispofier da segunda

convocatoria entre os meses de maio e xufio.

Datas das convocatorias:

CONVOCATORIA

DOG E DATA

Publicacién do Plan de Formacion
Continua 2011

Convocatoria do 12 semestre de
cursos de Formacion Continua

Convocatoria do 22 semestre de
cursos de Formacion Continua

Convocatoria dos cursos de Lin-
guaxe administrativa galega

DOG num. 243, do 21 de decembro
de 2010

DOG num. 247, do 27 de decembro
de 2010

DOG num. 93, do 13 de maio de 2011

DOG num. 28, do 10 de febreiro de
2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de coiiecementos transversais

A CALIDADE DA REDACCION ADMINISTRATIVA. TECNICAS PARA MELLORALA. FC11105

Obxectivos:
O curso oriéntase a mellorar as destrezas lingliisticas da escritura en lingua galega co fin
de potenciar a calidade na redaccidén e estrutura dos textos, asi como a sua eficacia

comunicativa.

Destinatarios:

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia dos grupos A1,A2
e Cl el Il elll da Xunta de Galicia, que no desempefio do seu posto de traballo
desenvolvan tarefas relacionadas coas materias obxecto do curso.

Desenvolvemento:
Duracidn: 18 horas
Modalidade: presencial
Ediciéns: 2
Lugares e datas: do 2 ao 10 de maio e do 17 ao 25 de outubro en Santiago de
Compostela
Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Principios xerais para unha boa redaccidn, a escolla do rexistro adecuado, o respecto pola
ortografia e a gramatica, o proceso de escritura, a estrutura dos escritos, a construcion do
paragrafo, a construcion da frase, a escolla das palabras e a uniformidade na aplicacion
de convenciéns ortotipogréficas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

ATENCION TELEFONICA AO CIDADAN. FC11106

Obxectivos:

Desenvolver actitudes adecuadas na atencion telefénica ao cidadan. Adestrar e adquirir
estruturas adecuadas na recepcion das chamadas, para dar informacién adecuada 3
demanda e para transferir chamadas en presenza/ausencia do destinatario e do xefe/a.
Adestrar e adquirir destrezas e actitudes adecuadas en situaciéons de especial dificultade e
na realizacién das chamadas. Ofrecer ao cidadan un servizo por teléfono de calidade.

Destinatarios:
Persoal da Administracién publica da Comunidade Auténoma de Galicia dos grupos C2,
agrupacions profesionais, IV e V da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 15 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 6

Lugares e datas:
A Corufia: 23,24,28,29 e 30 de marzo
Ferrol: 18,19,23,24, e 25 de maio
Lugo: 4,5,9,10,11 de maio
Ourense: 26,27 e 28 de abril, 2 e 3 de maio
Pontevedra: 4,5,6,11 e 12 de abril
Santiago de Compostela: 14,15,16,21 e 22 de marzo

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

Analise da propia capacidade de percepcién e factores que a condicionan, o momento da
recepcion de chamadas, chamadas para dar ou transmitir informacion, transferencia de
chamadas a un compafieiro/a e un xefe/a, e chamadas que presentan unha queixa ou
unha reclamacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

BASICO EN PREVENCION DE RISCOS LABORAIS. FC11037

Obxectivos:
Formar aos traballadores en prevencion de riscos laborais, segundo o establecido no
Anexo IV B) do Real decreto 39/1997 polo que se aproba o Regulamento dos servizos de
prevencion.

Destinatarios:
Empregados publicos destinados na Administracién publica da Comunidade Auténoma de
Galicia, preferentemente, para os membros dos Comités de Seguridade e Saude Laboral.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 4

Lugares e datas:
T01: do 14 de febreiro ao 18 de marzo
T02: do 25 de abril ao 27 de maio
T03: do 12 de setembro ao 14 de outubro
T04: do 24 de outubro ao 30 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Conceptos basicos sobre seguridade e saude no traballo, os accidentes de traballo e as
enfermidades profesionais, marco normativo bdsico en materia de prevencidn de riscos
laborais (riscos ligados as condiciéns de seguridade e ao medio-ambiente; a carga de
traballo, a fatiga e a insatisfacion laboral; sistemas elementais de control de riscos; plans
de emerxencia e evacuacion; o control da saude dos traballadores), riscos especificos e a
sla prevencién no sector correspondente 4 actividade, elementos basicos de xestién da
prevencion (organismos publicos relacionados e organizacién do traballo preventivo), e
primeiros auxilios.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

CURSO BASICO SOBRE O TURISMO EN GALICIA. FC11047

Obxectivos:

Dar a coflecer as caracteristicas do mercado turistico en xeral e as peculiaridades do
turismo en Galicia. Pér en valor os recursos turisticos da comunidade auténoma para a
sUa conversion en produtos turisticos para desefiar a oferta turistica.

Destinatarios:

Empregados da administracién publica interesados en cofiecer o funcionamento e as
peculiaridades dun destino turistico (Galicia) tomando como referencia conceptos bésicos
de turismo.

Desenvolvemento:
Duracidn: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 10 de maio
Prazas: 30

Contido basico:

Mercado turistico (definicion do termo turismo, concepto e caracteristicas do mercado
turistico, tipos de mercado, correntes e nucleos turisticos, futuro do mercado turistico) e
o turismo en Galicia (planificacion e xestidn do territorio galego, entidades e organismos
publicos responsables do turismo en Galicia, a oferta turistica galega, avaliacidon potencial
da demanda galega, produtos turisticos, recursos turisticos en Galicia e principais
microdestinos dentro da Comunidade).

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

INFORMACION E ATENCION AO CIDADAN. FC11059

Obxectivos:
Comprension dos modos de conduta e das diferentes situacidéns que se poden presentar
no desenvolvemento dun posto de traballo de atencion ao publico.

Destinatarios:

Persoal dos grupos C1, C2 e agrupacidns profesionais e Ill, IV e V da Administracidon
publica da Comunidade Auténoma de Galicia, que ocupen postos de traballo nos que
realicen tarefas de atencidn ao publico e de informacidon ao cidadan. Con cofiecemento e

acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidns: 3

Lugares e datas:
TO01: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T02: do 10 de outubro ao 11 de novembro
T03: do 14 de novembro ao 16 de decembro

Prazas: 60 en cada edicion

Contido basico:
A relacion interpersoal. Elementos basicos da comunicacion. Técnicas de informacién ao

publico. A resolucion de situaciéns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

INICIACION A CALIDADE. FC11060

Obxectivos:
Introducir aos empregados publicos no cofiecemento dos conceptos basicos da calidade.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2 e C1, e |, Il e lll da Administracion publica da Comunidade

Auténoma de Galicia, con cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 3

Lugares e datas:
T01: do 4 de febreiro ao 4 de marzo
T02: do 8 de marzo ao 8 de abril
T03: do 20 de xufio ao 20 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:
Introducion a calidade. Evolucién e ferramentas. A medida como factor do cambio.

Xestién da calidade nas organizacidns publicas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

INTRODUCION PRACTICA A SISTEMAS DE INFORMACION XEOGRAFICA APLICADOS AO
MEDIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURAS E URBANISMO. FC11016

Obxectivos:

Formar ao persoal da Administracion no uso de tecnoloxias SIX (Sistemas de Informacidn
Xeografica) desde un enfoque practico e orientado aos traballos reais na xestion, analise,
avaliacidn e actuacidns no territorio galego.

Destinatarios:

Persoal da Administracion autondmica en xeral que tefian necesidades de abrir ficheiros
CAD, arquivos con datos xeograficos, consulta de mapas e bases de datos territoriais, en
especial técnicos/responsables da Direccion Xeral de Sostenibilidade e Paisaxe, Augas de
Galicia, Secretaria Xeral de Ordenacion do Territorio e Urbanismo e do resto da
Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 de febreiro ao 1 de marzo
Prazas: 25

Contido basico:

Introducion aos SIX: conceptos bdsicos; manexo de datos vectoriais, raster e bases de
datos; interface e ferramentas de navegacion e consulta; ferramentas de representacion
grafica (simboloxia); creacion e edicion de informacion xeoespacial; ferramentas de

andlise; e impresion e creacion de mapas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

20



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

O SISTEMA INTEGRAL DE CALIDADE TURISTICA EN DESTINOS. GALICIA. FC11048

Obxectivos:

Dar a coiiecer o modelo SICTE e a sua implantacion no destino, asi como facilitar ao
alumnado unha metodoloxia que conduza a unha planificacién e coordinacién integral
que redunde na cultura da calidade.

Destinatarios:

Empregados da Administracién publica interesados en cofiecer o funcionamento e as
peculiaridades dun destino turistico (Galicia) tomando como referencia a implantacién do
sistema integral de calidade turistica en destinos.

Desenvolvemento:
Duracidn: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 22 de marzo ao 24 de marzo
Prazas: 30

Contido basico:
O S.I.C.T.E.D; procesos de xestion do xestor SICTED dun destino (Galicia); acervo

metodoldxico; o proceso de avaliacion; e caso practico.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

OS PRIMEIROS AUXILIOS. FC11038

Obxectivos:
Capacitar aos traballadores da Xunta de Galicia para a prestacion de asistencia inmediata
as vitimas de accidentes antes da chegada de persoal médico especializado.

Destinatarios:
Empregados publicos destinados na Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia con cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Ediciéns: 4
Lugares e datas:
T01: do 7 de febreiro ao 4 de marzo
T02: do 21 de marzo ao 15 de abril
T03: do 19 de setembro ao 14 de outubro
T04: do 24 de outubro ao 18 de novembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

¢Qué son os primeiros auxilios?, activacién do sistema de emerxencia, valoracion da
vitima, hemorraxias, shock, estados de inconsciencia, respiracion artificial, reanimacion
cardiopulmonar (R.C.P.), atragoamentos, feridas, queimaduras, fracturas, intoxicacions,
accidentes oculares, e transporte de feridos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS EN OFICINAS E DESPACHOS. GALICIA. FC11039

Obxectivos:

Formar aos traballadores/as da Xunta de Galicia en materia de Seguridade e Saude
Laboral segundo o establecido no artigo 19 da Lei 31/95 de Prevencidon de Riscos
Laborais.

Destinatarios:
Empregados publicos destinados na Administracidn publica da Comunidade Auténoma de
Galicia que realiza traballos de cardcter administrativo.

Desenvolvemento:

Duracidn: 15 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 4

Lugares e datas:
TO01: do 14 de febreiro ao 4 de marzo
T02: do 21 de marzo ao 8 de abril
T03: do 3 ao 24 de outubro
T04: do 7 ao 25 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Posto de traballo: a mesa, a cadeira, o ordenador; a postura de traballo; o coidado do
lombo; riscos xenéricos relacionados coas caracteristicas do lugar de traballo; emerxencia
no posto de traballo; primeiros auxilios; riscos psicosociais; e o estrés laboral.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS PARA O PERSOAL VETERINARIO. FC11040

Obxectivos:
Formar ao persoal veterinario da Xunta de Galicia acerca dos riscos inherentes ao seu
posto de traballo tal como sinala o art. 19 da Lei 31/95 de Prevencién de Riscos Laborais.

Destinatarios:
Empregados publicos destinados na Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 31 de marzo
Prazas: 50

Contido basico:

A Lei de prevencidn de riscos laborais e a sia normativa de desenvolvemento aplicable, a
organizacion da prevencién de riscos laborais na Xunta de Galicia, riscos derivados dos
diferentes lugares de traballo no sector e das diferentes tarefas, riscos derivados do
manexo de animais, exposicion a axentes bioldxicos na manipulacion de animais e
mostras e produtos bioldxicos, seguridade no transporte de material bioldxico,
seguridade nos traballos de laboratorio, medidas hixiénicas, equipamentos de proteccién
individual, e procedementos de primeiros auxilios e emerxencia.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS. PRIMEIROS AUXILIOS, LOITA CONTRA INCENDIOS E
EVACUACION. FC11100

Obxectivos:

Formar os integrantes dos grupos de accion das Medidas de emerxencia dos centros de
traballo da Xunta de Galicia, segundo sinala a Lei 31/1995, de prevencion de riscos
laborais no seu artigo 20.

Destinatarios:
Persoal da administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 5

Lugares e datas:
A Corufia: do 10 ao 11 de febreiro
Lugo: do 17 ao 18 de febreiro
Ourense: do 24 ao 25 de febreiro
Pontevedra: do 3 ao 4 de marzo
Santiago de Compostela: do 10 ao 11 de marzo

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Incendio: conceptos basicos, axentes extintores, equipos de proteccidn contra incendios.
Actuacion en caso de Emerxencia. Primeiros auxilios. Practicas con lume real: extintores e
bocas de incendios equipadas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS: CENTROS DE SERVIZOS SOCIAIS. FC11041

Obxectivos:

Coiiecer as condicidéns en materia de seguridade e saude laboral, que se poden dar nos
centros de servizos sociais (Escolas infantis, residencias de maiores, centros de atencion a
persoas con discapacidade e centros de menores) con especial atencién aos riscos
especificos e a actuacidén en caso de emerxencia.

Destinatarios:
Persoal da Subdireccion Xeral de Autorizacion e Inspeccidn de Servizos Sociais e o persoal
dos centros de Servizos Sociais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 11 de marzo
Prazas: 25

Contido basico:

Conceptos bdasicos sobre seguridade e saude no traballo. A Lei 31/1995 de prevencidn de
riscos laborais. Dereitos e deberes. / Elementos bdsicos da xestién de prevencién de
riscos. O plan de prevencion. / A Avaliacion de Riscos: Identificacion dos riscos especificos
propios destes centros en funcion da sua tipoloxia e a sta prevencion (Metodoloxia). / Os
riscos psicosociais: Traballo a quendas, traballo nocturno, sindrome do queimado
(Burnout), o estrés laboral. / Actuacion en caso de emerxencia. Medidas de emerxencia. /
O Plan de autoproteccion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS: SEGURIDADE NOS LABORATORIOS. FC11042

Obxectivos:

O obxectivo deste curso é fomentar unha cultura preventiva do persoal que traballa
neles, proporcionando a informacidn necesaria para desenvolver o traballo de laboratorio
en condicions seguras consonte a lexislacion vixente en materia de Prevencidn de Riscos
Laborais e abordando os principais perigos e riscos, normas de conduta e de traballo
correctas e protocolos de actuacidon en caso de accidente.

Destinatarios:

Persoal que desenvolve o seu traballo nos distintos laboratorios e os restauradores/as de
museos, arquivos e bibliotecas da Xunta de Galicia, que estd en contacto con substancias
guimicas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 26 de outubro ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Normas xerais de seguridade, equipos de seguridade, seguridade dos aparatos de
laboratorio, consideracidns relativas a estrutura, desefio e distribucion dos laboratorios,
condicion de seguridade relativas a instalacions, consideracions de seguridade
relacionadas con algunhas operaciéns comuns nos laboratorios, procedementos de
primeiros auxilios e emerxencia, xestién de residuos, informacion de riscos dos produtos
guimicos, informacion especifica para traballadoras en periodo fértil en relacidon cos
riscos especificos durante o embarazo e a lactacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

27



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

REXISTRO E INFORMACION ADMINISTRATIVA. FC11087

Obxectivos:

Coilecer como rexistrar documentacidon, compulsar e emitir certificaciéns sobre as
actividades do rexistro; a informacion administrativa da Xunta de Galicia ofrecida polas
oficinas de atencion a cidadania (informacién e/ou rexistro).

Destinatarios:
Persoal con experiencia en rexistro e/ou informacion administrativa, que non tefia
realizado este curso en 2007 ou 2008.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 7

Lugares e datas:
A Corufia: do 23 ao 26 de maio
Ferrol: do 11 ao 14 de abril
Lugo: do 5 ao 8 de abril
Ourense: do 2 ao 5 de maio
Pontevedra: do 30 de maio ao 3 de xufio
Santiago de Compostela: do 4 ao 7 de abril
Vigo: do 21 ao 24 de xufio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Actividade de rexistro: entradas e saidas; compulsas e certificacidns, a organizacién do
traballo nos rexistros da Xunta de Galicia; a recepcion de solicitudes, escritos e
comunicacidons e a preparaciéon para a sua remision ao destinatario. A informacion

administrativa: tipos, actualizacion e acceso a informacion; suxestidns e queixas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

VIRTUALIZACION VMWARE. FC11097

Obxectivos:
O obxectivo do curso é dar unha visidn xeral acerca do sistema de virtualizacion VMWare.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo |l, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 24 de xuiio
Prazas: 20

Contido basico:
Introducion & virtualizacidn, instalacién e administracion de VMWare, e copia de

seguridade de maquinas virtuais.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

VIRTUALIZACION: XEN. FC11098

Obxectivos:
O obxectivo do curso € dar unha visidn xeral acerca do sistema de virtualizacion Xen

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo Ill, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo Il, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 21 ao 25 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:
Introducion & virtualizacidn, instalacién e administracién de Xen, e copia de seguridade de

maquinas virtuais.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

XENERO E IGUALDADE NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. FC11035

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos e reflexionar sobre os conceptos basicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades, conceptos fundamentais
como xénero, discriminacion, patriarcado, roles ou estereotipos, medidas e instrumentos
empregados para corrixir situaciéons de desigualdade e discriminacién que nos poidan
rodear. Cofiecer como as instituciéns publicas se foron adaptando e creando novos
organismos que apoien e conduzan este cambio social. Abordar & perspectiva de xénero
no ambito da xestién das administracidns publicas.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos A1, A2, C1 e C2 e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 29 de abril ao 25 de maio
T02: do 10 de maio ao 10 de xufio

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Mddulo 1: Introducién a igualdade de xénero.

Mddulo 2: Politicas publicas de xénero.

Médulo 3: Organizacion administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres.

Mddulo 4 Avaliacién de impacto e indicadores de xénero.

Mddulo 5: Instrumentos de intervencidn en materia de xénero.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

XESTION DE PROXECTOS. FC11099

Obxectivos:

Cofiecer as etapas ou ciclo de vida dun proxecto informatico, e saber aplicar, en todo
momento, algunhas das metodoloxias existentes para definir e construir de forma
adecuada proxectos do sector tecnoléxico.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestidon
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo Ill, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo Il, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 48 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 31 de xaneiro ao 24 de febreiro
Prazas: 20

Contido basico:

Vision profesional da Direccion de Proxectos, ciclos de vida e métodos de
desenvolvemento de software, os requisitos e o alcance do proxecto, estimaciéon do
tamafio e o esforzo en proxectos informaticos, xestiéon eficaz de tempo e costos,
seguimento e control, equipo humano e comunicacion no proxecto, xestion de riscos dun
proxecto, recomendaciéns sobre adquisicidns e subcontrataciéns, modelo de
documentos de utilidade para xestionar proxectos informaticos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

A INACTIVIDADE DA ADMINISTRACION E AS SUAS CONSECUENCIAS NOS DIFERENTES
AMBITOS DA ACTUACION ADMINISTRATIVA. FC11019

Obxectivos:

Estudar o deber xuridico de actuar da Administraciéon publica, analizando as suas
dificultades e obstaculos dende un punto de vista tedrico e practico. Exame dos
diferentes supostos de inactividade consagrados no ordenamento xuridico, con especial
mencién do silencio administrativo e do exceso no cdmputo dos prazos, intentando
reparar nas consecuencias do incumprimento do deber de actuar da administracion e
valorando a sta responsabilidade nese incumprimento.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl1 da Administraciéon publica da Comunidade
Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 13 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

Aproximacion ao concepto de inactividade. O seu reflexo na Lei 29/1998 LXCA. Iniciacién
de oficio dos procedementos administrativos. Deber de incoacion e discreccionalidade. A
inactividade administrativa e o silencio administrativo. O deber de resolver e os actos
tacitos e presuntos. A inactividade administrativa e o procedemento sancionador. A
negativa a incoar o procedemento sancionador e as suas consecuencias. A inactividade
inadministrativa e o cumprimento dos prazos. Caducidade e prescricidn. Inactividade
administrativa e execucion de actos administrativos. Inactividade administrativa e
execucion de sentenzas. Inactividade administrativa e responsabilidade administrativa.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

A INCORPORACION DA PERSPECTIVA DE XENERO NO DESENO, EXECUCION,
SEGUIMENTO E AVALIACION DE PROXECTOS. FC11020

Obxectivos:

Analise da incorporacion da perspectiva de xénero no ciclo do proxecto.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 de maio ao 1 de xullo
Prazas: 20

Contido basico:

1. A integracién da igualdade entre mulleres e homes nos proxectos. 2. Ciclo do proxecto:
a fase de identificacion. 3. A fase de desefo. 4. A fase de execucidn e de seguimento. 5. A
fase de avaliacion. 6. A igualdade de oportunidades entre mulleres e homes no actual
periodo de programacién (2007-2013). 7. Os informes de impacto de xénero.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

CONTROL DE XESTION POR INDICADORES E CADROS DE MANDO. FC11085

Obxectivos:

Dar a cofiecer entre os corpos directivos da Xunta de Galicia un modelo de control de
xestion a través de indicadores e cadros de mando co fin de mellorar o control da xestién
e favorecer a toma de decisiéns.

Destinatarios:
Directivos da Xunta de Galicia , Organismos autonomos ( subdirectores , xefes servizo e
demais persoal).

Desenvolvemento:
Duracidn: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 6 ao 9 de xufio
Prazas: 15

Contido basico:
Modelos de control da xestién. O control da xestién a través de cadros de mando.

Experiencias en materia de control da xestion e cadros de mando.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

CURSO PRACTICO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL. FC11021

Obxectivos:
Aproximacién practica e actual aos problemas que suscita a responsabilidade patrimonial.

Destinatarios:

Preferentemente licenciados en dereito, xa sexan persoal laboral como funcionario; con
preferencia para aqueles que traballen en unidades tramitadoras de expedientes de
responsabilidade patrimonial.

Desenvolvemento:
Duracidn: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 14 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

1. Presentacién do curso; programacion e normas. A responsabilidade do estado lexislador.

2. Regulacién actual da institucién. Caracteristicas e orzamentos da responsabilidade da
Administracién.

3. Procedementos en materia de responsabilidade patrimonial; procedemento ordinario e
abreviado.

4. A responsabilidade de autoridades e de persoal ao servizo das administracidons publicas.

5. A responsabilidade de contratistas e concesionarios na Lei de contratos do sector publico.

6. A responsabilidade patrimonial sanitaria.

7. A intervencidn dos érganos consultivos no procedemento de responsabilidade patrimonial.
O Consello Consultivo de Galicia e o Consello de Estado.

Teorias sobre a responsabilidade patrimonial e taller practico.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

DEFECTOS DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO E O SEU REFLEXO NA XURISDICION

CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA. FC11022

Obxectivos:

Estudo en profundidade daqueles aspectos do actuar administrativo onde se concentran

a maior parte das alegaciéns de incorrecto proceder administrativo, con menciéon moi

cualificada ao seu tratamento pola xurisdicidon contenciosa.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos Al, A2 e C1 da Administracién publica da Comunidade

Autonoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 ao 11 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- Os principios basicos do procedemento administrativo.

- Os efectos da extemporaneidade nas actuacions administrativas.

- A terminacién do procedemento administrativo.

- A executividade do acto administrativo.

- A revisidn dos actos administrativos. Os recursos administrativos.

- A impugnacidn das actuacions administrativas defectuosas na xurisdicion contenciosa
- A'inactividade da Administracion. A via de feito.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

DEREITO SANCIONADOR E CONTROL XURISDICIONAL DA POTESTADE SANCIONADORA
DA ADMINISTRACION. FC11023

Obxectivos:
Perfeccionar o cofiecemento dos principios que rexe a aplicacion das normas
sancionadoras e o proceso sancionador, asi como analizar o control pola xurisdicion

contencioso administrativa da potestade sancionadora da administracién.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl1 da Administracién publica da Comunidade
Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 23 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

- A potestade sancionadora da Administracién. Principios que regulan o exercicio da
potestade sancionadora. A sua translacién ao dereito penal.

- O procedemento administrativo sancionador. Suxeitos e responsabilidade. Formas de
inicio. Actuacidns previas e medidas cautelares.

- Procedemento administrativo sancionador e proceso penal: relacions e interferencias.

- Cémputo de prazos para o procedemento sancionador: prescricion e caducidade.

- A proba no procedemento sancionador. A presuncion de inocencia e a carga da proba.

- A resolucién sancionadora: a sua motivacion e notificacion.

- A suspensién no procedemento sancionador.

- Os recursos administrativos contra as sanciéns administrativas.

- Aspectos practicos da impugnacién das sancidns na xurisdiccion contenciosa.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

DESENVOLVEMENTO E FOMENTO DAS HABILIDADES COMUNICATIVAS NA
ADMINISTRACION PUBLICA. FC11118

Obxectivos:

Crear unha imaxe Unica realzando os puntos fortes e evitando os débiles, usar todas as
potencialidades da comunicacidn non verbal e a voz, recofiecer e aproveitar as emociéns
mais axeitadas para cada unha das partes do discurso, dominar a estrutura do discurso,
adquirir confianza no propio discurso, evitando bloqueos, e dominar todos os escenarios
de comunicacion.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia dos grupos Al e
A2 (Subdirectores e Xefes de servizo).

Desenvolvemento:
Duracidn: 26 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 de febreiro ao 8 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

Liderado de equipos: a comunicacién e a confianza para o alto rendemento.Desfrutar de
falar en publico: o discurso 100%.Conversaciéns poderosas: influir, desenvolver persoas e
toma de decisidns. Roldas de prensa, declaracions e entrevistas. Coaching en equipo.
Xornadas de experiencias.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

IGUALDADE DE XENERO. PERSPECTIVA XURIDICA. FC11024

Obxectivos:
Analise da igualdade de xénero desde o ambito xuridico.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade autéonoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 13 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

1. Marco tedrico-legal das politicas de igualdade no ambito internacional. 2. Marco
tedrico-legal das politicas de igualdade no ambito europeo. 3. Marco tedrico-legal das
politicas de igualdade no marco estatal. 4. Marco tedrico-legal das politicas de igualdade
no ambito autonémico.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

MEDIDAS DE PROTECCION DA IMAXE DA MULLER NOS MEDIOS DE COMUNICACION E
PUBLICIDADE. FC11025

Obxectivos:

Analise do tratamento da imaxe da muller nos medios de comunicacién e na publicidade.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 21 ao 30 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

1. Andlise histérica sobre os roles de xénero. 2. A imaxe publicitaria da muller. 3.
Tratamento informativo da violencia contra as mulleres. 4. A prostitucion nos medios de
comunicacion. 5. O uso sexista da linguaxe e o tratamento non sexista da informacion. 6.
Os mass media na educaciéon emocional das adolescentes. 7. O observatorio da
publicidade. A publicidade non sexista.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

TALLER DE SUBVENCIONS. FC11071

Obxectivos:

Obter o cofiecemento especializado da Lei 9/2007, de 13 de xufio, e do regulamento que
a desenvolve dende un punto de vista técnico xuridico e xurisprudencial, con especial
incidencia na xestién. A materia presenta especial interese cientifico e técnico e ten por
obxecto proporcionar cualificacion no ambito da xestidn publica.

Destinatarios:

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, dos grupos
A1,A2,C1, | e Il con cofiecementos previos (a través da experiencia profesional ou doutros
cursos realizados) sobre subvencidns e destinados nun posto de traballo onde se requiran
os cofiecementos obxecto deste curso.

Desenvolvemento:

Duracidn: 40 horas

Modalidade: mixta

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 24 de outubro ao 15 de decembro
T02: do 24 de outubro ao 15 de decembro

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

MODULO I: A subvencién: concepto, caracteres e principios.

MODULO II: As subvencidns fronte a outras figuras xuridicas afins.

MODULO lII: Aspectos xerais de xestién orzamentaria.

MODULO IV: Xustificacién, reintegro e comprobacién de subvenciéns. Infracciéns e
sanciéns en materia de subvenciéns. Control financeiro das subvenciéns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

TECNICA NORMATIVA. ELABORACION E TRAMITACION DE DISPOSICIONS DE CARACTER
XERAL. FC11026

Obxectivos:
Profundar no cofiecemento das directrices da técnica normativa dirixidas a mellorar a
redaccidn, a estrutura e os tramites esenciais do procedemento de elaboracion das

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al e A2 da Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 6 ao 12 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

1- Fase Inicial do procedemento de elaboracién de disposicidns de caracter xeral

2- Tramites preceptivos e redaccion do borrador de texto articulado.

3- Regras da Técnica Normativa. Redaccion e estruturacion das normas. Parte expositiva.
Parte dispositiva. Parte Final. Normas de modificacién.

4- Fase intermedia do procedemento de elaboracién de disposiciéns de caracter xeral.-
Informes preceptivos, tramite de audiencia, informe da Asesoria Xuridica Xeral. Informe
da Secretaria Xeral da Conselleria.

5- Fase final e ditame do Consello Consultivo de Galicia. Regulamentos executivos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

A XESTION DOS FONDOS COMUNITARIOS FEDER-FSE 2007/2013. FC11028

Obxectivos:

Dar a coiiecer a xestion dos fondos europeos Feder e Fse e a sia normativa reguladora, os
gastos que financian, a xestion das certificacidns de gasto, os indicadores de seguimento,
as axudas publicas, as auditorias de fondos, etc. para conseguir unha xestion mais eficaz .

Destinatarios:
Grupos Al, A2, E C1 da Xunta de Galicia e laborais dos grupos |, II, lll do convenio.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 19 de abril
Santiago de Compostela: do 24 de outubro ao 9 de novembro
Prazas: 20 en cada edicidon

Contido basico:

1- Xestién do P.O. Feder 2007 - 2013.

2- Xestion do P.O. FSE 2007 - 2013.

3- Gastos subvencionables. Criterios de seleccion de proxectos.
4- Xestion das certificacions de gastos. Orzamento anual.

5- Indicadores de seguimento, limiares de execucion e avaliacion.
6- Axudas publicas.

7- Auditoria de fondos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

CURSO PRACTICO DE FISCALIZACION E XESTION CONTABLE. FC11044

Obxectivos:
Analise practico do acordo de fiscalizacién limitada e dos instrumentos basicos de xestién
contable do gasto publico.

Destinatarios:

Funcionariado dos grupos Al, A2 e Cl da Administracion publica da Comunidade
Auténoma de Galicia. A actividade formativa vai dirixida a todos aqueles que participen
na xestion do gasto publico, co obxecto de profundar dunha forma practica no exercicio
da fiscalizacién limitada e na mellora no emprego do Xumco-2 desde un punto de vista
contable.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 13 de abril
Santiago de Compostela: do 17 ao 26 de outubro

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

1- Andlise dos aspectos a comprobar no réxime de fiscalizacion limitada previa.
Desenvolvemento do Acordo de fiscalizacion limitada. Supostos practicos.

2- Documentacién que se achega con cada tipo de expediente.

3- Fases de execucién do orzamento de gasto.

4- Documentos contables asociados a cada tipo de expedientes e fase de execucidn
contable.

5- Desenvolvemento do Xumco-2.

6- Desenvolvemento dos tipos e subtipos.

7- Andlise do control posterior.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

CURSO PRACTICO DE SUBVENCIONS. LEI 9/2007 E REGULAMENTO DE SUBVENCIONS DE
GALICIA. FC11029

Obxectivos:

A actividade formativa vai dirixida a todos aqueles que participen na xestién econdmica,
supervision e control das subvenciéns mediante unha andlise profunda da Lei 9/2007 e do
seu desenvolvemento regulamentario.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2 e C1 que xestionen expedientes de subvencions.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 10 ao 28 de febreiro
Santiago de Compostela: do 2 ao 19 de maio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

1- Efectos e implicacidns na xestion econdmica das subvencions. Andlise da Lei 9/2007 e
do regulamento aprobado por Decreto 11/2009.

2- Ambito de aplicacion

3- Bases reguladoras e convocatoria.

4- Procedementos de concesidn. Supostos practicos.

5- Execucién da convocatoria. Xestion orzamentaria e contable. Modificaciéns de crédito.
Supostos practicos.

6- Xustificacion e pagamento. Supostos practicos.

7- Control. Inccumprimentos e anomalias mais frecuentes. Supostos practicos.

8- Base de datos de subvencidns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

CURSO PRACTICO DE XESTION ORZAMENTARIA. FC11030

Obxectivos:
Analise practico da xestidon orzamentaria.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl da Administracién publica da Comunidade
Autonoma de Galicia. A actividade formativa vai dirixida a todos aqueles que participen
na xestién orzamentaria, mediante unha analise practica da principal normativa aplicable.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 de marzo ao 4 de abril
Prazas: 25

Contido basico:

1- Andlise normativo do Texto Refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de
Galicia e da Lei de orzamentos para o ano 2011.

2- Elaboracidn e aprobacion dos orzamentos xerais.

3- Estrutura orzamentaria.

4- Modificacidns orzamentarias. Supostos practicos.

5- Execucién dos orzamentos de gastos e ingresos.Documentos contables.

6- Control orzamentario. Supostos practicos.

7- Liquidacién e peche do exercicio.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

O SECTOR FINANCEIRO E ASEGURADOR. FC11031

Obxectivos:

Mellorar a cualificacidn e cofiecementos dos empregados publicos acerca da estrutura do
sistema financeiro e o sector asegurador, das entidades que o integran, do
funcionamento dos mercados financeiros, e dos produtos financeiros mais utilizados e
sobre a metodoloxia nos andlises do risco e na valoracién de empresas.

Destinatarios:

Funcionariado dos grupos Al, A2 e Cl da Administraciéon publica da Comunidade
Auténoma de Galicia e persoal laboral dos grupos |, Il e lll do convenio colectivo Unico do
persoal da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 ao 22 de febreiro
Prazas: 20

Contido basico:

1-Caracteristicas e estrutura do sistema financeiro. .

2-Competencias das comunidades auténomas sobre as entidades de crédito.

3- Contratacion bancaria. Normativa de transparencia e proteccion a clientela.

4- Produtos financeiros: produtos bancarios clasicos.

5- Seguros (I): exercicio da actividade aseguradora.

6- Seguros (I1): Competencias das comunidades autbnomas en materia de seguros.
7- Mercado de capitais: CNMV.

8- Normativa en materia de solvencia do sector financeiro.

9- Metodoloxia de analise do risco de crédito. Metodoloxia de valoracion de empresas.
10- Caso practico sobre andlise de risco e valoracién de empresas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de economia e finanzas

XUMCO2. MECANIZACION NA ELABORACION DOS ORZAMENTOS. FC11033

Obxectivos:

Anadlise practico Adquirir as destrezas basicas necesarias para introducir datos, validar,
consultar e listar o proxecto de orzamento que se elabora cada ano no Sistema de
Informaciéon Xumco2.

Destinatarios:
Empregados da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 5 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 5 ao 6 de setembro
Santiago de Compostela: do 7 ao 8 de setembro

Prazas: 15

Contido basico:
Acceso ao sistema. Entorno de traballo. Orzamentos: Funcidns principais, conceptos

basicos, elaboracion do orzamento, prevision de ingresos, consultas e listaxes.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

A PLANIFICACION HIDROLOXICA EN GALICIA-COSTA. FC11014

Obxectivos:

dar a cofiecer os contidos do novo Plan Hidroléxico, explicando de forma detallada as
metodoloxias e criterios adoptados, asi como os distintos programas que se empregan na
planificacidon hidroldxica e as implicacions da nova normativa no traballo desenvolvido
pola Administracion Autondmica Galega, de forma que os resultados obtidos sexan
cofecidos e aplicados polos técnicos dunha forma mais eficaz, optimizando os recursos e
estudos existentes na administracion.

Destinatarios:

O curso esta destinado ao persoal da Administracién Hidrdulica de Galicia con caracter
preferente e ao persoal técnico da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e
Infraestruturas e as outras consellerias que desenvolvan traballos relacionados coa
planificacién hidroldxica e a xestidn e a preservacion das augas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 23 de marzo
Prazas: 30

Contido basico:

A planificacién hidroléxica en Galicia-Gosta. Definicién. Ambito territorial. Competencias
da Xunta de Galicia na planificaciéon hidroldxica. Descricion xeral da Demarcacion
Hidrografica Galicia-Costa (DHGC). Delimitacidén das masas de auga da DHGC. Presidns no
medio hidrico. Usos e demandas. Prioridade de usos e asignacion de recursos. Rexistro de
zonas protexidas. Programas de control. Estado das masas de auga. Obxectivos
ambientais. Andlise econdmica dos usos da auga. Enchentes e secas. Programa de
medidas. Participacién publica.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

ACTUALIZACION DA NORMATIVA SOBRE IDENTIFICACION ANIMAL, MOVEMENTO
PECUARIO E INTERCAMBIOS INTRACOMUNITARIOS. FC11034

Obxectivos:

Actualizacién da normativa vixente en materia de identificacion animal. Actualizacion da
normativa vixente en materia de movemento pecuario no dmbito do territorio nacional.
Actualizacién da normativa vixente en materia de intercambios intracomunitarios de
animais.

Destinatarios:
Servizos veterinarios oficiais da Conselleria do Medio Rural, para actualizar a formacién
dos veterinarios, en virtude do recollido no Regulamento 882/2004.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 3

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 8 de abril
Santiago de Compostela: do 2 ao 5 de maio
Santiago de Compostela: do 6 ao 9 de xufio

Prazas: 40 en cada edicion

Contido basico:

-Normativa de identificacidon animal nas diferentes especies.

-Normativa sobre movemento pecuario, das diferentes especies animais, no ambito do
territorio nacional.

-Normativa sobre intercambios intracomunitarios das diferentes especies animais.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

APLICACION DA NORMATIVA SOBRE DESCARGA, PRIMEIRA VENDA E
COMERCIALIZACION DOS PRODUTOS PESQUEIROS. FC11002

Obxectivos:

Profundar no cofiecemento da normativa de aplicacidn sobre a comercializacidn en orixe
e en destino dos produtos pesqueiros e sobre a aplicacién das tecnoloxias TIC sobre estas
materias.

Destinatarios:
Persoal do Servizo de Gardacostas de Galicia e persoal da Conselleria do Mar.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 13 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

-Descarga de produtos pesqueiros.

-Documentos de primeira venda para peixes, crusticeos e cefalépodos.

-Documentos para bivalvos, tunicados, gasterépodos e equinodermos.
-Comercializacién en destino dos produtos pesqueiros.

-As tecnoloxias TIC aplicadas 4 normativa de comercializacion dos produtos pesqueiros.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

APLICACION DOS SISTEMAS DE INFORMACION XEOGRAFICA A ORDENACION DO
TERRITORIO E URBANISMO. FC11015

Obxectivos:
Formar ao persoal da Conselleria que desenvolve funcidns técnicas relacionadas coa
informacidn xeografica no desenvolvemento das competencias dos érganos especificos.

Destinatarios:

Persoal da administracion autondmica, con preferencia para o que presta servizo na
Secretaria Xeral de Ordenacion do Territorio e Urbanismo e na Direccidon Xeral de
Sostibilidade e Paisaxe.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 de marzo ao 7 de abril
Prazas: 15

Contido basico:

- Introducién aos sistemas de informacidn xeografica.

- Sistemas de coordenadas e proxeccions.

- Ferramentas e aplicacions SIX.

- Interface e funcidéns dun SIX.

- Creacidn e manexo dunha xeodatabase.

- Mapas, capas, etiquetas, anotacions, tdboas de atributos (datos) e entidades.

- Consultas, andlises espaciais e por atributos, edicion, modelos, creacién de informes e
impresion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

COMO SE XESTIONAN OS FONDOS EUROPEOS AGRICOLAS EN GALICIA: ORGANISMO
PAGADOR, ENLACE EXTERNO, ESTATISTICAS DE CONTROIS E INSTRUMENTOS DE
XESTION. FC11035

Obxectivos:

Dotar aos asistentes dunha formacién axeitada sobre o funcionamento do organismo
pagador dos fondos europeos agricolas FEAGA e FEADER, no marco do financiamento da
politica agraria comun, con especial énfase nunha visidon practica da citada xestion.
Participardn relatores non sé do ambito do organismo pagador.

Destinatarios:

Persoal do FOGGA e da Consellaria do Medio Rural que participe nas fases de
autorizacidn e control e execucidn e contabilizacién dos pagamentos das medidas FEAGA
e FEADER.

Desenvolvemento:
Duracidn: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 3
Lugares e datas:
Lugo: do 9 ao 10 de febreiro
Ourense: do 16 ao 17 de febreiro
Santiago de Compostela: do 23 ao 24 de febreiro
Prazas: 30 en Lugo e Ourense e 45 en Santiago de Compostela

Contido basico:

Normativa reguladora do financiamento da politica agraria comun. Os organismos
pagadores na UE. O control das medidas financiadas polos fondos agrarios. A execucién
dos pagamentos. A contabilizacién dos pagamentos. A auditoria interna. A liquidaciéon das
contas dos organismos pagadores. As irregularidades e fraudes. A seguridade da
informacion na xestién dos fondos FEAGA e FEADER.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CRITERIOS DE INTERVENCION NO PATRIMONIO CULTURAL. FC11046

Obxectivos:

Transmitir o mellor cofiecemento dos criterios legais e doutrinais das intervencidns de
conservacion e restauracion de bens do patrimonio cultural de Galicia, asi como estudar
exemplos concretos de intervencions promovidos dende a Direccion Xeral do Patrimonio
Cultural.

Destinatarios:
Principalmente funcionarios da Conselleria de Cultura e Turismo e, en xeral, persoal da
Administracién autonémica.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 de setembro ao 7 de outubro
Prazas: 40

Contido basico:

1. Concepto do Patrimonio Cultural.

2. Evolucion histdrica e principais teorias vixentes

3. Lexislacién basica local, autondémica, nacional e internacional

4. Cartas de Restauro

5. Cuestidons basicas sobre o patrimonio cultural de Galicia: patrimonio arquitectdnico,
etnografico, arqueoldxico e bens

mobles

6. Exemplos significativos de intervenciéns

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CUALIFICACION ESPECIFICA DO PERSOAL DO SERVIZO PUBLICO DE EMPREGO I. FC11006

Obxectivos:

Profundar no cofiecemento das politicas activas de emprego desenvolvidas polo SPEG
(Servizo Publico de Emprego de Galicia) e dotar o seu persoal dunha formacién especifica
que lle facilite a competencia e capacitacidon necesarias para desempeifiar a sua actividade
profesional. Deste xeito preténdese mellorar a atencion ao cidadan e xestionar con maior
eficacia as tarefas encomendadas para promover a xeracién de emprego.

Destinatarios:

Persoal dos grupos Al, A2, Cl1 e C2 e l, Il, lll e IV da Administracién Publica de
Comunidade Auténoma de Galicia, especialmente persoal da Conselleria de Traballo e
Benestar.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidns: 4

Lugares e datas:
T01: do 21 de marzo ao 20 de maio
T02: do 21 de marzo ao 20 de maio
T03: do 23 de maio ao 22 de xullo
T04: do 23 de maio ao 22 de xullo

Prazas: 75 en cada edicion

Contido basico:

O Servizo Publico de Emprego de Galicia. / Ocupaciéns. / Incentivos de fomento do
emprego e autoemprego. / Inscricion de persoas demandantes de emprego. / Xestién de
oferta. / Ferramentas ofimaticas do SPEG. / Intranet do SPEG. / Informacidn ao cidadan.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CUALIFICACION ESPECIFICA DO PERSOAL DO SERVIZO PUBLICO DE EMPREGO II.
FC11007

Obxectivos:

Profundar no cofiecemento das politicas activas de emprego desenvolvidas polo SPEG
(Servizo Publico de Emprego de Galicia) e dotar o seu persoal dunha formacién especifica
que lle facilite a competencia e capacitacion necesarias para desempenar a sua actividade
profesional. Deste xeito preténdese mellorar a atencién ao cidadan e xestionar con maior
eficacia as tarefas encomendadas para promover a xeracién de emprego.

Destinatarios:

Persoal dos grupos Al, A2, C1 e C2 e |, Il, Ill e IV da Administracién Publica de
Comunidade Auténoma de Galicia, especialmente persoal da Conselleria de Traballo e
Benestar.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 4

Lugares e datas:
TO1: do 22 de agosto ao 21 de outubro
T02: do 22 de agosto ao 21 de outubro
T03: do 17 de outubro ao 16 de decembro
T04: do 17 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 75

Contido basico:

Lexislacion basica en materia de emprego e seguridade social. / Andlise do mercado
laboral. / Clasificacion de persoas demandantes de emprego. / Orientacion laboral. /
Aplicacién CONTRATA; para a comunicacién de contratos. / Xestion de demandantes de
emprego non comunitarios. / Eures. / Proteccion de datos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CURSO BASICO SOBRE AS ACTIVIDADES PESQUEIRAS, MARISQUEIRAS E ACUICOLAS EN
GALICIA. FC11003

Obxectivos:

Facilitar aos funcionarios e empregados publicos non especializados o cofiecemento e
regulacién basica dos recursos marifios, das suas artes de captura e das instalacidns
acuicolas competencia da comunidade auténoma de Galicia.

Destinatarios:

Funcionarios e empregados da Administracion publica da comunidade auténoma de
Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 3

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 17 de abril
Santiago de Compostela: do 21 ao 24 de abril
Santiago de Compostela: do 28 ao 31 de abril

Prazas: 75 en cada edicion

Contido basico:

1- A actividade pesqueira: Recursos e artes.

2- A actividade marisqueira: Recursos e artes.

3- A actividade acuicola.

4- Os titulos habilitantes para as actividades pesqueira, marisqueira e acuicola.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CURSO DE CAPACITACION PARA O DESEMPENO DA FUNCION DE INSPECCION DE
SERVIZOS SOCIAIS. FC11154

Obxectivos:

Capacitar ao persoal que opta a postos de inspeccidn de servizos sociais ou que prestan
apoio 4 inspeccidén de servizos sociais nos cofiecementos especificos dos diferentes
ambitos de actuacién e nas habilidades necesarias para o correcto desenvolvemento
destas funcions.

Destinatarios:
Persoal funcionario dos grupos Al, A2 e C1 e persoal laboral grupo | e Il, preferentemente
cunha titulacién universitaria nas ramas educativa, xuridica ou social.

Desenvolvemento:
Duracidn: 120 horas
Modalidade: mixta
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 de setembro ao 22 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

Os servizos sociais. Antecedentes e evolucidén. Regulacion. A Lei 13/2008 de 3 de
decembro de Servizos Sociais de Galicia. Sistema de garantias do sistema galego de
servizos sociais. / Rexistro e autorizacions. Normativa técnica relacionada. / A inspeccién.
Funciéns e procedementos de actuacién. Ambitos de actuacién. / As actas de inspeccion.
Proteccidn de dereitos. Procedemento sancionador. / Servizos comunitarios. / Inclusion e
igualdade. / Menores. / Infancia e Familia. / Maiores e discapacidade. / O sistema de
atencion 4 dependencia e promocién da autonomia. / Calidade. A acreditacion. Xestion
de centros e programas de servizos sociais. / Outras habilidades do persoal inspector.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CURSO SOBRE O REINTEGRO DE SUBVENCIONS E A RECADACION NO AMBITO FEAGA E
FEADER. FC11036

Obxectivos:

Dotar aos asistentes dunha formacion axeitada sobre as irregularidades na xestion dos
fondos europeos agricolas e as obrigas especificas dos estados membros en relacidn coa
recuperacion dos importes.

Destinatarios:

Persoal do FOGGA e da Conselleria do Medio Rural que participe nas fases de
autorizacidn, control, execucidn e contabilizacidon dos pagamentos das medidas FEAGA e
FEADER.

Desenvolvemento:
Duracidn: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 ao 26 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

- Introducion.

- O reintegro de subvencidns na normativa estatal e autondmica.
- O control financeiro de subvencidns FEAGA e FEADER.

- Xestién recadatoria.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

CURSO SOBRE PROPIEDADE INDUSTRIAL. FC11084

Obxectivos:
Mellorar as competencias en materia de propiedade industrial dos empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal con responsabilidades na tramitacion de expedientes relativos & propiedade
industrial. Calquera empregado publico interesado no tema.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 25 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

- Propiedade Industrial versus Propiedade Intelectual.

- Propiedade industrial e propiedade intelectual. Relaciéns.

- Patentes e modelos de utilidade. Desefios.

- Marcas e nomes comerciais: valor econdémico (activo empresarial). Viabilidade
econdmica destes titulos de propiedade industrial.

- Viabilidade econdmica do rexistro dunha patente. Como redactar a patente. Utilizacidén
de bases de datos gratuitas e de pago.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

MANEXO E FUNCIONAMENTO DA APLICACION INFORMATICA GESTION MINERA DE
GALICIA. FC11011

Obxectivos:

Cofiecer o manexo e funcionamento da ferramenta informatica que sera de uso habitual
para a xestion do dereito mineiros de Galicia. Iniciar aos participantes no uso do
programa e facilitar o acceso a consultas sobre o programa, asi como a posibilidade de
achegar propostas de mellora deste.

Destinatarios:
Empregados publicos con competencias no dmbito da xestién mineira.

Desenvolvemento:
Duracidn: 7 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 16 de febreiro
Prazas: 15

Contido basico:
- Funcionamento do sistema

- Utilizacion da aplicacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

MARCADORES BIOLOXICOS EN SAUDE LABORAL. FC11012

Obxectivos:
Formar preferentemente aos técnicos de salde laboral e técnicos de hixiene do ISSGA
acerca da utilidade e estratexias do emprego dos marcadores bioloxicos e a

monitorizacién bioldxica.

Destinatarios:

Persoal técnico do ISSGA dos grupos A1,A2 e persoal laboral dos grupos | e Il. Dentro
destes grupos, preferentemente aos técnicos de saude laboral (médicos, farmacéuticos,
ATS)

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 28, 29 e 30 de marzo
Prazas: 30

Contido basico:

Sesion 1: Introducién. Definicidn e clasificacién.

Sesion 2: Aplicaciéon dos marcadores nos estudos de Medicina do traballo. Vixilancia.
ambiental. Vixilancia bioldxica. Recollida de datos. Recollida e conservacidén das mostras
bioldxicas e ambientais. A sta analise. Interpretacion dos resultados.

Sesion 3: Utilizacién dos marcadores nos estudos de epidemioloxia laboral. Introducién
aos estudos de epidemioloxia bioquimica. Estudos de avaliacidn da exposicién.

Sesién 4: Problemas éticos.

Sesion 5: Conclusions e presentacion de traballos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

63



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

NOVA LEI DE COMERCIO INTERIOR DE GALICIA. FC11010

Obxectivos:

Analise da nova Lei de comercio de Galicia, os seus principios e fins, os seus beneficiarios,
especial atencién ao pequeno comercio, participacion do sector e aspectos principais da
lei.

Destinatarios:
Persoal da Administracidn publica da Comunidade Auténoma de Galicia con interese na
materia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 27 de abril ao 12 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- Necesidade dunha nova Lei do comercio interior de Galicia. A transposicion da Directiva
Europea de Servizos.

- O Rexistro Galego de Comercio.

- Organos de participacién: O Observatorio do Comercio Galego e as Mesas locais de
comercio.

- Tipos de establecementos comerciais.

- O réxime e autorizacidn autonédmica comercial.

- A nova regulamentacion sobre vendas en promocidn, as rebaixas en particular, e as
feiras de oportunidades.

- Réxime Sancionador e Conclusion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

O COIDADO DO ALUMNADO CON DIFICULTADES DE ADAPTACION NO CENTRO
EDUCATIVO. FC11101

Obxectivos:

Mellorar a cualificacidén e adquisicién de competencias dos empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da Conselleria de
Educacién e O.U.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Vigo: do 20 ao 24 de xufio
A Corufia: do 27 de xufio ao 1 de xullo
Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- A atencidn a diversidade do alumnado, desenvolvemento das capacidades segundo as
habilidades, intereses e necesidades.

- Interaccidn social co grupo de compafieiros.

- O coidado do alumnado no tempo de ocio.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

O COIDADO DO ALUMNADO CON NECESIDADES DERIVADAS DE DEFICIENCIAS
SENSORIAIS. FC11162

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicién de competencias dos empregados publicos

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da Conselleria de
Educacién e O.U.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Pontevedra: do 5 ao 9 de setembro
Ourense: do 12 ao 16 de setembro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:
- Saude e deficiencia sensorial: presentacions das alteraciéns mais comuns, consecuencias

das deficiencias. Tipos e graos.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

O COIDADO DO ALUMNADO CON NECESIDADES DERIVADAS DUNHA DISCAPACIDADE
MOTORA. FC11103

Obxectivos:
Actualizar os cofiecementos do persoal responsable do coidado do alumnado nos centros
de ensinanza non universitaria.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educador/a ou auxiliar coidador/a nos centros de ensinanza
dependentes da Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Lugo: do 20 ao 24 de xuiio
Ourense: do 27 de xufio ao 1 de xullo
Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- O educador e o auxiliar coidador ante o alumnado con necesidades especificas
derivadas dunha discapacidade motora.

- Tipos de necesidades.

- O acceso ao centro.

- A escolarizacion e os apoios complementarios nos centros de ensinanza.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

O REXIME COMUNITARIO DE CONTROL PARA O CUMPRIMENTO DAS NORMAS DA
POLITICA PESQUEIRA COMUN. FC11004

Obxectivos:

Profundar no cofiecemento do sistema comunitario para evitar, desalentar e eliminar a
pesca ilegal, non declarada e non regulamentada e no cofiecemento do réxime
comunitario de control, inspeccion e observancia destinado a garantir o cumprimento das
normas da politica pesqueira comun.

Destinatarios:
Persoal do Servizo de Gardacostas de Galicia e outro persoal da Conselleria do Mar que
tefia relacion coa materia obxecto do curso.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 25 de maio
Prazas: 30

Contido basico:

- A pesca ilegal non declarada e non regulamentada (INDNR).

- Disposicion e principios xerais.

- Condiciéns xerais as augas e aos recursos: control da pesca, control do esforzo
pesqueiro, rexistro e intercambio de datos polos estados membros, peche de pesqueiras,
control de xestion da flota, control dos plans plurianuais e control das medidas técnicas.

- Control da comercializacion.

- Vixilancia.

- Inspeccion e procedementos.

- Observancia.

- Programas de control.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

0S SERVIZOS SOCIOCOMUNITARIOS E A PRESTACION DE SERVIZOS E PROGRAMAS.
FC11082

Obxectivos:

Proporcionar unha formacion complementaria ao persoal que traballa ou que quere
traballar en centros sociocomunitarios para que cofiezan os procedementos e marcos
tedricos do campo sociocomunitario. Facilitar un maior cofiecemento sobre posibles
cambios de intervencion do técnico de centros sociocomunitarios

Destinatarios:

Persoal directivo ou técnico da Conselleria de Traballo e Benestar.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: mixto
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 28 de abril, 5, 12 e 20 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

Médulo 1: Os servizos sociocomunitarios. Finalidade. Tipo de actividade que desenvolven.
Sectores de poboacion destinataria. Titularidade dos axentes que prestan o servizo.
Ambito e niveis de actuacién. O por qué dos servizos sociocomunitarios. A intervencion
desde a Unidn Europea. O técnico dos servizos sociocomunitarios. A figura do técnico de
servizos sociocomunitarios. Formacion xeral e especifica. Actitudes do técnico de servizos
sociocomunitarios. Ambitos de actuacién do técnico en servizos soc.

Modulo 2: A prestacion de servizos sociocomunitarios. Planificacion estratéxica de
servizos soc. A atencidn por sectores de poboacion. A animacidn sociocultural como
accion transversal. Definicion, obxectivos e finalidade.

Mddulo 3- Técnicas e dinamicas de grupo. Concepto e caracteristicas estructurais do
grupo. Técnicas de grupo madis usadas. Dinamicas especificas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

PLAN DE RESIDUOS URBANOS DE GALICIA. FC11017

Obxectivos:
Formacién en materia de residuos urbanos de Galicia. Cofiecementos especificos do Plan
de Residuos Urbanos de Galicia e futura transposicion da Directiva de Residuos.

Destinatarios:
Persoal técnico da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia con
funcidns vencelladas cos residuos.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 5 de abril ao 12 de maio
Prazas: 30

Contido basico:

- Marco normativo de residuos: Directivas Europeas, Normativa Estatal, normativa
autondmica de Galicia e Plans de residuos.

- Tratamento e xestidn de residuos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

PROTECCION DO PATRIMONIO CULTURAL E DEREITO URBANISTICO. FC11049

Obxectivos:
Formacién do persoal da Conselleria de Cultura e Turismo nos aspectos xuridicos da
protecciéon do patrimonio cultural en relacidn co dereito urbanistico.

Destinatarios:
Persoal da Conselleria de Cultura e Turismo que leve a cabo funcidns relacionadas co
patrimonio cultural e co urbanismo.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 28 de marzo
Prazas: 42

Contido basico:

- Marco xuridico

- Obxecto de proteccidn

- Sistema competencial

- Planeamento

- Execucion do planeamento
- Disciplina

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

71



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

REXIME SANCIONADOR EN MATERIA COMERCIAL. FC11

Obxectivos:
Profundar no cofiecemento dos principios, normativa aplicable e procedementos a seguir
en materia sancionadora comercial.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2 e C1, persoal laboral dos grupos | e Il

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 18 de maio ao 1 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

- Réxime xuridico: normativa de aplicacidn. Lexislacién comercial.
- Fases do procedemento. Competencias en materia sancionadora.
- Tipoloxias de sancion.

- Infracciéns mdis habituais.

- Conclusidns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

SEMINARIO TEORICO-PRACTICO SOBRE O REGULAMENTO DE SEGURIDADE CONTRA
INCENDIOS NOS ESTABLECEMENTOS INDUSTRIAIS. FC11005

Obxectivos:

A formacion de técnicos especialistas en materias de proxecto, inspeccion, control ou
asesoramento relacionados co Regulamento de Seguridade contra Incendios en
Establecementos Industriais.

Destinatarios:

Persoal con responsabilidades na tramitacion, inscricion e inspeccion de establecementos
e instalaciéns industriais. Persoal da Conselleria de Economia e Industria. Persoal doutras
Consellerias.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 6 ao 8 de abril
Prazas: 25

Contido basico:

- Presentacion e exposicion do Regulamento de Seguridade contra Incendios nos
Establecementos Industriais.

- Caracterizaciéon dos establecementos en relacion coa seguridade contra incendios
respecto o seu contorno.

- Caracterizacién dos establecementos polo seu nivel de risco. Avaliacion do nivel de risco
intrinseco.

- Andlise dos requisitos construtivos segundo o nivel de risco intrinseco.

- Anadlise dos requisitos de proteccion (instalacidns) segundo o nivel de risco intrinseco.

- Aplicacion Practica do Regulamento. Caso practico R1

- Aplicacion Practica do Regulamento. Caso practico R2.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

VIOLENCIA DE XENERO. FC11027

Obxectivos:
Profundar nos cofiecementos en materia de violencia de xénero e dos recursos postos a
disposicion das persoas afectadas.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 21 de febreiro ao 2 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

- Andlise histdrica sobre os roles de xénero

- O marco normativo estatal e autondmico: actuaciéns no ambito xudicial

- A orde de proteccion e outras medidas de proteccion: actuaciéns das forzas e corpos de
seguridade

- A abordaxe da violencia de xénero dende a intervencion psicoldxica

- As redes de trata de persoas con fins de explotacion sexual: outra forma de violencia de
xénero

- Boas practicas no ambito local

- Programas e recursos da administracién autondémica para a erradicacién da violencia.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de especificas do sector competencial

XESTION FONDOS FEADER. FC11043

Obxectivos:

Mellora e actualizacién dos cofiecementos do persoal destinatario do curso.

Destinatarios:
Persoal da Conselleria do Medio Rural.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 5

Lugares e datas:
A Coruiia: do 12 ao 14 de abril
Lugo: do 22 ao 25 de marzo
Ourense: do 29 ao 31 de marzo
Pontevedra: do 5 ao 7 de abril
Santiago de Compostela: do 15 ao 17 de marzo

Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:
Normativa comunitaria de aplicacién.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

CONVERSA EN FRANCES. FC11107

Obxectivos:

Nivel 1: Aprender a expresarse en situacions da vida cotid, entender textos sinxelos e
didlogos. Adquirir certa fluidez de expresion.

Nivel 2: : Escoitar e entender locutores nativos, tomar parte nunha conversa, comentar
unha noticia. Manter a fluidez na expresidn xa adquirida da lingua francesa.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela 1: do 2 de marzo ao 6 de xufio (luns e mércores)
Santiago de Compostela 2: do 2 de marzo ao 6 de xufio (luns e mércores)

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

- Contidos comunicativos.
- Contidos semanticos.

- Contidos fonéticos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

CONVERSA EN INGLES. FC11113

Obxectivos:
Curso practico para manter a fluidez na expresion xa adquirida da lingua inglesa.

Cofiecementos previos son esenciais.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 6

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 de febreiro ao 4 de abril
Santiago de Compostela: do 1 de febreiro ao 4 de abril
Santiago de Compostela: do 26 de abril ao 26 de xullo
Santiago de Compostela: do 26 de abril ao 26 de xullo
Santiago de Compostela: do 13 de setembro ao 1 de decembro
Santiago de Compostela: do 13 de setembro ao 1 de decembro

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

- Contidos comunicativos.
- Contidos semanticos.

- Contidos fonéticos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

INGLES ELEMENTAL (A1). FC11108

Obxectivos:

Comprender e utilizar expresions cotids de uso moi frecuente asi como frases sinxelas
destinadas a satisfacer necesidades de tipo inmediato; poder presentarse a si mesmos e a
outros, pedir e dar informacidn persoal basica sobre o seu domicilio, as suas pertenzas e
as persoas que cofece; e poder relacionarse de forma elemental sempre que o seu
interlocutor fale amodo e con claridade e estea disposto a cooperar.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 120 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 31 de xaneiro ao 16 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

O verbo to be; adxectivos posesivos. O verbo to be; formas negativas e interrogativas ,
respostas cortas. Presente sinxelo; formas afirmativas, negativas e interrogativas.
Presente sinxelo: suxeitos, uso. There is/are; cuantificadores; preposiciones locativas.
Can/can't; pasado sinxelo, was/were; could, to be born; expresiéns temporais. Pasado
sinxelo: verbos regulares. Pasado sinxelo: formas negativas e interrogativas; ago;
expresions temporais. Contables/incontables; I'd like... ; artigo indefinido/some; much/
many. Comparativos/superlativos; have/ have got. Presente continuo/ whose/ pronomes
posesivos. Futuro, going to/will; infinitivo de intencidn. Interrogativas como suxeitos;
adxectivos e adverbios. Present perfect; even/never; yet/just ; present perfect vs. pasado
sinxelo.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

INGLES INTERMEDIO (B1). FC11109

Obxectivos:

Comprender os puntos principais de textos claros e en lingua estdndar se tratan sobre
cuestions que lle son cofiecidas, xa sexa en situaciéns de traballo, de estudo ou de lecer;
saber desenvolverse na maior parte das situaciéns que poden xurdir durante unha viaxe
por zonas onde se utiliza a lingua; ser capaz de producir textos sinxelos e coherentes
sobre temas que lle son familiares ou nos que ten un interese persoal; e poder describir
experiencias, acontecementos, desexos e aspiracions, asi como xustificar brevemente as
suas opinidns ou explicar os seus plans.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 120 horas
Modalidade: presencial
Ediciéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 31 de xaneiro ao 16 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

Auxiliares; tempos verbais; interrogativas e negativas; respostas curtas. O presente:
presente sinxelo/presente continuo; pasivo. O pasado: sinxelo e continuo;
pluscuamperfecto; pasivo. Auxiliares modais: obriga e permiso. Futuro: going to/will.
Frases interrogativas con like: patréns verbais. Present perfect: present perfect/pasado
sinxelo; pasivo. Condicionais: primeira e segunda condicionais; cldusulas temporais.
Auxiliares modais: probabilidade. Present perfect: continuo; expresiéns temporais.
Interrogativas; clausula final interrogativa (question tag). Estilo indirecto.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA ALEMA (B1). FC11110

Obxectivos:

Ao finalizar o nivel (B1 do MCER), o alumno sera capaz de presentarse; falar sobre
situacidns en presente, pasado e futuro; falar do tempo; comentar posesions; preguntar e
responder sobre situacidns pasadas; expresar duracidns, acordo e desacordo,
movemento e experiencias persoais; utilizar expresidéns de tempo e cantidade; describir
obxectos; falar sobre o pasado; falar sobre o futuro; e falar sobre situacions hipotéticas.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 de febreiro ao 9 de maio
Prazas: 15

Contido basico:

Formas verbais: presente, pretérito e o tempo perfecto, futuro. Verbos regulares e irregulares.
Verbos modais: kdnnen, missen, wollen,sollen e haben en presente. Verbos especiais: sein,
haben, werden, kdnnen e dirfen. A negacion. Falar do tempo. Pronomes posesivos. Expresar
duraciéns. Manifestar aprobacion e rexeitamento. Os diferentes tipos de preposicidons e os
seus usos. Expresar movemento. Falar sobre experiencias e preguntar sobre elas. Expresar
numeros e cantidades. Verbos separables e non separables. Os adverbios temporais schon e
noch (nicht). Os adverbios numerais e expresidns cuantitativas (pj. genug/geniigend ou zu viel/
zu viele.) Describir e explicar a forma e material dos obxectos. Os pronomes indefinidos. Os
adverbios also e deshalb. A conxuncién weil. Pronuncias similares para grafias diferentes: os
ditongos ai, ei e ai. Pronomes relativos. Futuro: usos e estruturas. Infinitivo sen Zu.
Condicionais. Graos do adxectivo. Oraciéns pasivas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA INGLESA Al. FC11126

Obxectivos:

Ao finalizar o nivel (A1 do MCER), o alumno sera capaz de:

-Comprender e utilizar expresidns cotids e frases basicas para interactuar dunha forma
sinxela.

-Falar sobre cousas basicas relativas a cultura das persoas que falan a lingua que esta a
aprender.

-Utilizar unha variedade de saudos e expresions para participar en conversacions, etc.
-Saber como utilizar as normas de cortesia dependendo do contexto para expresar
sentimentos positivos e tamén negativos.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
A Corufa: do 14 de marzo ao 9 de maio
Ferrol: do 14 de marzo ao 10 de maio
Lugo: do 14 de marzo ao 9 de maio
Ourense: do 14 de marzo ao 9 de maio
Pontevedra: do 14 de marzo ao 9 de maio
Vigo: do 14 de marzo ao 10 de maio

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:
Comprension auditiva.Comprensidn de lectura. Interaccidn oral. Expresidn oral e escrita.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

Obxectivos:

Ao finalizar o nivel (A2 do MCER), o alumno sera capaz de comprender frases e expresions
de uso frecuente relacionadas con areas de experiencia que lle son especialmente
relevantes (informacion basica sobre si mesmo e a sua familia, compras, lugares de
interese, ocupacions, etc.) Sabe comunicarse a@ hora de levar a cabo tarefas simples e
cotids que non requiran mais que intercambios sinxelos e directos de informacion sobre
cuestions que lle son cofiecidas ou habituais. Sabe describir en termos sinxelos aspectos
do seu pasado e a sUa contorna asi como cuestiéns relacionadas coas stas necesidades
inmediatas.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 6

Lugares e datas:
A Corufia: do 14 de marzo ao 9 de maio
Ferrol: do 14 de marzo ao 10 de maio
Lugo: do 14 de marzo ao 9 de maio
Ourense: do 14 de marzo ao 9 de maio
Pontevedra: do 14 de marzo ao 9 de maio
Vigo: do 14 de marzo ao 10 de maio

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:
Comprension auditiva.Comprension de lectura. Interaccion oral. Expresion oral e escrita.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

82



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA INGLESA. FC11128

Obxectivos:
Aprender o idioma inglés do mesmo xeito que se aprende o idioma nativo, sexa cal sexa o
punto de partida, ata obter un nivel avanzado.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 80 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 13

Lugares e datas:
Al-Curso 1: do 1 de abril ao 30 de xufio
Al-Curso 2: do 1 de abril ao 30 de xufio
A2-Curso 1: do 1 de abril ao 30 de xufio
A2-Curso 2: do 1 de abril ao 30 de xufio
B1-Curso 1: do 1 de abril ao 30 de xufio
B1-Curso 2: do 1 de abril ao 30 de xufio
B1-Curso 3: do 1 de abril ao 30 de xufio
B2-Curso 1: do 1 de abril ao 30 de xufio
B2-Curso 2: do 1 de abril ao 30 de xufio
B2-Curso 3: do 1 de abril ao 30 de xufio
C1-Curso 1: do 1 de abril ao 30 de xufio
C1-Curso 2: do 1 de abril ao 30 de xufio
C1-Curso 3: do 1 de abril ao 30 de xufio

Prazas: 700

Contido basico:

Ao comezo do curso habera unha proba de nivel que determinara o grupo no que se
incorporard cada alumna/o.

PROGRAMA Level Al - BASICO:

Presente do verbo ‘to be’ ‘To have’,this, that, alfabeto, Pronomes persoais , what, where,
who, ‘and’ e ‘but’, ‘there is/are’ here, there, nimeros, Presente simple, imperative,

33



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

adverbios de frecuencia.

PROGRAMA Level A2 - BASICO:

Pasado do verbo ‘to be’ e de verbos regulares, ‘there was/were’, ‘How many...?, NUmeros
ordinais e cardinais, comparaciéns, Presente continuo, a/an, some, any, both, enough,
many, few, a lot (of), to go + infinitivo.

PROGRAMA Level B1 - INTERMEDIO:

Present perfect, adverbios de frecuencia, ‘since’ e ‘for’, ‘gone’ e ‘been’, ‘a lot of’, ‘enough’
e ‘too many’, - ‘just’, ‘already’, ‘yet’ e ‘still’. ‘how long...?” ‘How many...?’, ‘must’ e ‘must
not’, o pronome ‘one consellos e suxestions: ‘should’, comparativos e superlativos,
condicionais 1y Il.

PROGRAMA Level B2 - AVANZADO:

Present perfect continuos, ‘so’ e ‘such’, Infinitivos e xerundios, estilo indirecto, ‘wish’ e ‘if
only’, condicionais tipo Ill, abreviacions e acrénimos, estilo indirecto, voz pasiva.
PROGRAMA Level C1 - EXPERTO:

Pronomes e verbos reflexivos, ‘used to’, futuro perfecto, adxectivos e a sua orde,
sindnimos e anténimos, preposicidns, estilo indirecto, xerundios e infinitivos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA ALEMA. FC11114

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos nos distintos niveis do idioma aleman.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 6

Lugares e datas:
Alcursol: do 10 de maio ao 9 de xullo
Alcurso2: do 10 de maio ao 9 de xullo
A2cursol: do 10 de maio ao 9 de xullo
Blcursol: do 10 de maio ao 9 de xullo
Blcurso2: do 10 de maio ao 9 de xullo
B2curso2: do 10 de maio ao 9 de xullo

Prazas: 100

Contido basico:

PROGRAMA NIVEL A1l:

- O verbo sein - Xénero e numero do substantivo, adxectivos - O artigo determinado e a
sta declinacion - O abecedario, os pronomes persoais - Os pronomes interrogativos:
Was? Wo? Wann? Wie? Wer? Warum? - Interrogativas e negativas: kein/e y nich -
Pronomes demostrativos: der, die, das, dieser, diese, dieses, jener, jene, jenes -
Pronomes posesivos: mein/e, dein/e, sein/e, ihr/e, - Expresions: da ist / da sind / es gibt. -
Colocacién de ‘auch.’ - Preposicions de tempo: um, an/m e in/m.

PROGRAMA NIVEL A2:

- Os verbos modais kdnnen e diirfen - Adverbios de frecuencia: immer, oft, haufig,
manchmal - O verbo haben—Imperativo: formacidén e construcién con nicht- kein/e. -
Verbos de movemento: gehen, abbiegen... - adverbios de cantidade geniligend/genug,
reichlich, ein wenig/ein bisschen, wenige - expresiones ‘es gab’," es lag(en)" e ‘es stand
(en)’. - O verbo sein en pasado (Prateritum) - Pretérito perfecto con haben o sein.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

PROGRAMA NIVEL B1:

- O pretérito e o tempo perfecto (Prateritum y Perfekt) - Verbos modais: konnen, missen,
wollen, sollen e haben en presente - A negacidn con nicht e kein/e. - Verbos especiais:
sein, haben, werden, kénnen e dirfen. - Hast du schon einmal ...? e Hast du jemals ...?
(unha vez, algunha vez) - Indefinidos etwas, nichts, jemand e niemand. - Os adverbios also
e deshalb. A conxuncién weil.

PROGRAMA NIVEL B2:

- O pretérito e o participio perfecto - Construcidon do perfecto co verbo auxiliar sein. -
Adverbios de pasado (como frither e damals) - ‘es gab/stand/lag yes standen/lagen. -
Adxectivo: grados comparativo e superlativo - Adverbios noch / e / schon - haben ou sein
xunto con gerade e jemals.—verbos modais kénnen, dirfen, wollen, sollen, missen e
haben e as suas conxugacions. - Uso de tun e machen - Estilo indirecto: ordes e suxestions
- Conxuncioéns causais: da e weil - Plurais: uso de Umlaut. - A construcién sich lassen +
Pasiva.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA ARABE I. FC11119

Obxectivos:

Cofecer e usar o sistema grafico da lingua drabe. Identificar e comprender informacion
sinxela en textos orais e escritos. Escribir mensaxes sinxelas con informacién persoal moi
basica. Comprender e producir textos orais basicos de uso cotidn que impliquen: Saudar e
corresponder ao saudo. Presentarse a si mesmo e a outras persoas. Pedir e dar
informacions sinxelas sobre lugares, persoas e actividades de lecer. Cofiecer algunhas das
caracteristicas mais salientables da cultura arabe e da islamica.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 16 de febreiro ao 8 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

-A escritura drabe: o sistema gréfico e os sons.

-Vocabulario basico de uso cotidn (saudos e presentacions, a casa, a familia, as
profesiéns, o café, o lecer,...).

-Gramatica: o artigo, o substantivo, os pronomes persoais, os demostrativos, os
pronomes interrogativos e o verbo en presente.

-Usos e costumes da sociedade drabe.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA ARABE II. FC11120

Obxectivos:

Reforzar o cofiecemento e o uso do sistema grafico da lingua arabe. Identificar e
comprender informacidn sinxela en textos orais e escritos. Escribir mensaxes sinxelas con
informacidn sobre a vida persoal e cotidn moi basica. Comprender e producir textos orais
basicos de uso cotidn que impliquen: Pedir e dar informaciéns sinxelas sobre lugares,
persoas e actividades de lecer. Solicitar, mediante preguntas sinxelas e directas,
instruciéns e indicacions moi bdasicas sobre actividades cotidns e de inmediata
necesidade. Cofecer algunhas das caracteristicas mais salientables da cultura arabe e da
islamica.

Destinatarios:
Persoal da Administracidn publica da comunidade auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 16 de febreiro ao 25 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

-Vocabulario basico de uso cotidn (a casa, o traballo, o aeroporto, o hotel, o café, o
restaurante,...).

-Gramatica: verbo en presente, pasado e futuro, a expresién da posesion.

-Usos e costumes da sociedade drabe.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA CHINESA II. FC11121

Obxectivos:

O nivel elemental Al estd ideado para principiantes. Enfécase na adquisicién das
habilidades comunicativas por parte do alumno. O obxectivo é que, ao finalizar o curso | e
Il, se poida alcanzar o nivel A1 do Marco Comun Europeo de Referencia en materia da
elaboraciéon de programas de linguas.

O Marco establece o criterio de dito nivel concretando as competencias do alumno nos
seguintes aspectos: é capaz de comprender e empregar expresions cotids de uso moi
frecuente asi como frases sinxelas destinadas a satisfacer necesidades de tipo inmediato;
pode presentarse a si mesmo e a outros, pedir e dar informacion persoal bdsica sobre o
seu domicilio, as suas pertenzas e as persoas que cofiece, pode relacionarse de forma
elemental sempre que o seu interlocutor fale amodo e con claridade e estea disposto a
cooperar.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 16 de febreiro ao 25 de abril
Prazas: 20

Contido basico:
As primeiras clases estaran dedicadas ao repaso dos contidos do nivel basico | como
reforzo para aqueles que provefien do bdsico | e para a adaptacién daqueles alumnos que
se incorporan novos.

Unidade 6

- Verbos usuais:

“

chi” (comer), “kan” (mirar, ler), “ting” (escoitar), “he” (beber),
“xie” (escribir), “zuo” (facer), etc.

- Expresion da simultaneidade de accidns: “yibian ... yibian ...”.
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Cursos—Area de idiomas

- Adverbios que expresan compaiiia: “yigi”

Unidade 7

- Verbos que expresan formas de desprazamento “zuo”, “kai”, “qi”.
Unidade 8

- Verbo “xihuan” para expresar gusto.

Unidade 9

- Conxuncién “he” e a diferenza no uso

Unidade 10

- “yinwei ... suoyi ...”: expresion da causa e a consecuencia.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA FRANCESA. FC11129

Obxectivos:
Proporcionar o cofiecemento e as habilidades de comunicacién dos empregados da
administracion en lingua francesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 150 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 4

Lugares e datas:
NivelAl: do 1 de xufio ao 31 de outubro
NivelA2: do 1 de xufio ao 31 de outubro
NivelB1: do 1 de xufio ao 31 de outubro
NivelB2: do 1 de xufio ao 31 de outubro

Prazas: 200

Contido basico:

Con anterioridade ao inicio da actividade formativa, os alumnos admitidos realizaran
unha proba que permitird a sua clasificacion no nivel do curso que mais se adapte aos
seus cofiecementos. Niveis dos cursos:

Principiante.

Intermedio.

Avanzado.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

o1



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA PORTUGUESA. FC11125

Obxectivos:
Profundar no cofiecemento da lingua portuguesa.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 150 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 4

Lugares e datas:
Nivel Al: do 29 de xufio ao 29 de novembro
Nivel A2: do 29 de xufio ao 29 de novembro
Nivel B1: do 29 de xufio ao 29 de novembro
Nivel B2: do 29 de xuiio ao 29 de novembro

Prazas: 200

Contido basico:

O curso de Lingua Portuguesa levara ao dominio da lingua e ao descubrimento da cultura
portuguesa, de xeito progresivo, a través de catro niveis establecidos polo Marco
Europeo para as linguas:

Al: Descobrendo o portugués

A2: Falando portugués

B1: Cofiecendo Portugal

B2: Recofiecendo Portugal

Nos distintos niveis, traballase con situaciéns comunicativas reais, de caracter xeral e
especificas para a cada area. Proponse unha viaxe por unha serie de médulos nos cales o
alumnado se enfrontara ao reto de empregar a lingua nun contexto real, para elo debera
aprende-los recursos comunicativos, o Iéxico e a gramatica que te permitiran
desenvolverte nesa situacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de idiomas

LINGUA RUSA I. FC11123

Obxectivos:
Este nivel introdutorio prepara aos alumnos para o nivel A1.1 do Marco Comun Europeo
de Referencia para as Linguas.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 16 de febreiro ao 8 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

- Contidos Tematicos e léxicos: Os nomes e topdnimos rusos. Os datos persoais. A familia.
O piso e a casa. As profesions. As nacionalidades. Os idiomas. Os paises. As comidas. Os
dias de semana. As cores. As calidades basicas de persoas, obxectos e accidns.

- Contidos Comunicativos.

- Contidos Lingtiisticos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de idiomas

LINGUA RUSA Il. FC11124
Obxectivos:

Este nivel prepara aos estudantes para o nivel Al.1 do Marco Comun Europeo de
Referencia para as Linguas.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 16 de febreiro ao 25 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- Contidos tematicos e léxicos: Quen é vostede? Pertenzas. Estudos de linguas. O dia de
onte. Procedencia das persoas. Amigos. Meses e datas. A hora. Un dia habitual. Bo
proveito! A prensa. O dia de mafid. Os desprazamentos a pé e en vehiculo. Estudos e
traballo. O ocio — cultura, descanso. A correspondencia.

- Contidos comunicativos.

- Contidos linglisticos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010

94



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de idiomas

MEDIO DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. FC11132

Obxectivos:
A capacitacién linglistica en galego do persoal ao servizo da Administracion publica da
Comunidade Auténoma de Galicia.

Destinatarios:

Empregados publicos e empregadas publicas destinados na Administracion da
Comunidade Auténoma de Galicia e que se atopen en situacién de servizo activo ou
excedencia polo coidado dun fillo ou dun familiar. Exceptiase o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria e o persoal sanitario, sempre que
non desempefien postos na Administracion xeral.

Para solicitar os cursos de linguaxe administrativa galega de nivel medio deberd ter
superado ou validado o curso basico de linguaxe administrativa galega, de
perfeccionamento de lingua galega ou certificado de lingua galega 4 (Celga 4).

Desenvolvemento:

Duracién: 75 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 4

Lugares e datas:
Ourense: do 9 de marzo ao 6 de maio
Pontevedra: do 10 de marzo ao 9 de maio
Santiago de Compostela: do 9 de marzo ao 6 de maio
Vigo: do 9 de marzo ao 9 de maio

Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n2 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
DOG num. 28, do 10 de febreiro de 2011
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Cursos—Area de idiomas

MEDIO DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. FC11131

Obxectivos:
A capacitacion linglistica en galego do persoal ao servizo da Administracién publica da
Comunidade Auténoma de Galicia.

Destinatarios:

Empregados publicos e empregadas publicas destinados na Administracion da
Comunidade Auténoma de Galicia e que se atopen en situaciéon de servizo activo ou
excedencia polo coidado dun fillo ou dun familiar. Exceptuase o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria e o persoal sanitario, sempre que
non desempefien postos na Administracion xeral.

Para solicitar os cursos de linguaxe administrativa galega de nivel medio debera ter
superado ou validado o curso basico de linguaxe administrativa galega, de
perfeccionamento de lingua galega ou certificado de lingua galega 4 (Celga 4).

Desenvolvemento:
Duracién: 75 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 13
Lugares e datas:
Teleformacién: do 5 de setembro ao 11 de novembro
Prazas: 30 en cada edicidn

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n? 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
DOG num. 28, do 10 de febreiro de 2011
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Cursos—Area de idiomas

SUPERIOR DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. FC11133

Obxectivos:
A capacitacién linglistica en galego do persoal ao servizo da Administracion publica da
Comunidade Auténoma de Galicia.

Destinatarios:

Empregados publicos e empregadas publicas destinados na Administracion da
Comunidade Auténoma de Galicia e que se atopen en situacién de servizo activo ou
excedencia polo coidado dun fillo ou dun familiar. Exceptiase o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria e o persoal sanitario, sempre que
non desempefien postos na Administracion xeral.

Para solicitar os cursos de linguaxe administrativa galega de nivel superior debera ter
superado ou validado o curso medio de linguaxe administrativa galega.

Desenvolvemento:

Duracidn: 75 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 16

Lugares e datas:
A Coruiia 1: do 9 de marzo ao 6 de maio
A Coruia 2: do 2 de maio ao 23 de xufio
A Corufia 3: do 5 de setembro ao 27 de outubro
Lugo 1: do 9 de marzo ao 6 de maio
Lugo 2: do 2 de maio ao 23 de xufio
Ourense 1: do 9 de marzo ao 6 de maio
Ourense 2: do 2 de maio ao 23 de xufio
Pontevedra 1: do 10 de marzo ao 9 de maio
Pontevedra 2: do 2 de maio ao 23 de xufio
Santiago 1: do 9 de marzo ao 6 de maio
Santiago 2: do 9 de marzo ao 6 de maio
Santiago 3: do 2 de maio ao 24 de xufio
Santiago 4: do 2 de maio ao 24 de xufio
Santiago 5: do 5 de setembro ao 27 de outubro
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Cursos—Area de idiomas

Vigo 1: do 9 de marzo ao 9 de maio
Vigo 2: do 2 de maio ao 23 de xufio
Prazas: 30 en cada edicién

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n2 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
DOG num. 28, do 10 de febreiro de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

AVANZADO DE PROTECCION DE DATOS. FC11068

Obxectivos:

Capacitar aos responsables de seguridade no tratamento de datos persoais para resolver
a problematica diaria asociada ao seus posto de traballo no que se refire ao cumprimento
da normativa vixente en materia de proteccién de datos persoais, xa sexa de tipo
xuridico, organizativo e/ou tecnoldxico.

Destinatarios:

Preferencia para o persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia que desenvolva funcidns de responsable de seguridade de ficheiros para
tratamento de datos persoais.

Desenvolvemento:

Duracidn: 40 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 4

Lugares e datas:
T01: do 1 de febreiro ao 4 de marzo
T02: do 25 de febreiro ao 1 de abril
T03: do 4 de abril ao 10 de maio
T04: do 19 de maio ao 24 de xufio

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Médulo 1: Conceptos basicos e marco normativo

Médulo 2: Principios da proteccion de datos persoais

Modulo 3: Dereitos e obrigas (1)

Médulo 4: Dereitos e obrigas (I1)

Mddulo 5: Seguridade no sistema de informacion

Mddulo 6: El documento de seguridade

Mddulo 7: O cumprimento lexislativo na organizacién: implantacién, mantemento e vixilancia

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

CONTRATOS DO SECTOR PUBLICO. FC11141

Obxectivos:
Lograr o desenvolvemento das aptitudes e habilidades no manexo das instituciéns que
son obxecto de estudo, facendo fincapé nos aspectos practicos da sua aplicacion diaria.

Destinatarios:
Persoal dos grupos C1 e C2,lll e IV da Administracidn publica da Comunidade Auténoma
de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: mixto

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 11 de novembro
T02: do 11 de novembro ao 20 de decembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

- Introducién: Obxecto e ambito de aplicacion da Lei. Contratos do sector publico.
Configuracién xeral da contratacién do sector publico e elementos estruturais dos
contratos. Réxime especial de revision de decisiéns en materia de contratacion.

- Partes no contrato. Organo de contratacién. Capacidade e solvencia do empresario.

- Obxecto, prezo e contia. Garantias esixibles na contratacion. Preparacion dos contratos.
Expediente de contratacion e Pregos de clausulas administrativas e de prescricions técnicas.

- Seleccion do contratista e adxudicaciéon dos contratos.

- Efectos, cumprimento e extincién dos contratos administrativos.

- Contrato de obras. Contratos de colaboracién entre o sector publico e o sector privado e
Contrato de concesion de obra publica.

- Contratos de servizos.

- Contrato de xestion de servizos publicos e Contrato de subministro.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

DESENO E XESTION DE CONTRATOS DE SERVIZOS. FC11056

Obxectivos:
Profundar nos cofiecementos e lograr o desenvolvemento das aptitudes e habilidades na
preparacion, adxudicacidn e xestién dos contratos de servizos.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A1, A2, | e Il da Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 30 de maio ao 14 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

- Contratos de servizos: evolucién, concepto e tipoloxia. Normativa comunitaria. Anadlise
das disposicions xerais da Lei 30/2007, de 30 outubro de Contratos do Sector Publico:
determinacién do prezo, duracidn. Contratacién de actividades docentes. Capacidade e
solvencia do empresario nos contratos de servizos: eleccién de medios de solvencia e
estabelecemento de criterios minimos. Clasificacion.

- Exame practico da elaboracion e contido dos pregos de clausulas. Andlises como modelo
do prego de clausulas administrativas xerais para contratacion de estudos e servizos
técnicos.

- Seleccién do contratista e adxudicacion dos contratos de servizos: Procedementos de
adxudicacion. Especificidades dos contratos menores. Confidencialidade. Criterios de
adxudicacion: en especial a valoracidon dos medios persoais e materiais ofertados. Normas
especiais aplicables aos concursos de proxectos.

- Normas legais sobre execucion, modificacion, cumprimento e resolucién. Normas e
cldusulas de proteccidon de datos de caracter persoal. Especificidades sobre subsanacion
de errores e responsabilidades no contrato de elaboracion de proxectos de obras.

- Os contratos de servizos informaticos: problematica e supostos practicos. A cesion de

101
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

dereitos de explotacion dos programas elaborados. En especial, os contratos de servizos e
a subrogacion de persoal: analises do artigo 104 da LCSP. Aplicacidon en seguridade e
limpeza.

- Contratos de servizos e declaracion de laboralidade: Criterios xurisprudenciais. Posibles
clausulas preventivas a introducir nos pregos. Precaucions na execucion dos contratos.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

ESTATUTO BASICO DO EMPREGADO PUBLICO. FC11057

Obxectivos:
Cofiecer a nova lei: estrutura e principios. O novo empregado publico.

Destinatarios:
Persoal da Administracién publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 5
Lugares e datas:
T01: do 11 de abril ao 13 de maio
T02: do 13 de maio ao 15 de xufio
T03: do 13 de xufio ao 15 de xullo
T04: do 5 de setembro ao 7 de outubro
T05: do 10 de outubro ao 11 de novembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Marco Normativo da Funcién Publica.

- Empregados Publicos: Funcionarios de carreira, interino e eventuais.

- Organizacion dos Recursos Humanos, perfis de postos de traballo, seleccion, formacion,
promocién e carreira profesional.

- Sistema retributivo dos funcionarios.

- Dereitos e deberes dos empregados publicos.Negociacion colectiva.

- Avaliacion do desempefio

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

MEDIO DE PROTECCION DE DATOS. FC11069

Obxectivos:

Proporcionar os cofiecementos bdsicos ao persoal con tarefas de supervisién e control en
departamentos e areas, capacitdndoo para detectar incumprimentos da norma e adoptar
medidas correctoras. A formacion recibida capacitard para resolver todo tipo de
incidencias asociadas ao cumprimento da lexislacién en proteccidon de datos persoais na
actividade diaria do departamento.

Destinatarios:

Persoal dos grupos Al, A2 e C1, I, Il e Ill da Administracién publica da Comunidade
Auténoma de Galicia con responsabilidades no tratamento de datos nos seus
departamentos (xefes de servizo, xefes de seccidén e negociado).

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 4
Lugares e datas:
T01: do 28 de xaneiro ao 28 de febreiro
T02: do 4 de marzo ao 5 de abril
TO3: do 8 de abril ao 10 de maio
T04: do 13 de maio ao 15 de xufio
Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Mddulo 1: Conceptos basicos e marco normativo
Mddulo 2: Principios da proteccion de datos personais
Modulo 3: Dereitos dos interesados

Maddulo 4: Seguridade no sistema de informacién

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO. FC11066

Obxectivos:
Perfeccionar e actualizar os cofiecementos sobre a Lei 30/1992, do 26 de novembro, de
Réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 5

Lugares e datas:
T01: do 18 de febreiro ao 17 de marzo
T02: do 17 de marzo ao 15 de abril
T03: do 7 de setembro ao 7 de outubro
T04: do 13 de outubro ao 11 de novembro
T05: 14 de novembro ao 14 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Principios xerais e ambito de aplicacidon da Lei de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun.

- O procedemento administrativo: concepto e fins do procedemento.

- Caracteristicas e fases do procedemento administrativo.

- Principais trazos do procedemento de elaboracién de disposicidns de caracter xeral.

- O procedemento sancionador.

- Procedementos de reclamacions previas ao exercicio das accidns civis e laborais.

- Procedementos especiais @ marxe da Lei 30/1992.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO COMUNITARIO: INCIDENCIA EN AXUDAS,
SANCIONS E ELABORACION DE NORMAS. FC11116

Obxectivos:

Logo da entrada en vigor do Tratado de Lisboa, a Unién Europea (UE) détase duns
procedementos mais axiles de toma de decisidons e dunha maior capacidade reguladora.
Neste novo marco, os procedementos incorporados a Directivas e Regulamentos
comunitarios xogan un papel fundamental para acreditar o cumprimento das obrigas e
obxectivos das devanditas disposicidns. O seu cofiecemento resulta bdsico para garantir o
desfrute dos dereitos dos cidadadns e evitar a esixencia de responsabilidades &
Administracion. Os dereitos nacionais estan cada vez mais influidos polo sistema xuridico
administrativo comunitario, que ten bastantes diferenzas na stia concepcién e aplicacidn
co dereito galego. Os empregados publicos deben familiarizarse coa arquitectura xuridica
comunitaria, en especial no que implica a sua influenza sobre a trama xuridica interna,
facendo un especial fincapé no xeito de introducién da normativa europea no dereito
interno; a colisidn normativa e os xeitos para evitala; os procedementos comunitarios de
infraccion e sancion; e a sta posible incidencia nos fondos que Galicia recibe da Unidn
Europea.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl e persoal laboral dos grupos I, Il e Il da
Administracion publica de Comunidade Autéonoma de Galicia, que interveiian en
procedementos de axudas, sancidns e elaboracién de normas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 3

Lugares e datas:
A Coruia: do 2 ao 18 de maio
Ourense: do 30 de marzo ao 14 de abril
Santiago de Compostela: do 14 ao 29 de marzo

Prazas: 20 en cada edicidn
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Contido basico:

- Introducioén: Instituciéns comunitarias. Organizacion e funcionamento da Comisidn
europea.

- As axudas: cofinanciadas e con recursos propios. Iniciativas e proxectos piloto.

- Sancions: Mecanismos de control. As distintas areas de influenza. A transposicién e
execucion das normas comunitarias.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS ADAPTADOS A DIRECTIVA DE SERVIZOS. FC11115

Obxectivos:

O despregue da normativa estatal e autondmica que traspdn a Directiva Servizos
introduciu grandes modificacions no ambito da informacién ao cidadén e do
outorgamento de licenzas e autorizacions. Por outra banda, a introduciéon de novas
normas en todolos estados da UE xera a comparacidn de procedementos administrativos

e custes de xestidn, aconsellando a réplica das mellores practicas en cada area.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl e persoal laboral dos grupos I, Il e Il da
Administracidn publica de Comunidade Auténoma de Galicia, que colaboran en tarefas de
policia administrativa ou que realicen funcidns de tramitacion de declaraciéns
responsabeis, comunicacidns previas e autorizacidons administrativas, asi como realizacién
de controis.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 29 de setembro
Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Implantacién da Directiva Servizos en Espafia e Galicia. Principais novidades
procedementais en cada subsector. Informacidon ao cidadan. Proteccidon adicional de
consumidores e usuarios. Obrigas dos oferentes de servizos. Particularidades dos servizos
profesionais. Xustificacion das autorizacidns previas fronte a declaracidns responsables e
comunicacidns. Cooperacidn interadministrativa e proteccion de datos. Especificidades
de servizos transfronteirizos. Perspectivas de desenvolvemento.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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TALLER DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA. FC11070

Obxectivos:

Afondar nos cofiecementos e lograr o desenvolvemento das aptitudes e habilidades no
manexo das instituciéns que son obxecto de estudo, a través dun sistema mixto de
teleformacién e formacion presencial que fomente o autoestudo e o traballo en grupo na
resolucion de actividades e supostos practicos.

Destinatarios:
Funcionariado dos grupos Al e A2 da Administracion publica da Comunidade Auténoma
de Galicia, responsables directos de tramitacion de expedientes de contratacion
administrativa.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: mixto
Edicidns: 2
Lugares e datas:
T01: do 31 de maio ao 26 de xullo
T02: do 22 de setembro ao 17 de novembro
Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

Maddulo I: Disposicidns xerais da Lei 30/2007, de contratos do sector publico. Obxecto e
ambito de aplicacién da Lei. Delimitacién dos tipos contractuais. Contratos suxeitos a
unha regulacion harmonizada. Contratos administrativos e contratos privados
Configuracidon xeral da contratacién do sector publico e elementos estruturais dos
contratos. Disposicions xerais sobre a contratacion do sector publico. Partes no contrato.
Capacidade e solvencia do empresario.

Mddulo 1I: Obxecto, prezo e contia do contrato. Revision de prezos. Garantias esixibles na
contratacion do sector publico. Preparacidén de contratos polas Administracions Publicas.
Normas especiais para a preparacién de determinados contratos. Regras aplicables &
preparacion dos contratos celebrados por poderes adxudicadores que non tefian o
caracter de Administracions Publicas e de contratos subvencionados.

Médulo ll: Adxudicacién dos contratos das Administracidns Publicas. Procedemento
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aberto. Procedemento restrinxido. Procedemento negociado. Normas aplicables polos
poderes adxudicadores que non tefian o caracter de Administracions Publicas.
Racionalizacién técnica da contratacion.

Maddulo IV: Efectos dos contratos. Prerrogativas da Administracion Publica nos contratos
administrativos. Execucién dos contratos. Modificacion dos contratos. Extincién dos
contratos. Cesidén dos contratos e subcontratacion. Normas especiais para contratos de
obras, concesion de obra publica, xestidén de servizos publicos, subministracidns, servizos
e de colaboracién entre o sector publico e o sector privado.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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A PLATAFORMA COLABORATIVA SHAREPOINT. FC11088

Obxectivos:
O obxectivo do curso é formar aos participantes na administracion e xestién da
ferramenta Sharepoint.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo A1), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo |l, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia que participe en proxectos ou
realice tarefas /funcions directamente relacionados cos contidos do curso.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 11 ao 15 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- Introducidn & xestién documental.

- WSS e MOSS.

- Construcion de sitio web bdasico.

- Métodos para gardar, compartir e publicar informacién.
- Personalizacidn sitios e portais.

- Creacidn e integracion de aplicaciéns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ADMINISTRACION E CONFIGURACION DE WINDOWS 2008 SERVER. SERVIZO DE
DIRECTORIO UNICO DA XUNTA. FC11090

Obxectivos:
Formar aos participantes na instalacidn, configuracién e administracion de servidores
Windows 2008, con énfase na xestion de Directorio Activo.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informdtica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo Il, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 28 de febreiro ao 24 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

Introducion a unha infraestrutura de rede con Windows Server 2008. Configuracion de acceso
de rede. Server Manager. Configuracion de roles de servidor. Configuracién dos servizos de
Terminal. Network Access Protection. Infraestrutura de servizos web. Virtualizacién mediante
Hyper-V. Distribucién e monitorizacién de servidores Introducion as infraestruturas de Active
Directory. Implantacién dunha estrutura de dominios e bosques de Active Directory.
Implantacién da estrutura de unha unidade organizativa, contas de usuario, grupo e equipo; e
de directivas de grupo. Replicacién de Active Directory. Implantacién da localizacién de
controladores de dominio. Desefio dun proceso. Administracion dos mestres de operaciéns.
Xestion da dispofiibilidade de Active Directory . O servizo de Directorio Unico da Xunta.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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APLICACIONS INFORMATICAS DE BASES DE DATOS RELACIONAIS (OPENOFFICE).
FC11146

Obxectivos:
Aproximarse ao funcionamento tedrico-practico da base de datos no software libre.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 8 de xufio ao 28 de xullo
T02: do 8 de xufio ao 28 de xullo
T03: do 5 de setembro ao 25 de outubro
T04: do 5 de setembro ao 25 de outubro
TO5: do 26 de outubro ao 16 de decembro
T06: do 26 de outubro ao 16 de decembro
T07: do 26 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 50 en cada edicidon

Contido basico:

Mdédulo I: Introduccidn a OpenOffice Base. Obxectos dunha base de datos relacional.
Andlise e desefio dunha base de datos.

Modulo II: Taboas. Crear taboas. Relacionar taboas.

Mddulo lIl: Consultas. Crear unha consulta dende a vista de desefio. Consultar datos de
mais dunha tdboa.

Modulo IV: Formularios. Creacién de formularios.

Mddulo V: Informes. Creacién dun informe. Modificar o desefio dun informe.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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APLICACIONS INFORMATICAS DE BASES DE DATOS RELACIONAIS (MICROSOFT OFFICE).
FC11145

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios no manexo de bases de datos relacionais.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
TO1: do 8 de xufio ao 28 de xullo
T02: do 8 de xufio ao 28 de xullo
T03: do 5 de setembro ao 25 de outubro
TO04: do 5 de setembro ao 25 de outubro
TO5: do 26 de outubro ao 16 de decembro
TO6: do 26 de outubro ao 16 de decembro
TO07: do 26 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Médulo I: Introducciéon a Access. Obxectos dunha base de datos relacional. Andlise e desefio
dunha base de datos.

Médulo II: Tdboas. Crear tdboas. Relacionar taboas.

Médulo lll: Consultas. Crear unha consulta dende a vista de desefio. Consultar datos de mais
dunha taboa.

Médulo IV: Formularios. Creacién de formularios e subformularios.

Médulo V: Informes. Creacién dun informe. Modificar o desefio dun informe.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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APLICACIONS INFORMATICAS DE FOLLAS DE CALCULO (OPENOFFICE). FC11148

Obxectivos:
Aproximarse ao funcionamento tedrico-practico da folla de célculo no software libre.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, con
coflecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 8 de xufio ao 27 de xullo
T02: do 8 de xufio ao 27 de xullo
T03: do 5 de setembro ao 25 de outubro
T04: do 5 de setembro ao 25 de outubro
TO5: do 26 de outubro ao 16 de decembro
T06: do 26 de outubro ao 16 de decembro
T07: do 26 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Libros e follas en Calc. Creacidn de series e arrastrado de formulas. Estilos e formatado de
celas. Formulas e referencias. Traballar con bases de datos en Calc. Formatos avanzados
de graficas. Manipulacidn de macros. Impresién, exportacion, ortografia, idioma...

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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APLICIONS INFORMATICAS DE FOLLAS DE CALCULO (MICROSOFT OFFICE). FC11147

Obxectivos:
Proporcionar coflecemento prdctico avanzado na folla de calculo Excel.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 8 de xufio ao 27 de xullo
T02: do 8 de xufio ao 27 de xullo
T03: do 5 de setembro ao 25 de outubro
T04: do 5 de setembro ao 25 de outubro
TO5: do 26 de outubro ao 16 de decembro
TO6: do 26 de outubro ao 16 de decembro
TO7: do 26 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Libros e follas en Excel. Creacion de series e arrastrado de formulas. Estilos e formatado
de celas. Formulas e referencias. Traballar con bases de datos en Excel. Formatos
avanzados de graficas. Manipulacion de macros. Impresion, exportacién, ortografia,
idioma...

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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APLICACIONS INFORMATICAS DE TRATAMENTO DE TEXTOS (OFENOFFICE). FC11150

Obxectivos:
Aproximarse ao funcionamento tedrico-practico do procesador de textos no software
libre.

Destinatarios:
Persoal da Administraciéon publica da Comunidade Auténoma de Galicia con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
T04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T05: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T06: do 7 de outubro ao 8 de novembro
T07: do 7 de outubro ao 8 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Formatos avanzados. Tabulacidns. Estilos. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.
Taboas. Combinar correspondencia. Configuracion avanzada. Manexo de macros e
accions importantes do Openoffice Writer.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS DE TRATAMENTO DE TEXTOS (MICROSOFT OFFICE).
FC11149

Obxectivos:
Proporcionar coflecementos avanzados no procesador de textos Word.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
TO1: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
TO04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO5: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO6: do 7 de outubro ao 11 de novembro
T07: do 7 de outubro ao 11 de novembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Formatos avanzados. Tabulacidns. Estilos. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.
Tdboas. Combinar correspondencia. Configuracién avanzada. Manexo de macros e
acciéns importantes do Word.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS PARA PRESENTACIONS: GRAFICAS DE INFORMACION
(OPENOFFICE). FC11152

Obxectivos:
Aproximarse ao funcionamento tedrico-practico do programa de presentacions no
software libre.

Destinatarios:
Persoal da Administraciéon publica da Comunidade Auténoma de Galicia con

coiflecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
T04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO5: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T06: do 7 de outubro ao 8 de novembro
TO7: do 7 de outubro ao 8 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Descargar e instalar o programa.

- Identificar os principais elementos do dmbito de traballo.

- Utilizar os paneis de tarefas.

- Abrir as diferentes vistas da presentacién.

- Crear presentacions utilizando o asistente para autocontido.
- Utilizar as plantillas.

- Gardar a presentacién.

- Inserir, eliminar, copiar, duplicar e mover diapositivas.

- Inserir texto.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de proceso de traballo

- Aplicar formatos e introducir esquemas numerados.

- Copiar e duplicar, mover e cambiar o tamafio dos obxectos.

- Xirar, voltear, alifiar, distribuir ordenar e agrupar os obxectos.
- Inserir e modificar taboas.

- Animar textos e obxectos.

- Incorporar efectos de transicion as diapositivas.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS PARA PRESENTACIONS: GRAFICAS DE INFORMACION
(MICROSOFT OFFICE). FC11151

Obxectivos:

Cofecer as posibilidades do programa PowerPoint, para a elaboracion de presentacions,
co obxecto de facilitar o intercambio de informacion e mellorar o traballo na
Administracién publica.

Destinatarios:
Persoal da Administraciéon publica da Comunidade Auténoma de Galicia con
cofiecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidns: 7

Lugares e datas:
TO1: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
T04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T05: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T06: do 7 de outubro ao 8 de novembro
T07: do 7 de outubro ao 8 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Introducion a Microsoft Powerpoint. Gardar un documento. Edicion de diapositivas.
Asistente de autocontido. Patréns no Powerpoint. Traballar con texto. Traballar con
obxectos. Animacién de obxectos e textos. Presentacidns na pantalla. Recomendacions.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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Cursos—Area de proceso de traballo

CERTIFICADO DIXITAL. FC11054

Obxectivos:

O Certificado de Usuario é un documento dixital que lle permite identificarse na Internet
e intercambiar informacién. Permitiralle realizar tramites dun xeito seguro coa
Administracion Publica a través da rede. Neste curso veranse os servizos dispofiibles para
a sUa utilizacidn co certificacion dixital. Saber en que consiste o proxecto CERES e os seus
obxectivos, ademais de aprender a utilizar un certificado dixital. O curso ten unha parte
practica, para a que é precisa a obtencidn dun certificado dixital, imprescindible para a
sUa superacion.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 3

Lugares e datas:
T01: do 28 de xaneiro ao 28 de febreiro
T02: do 4 de marzo ao 5 de abril
T03: do 7 de abril ao 10 de maio

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Blogue 1: Que é a certificacion dixital?

Bloque 2: Obtencion do certificado dixital.

Blogue 3: Servizos telematicos e renovacién.

Blogue 4: Modificacidn dos datos persoais e comprobaciéns.
Bloque 5: Atencidn aos usuarios e revogacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de proceso de traballo

ENTORNO LAMP: INSTALACION, CONFIGURACION E EXPLOTACION DE APACHE, MYSQL
E PHP. FC11091

Obxectivos:
Formar aos participantes na administracion dun entorno de sistemas baseado en
tecnoloxias LAMP, facendo especial énfase na administracion de Apache e MySQL.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo |l, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 48 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 de maio ao 16 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

Introducion. Fundamentos de PHP. Instalacion de Apache. DSO. Parametrizacion de
Apache. Directivas de servidor. Redireccions. VirtualHost. Logs. Benchmarks. Seguridade
en Apache. Firma dixital. Instalacion de MySQL. Clientes de MySQL. Manexo dos datos.
Transaccions. Administracion de MySQL. Copias de seguridade. Optimizacion de MySQL.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

ITIL. HP SERVICE CENTER. FC11092

Obxectivos:
Formar aos participantes na xestion dos servizos de tecnoloxias da informacién, ademais
dunha toma de contacto coa ferramenta de xestidn de servizos HP Service Center.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo IlI, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia que participe en proxectos ou
realice tarefas/funcions directamente relacionadas cos contidos do curso.

Desenvolvemento:
Duracidn: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 28 de marzo ao 7 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- ITIL (IT Infrastructure Library): Introducidn a Xestion de Servizos Tl, os principios claves
da Xestion de Servizos Tl, fases do ciclo de vida do servizo, e roles e responsabilidades

- Integracions de HP Service Center con outras aplicacions

- Xestion de servizos de Tl no marco das boas practicas ITIL

- Auditorias e estandares de calidade

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

OS XESTORES DOCUMENTAIS: ALFRESCO. FC11094

Obxectivos:
Formar aos participantes na administracién e xestién da ferramenta Alfresco

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacion
(grupo Al), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo |l, categoria 27) e persoal

licenciado informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia que participe en
proxectos ou realice tarefas/funciéns directamente relacionados cos contidos do curso.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 ao 29 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- Introducidn a xestidn documental.

- Construcion de sitio web basico.

- Métodos para gardar, compartir e publicar informacion.
- Personalizaciodn sitios e portais.

- Creacidn e integracion de aplicaciéns.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

PLATAFORMA DE CONTRATACION DE GALICIA. FC11079

Obxectivos:
Formar aos participantes na plataforma de contratacion da Xunta de Galicia.

Destinatarios:

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia que sexan
usuarios da Plataforma de Contratacidon de Galicia ou que participen en proxectos ou
realicen tarefas/funciéns directamente relacionadas cos contidos do curso.

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 6

Lugares e datas:
A Corufia: do 26 ao 29 de abril
Lugo: do 3 ao 6 de maio
Ourense: do 10 ao 13 de maio
Santiago de Compostela: do 22 ao 25 de febreiro
Santiago de Compostela: do 1 ao 4 de marzo
Vigo: do 31 de maio ao 3 de xufio

Prazas: 20 en cada edicidn

Contido basico:

A utilizaciéon das tecnoloxias da informaciéon na lei 30/2007 de contratos do sector
publico: A plataforma de contratacion e os perfis dos contratantes.

a) Estudo do marco normativo dos medios EIT na contratacion publica. Especial referencia
as Plataformas de contratacion (art. 309 LCSP) e aos perfis dos érganos contratantes (art.
42 LCSP).

b) A Plataforma de Contratos publicos de Galicia (PCG).

c) Efectos xuridicos da publicacion na PCG: anuncios previos e convocatorias das
licitacions.

d) Andlise da informacién contida nos anuncios da PCG: pregos de cldusulas
administrativas e prescricions técnicas, anuncios nos diarios oficiais e datos de
presentacion de ofertas.
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Cursos—Area de proceso de traballo

e) A Adxudicacion dos contratos: efectos xuridicos da sta publicacién na PCG. Pasos
previos ao uso da aplicacidn:

- Perfil do contratante

-Tipos de accesos de usuarios e grupos

Introducion & aplicacién, parte privada:

- Acceso a aplicacion.

- Definicidn do entorno de usuario.

- Alta de procedementos, tipos de procedementos...
- Modificacién de procedementos.

- Fluxo de un procedemento...

Acceso a Plataforma de Contratacidn parte publica:
- O perfil do contratante

-Consulta de procedementos:

-Anuncios previos.

-Abertos.

-Pendentes de adxudicar.

-Adxudicados provisionalmente/definitivamente.
-Anulados.

-Desertos.

Sistema de avisos de publicacion.

Soporte da aplicacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

PRESENTACIONS EFICACES. FC11111

Obxectivos:
Elaborar presentacions co programa Powerpoint tendo en conta a estratexia de
comunicacidn a seguir e os principios basicos do desefio grafico.

Destinatarios:

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia que elabore ou
vaia a elaborar presentacions, como apoio a un discurso oral, con cofiecementos bdsicos
do programa Powerpoint.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 25 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

Proceso de creacion dunha presentacién: andlise do contexto (destinatarios, escenario e
equipamento.) e estruturacién: determinar o contido: estratar, secuenciar, resaltar,
esquematizar; Recompilar recursos; determinar a forma grafica; e elaborar o guién.
Realizacion da presentacion.

- Desefio grafico: cor, tipografia e composicion: equilibrio, xerarquia visual, espazos en
branco.

- Programa PowerPoint 2003: Editar, activar e seleccionar diapositivas; plantillas: estilo e
desefio; inserir e modificar obxectos: texto, formas, autoformas, imaxes; diapositivas
patrdn; e visualizar a presentacion: transicidns, efectos e animacions.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

REDE DE TELECOMUNICACIONS. A REDE CORPORATIVA DA XUNTA DE GALICIA. FC11096

Obxectivos:
Proporcionar unha visidn xeral sobre as tecnoloxias de redes de telecomunicacions e a
sta implantacién na rede corporativa da Xunta de Galicia.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C1), escala de xestion
de sistemas de informatica (grupo A2), escala de sistemas e tecnoloxias da informacidn
(grupo A1), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll, categoria 91),
técnico superior diplomado en informatica (grupo |l, categoria 27) e persoal licenciado
informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 25 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

1. Fundamentos das redes de telecomunicacions
2. Infraestruturas de acceso

3. Tecnoloxias de conmutacién e encamifiamento
4. Rede corporativa de datos

5. Rede corporativa de voz

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de proceso de traballo

SISTEMA OPERATIVO, BUSCA DE INFORMACION: INTERNET/INTRANET E CORREO
ELECTRONICO (CONTORNO LINUX). FC11159

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento dos sistemas operativos, redes intranet e
internet e xestores de correo electronico empregando software libre.

Destinatarios:
Persoal da Administracién publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
TO1: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
TO04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO5: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO6: do 7 de outubro ao 8 de novembro
TO07: do 7 de outubro ao 8 de novembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Médulo I: Introducidén ao ordenador

Mddulo II: Utilizacidn basica dos sistemas operativos habituais
Madulo lll: Introducién a procura da Informacion en Internet
Mddulo IV: Navegacién pola World Wide Web

Maodulo V: Utilizacién do correo electrénico

Mddulo VI: Transferencias de ficheiros FTP

Médulo VII: Personalizar o entorno

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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Cursos—Area de proceso de traballo

SISTEMA OPERATIVO, BUSCA DE INFORMACION: INTERNET/INTRANET E CORREO
ELECTRONICO (CONTORNO WINDOWS). FC11160

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento dos sistemas operativos, redes intranet e
internet e xestores de correo electronico no entorno Windows.

Destinatarios:
Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, con

coflecemento e acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 7

Lugares e datas:
T01: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T02: do 6 de xufio ao 4 de xullo
T03: do 1 ao 29 de xullo
T04: do 5 de setembro ao 5 de outubro
TO5: do 5 de setembro ao 5 de outubro
T06: do 7 de outubro ao 8 de novembro
TO7: do 7 de outubro ao 8 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Identificar os elementos que conforman o hardware, cofiecer o seu funcionamento no
procesamento dos datos e definir o software e as suas clases.

- Utilizar as ferramentas do sistema operativo e configurar os seus elementos.

- Modificar a aparencia da pantalla e as opcidns de enerxia do equipo.

- Afondar na evolucién de Internet e o seu funcionamento e cofiecer os principios de
seguridade e ética en internet.

- Configurar o navegador, realizar procuras de informacion e xestionar o historial, os
favoritos e os arquivos temporais.

- Cofiecer as caracteristicas e funcionamento do correo electréonico e imprimir, filtrar e
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organizar os correos.
- Introducir en que consiste o servizo FTP e a sua utilidade,
- Acceder a servidores FTP e transferir ficheiros.

Convocatoria:
DOG n293, do 13 de maio de 2011
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Cursos—Area de proceso de traballo

TEORICO-PRACTICO DE ESTATISTICA DESCRITIVA. FC11032

Obxectivos:

Proporcionar aos alumnos unha formacién especializada para a correcta utilizacion dos
instrumentos adecuados para a recollida de datos, o seu tratamento e posterior
utilizacion na elaboracién de informes.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos Al, A2 e Cl da Administraciéon publica da Comunidade
Autdnoma de Galicia e persoal laboral dos grupos |, Il e Il do convenio colectivo Unico do
persoal da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 ao 11 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- Folla de Calculo.

- Estatistica Descritiva.

- Manexo de microdatos dunha enquisa.
- indices.

- Regresion e correlacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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XESTION EFICAZ DA SECRETARIA DE DIRECCION. FC11104

Obxectivos:
Facilitarlles &s persoas que ocupen un posto de traballo de secretario/a de direccidon a

reciclaxe profesional de cofiecementos e ferramentas Utiles para levar a cabo o seu labor
diario.

Destinatarios:

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia dos grupos C1 e
C2 que realicen funcions relacionadas co contido dos cursos.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 4
Lugares e datas:
Ourense: do 14 de febreiro ao 1 de marzo
A Corufia: do 7 ao 23 de marzo
Lugo: do 26 de setembro ao 11 de outubro
Santiago de Compostela: do 7 ao 22 de novembro
Prazas: 25 en cada edicidn

Contido basico:

Técnicas avanzadas de secretariado. A secretaria de direccion na Administracidn publica.
A comunicacién e atencién ao administrado. Documentacion e arquivo. A optimizacién do
tempo. Organizacién de reunions. A comunicacion e o protocolo na xestidon da secretaria.
A importancia dunha boa relacién interpersoal. A comunicacion eficaz no traballo. A
aplicacion das normas de protocolo de forma adecuada. A norma xuridica que regula as
precedencias en Espafia. Coma xestionar con éxito a organizacion de viaxes, visitas e
reunidns. A atencidn as visitas e invitados ao despacho. O protocolo nas reuniéns de
traballo. Estrutura do protocolo. Cerimonial e etiqueta. A organizacion de actos de RRPP.
Manual basico para a organizacion de actos de RRPP.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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Cursos—Area de recursos humanos

MELLORA DA XESTION DE PERSOAL NOS CENTROS DE BENESTAR DEPENDENTES DA
CONSELLERIA DE TRABALLO E BENESTAR. FC11081

Obxectivos:
Mellorar a xestion de persoal nos centros de Benestar dependentes da Conselleria de
Traballo e Benestar.

Destinatarios:

Directores de centros residenciais de maiores e discapacidade, responsables de unidades
de xestidon de persoal de benestar con implicacidon directa na xestion de carteleiras dos
centros.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 23 de xuiio
Prazas: 30

Contido basico:

- Xestién de persoal.

- Organizacion de efectivos.
- Xestién de quendas.

- Ferramentas informdticas.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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TECNICAS DE COMUNICACION PARA FALAR EN PUBLICO. FC11112

Obxectivos:
Realizar presentacidéns publicas estruturadas, adaptadas & audiencia, e con control da
comunicacién verbal e non verbal e dos recursos técnicos.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2, | e Il da Administracion publica da Comunidade Auténoma de
Galicia que realicen presentacions publicas: relatorios, charlas, discursos,etc.

Desenvolvemento:
Duracidn: 17 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 25 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- Planificar un relatorio ou presentacion. Identificar as necesidades do auditorio: Que
publico, expectativas, outros relatores, temas, etc. Lugar da exposicion e estrutura da
presentacién: entrada, desenvolvemento e peche. Criterios que se van utilizar.

- Como falar en publico: caracteristicas do comunicador/a competente. Comunicacién
verbal: (“qué se di”). Claridade, precisidn, correccién gramatical, evitar “retrousos” e
“tics”, fluidez, adecuacion do vocabulario ao auditorio. Comunicacién paraverbal (“como
se di”). Volume, entoacion, ritmo, articulacion fonética, latencia de resposta, respiracion,
uso do silencio. Comunicacién non verbal: Xesticulacion, Contacto visual, Uso das mans,
postura corporal, movementos do corpo (rapidez, lentitude..). Manexo de preguntas: uso
do reforzos (verbais e non verbais), contestar preguntas do auditorio, facer preguntas ao
auditorio.

- COmo manexar os recursos técnicos: presentaciéns de Power Point, canon de
proxeccion, micréfono.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Cursos—Area de recursos materiais e tecnoléxicos

BIBLIOTECAS DIXITAIS, REPOSITORIOS E METADATOS. FC11045

Obxectivos:
Cofiecer as caracteristicas, problematica e tendencias dos repositorios dixitais

Destinatarios:
Profesionais de bibliotecas, centros de documentacién, arquivos ou museos da
Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 32 horas
Modalidade: mixta
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 ao 18 de marzo
Prazas: 40

Contido basico:

- Repositorios dixitais: Bibliotecas dixitais. Repositorios institucionais, académicos e
cientificos. Publicaciéns cientificas.

- Usabilidade: As accidéns dos usuarios. FRBR e informe OCLC. Accesibilidade WAL.

- Caracteristicas: Estrutura organizativa. Servizos. Modelos descritivos. Estrutura da
informacion. Funcions e metadatos.

- OA / OAl: Definicidns.

- Aplicacién de ferramentas Web 2.0.

- Transmisién de intercambio de obxectos dixitais. Ficheiros METS.

- Visibilidade e difusidon dos repositorios: Sitios web. Open Access. OAI-PMH. Outros
protocolos de busca.

- Sostenibilidade dos repositorios

- Repositorios dixitais espafois: Hispana, Recolecta, Europeana, Driver.

- Tendencias: Novos produtos, libros electrénicos. Nova xeracion de catdlogos. Europeana
Data Model. Estruturas Semanticas da Informacion.

Convocatoria:
DOG n2247, do 27 de decembro de 2010
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

EDOG Diario Oficial de Galicia

No que se refire ao persoal das
administracions locais, no 2011 a
EGAP elaborou a convocatoria mais
ambiciosa da sua historia, tanto en
numero de actividades, como de
prazas e horas.

Ademais, a EGAP, en colaboracién
con Secretaria Xeral de Politica
Linglistica, convocou por primeira
vez cursos de linguaxe administrativa

galega destinados ao persoal ao servizo da Administracion local.

Datas das convocatorias:

CONVOCATORIA

DOG E DATA

persoal ao servizo das entidades
locais de Galicia para o ano 2011

Convocatoria de cursos de
Linguaxe administrativa galega

Convocatoria de cursos dirixidos ao | DOG nim. 50, do 12 de marzo de

2011

DOG num. 68, do 6 de abril de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

A CALIDADE DA REDACCION ADMINISTRATIVA. TECNICAS PARA MELLORALA. LO11005

Obxectivos:
Mellorar as destrezas linglisticas da escritura en lingua galega co fin de potenciar a
calidade na redaccion e estrutura dos textos, asi como a sua eficacia comunicativa.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2 e C1 e persoal laboral dos grupos |, Il e lll ao servizo das
entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 18 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 ao 31 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

1. Principios xerais para unha boa redaccidn: claridade, concision, precision e adecuacion
aos destinatarios.

2. A escolla do rexistro adecuado.

3. O respecto pola ortografia e a gramatica.

4. O proceso de escritura: planear, redactar e revisar.

5. A estrutura dos escritos:

5.1. Modelos predeterminados.

5.2. Correcta ordenacion do texto en paragrafos e frases.

6. A construcién do paragrafo.

7. A construcion da frase.

8. A escolla das palabras.

9. Uniformidade na aplicacion de convencidns ortotipograficas.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

A FUNCION PUBLICA LOCAL. XESTION E FISCALIZACION. LO11018

Obxectivos:

A funcién publica local estd nun proceso profundo de reforma, tanto desde o punto de
vista normativo como da suUa aplicacidon practica, que se iniciou coa aprobacion da Lei
7/2007, do Estatuto basico do empregado publico. Nestes momentos estase a elaborar
unha nova lei de funcién publica de Galicia, que sen dubidas vai ter unha enorme
incidencia no emprego local. Este novo panorama vai supor un enorme cambio na
funcion publica en xeral e, en particular, na local. Neste curso tratase de analizar as
cuestions que mais problemas estdn suscitando na xestidon e fiscalizacion do persoal
tendo en conta o novo panorama normativo e as respostas que se estan dando polos
operadores locais. O obxectivo esencial é que os seus asistentes adquiran, desde unha
perspectiva practica, un cofiecemento das solucidns e experiencias que se estan
aplicando para resolver aos problemas practicos que presenta a funcién publica local.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacién de caracter estatal, funcionarios dos subgrupos Al e A2 e
persoal laboral dos grupos | e Il.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 24 de novembro
Prazas: 35

Contido basico:
Abrangue a funcidn publica en xeral.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

AS ENTIDADES LOCALIS COMO CONCEDENTES E BENEFICIARIAS DAS SUBVENCIONS.
L011020

Obxectivos:

Analise do proceso de concesidn e percepcion de subvencions polas entidades locais, asi
como dos problemas e consecuencias que esta actividade supdn tanto para as citadas
entidades como para os beneficiarios e concedentes de subvencions, con especial
atencion &s relacidns coa Administracion da Comunidade Auténoma.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacién de caracter estatal pertencentes & subescala de secretaria-

intervencidn ou a escala de intervencion-tesouraria e demais persoal vinculado a xestion
de subvencidns.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 26 de setembro ao 6 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:

Normativa reguladora das subvencidns. As entidades locais como concedentes de
subvencions: procedementos, problemas e consecuencias da actividade de fomento. As
entidades locais como beneficiarias de subvencidns e as suas consecuencias econdmicas

e doutros tipos. Relacidns coas administracidons de ambito superior: problemas e posibles
solucidns.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

O CONTROL URBANISTICO NOS PEQUENOS MUNICIPIOS: LICENZA URBANISTICA E
DISCIPLINA URBANISTICA. L011023

Obxectivos:
Mellorar coflecementos en materia de urbanismo para o persoal de pequenos

municipios, en materia do urbanismo en xeral, nas licenzas e na disciplina urbanistica.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacidon de cardcter estatal pertencentes a subescala de secretaria
ou de secretaria-intervencién, funcionarios técnicos que traballen na area do urbanismo
dos subgrupos Al e A2 e persoal laboral dos grupos | e Il.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 17 ao 25 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:

O urbanismo. Conceptos xerais. Evolucién. Réxime xuridico. Galicia. Competencias
Urbanisticas. As licenzas urbanisticas. Conceptos. Cardacter regulado. O procedemento de
outorgamento das licenzas. Os informes. O silencio administrativo. Prelacidn de licenzas e
outros titulos administrativos. A licenza de apertura. Outras. O deber de conservacion e
ruina. A disciplina urbanistica.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

XESTION DE SERVIZOS PUBLICOS LOCAIS. LO11027

Obxectivos:
Cofiecementos xerais sobre formas de xestidon dos servizos publicos locais.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacién de caracter estatal e técnicos de Administracion local
pertencentes aos subgrupos Al ou A2.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 27 de setembro ao 27 de outubro
Prazas: 50

Contido basico:

-Os servizos locais: servizos publicos e servizos regulamentados.

-Tipoloxia xeral das formas de xestion dos servizos locais.

-A eleccién da forma de xestion.

-A iniciativa para o exercicio de actividades econémicas polas entidades locais.

-As formas de xestion directa.

-Organismos autonomos e entidades publicas empresariais.

-A sociedade mercantil local.

-Planificacion, coordinacién e melloras no funcionamento dos entes instrumentais para a
prestacion de servizos locais.

-As formas de xestion indirecta.

-Analise da concesion.

-A sociedade de economia mixta. Constitucion. Estatutos. Funcionamento.

-Entidades asociativas para a mellor prestacién de servizos locais. Mancomunidades e
consorcios.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

0S EFECTOS DA DIRECTIVA DE SERVIZOS NA ADMINISTRACION LOCAL. LO11028

Obxectivos:
Achegamento & problematica e novas perspectivas que pode xerar a directiva e as suas
leis de transposicidn nos operadores xuridicos das entidades locais galegas.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacion de caracter estatal e funcionarios de administracion local
dos subgrupos Al e A2.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 6 ao 15 de xufio
Prazas: 35

Contido basico:

- Andlise da directiva 2006/123 CE.

- Andlise das diferentes normas sectoriais de transposicion.

- Andlise da repercusion da directiva 2006/123 CE no outorgamento de licenzas e
autorizacidons municipais.

- Novas figuras: as declaracidns responsables e as comunicacidns previas.

- Estado da sua repercusidn orzamentaria e financeira nas entidades locais.

- O portelo Unico e o sistema IMI.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

INICIACION A CALIDADE. LO11034

Obxectivos:
Introducir os empregados publicos no cofiecemento dos conceptos basicos da calidade.

Destinatarios:
Funcionarios de Administracion local pertencentes aos subgrupos Al, A2 e C1 e persoal
laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 25 de abril ao 25 de maio
Prazas: 50

Contido basico:

- Introducién a calidade.

- Evolucidn e ferramentas.

- A medida como factor do cambio.

- Xestion da calidade nas organizacions publicas.

- Curso: Xénero e igualdade nas administracions publicas.

Convocatoria:
DOG nim. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

XENERO E IGUALDADE NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. LO11035

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos e reflexionar sobre os conceptos basicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades, conceptos fundamentais
como xénero, discriminacion, patriarcado, roles ou estereotipos, medidas e instrumentos
empregados para corrixir situaciéons de desigualdade e discriminacién que nos poidan
rodear.

Coflecer como as institucidns publicas se foron adaptando e creando novos organismos
gue apoien e conduzan este cambio social.

Abordar a perspectiva de xénero no ambito da xestidon das administracions publicas.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos Al, A2, C1 e C2 e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 29 de abril ao 25 de maio
T02: do 10 de maio ao 10 de xufio

Prazas: 50 en cada edicidon

Contido basico:

Parte comun (10 horas).

Médulo 1: Introducidn & igualdade de xénero. (5 horas).

-Conceptos basicos. Sexo e xénero. Roles e estereotipos. O principio de mainstreaming.
-Educar en igualdade. Coeducacion.

-Sexismo na comunicacion.

-Evolucion temporal do principio de igualdade.

Médulo 2: Politicas publicas de xénero (5 horas).

-Analise da lexislacidn vixente.

-Fondos e programas europeos en materia de igualdade.

-0 principio de igualdade nas politicas publicas: da igualdade formal 4 igualdade efectiva.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

Parte especifica (10 horas).

Mddulo 3: Organizacion administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres (3 horas).

-Evolucion histérica dos organismos de igualdade.

-Organizacion actual en materia de igualdade na Unién Europea, na Administracién
Central do Estado e nas comunidades auténomas.

-Organizacion administrativa para promover a igualdade en Galicia.

Maddulo 4: Avaliacidn de impacto e indicadores de xénero (3 horas).

-Avaliacién de impacto de xénero.

Mddulo 5: Instrumentos de intervencién en materia de xénero (4 horas).

-Estatisticas e indicadores de xénero.

-Orzamentos sensibles ao xénero.

-Linguaxe administrativa non sexista.

-Outros instrumentos de promocion (accion positiva, intervencion nas politicas sectorial).

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO. LO11042

Obxectivos:
Perfeccionar e actualizar os cofiecementos sobre a Lei 30/1992, do 26 de novembro, de

réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos Al, A2, C1 e C2 e persoal laboral dos grupos |, II, lll e IV ao
servizo das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 28 de xufio ao 28 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

-Principios xerais e ambito de aplicaciéon da Lei de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun.

-0 procedemento administrativo: concepto e fins do procedemento.

-Caracteristicas e fases do procedemento administrativo.

-Principais trazos do procedemento de elaboracidn de disposicions de caracter xeral.

-0 procedemento sancionador.

-Procedementos de reclamacions previas ao exercicio das accidns civis e laborais.
Procedementos especiais ao marxe da Lei 30/1992.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

DESENVOLVEMENTO E FOMENTO DAS HABILIDADES COMUNICATIVAS NA
ADMINISTRACION PUBLICA. LO11006

Obxectivos:

Crear unha imaxe Unica realzando os puntos fortes e evitando os débiles. Usar todas as
potencialidades da comunicacion non verbal e a voz. Recofiecer e aproveitar as emociéns
mais axeitadas para cada unha das partes do discurso. Dominar a estrutura do discurso.
Adquirir confianza no propio discurso, evitando bloqueos. Dominar todos os escenarios
de comunicacién.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacion de caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracidn: 26 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 de maio ao 14 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

Liderado de equipos: a comunicacién e a confianza para o alto rendemento. Gozar de
falar en publico: o discurso 100%. Conversas poderosas: influir, desenvolver persoas e
toma de decisions. Roldas de prensa, declaracions e entrevistas. Coaching en equipo.
Xornadas de experiencias.

Convocatoria:
DOG nUim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

XESTION DO TEMPO. LO11007

Obxectivos:

Esta accién formativa estd desefiada para potenciar e estimular as habilidades e aptitudes
asociadas a xestion do tempo entre os funcionarios da Administracion publica. O
obxectivo do curso é mellorar as competencias dos asistentes na administracién do seu
tempo durante o seu horario laboral.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos Al, A2 e C1 e persoal laboral dos grupos |, Il e lll ao servizo
das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 20 de xuiio
Prazas: 35

Contido basico:

-A administracidn das nosas actividades.

-A administracion do noso pensamento e razoamento. Estrés, creatividade, solucién de
problemas, toma de decisions e memoria.

-A xestién de relaciéns. Como traballar co noso xefe, asistentes, equipo de traballo,
interrupcidns e asertividade.

-A xestion de comunicacions. A escoita activa, técnicas de preguntas, falar a grupos,
lectura e redaccidén de documentos, reunions e xestion de chamadas.

-A xestion do noso ambito de traballo. Como administrar o papelame, o correo
electrdnico, os sistemas de arquivo e as viaxes.

-Plan de accion: Que podemos facer mellor?

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

A FUNCION CONSULTIVA PARA A ADMINISTRACION LOCAL. LO11008

Obxectivos:

Dar a cofiecer no ambito da Administracidn local a doutrina sentada por este drgano, nas
distintas materias en que a sUa intervencidon é preceptiva, e da que conta cunha
experiencia de catorce anos.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2 e C1 ao servizo das entidades locais, os seus organismos
publicos, e demais entes dela dependentes.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Vigo: do 4 ao 12 de abril
Lugo: do 20 ao 28 de xufio

Prazas: 30 en cada edicidn

Contido basico:

Médulo I: A Administracidn consultiva da Comunidade Autédnoma de Galicia: o Consello
Consultivo de Galicia.

Mddulo II: A responsabilidade patrimonial da Administracion local.

Modulo IIl: Réxime xuridico das entidades locais: a revision de oficio en materia local.
Mddulo IV: Réxime xuridico das entidades locais: a potestade regulamentaria local.
Modulo V: A contratacién administrativa: modificacion e resolucién dos contratos.
Mddulo VI: O territorio das corporacions locais. Alteracidon dos termos municipais.
Proposta dun suposto practico cunha duracién estimativa de duas horas.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

XESTION DE INFRAESTRUTURAS DEPORTIVAS E EQUIPAMENTOS COMUNITARIOS.
LO11011

Obxectivos:

Cofiecer e intercambiar experiencias e instrumentos de actuacion entre técnicos da
Administracién publica galega. Establecer un marco de reflexion sobre os custos derivados da
xestion dos servizos deportivos e estudar os sistemas para aplicar o equilibrio financeiro nos
proxectos de xestion deportiva. Analizar a dimension e o conxunto de alternativas existentes
desde a perspectiva da xestién e posta en valor dos espazos deportivos publicos, asi como as
derivacions conseguintes en seguridade e responsabilidade. Analizar as estratexias para
abordar a xestidn e a colaboracion publico privada na xestion do deporte local.

Destinatarios:
Responsables das areas de deporte da Administracion autondémica e local de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 26 ao 29 de setembro
Prazas: 35

Contido basico:

Marco sobre a nova politica deportiva galega. As politicas deportivas nas administracidns
publicas. Directrices e evolucidn. As instalaciéns deportivas: planificacion, desefio e
mantemento. Plan estratéxico deportivo local. O financiamento do deporte nas
administracions publicas, ambito local. Patrocinio e mecenado. Xestidén da seguridade e
instalacidns, eventos e actividades deportivas. Sistemas de xestion do deporte no sector
publico. Experiencias de xestiéon entre o publico e o privado. Criterios de calidade nos
servizos deportivos publicos. Novas ferramentas ao servizo da xestion. As novas
tecnoloxias.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

A XESTION DO TURISMO NAS ADMINISTRACIONS LOCAIS. LO11012

Obxectivos:

Optimizar e homoxeneizar os procesos de recolla, tratamento e andlise da informacion
estatistica que se obtén a través das oficinas de turismo. Mellorar a capacidade
competitiva das oficinas de turismo na presentacion dos seus servizos.

Destinatarios:

Empregados e xestores publicos que traballen desde as administracions locais e
organismos afins na xestion municipal e supramunicipal das oficinas de turismo e persoal
ao servizo da Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia vinculado ao sector
turistico.

Desenvolvemento:
Duracidn: 32 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 20 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:

- O turismo na actualidade.

- Directrices para xestionar a calidade en destinos.

- A informacion turistica.

- Organizacién do servizo de informacion turistica local.
- Informacidn e atencidn ao visitante.

- Xestidn da informacidn e documentacidn turistica.

- Desefio de produtos e servizos turisticos.

- Promocion e comercializacion de produtos turisticos.
- Caso practico en grupo.

Convocatoria:
DOG nim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia publica

RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL DA ADMINISTRACION PUBLICA. LO11025

Obxectivos:

Profundar nos cofiecementos conceptuais e prdacticos para unha mellor tramitacion e
resolucion das accions de responsabilidade patrimonial que se presenten ante as
administracions, especialmente, no ambito local.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacion estatal, funcionarios dos subgrupos Al e A2 e persoal
laboral dos grupos | e Il dos concellos vinculados a materia obxecto de estudo.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 5 ao 25 de setembro
Prazas: 50

Contido basico:

-Concepto e réxime xuridico. Diferenzas con outros ordenamentos.

-Elementos obxectivos: o dano; actividade lesiva: o nexo causal; a reparacion.

-Elementos subxectivos: a Administracion responsable, a vitima, responsabilidade de
autoridades e funcionarios.

-Procedemento administrativo: prazos, tramitacién e resolucién.

-A impugnacioén xurisdicional.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de direccién e xerencia ptblica

O PLANEAMENTO MUNICIPAL: O PLAN XERAL DE ORDENACION MUNICIPAL. LO11049

Obxectivos:

Mellorar cofiecementos en materia de urbanismo para o persoal dos concellos, en
particular en materia de planeamento e en especial sobre o Plan Xeral de Ordenacion
Municipal.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacidon de cardcter estatal, funcionarios técnicos que traballen na
area do urbanismo dos grupos Al e A2 e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 15 de novembro
Prazas: 35

Contido basico:

O Urbanismo. Conceptos xerais. Evolucién. Réxime xuridico. Galicia. As competencias
urbanisticas. O planeamento. O PXOM. A ordenacion do territorio: as directrices de
ordenacion do territorio. Planeamento urbanistico, teoria e practica. A perspectiva
xuridica do planeamento: o control xurisdicional do planeamento xeral. A aprobacién do
planeamento. Planeamento de desenvolvemento.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

A NOVA NORMATIVA DE MOROSIDADE. O ENDEBEDAMENTO NAS ENTIDADES LOCAIS.
LO11015

Obxectivos:

Estudo pormenorizado da normativa de aplicacidén europea, estatal e autondmica, andlise
dos procedementos administrativos de gasto e pagamento e da tramitacién das
operacions financeiras das entidades locais.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacién de caracter estatal pertencentes 4 subescala de secretaria-
intervencion ou pertencentes 4 subescala de intervencidn-tesouraria asi como persoal ao
servizo das entidades locais que leven a cabo tarefas de xestidon, fiscalizacién ou
realizacion material de gastos e pagos ou de tramitacién de operacions financeiras nas
entidades locais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 23 de xufio
Prazas: 35

Contido basico:

-Réxime xuridico dos ingresos e gastos publicos das entidades locais. Especial referencia
as normas europeas, estatais e autondmicas sobre a morosidade e sobre a estabilidade
orzamentaria.

-A xestién orzamentaria dos gastos publicos locais: fases, tramites, informes preceptivos
e drganos competentes. Reflexo contable.

-A xestidon dos ingresos publicos locais por operaciéns financeiras: fases, tramites,
informes e autorizaciéns preceptivas. Reflexo contable.

As funcidns de cobro e pagamento nas entidades locais. Planificacién, programacion e
elaboracion de orzamento. O plan de disposicion de fondos.

-Informe en materia de estabilidade orzamentaria e en operaciéns financeiras das EE.LL.
O plan econdmico financeiro de correccién do desequilibrio financeiro: contido,
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

tramitacidn e seguimento.

-Informes en materia de morosidade: contido, tramitacién e periodicidade.

-Situacidons especiais: remanentes de crédito comprometidos (incorporables e non
incorporables), gastos con financiamento afectado (con operacidéns de crédito ou con
achegas doutros entes publicos ou privados, a utilizacion do remanente de tesouraria
como recurso financeiro de modificacions de crédito, ...

Actuacions que realizaran as entidades locais en materia de morosidade (rexistro de
facturas, definicién e simplificacién de procedementos, control de tempos, tramitacién de
informes de cumprimento...).

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

FISCALIZACION E XESTION DE CONTRATACION MENOR E NEGOCIADA DE PEQUENOS
CONCELLOS. LO11017

Obxectivos:

Ofrecer formacion desde o punto de vista tedrico-practico para a xestidn e fiscalizacion
en pequenos concellos dos expedientes de contratos do sector publico tramitados como
contratos menores ou mediante procedementos negociados.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacién de caracter estatal pertencentes 4 subescala de secretaria-
intervencion e funcionarios da Administracion local dos subgrupos Al e A2 encargados da
xestion e/ou fiscalizacion de contratos menores e negociados.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 a 29 de xufio
Prazas: 35

Contido basico:

- A xestion da contratacion menor. Concepto e réxime dos contratos menores.
Procedemento de contratacion. Peculiaridades da sua fiscalizacidn. Incidencias na sua
execucion. Efectos e extincidn dos contratos menores.

- Os procedementos negociados sen publicidade. Réxime xuridico, tramitacién e
fiscalizacion.

- Os procedementos negociados con publicidade. Réxime xuridico, tramitaciéon e
fiscalizacion.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

CONTABILIDADE PUBLICA LOCAL. LO11019

Obxectivos:

Estudo pormenorizado das normas e técnicas contables que se aplican na Administracién
local.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacién de caracter estatal pertencentes 4 subescala de intervencion --
tesouraria, funcionarios dos subgrupos Al e A2 e persoal laboral dos grupo l e Il.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 4 de abril ao 13 de maio
Prazas: 50

Contido basico:
Estudo das normas e técnicas contables que se aplican na Administracion local.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

A FUNCION FISCALIZADORA DOS GASTOS E INGRESOS NOS PEQUENOS CONCELLOS.
LO11021

Obxectivos:

Actualizacién e perfeccionamento en materia de fiscalizacién para o persoal que preste
Servizos en pequenos municipios.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacién de caracter estatal pertencentes 4 subescala de secretaria-
intervencion ou a subescala de intervencion-tesouraria, funcionarios dos subgrupos Al e
A2 e persoal laboral dos grupos | e Il.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 17 ao 25 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:
Fiscalizacion das distintas areas de gasto: gastos de persoal. Contratos. Subvencidns.

Fiscalizacion dos dereitos de cobramento. Especial referencia ds ordenanzas fiscais.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

TECNICAS DE ELABORACION, XESTION E MODIFICACION DOS ORZAMENTOS LOCAIS.
L011022

Obxectivos:
Simular a casuistica real que se produce na elaboraciéon, execucidn e modificacion dun
orzamento, desde un punto de vista practico.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal pertencentes 4 subescala de
intervencion-tesouraria destinados en concellos de menos de 20.000 habitantes, técnicos
de contabilidade ou elaboraciéon de orzamentos dos subgrupos Al e A2 e funcionarios
con habilitacién de caracter estatal pertencentes & subescala de secretaria-intervencién.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 ao 10 de maio
Prazas: 35

Contido basico:

- Elaboracidn dos estados de ingresos e gastos.

- Elaboracidn dos restantes documentos que forman parte do orzamento.

- Tramitacion do proxecto de orzamento ata a sua entrada en vigor.

- Modificacidons do orzamento: elaboraciéon de expedientes de cada un dos tipos de
modificacidon orzamentaria.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

TESOURERIA E XESTION DE INGRESOS PUBLICOS LOCAIS. LO11026

Obxectivos:
Profundar na xestién da tesouraria, dos pagamentos e dos ingresos das entidades locais.

Destinatarios:

Funcionarios das entidades locais que desenvolvan o seu labor no dmbito da tesouraria e
recadacion. Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal pertencentes a subescala de
intervencién-tesouraria, funcionarios dos subgrupos Al e A2 e persoal laboral dos grupos
lell

Desenvolvemento:
Duracidn: 35 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 12 de setembro ao 16 de outubro
Prazas: 50

Contido basico:

- A tesouraria nas entidades locais (7 horas): Funcions. Estrutura. Planificacion. Colocacién
de excedentes de tesouraria. Operacions de tesouraria ou de crédito a curto prazo.

- Xestidn dos pagamentos (14 horas): Formas de pagamento. Tipos de contas bancarias. O
factoring e o confirming. Anticipos de caixa fixa e pagamentos para xustificar.

- Xestion dos ingresos (14 horas): Os ingresos das entidades locais. As ordenanzas fiscais.
Recadacion en periodo voluntario. Recadacion en periodo executivo.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de economia e finanzas

A ESTABILIDADE ORZAMENTARIA NAS ENTIDADES LOCAIS GALEGAS. LO11029

Obxectivos:

Adquirir os cofiecementos suficientes para poder emitir no seu concello o informe de
estabilidade orzamentaria e de verificacidn de cumprimento, desefiar o plan econdmico
financeiro, o plan de saneamento financeiro, tratamento procedemental do anterior,
efectuar a correcta tramitacidn das operacions de endebedamento e emitir un informe

sobre a situacién econdmico-financeiro da entidade.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacién de caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 de abril ao 5 de maio
Prazas: 35

Contido basico:

- Criterios xerais sobre a estabilidade orzamentaria.

- Creacién do plan econdmico financeiro, plan de saneamento financeiro, asi como a
correcta tramitacidn das operacidns de endebedamento, e a emision de informe sobre a
situacién econdmica financeira da entidade.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de especificas do sector competencial

AS COMPETENCIAS MUNICIPAIS AMBIENTAIS. PREVENCION E DEFENSA CONTRA
INCENDIOS. AUTORIZACIONS E REXIME SANCIONADOR. LO11016

Obxectivos:

Profundar no coflecemento da diversa normativa sectorial ambiental no eido das
entidades locais, atendendo & nova regulacién en materia de augas, e analizando os
problemas especificos da avaliacion ambiental estratéxica, contaminacién acustica,
mobilidade urbana, as técnicas de autorizacion ambiental e o seu réxime sancionador.
Acadar os cofiecementos técnicos precisos no marco da normativa de prevencion e
defensa contra os incendios forestais e as suas técnicas.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos Al e A2 das entidades locais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 26 abril ao 12 de maio
Prazas: 35

Contido basico:

I. O marco normativo de aplicacidon as entidades locais en materia ambiental.

1. Bases normativas do dereito ambiental e a sua relacién coas entidades locais:

a) Alincidencia do dereito comunitario.

b) A normativa basica estatal: local e sectorial.

c) O desenvolvemento normativo autonémico.

2. A potestade normativa local en materia ambiental. As novas ordenanzas sobre o
cambio climatico.

Il. Técnicas de proteccion ambiental e a sua aplicacion as entidades locais.

1. Avaliacion ambiental integrada de plans e proxectos municipais. Normas de aplicacion
directa e proteccidn da paisaxe.

2. Autorizacién ambiental integrada, licenzas ambientais e réxime sancionador.

Ill. Normativa sectorial e competencias ambientais das entidades locais.



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de especificas do sector competencial

1. A nova Lei 9/2010, do 4 de novembro, de augas de Galicia, e a sua repercusion nas
entidades locais.

2. Mobilidade urbana e trafico. O seu tratamento no planeamento urbanistico.

3. A xestion de residuos e dos solos contaminados.

4. Contaminacion acustica e proteccion atmosférica.

5. Prevencion e defensa contra incendios.

a) Competencias e obrigas da Administracidon local en materia de incendios forestais:
especial referencia ao dmbito dos nucleos rurais.

b) Aspectos técnicos da prevencidn e extincion de incendios forestais.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de especificas do sector competencial

A DISCIPLINA URBANISTICA NOS CONCELLOS DE MAIOR POBOACION. L011024

Obxectivos:

Mellorar os cofiecementos na drea do urbanismo, en xeral, e da disciplina urbanistica, en
particular. Asemade, pretende constituirse en foro de debate e andlise dos distintos
problemas que xorde no dia a dia da vida municipal.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacién estatal pertencentes 4 subescala de secretaria, funcionarios
gue ocupen postos clasificados nos subgrupos Al e A2 e persoal laboral dos grupos | e Il
dos concellos que desenvolvan tarefas relacionadas co urbanismo.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 ao 10 de maio
Prazas: 35

Contido basico:

Este curso vai orientado a analizar as distintas intervenciéns administrativas no ambito do
urbanismo.

En primeiro lugar, tratase o tema das licenzas, tipos de licenzas, actos suxeitos, o
procedemento administrativo, o silencio administrativo e a caducidade.

Seguidamente analizase a disciplina urbanistica en canto as medidas e procedementos de
reaccion contra edificacidns, actuacions, usos e actividades sen licenza, tanto en curso de
execucion como terminadas.

Tratarase o tema da execuciéon das ordes de demolicion, asi como a execucién de
sentenzas que obrigan a administracions a repor a realidade fisica alterada.

Por ultimo, estudaranse os delitos urbanisticos, os medios de reacciéon administrativos e
penais contra as irregularidades urbanisticas e a corrupcién urbanistica.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de especificas do sector competencial

FORMACION AMBIENTAL. LO11048

Obxectivos:

Salientar a necesidade dunha formacién e reciclaxe de funcionarios e responsables en
materia de ambiente da Administracion local de Galicia, coa finalidade de mellorar a
xestién ambiental e poder contribuir & proteccién e conservacién do patrimonio natural
da nosa comunidade.

Destinatarios:
Funcionarios e persoal laboral da Administracidn local de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
A Coruia: do 9 ao 13 de maio
Vigo: do 23 ao 27 de maio

Prazas: 30 en cada edicidn

Contido basico:

-Radiografia ambiental de Galicia: propostas de mellora.

-A calidade do aire de Galica: sistema de vixilancia e control de emisiéns.

-Programa marco de accion fronte ao cambio climatico da Xunta de Galicia.

-Planificacion hidrolodxica: xestion do dominio publico hidraulico e Plan de Saneamento de
Galicia 2000-2015.

-Novas estratexias cara a sustentabilidade do ciclo urbano da auga: importancia dos
sistemas de abastecemento e saneamento en relacidn coa saude publica.

-Plan de residuos urbanos de Galicia 2010-2020.

-Modelo Sogama no marco comunitario.

-Planta de reciclaxe e compostaxe do Barbanza.

-Problematica sanitaria e ambiental da xestion dos residuos urbanos: importancia da
participacion cidada.

-Os sistemas de xestién ambiental e as auditorias ambientais aplicables & Administracién
local. A Axenda 21 Local como instrumento de xestiéon municipal.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de especificas do sector competencial

-A formacién e educacidon ambiental: pezas claves para unha xestién ambiental eficaz de
caracter preventivo.

-A xestién integrada da costa e a proteccion do litoral galego cara a un urbanismo
sustentable.

-Responsabilidade da Administracion local en materia de ambiente: competencias e
sistemas de financiamento.

-Conservacion da natureza, ordenacion do litoral, recursos marifios e forestais: plans de
actuacion.

Convocatoria:

DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de idiomas

LINGUA INGLESA. LO11047

Obxectivos:
Aprender o idioma inglés do mesmo xeito que se aprende o idioma nativo, sexa cal sexa o
punto de partida, ata obter un nivel avanzado.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 80 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 4
Lugares e datas:
T01 e T0O2: do 2 de maio a 29 de xullo
TO3 e TO4: do 1 de setembro a 30 de novembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Level Al-Basico: Presente do verbo to be, to have, this, that, alfabeto, pronomes persoais,
what, where, who, and e but, there is/are, here, there, nimeros, Presente simple, imperativo,
adverbios de frecuencia.

Level A2-Basico: Pasado do verbo to be e de verbos regulares, there was/were, How many?,
nimeros ordinais e cardinais, comparacions, presente continuo, a/an, some, any, both,
enough, many, few, a lot (of), to go+ infinitivo.

Level Bl-Intermedio: Present perfect, adverbios de frecuencia, since e for, gone e been, a lot
of, enough e too many, just, already, yet e still, How long?, How many?, must e must not, o
pronome one, consellos e suxestidns: should, comparativos e superlativos, condicionais | e Il
Level B2-Avanzado: Present perfect continuo, so e such, infinitivos e xerundios, estilo
indirecto, wish e if only, condicionais , abreviaturas e acronimos, estilo indirecto, voz pasiva.
Level C1-Experto: Pronomes e verbos reflexivos, used to, futuro perfecto, adxectivos e a sua
orde, sindnimos e antdnimos, preposicidns, estilo indirecto, xerundios e infinitivos.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de idiomas

MEDIO DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. LO11052

Obxectivos:
A capacitacion lingiistica en galego do persoal das Entidades Locais de Galicia.

Destinatarios:

Os cursos van dirixidos ao persoal das Entidades Locais de Galicia.

Para solicitar os cursos de linguaxe administrativa galega de nivel medio deberd ter
superado ou validado o curso basico de linguaxe administrativa galega, de
perfeccionamento de lingua galega ou certificado de lingua galega 4 (Celga 4).

Desenvolvemento:

Duracidn: 75 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 5

Lugares e datas:
T01: do 5 de setembro ao 11 de novembro
T02: do 5 de setembro ao 11 de novembro
T03: do 5 de setembro ao 11 de novembro
T04: do 5 de setembro ao 11 de novembro
TO5: do 5 de setembro ao 11 de novembro

Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n2 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
DOG num. 68, do 6 de abril de 2011

171



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de idiomas

SUPERIOR DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. LO11053

Obxectivos:
A capacitacion lingliistica en galego do persoal das Entidades Locais de Galicia.

Destinatarios:

Os cursos van dirixidos ao persoal das Entidades Locais de Galicia e que se atopen en
situacién de servizo activo ou excedencia polo coidado dun fillo ou dun familiar.

Para solicitar os cursos de linguaxe administrativa galega de nivel superior debera ter
superado ou validado o curso medio de linguaxe administrativa galega.

Desenvolvemento:

Duracién: 75 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 5

Lugares e datas:
A Coruia: do 25 de abril ao 17 de xufio
Santiago: do 25 de abril ao 20 de xufio
Lugo: do 26 de abril ao 20 de xuiio
Vigo: do 15 de setembro ao 2 de novembro
Ourense: do 15 de setembro ao 10 de novembro

Prazas: 30 en cada edicidn

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n2 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
DOG num. 68, do 6 de abril de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

REXISTRO E INFORMACION ADMINISTRATIVA. LO11013

Obxectivos:

Coilecer como rexistrar documentacion, compulsar e emitir certificacions sobre as
actividades de rexistro; a informacidén administrativa da Xunta de Galicia ofrecida polas
entidades locais vinculadas a través do Portelo Unico.

Destinatarios:
Persoal con experiencia en rexistro e/ou informaciéon administrativa que traballa nas
entidades locais galegas concertadas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
Vigo: do 27 ao 30 de xuiio
Pontevedra: do 14 ao 17 de xufio
A Coruiia: do 13 ao 16 de xufio
Ourense: do 7 ao 10 de xufio
Lugo: do 9 ao 12 de maio
Santiago de Compostela: do 25 ao 28 de abril

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- A actividade de rexistro: asentos de entrada e de saida.

- Compulsas e certificados, a organizacidn do traballo nos rexistros oficiais.

- A informacién administrativa: tipos, actualizacion e acceso & informacidn, suxestidns e
queixas.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

MEDIO DE PROTECCION DE DATOS. LO11039

Obxectivos:

Proporcionar os cofiecementos bdsicos ao persoal con tarefas de supervisién e control en
departamentos e areas, capacitdndoo para detectar incumprimentos da norma e adoptar
medidas correctoras.

Destinatarios:
Persoal da Administracién local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 16 de xufio ao 20 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

Modulo 1: Conceptos basicos e marco normativo. Introducidn ao curso. A
autodeterminacién informativa como dereito fundamental. Responsabilidades penais,
civis, laborais e administrativas. Normativa espafiola.

Modulo 2: Principios da proteccién de datos persoais. Ambito de aplicacién da normativa.
Definicions. Medidas de seguridade. Deber de segredo. Comunicacion de datos. Acceso a
datos por conta de terceiros.

Mddulo 3: Dereitos dos interesados. Articulacion efectiva da proteccidn: os dereitos dos
interesados. Dereito de acceso. Dereito de rectificacién e cancelacién. Dereito de
oposicion. Canles para a atencién dos dereitos dos interesados.

Mddulo 4: Seguridade no sistema de informacién. Seguridade fisica e léxica. Medidas de
seguridade aplicables segundo a natureza dos datos. Proteccidn efectiva da informacion.
Enxefiaria social.

Convocatoria:
DOG nUim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

A PLATAFORMA DE CONTRATOS PUBLICOS DE GALICIA E AS ENTIDADES LOCAIS.
LO11001

Obxectivos:

Formar o persoal da Administracidn local nas aplicacions informaticas que dan soporte 4
contratacion publica electrdnica: Rexistro de Contratistas da Xunta, licitacidn electronica,
factura electrénica e a Plataforma de contratacion de Galicia.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracidn: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 5

Lugares e datas:
A Corufia: do 13 ao 16 de xufio
Lugo: do 13 ao 16 de xuio
Ourense: do 20 ao 23 de xufio
Pontevedra: do 27 ao 30 de xufio
Santiago de Compostela: do 6 ao 9 de xufio

Prazas: 10 en cada edicion

Contido basico:

Lexislacion e normativa que rexe a contratacion publica electrdnica: a Lei 30/2007, do 30
de outubro, de contratos do sector publico. O Rexistro de Contratistas. A licitacion
electrénica. A factura electrénica. A Plataforma de contratacién de Galicia: obxectivos e
vantaxes. O perfil do contratante, os procedementos de contratacién: en curso,
pendentes de adxudicar, adxudicados, desertos, anulados, etc. O sistema de alertas. O
mantemento na plataforma dos datos da entidade local, os seus usuarios e a publicaciéon
dos procedementos da entidade na plataforma e na propia web municipal.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

EIDOLOCAL: OS SERVIZOS DO NOVO CONVENIO DE E-ADMINISTRACION E A NOVA
PLATAFORMA DE TRAMITACION ELECTRONICA. LO11002

Obxectivos:

Formar o persoal da Administracion local na utilizacidn dos servizos de xestidon telematica
con sinatura dixital existentes no Eidolocal coa finalidade de facer completamente real o
uso da internet como via de comunicaciéon entre a Administracion autondémica, a
Administracién local e os cidadans, é dicir, que o 100% das tramitacidons e comunicaciéns
poidan realizarse telematicamente.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracidn: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 10

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 5 e 6 de outubro / 10 e 11 de outubro
A Corufia: 19 e 20 de outubro / 24 e 25 de outubro
Lugo: 17 e 18 de outubro / 19 e 20 de outubro
Ourense: 17 e 18 de outubro / 24 e 25 de outubro
Pontevedra: 5 e 6 de outubro / 10 e 11 de outubro

Prazas: 10 en cada edicidn

Contido basico:

Eidolocal: o portal dos concellos de Galicia na internet. O certificado dixital: caracteristicas,
obtencion, seguridade, utilizacidon e renovacion. A sinatura dixital de documentos. Os novos
servizos do Eidolocal derivados do convenio e-Administracion Xunta-Fegamp: os novos envios
ao DOG, os servizos de certificacion (selo electronico, sede electrdnica, certificados de
empregado publico, etc.), rexistro electrénico de facturas (e-factura), a nova tramitacion
telematica (plataforma E-tramite) e a rede social (Agora Local).

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

INICIACION A ADMINISTRACION ELECTRONICA: ASPECTOS SOCIAIS, XURIDICOS E
TECNICOS. LO11003

Obxectivos:
Familiarizacion co uso do DNI electrénico, os certificados dixitais e cos servizos da
Administracién electrdnica existentes nas distintas administracions.

Destinatarios:
Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracidn: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 10

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 7, 8, 9 e 10 de novembro
Santiago de Compostela: 14, 15, 16 e 17 de novembro
A Coruia: 21, 22, 23 e 24 de novembro
A Corufia:28, 29 e 30 de novembro e 1 de decembro
Lugo: 12, 13, 14 e 15 de setembro
Lugo: 19, 20, 21 e 22 de setembro
Ourense: 26, 27, 28 e 29 de setembro
Ourense: 3, 4, 5 e 6 de outubro
Pontevedra: 17, 18, 19 e 20 de outubro
Pontevedra: 24, 25, 26 e 27 de outubro

Prazas: 10 en cada edicion

Contido basico:

Concepto. Normativa basica sobre Administracidon electrénica. A sinatura electrénica, o
certificado dixital, o DNI electrdnico, etc. As novas canles. A Administracion electronica
nas distintas administracions. A Administracion electrénica na Xunta de Galicia.
Interoperabilidade entre as administracions publicas.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSOAL. LO11004

Obxectivos:

Ofrecer informacion prdactica e recomendacidéns sobre a LOPD coa finalidade de
concienciar o persoal da Administracion local na necesidade da correcta adaptacién das
entidades locais & LOPD.

Destinatarios:
Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracién: 5 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 5

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 2 e 3 de maio
A Corufa: 4 e 5 de maio
Lugo: 9 e 10 de maio
Ourense: 18 e 19 de maio
Pontevedra: 23 e 24 de maio

Prazas: 20 en cada edicidn

Contido basico:
LOPD: marco legal, principios bdsicos e obrigas, axentes e organismos implicados, ambito,

fases de implantacidn da LOPD nunha entidade local.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS DE FOLLAS DE CALCULO (OPENOFFICE). LO11030

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico da folla de célculo no
software libre.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 6 de xufio ao 26 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

Libros e follas en Calc. Creacidn de series e arrastrado de formulas. Estilos e formatado de
celas. Formulas e referencias. Traballar con bases de datos en Calc. Formatos avanzados
de graficas. Manipulacidn de macros. Impresidn, exportacion, ortografia, idioma...

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICIONS INFORMATICAS DE FOLLAS DE CALCULO (MICROSOFT OFFICE). LO11031

Obxectivos:
Proporcionar coflecemento prdctico avanzado na folla de calculo Excel.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 6 de xufio ao 26 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:
Introducion. Vinculos. Bases de datos. Ferramentas avanzadas. Esquemas e vistas. Taboas

dinamicas. Introducidn as macros. Funcidns.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS DE TRATAMENTO DE TEXTOS (OFENOFFICE). LO11032

Obxectivos:

Realizar unha aproximacién ao funcionamento tedrico-practico do procesador de textos
no software libre.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 8 de xufio ao 28 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

Formatos avanzados. Tabulacidns. Estilos. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.
Tdboas. Combinar correspondencia. Configuracién avanzada. Manexo de macros e
acciéns importantes do Openoffice Writer.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

APLICACIONS INFORMATICAS DE TRATAMENTO DE TEXTOS (MICROSOFT OFFICE).
LO011033

Obxectivos:
Proporcionar coflecementos avanzados no procesador de textos Word.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 7
Lugares e datas:
T01: do 8 de xufio ao 28 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:
Ortografia e gramatica. O menu inserir. Control de cambios. Protexer un documento en

Word. Combinar correspondencia. Macros.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

CERTIFICADO DIXITAL. LO11037

Obxectivos:

O certificado de usuario é un documento dixital que lle permite identificarse na internet e
intercambiar informacion. Permitiralle realizar trdmites dun xeito seguro coa
Administracion publica a través da rede. Neste curso veranse os servizos dispofiibles para
a sUa utilizacién co certificacion dixital. Saber en que consiste o proxecto CERES e os seus
obxectivos, ademais de aprender a utilizar un certificado dixital.

Destinatarios:
Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 2
Lugares e datas:
T01: do 11 de maio ao 10 de xufio
T02: do 1 de setembro ao 30 de setembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Mddulo 1: Que é a certificacidn dixital? Conceptos xerais. Marco lexislativo. Proxecto
CERES e DNI electrénico.

Médulo 2: Obtencidn do certificado dixital. Procedemento de obtencién do certificado.
Acceso e utilizacion do certificado. Importacidn e exportacion do certificado.

Mddulo 3: Servizos telematicos e renovacién. Acceso a servizos telematicos. Servizos de
Administracion electronica. Sinatura de documentos. Recepcion de documentos
asinados. Renovacioén do certificado dixital.

Mddulo 4: Modificacidn dos datos persoais e xestion do certificado. Verificacién de datos
persoais e xestion dos certificados. Modificacion dos datos persoais asociados.
Revogacion do certificado. Atencién aos usuarios.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

ADMINISTRACION ELECTRONICA. LO11040

Obxectivos:

Este curso pretende afondar na concepcion da Administracidn electrénica das entidades
locais, incidindo na importancia que ten a sta implantacidn nas distintas administraciéns
da nosa comunidade.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das entidades locais pertencente ao grupo Al, A2 e C1 e laborais
asimilados.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 13 de maio ao 15 de xufio
T02: do 1 ao 30 de setembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

- Fundamentos de tecnoloxias e sistemas de informacién: introducion aos sistemas de
informacidn. Introducidn as redes de telecomunicacions.

- Informatica e dereito: introducién. Procedemento administrativo e intimidade.

- Aspectos legais das TIC: fundamentos éticos e xuridicos das TIC. Direccidn estratéxica
das TIC. Teletraballo, e-government e outros aspectos do dereito na internet.

- Introducién & Administracidn electrdnica. Linguaxe e conceptos tecnoldxicos basicos na
Administracion electrénica.

- Seguridade dixital. Identidade dixital na Administracion electrénica.

- A Administracion electrdnica e a sua relacion co cidadan e a empresa: A Administracidn
electrdnica e o cidadan. A Administracion electrdnica e a empresa.

- Obradoiro de Administracion electrénica no ambito dos concellos.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

BASICO DE PROTECCION DE DATOS. LO11043

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos, de indole legal, acerca da protecciéon de datos de caracter
persoal, de modo que o alumno poida desenvolver, na administracion, intervencidns que
garantan a privacidade destes datos.

Destinatarios:
Persoal ao servizo da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 17 de xufio ao 19 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

Unidade didactica 1. Introducion 4@ Lei organica de proteccién de datos de caracter
persoal (LOPD).

Unidade diddctica 2. A LOPD e a LORTAD.

Unidade didactica 3. Ambito da LOPD.

Unidade diddctica 4. O consentimento.

Unidade didactica 5. Dereitos outorgados aos titulares de datos persoais.
Unidade diddctica 6. Comunicacidn e cesion de datos a terceiros.

Unidade didactica 7. Pasos a seguir para cumprir a LOPD.

Unidade didactica 8. Tipos de infraccidns, as slas sancions e a prescricidon destas.
Unidade diddctica 9. Estrutura da lei e os seus titulos.

Unidade didactica 10. A seguridade dos datos.

Unidade didactica 11. Casos practicos de aplicacién da LOPD.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

INTRODUCION AO USO DA WEB 2.0 NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. LO11044

Obxectivos:

Conseguir unha administracion mellor, mais simple e mais interconectada. Dar ao
empregado publico as bases para responder ante as novas formas de entender e
interactuar cos cidadans ou dentro da propia organizacion.

Destinatarios:
Persoal das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 13 de maio ao 15 de xufio
Prazas: 50

Contido basico:

1. Esquema de contidos.

2. Introducion.

3. Obxectivos.

4.Que é a web 2.0?

5. Tipoloxia de aplicacions web 2.0.

6. Usos da web 2.0... (talleres de practicas no uso das ferramentas vinculados &
Administracidn publica).

7. Aweb 2.0 e as administracions publicas: casos de éxito.
8. Conclusion final.

9. Glosario de termos.

10. Referencias na internet.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

PROPIEDADE INTELECTUAL E CONTIDOS DIXITAIS. LO11050

Obxectivos:

Estudar o marco legal que regulamenta o dereito de autor en Espafia. Analizar os
conceptos e elementos basicos desta regulamentacién tendo en conta as implicacions
legais para as bibliotecas e, en especial, para a Web 2.0 e os proxectos de bibliotecas
dixitais. Trataranse tanto as solucidns legais como as contractuais que permiten a
creacion de bibliotecas dixitais asi como as cuestions que hai que ter en conta para o seu
desenvolvemento.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 10, 11, 12 e 19 de maio
Prazas: 40

Contido basico:

-A propiedade intelectual e o seu marco normativo. Aspectos xuridicos da propiedade
inmaterial e a propiedade industrial. O dereito aplicado aos contidos dixitais, a Web 2.0.
As licenzas de uso. Interpretacion dos distintivos de proteccion. A proteccion penal da
propiedade intelectual.

-Obxecto e suxeito da propiedade intelectual. Especial mencién a autoria plural.

-Contido da propiedade intelectual: dereitos de contido econdmico ou dereitos
patrimoniais e dereitos de caracter moral.

-Limites aos dereitos de propiedade intelectual. Regulamentacidn especifica aplicable as
bibliotecas.

-A transmisién dos dereitos de autor, especial referencias as cesidns.

-Contrato de edicidn. Réxime legal da obra audiovisual, programas de ordenador e base
de datos. Dereitos de artistas, intérpretes e produtores.

-Os dereitos do individuo ante o uso da internet. A proteccién da infancia.



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de proceso de traballo

-A xestion colectiva dos dereitos de autor, especial referencia a Cedro.

-Duracion dos dereitos de autor e doutros dereitos de propiedade intelectual. Concepto
de dominio publico.

-Boas practicas na dixitalizacién. Obras orfas. Proxectos e propostas legais. Proxecto
Arrow.

-Supostos practicos.

-Outros dereitos mais ala da propiedade intelectual.

-Xestion aberta dos dereitos.

-Fomento do dominio publico. Licenzas libres, Creative Commons.

-Movementos de acceso aberto ao cofiecemento.

-Boas practicas na difusion aberta dos contidos: repositorios, revistas electrdnicas,
proxectos de dixitalizacion, aplicacidns das licenzas Creative Commons.

Convocatoria:
DOG nUim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

PERSOAL LABORAL AO SERVIZO DAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. ESPECIAL
REFERENCIA AS CORPORACIONS LOCAIS I. LO11014

Obxectivos:
Cofiecer os aspectos mais relevantes do ordenamento local co fin de adquirir unha
formacion xuridica basica. O contido aproximara no cofiecemento tedrico-practico da

dinamica das relacidns de traballo non sé na vertente individual sendn tamén colectiva.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal e demais funcionarios dos subgrupos Al
e A2 e persoal laboral dos grupos | e Il da Administracion local que traballen na area das
relaciéns laborais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 32 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela:
Prazas: 30

Contido basico:

1. Tipoloxia do persoal ao servizo das administraciéns publicas: persoal funcionario e
persoal eventual. O persoal laboral.

2. Celebracion e tipos de contrato de traballo. Contratos por tempo indefinido e fixos.
Adquisicidn da condicién de fixo por encadeamento de contratos temporais. Os contratos
temporais: o contrato de obra ou servizo determinados. O contrato eventual por
circunstancias da producidn. O contrato de interinidade, por vacante ou por substitucion.
Os contratos formativos. Contratos a tempo real. A actividade das empresas de traballo
temporal no dmbito das administracidns publicas.

3. Relacidns de postos de traballo. Procedementos selectivos do persoal laboral.
Consolidacién de emprego temporal.

4. Contratas e subcontratas. Cesions ilegais. Sucesidon de empresa.

5. Tempo de traballo e conciliacidn de vida familiar e laboral.

6. Negociacidon colectiva laboral na Administracién local. Posibles exclusiéns. A
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

aplicabilidade dos convenios sectoriais.

7. Elecciéns sindicais do persoal laboral nas corporaciéns locais. Principais problemas.
Exercicio dos dereitos sindicais na Administracion local. Peculiaridades.

8. Conferencia de clausura: o persoal laboral no Estatuto basico do empregado publico.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

PERSOAL LABORAL AO SERVIZO DAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. ESPECIAL
REFERENCIA AS CORPORACIONS LOCAIS I1. LO11009

Obxectivos:

Cofiecer os aspectos mais relevantes do ordenamento laboral co fin de adquirir unha
formacion xuridica basica. O contido aproximara no cofiecemento tedrico-practico da
dindmica das relaciéns de traballo non sé na vertente individual senén tamén colectiva.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal e demais funcionarios dos subgrupos Al
e A2 e persoal laboral dos grupos | e Il da Administracion local que traballen na area das
relaciéns laborais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 32 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Vigo: do 4 ao 30 de maio
Prazas: 30

Contido basico:

1. Tipoloxia vinculacidns entre as administracions publicas e os empregados publicos.

2. Contrato de obra e servizo determinado. Contrato eventual. Contrato de interinidade,
por vacante e por substitucion.

3. Contratos laborais simulados ao amparo da Lei de contratos do sector publico.
Contratos subvencionados con achegas extraorzamentarias. Peculiaridades. Diferenza
entre contratacion indefinida e fixa de cadro de persoal na Administracién publica.

4. Consecuencias. Empresas de traballo temporal nas administraciéns publicas.

5. Relaciéns de postos de traballo. Procedementos selectivos do persoal laboral.
Consolidacion de emprego temporal.

6. Contratas e subcontratas. Cesidns ilegais. Sucesién de empresa.

7. Tempo de traballo e conciliacidn de vida familiar e laboral.

8. Negociacion colectiva laboral nas administracions publicas locais. Posibles exclusions. A
aplicabilidade dos convenios sectoriais.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

9. Eleccions sindicais do persoal laboral nas corporacions locais. Principais problemas.
Exercicio de dereitos sindicais nas administracidns locais. Peculiaridades.

10. Conferencia de peche.

11. O persoal laboral no contexto do EBEP.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

ESTATUTO BASICO DO EMPREGADO PUBLICO. LO11036

Obxectivos:
Achegar aos empregados publicos a nova normativa en materia de funcién publica.

Destinatarios:
Funcionarios que presten servizos nas entidades locais de Galicia, pertencentes aos
grupos A2, C1 e C2, e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 3

Lugares e datas:
T01: do 13 de maio ao 15 de xufio
T02: 17 de xufio ao 19 de xullo
T03: 16 de xufio ao 20 de xullo

Prazas: 50 en cada ediciéon

Contido basico:

Médulo 1: Marco normativo de funcién publica.

Médulo 2: Empregados publicos: funcionarios de carreira, interinos e eventuais, persoal
laboral e persoal directivo.

Médulo 3: Organizacidon dos recursos humanos, perfis de postos de traballo, seleccidn,
formacion, promocion e carreira profesional.

Mddulo 4: Sistema retributivo dos funcionarios.

Médulo 5: Dereitos e deberes dos empregados publicos. Negociacion colectiva.

Modulo 6: Avaliacién do desenvolvemento.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

XESTION DE INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVIZO. LO11038

Obxectivos:
Aclarar conceptos e criterios sobre os gastos por indemnizacion.

Destinatarios:
Funcionarios con habilitacion de caracter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 25 de abril ao 25 de maio
Prazas: 50

Contido basico:

-Introducién R. D. 462/2002.

-Comisions de servizo.

-Residencia eventual.

-Asistencia a cursos.

-Axudas de custo e desprazamentos.
-Desprazamentos no termo municipal.
-Traslados de residencia.

-Asistencias a 6rganos colexiados e a tribunais.
-Colaboracions para a formacion do persoal.

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

CAMBIO E MOTIVACION. LO11045

Obxectivos:

Coflecer a importancia de optimizar as habilidades sociais no dambito de traballo.
Recofiecer os principios basicos que rexen as habilidades obxecto de estudo. Desenvolver
técnicas que axuden a poiier en practica accidéns de mellora desde o posto de traballo.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos Al, A2 e C1 e persoal laboral dos grupos I, Il e Ill ao servizo
das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 3
Lugares e datas:
T01: do 10 de maio ao 10 de xufio
Prazas: 50

Contido basico:

-Xestion do cambio:
*Conciencia do cambio.
*Iniciacién ao cambio.
*Direccidn do cambio.
*Liderado do cambio.
*Facilitacién do cambio.
*Xeracidon do compromiso.
-Motivacion e recofiecemento.
*Estaran motivados?

*Como incrementar a motivacion?

Convocatoria:
DOG nuim. 50, do 12 de marzo de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Cursos—Area de recursos humanos

NEGOCIACION E TRABALLO EN EQUIPO. LO11046

Obxectivos:
Cofiecer a importancia de optimizar as habilidades sociais no ambito de traballo.
Recofiecer os principios bdsicos que rexen as habilidades obxecto de estudo.
Desenvolver técnicas que axuden a pofier en practica accidns de mellora desde o posto
de traballo.

Destinatarios:
Funcionarios dos subgrupos A1, A2 e C1 e persoal laboral dos grupos |, Il e Ill ao servizo
das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 16 de xufio ao 20 de xullo
Prazas: 50

Contido basico:

-Negociacién e xestion de conflitos.
*Introducion.

*A negociacion.

*Fases da negociacion.

*Como ser un bo negociador?
*Habilidades persoais do negociador.
*Xestion de conflitos.

-Traballo en equipo.

Convocatoria:
DOG num. 50, do 12 de marzo de 2011
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ADMINISTRACION DE XUSTIZA



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

O Plan de formacién de xustiza foi aprobado pola Comisidn paritaria de
formacion de xustiza, integrada por representantes da propia EGAP, da
Direccidn Xeral de Xustiza e das organizacidns sindicais.

A programacion atende as necesidades formativas adaptadas aos distintos
postos de traballo, de forma que se imparta unha formacidn prdctica para
todo o persoal que presta servizos na Administracién de xustiza de Galicia.
As acciéns formativas ofrecerdn esa vision practica en todas as ordes
xurisdicionais: civil, laboral, penal e contencioso-administrativa.

O crecemento tan elevado no nimero de actividades, horas e prazas que se
produciu neste ano é debido 4 convocatoria de cursos especificos para o
uso do sistema de xestion procesual MINERVA e do sistema de xestidn de
fiscalias Fortuny.

A EGAP comezou a impartir estas actividades, convocadas en colaboracion
coa Direcciodn Xeral de Xustiza, no ano 2010 e durante o 2011 supuxeron un
total de 294 cursos, 3.815 horas e 2.952 prazas.

CONVOCATORIA DOG E DATA

Convocatoria de accions formativas | DOG nim. 117, do 20 de xufio de
para empregados publicos da 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

A NOVA OFICINA XUDICIAL. FX11007

Obxectivos:

Persegue un cofiecemento da normativa e da configuracion e estrutura da nova oficina
xudicial. Farase mencion especial ao uso das novas tecnoloxias como ferramentas de
traballo no novo desefio. Buscase que o persoal ao servizo da administracién de xustiza
tefia un cofiecemento claro sobre o traballo na nova oficina e busca a sta implicacién no
uso nas novas ferramentas.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacion procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracidn de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Introducion: antecedentes e necesidades dun novo modelo. Nova oficina xudicial:
concepto da nova oficina xudicial, principios, distribucion de competencias. Estrutura
basica e implantacion: unidades procesuais de apoio directo ao xuiz, servizos comuns
xerais, servizos comuns de ordenacién do procedemento, servizos comuns de execucion.
Unidades técnico administrativas nos edificios xudiciais e unidades de apoio a
presidencias de tribunais e decanatos dos xulgados.

Convocatoria:
DOG nim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

FORMACION SOBRE O TRABALLO NOS SERVIZOS COMUNS XERAIS. FX11008

Obxectivos:
Cofiecer a organizacion e funcionamento dos servizos comuns.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestion procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Concepto, desefio, creacion e organizacion. Funcions: rexistro e reparto, actos de
comunicacion, execucion de resolucions, outras funcidons de auxilio xudicial. Referencia
a0s servizos comuns de ordenacion do procedemento e os servizos comuns de execucion.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

ORGANIZACION XUDICIAL. FX11009

Obxectivos:
Cofiecer a organizacién xudicial.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Poder Xudicial na Constitucion espafiola. Consello Xeral do Poder Xudicial. Xuices e
maxistrados. Ministerio Fiscal. Secretarios xudiciais. Institutos de medicina legal. Tribunal
Supremo. Audiencia Nacional. Tribunais Superiores de Xustiza. Audiencias Provinciais.
Xulgados de primeira instancia, instrucién, mixtos, penais, menores, vixilancia
penitenciaria, contencioso-administrativo e sociais. Libro VI da Lei Organica do Poder
Xudicial. Regulamento de ingreso, promocidon profesional e provision de postos de
traballo. Regulamento disciplinario. Réxime retributivo. Réxime especial da seguridade
social. Regulacion de xornadas e horarios, de vacacidns, de permisos e licenzas.

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011

202



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

INFORMACION E ATENCION AO CIDADAN. FX11018

Obxectivos:
Comprension dos modos de conduta e das diferentes situacions que se poden presentar
no desenvolvemento dun posto de traballo de atencion ao publico.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacion procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 60

Contido basico:
A relacién interpersoal. Elementos basicos da comunicacion. Técnicas de informacion ao

publico. A resolucién de situacidns.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

XENERO E IGUALDADE NA ADMINISTRACION DE XUSTIZA. FX11014

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos e reflexionar sobre os conceptos basicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades. Cofiecer como as institucions
publicas se foron adaptando e creando novos organismos que apoien e conduzan este
cambio social. Abordar a perspectiva de xénero no ambito das administracidns publicas.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

PARTE COMUN (10 horas)

Mddulo 1: Introducidn & igualdade de xénero. (5 horas)

Maddulo 2: Politicas publicas de xénero. (5 horas)

PARTE ESPECIFICA (10 horas)

Mddulo 3: Organizacion administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres (3 horas)

Maddulo 4 Avaliacién de impacto e indicadores de xénero (3 horas)

Mddulo 5: Instrumentos de intervencidn en materia de xénero (4 horas)

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

PREVENCION DE RISCOS LABORALIS. FX11015

Obxectivos:

Adquirir os conceptos basicos sobre seguridade e saide no traballo e os riscos asociados
a este para desenvolver unha avaliacion e xestion adecuada da prevencién dos mesmos
aplicando as técnicas basicas de primeiros auxilios.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1. Conceptos bdsicos sobre seguridade e salude no traballo.

2. Riscos xerais e a sta prevencion.

3. Riscos especificos e a stia prevencién no sector correspondente a actividade da
empresa.

4. Elementos basicos de xestidon de prevencidn de riscos.

5. Primeiros auxilios.

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

VIOLENCIA DE XENERO E FAMILIAR. TRAMITACION. FX11013

Obxectivos:

Estudar os tipos penais mas caracteristicos da violencia de xénero. Distinguir en que
asuntos é competente un Xulgado de violencia sobre a muller. Cofiecer cales son os
procedementos perante este Xulgado e como se tramitan. Saber que medidas xudiciais
de proteccion e seguridade poden ser adoptadas a favor das vitimas

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1.Cuestidns xerais sobre o problema da violencia doméstica a violencia de xénero.

2.Lei Orgénica 1/2004, integral de medidas de proteccidn contra a violencia de xénero e a
Lei Galega 11/2007 para a

prevencion e o tratamento da violencia de xénero.

3.Resposta penal: os delitos e as faltas.

4.0s xulgados de violencia sobre a muller.

5.Tramitacion dos procedementos perante o xulgado de violencia sobre a muller.
6.Medidas xudiciais de proteccién e seguridade das vitimas.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

DEREITO CIVIL DE GALICIA. FX11010

Obxectivos:

Cofiecer a relevancia histdrica do dereito civil galego, da Lei 4/1995 de 24 de maio 4 Lei
2/2006, de 14 de xufio, e as fontes do Dereito Civil de Galicia. Cofiecer as institucions
propias do Dereito Civil galego, Dereito de familia, dereitos reais e dereito de sucesién no
sistema civil galego.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracidn de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 60

Contido basico:

1.Sistema normativo

2.Lei 2/2006, de 14 de xufio, de dereito civil de Galicia

3.Especial mencidn a sucesion por causa de morte no dereito foral galego.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

EXECUCION CIVIL. FX11011

Obxectivos:
Profundar no cofiecemento dos distintos procedementos da execucion civil.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 2 novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Introducion. Disposiciéns xerais relativas @ execucidn: titulos executivos, titulos
executivos estranxeiros, partes, tribunal competente, custas da execucion. Oposicion a
execucion e impugnacién de actos executivos. Suspensiéon e remate da execucion.
Execucidn dineraria: despacho da execucidn; procedemento de prema. Execucion non
dineraria: Execucién obrigas de dar. Entrega da posesion de inmobles. Execucion de
sentenzas de desafiuzamento. Execuciéon forzosa especifica da obrigacion de facer e non
facer. Especial referencia 4 liquidacién de indemnizar danos e prexuizos, froitos e rendas.
Execucién provisional. A oposicién a execucidén. As custas procesuais e a execucion
forzosa.

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de normativa e organizacién autonémica

INICIACION A ADMINISTRACION ELECTRONICA E SEGURIDADE DA INFORMACION E
PROTECCION DE DATOS. FX11021

Obxectivos:

Capacitar aos responsables de seguridade no tratamento de datos persoais para resolver
a problematica diaria asociada ao seus posto de traballo no que se refire ao cumprimento
da normativa vixente en materia de proteccion de datos persoais, xa sexa de tipo

xuridico, organizativo e/ou tecnoléxico.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Introducion e conceptos basicos sobre a Administracidn electrénica.
Vision da Administracion electronica.

Linguaxe e conceptos tecnoldxicos basicos na Administracion electrénica.
Introducion e conceptos basicos sobre a Seguridade de informacion.

Uso de recursos informaticos e incidencias de seguridade.

Introducion e conceptos basicos sobre a Proteccidn de datos.

Conceptos bdsicos e marco normativo.

Principios da protecciéon de datos persoais.

Dereitos dos interesados.

Convocatoria:
DOG nim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de proceso de traballo

CURSO BASICO DE PROTECCION DE DATOS. FX11019

Obxectivos:
Adquirir cofiecementos de indole legal acerca da proteccién de datos de cardcter persoal.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

. Introducidn & Lei Orgénica de Proteccidn de Datos de caracter persoal (LOPD)
.ALOPD e a LORTAD

. Ambito da LOPD

. O consentimento

. Dereitos outorgados aos titulares dos datos persoais

Comunicacidn e cesién de datos a terceiros

. Pasos a seguir para cumprir a LOPD

. Tipos de infraccidns, as stas sancidns e a sua prescricion

. Estrutura da Lei e os seus titulos
10. A seguridade dos datos
11. Casos practicos de aplicacion da LOPD

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de proceso de traballo

CERTIFICADO DIXITAL. FX11020

Obxectivos:

Saber en que consiste o proxecto CERES e os seus obxectivos, ademais de aprender a
utilizar un certificado dixital. O curso ten unha parte practica, para a que é precisa a
obtencién dun certificado dixital, imprescindible para a sua superacion.O devandito
certificado obterase mediante solicitude 8 FNMT e logo deberd acudir a algunha oficina
autorizada da Conselleria de Facenda para acreditar a sta identidade.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracidn de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Blogue 1: Que é a certificacion dixital?

Bloque 2: Obtencién do certificado dixital

Blogue 3: Servizos telematicos e renovacién

Bloque 4: Modificacién dos datos persoais e comprobacions
Blogue 5: Atencidon aos usuarios e revogacion

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de proceso de traballo

OPEN OFFICE WRITER BASICO. FX11023

Obxectivos:

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atenciéon as
posibilidades que ofrece o tratamento de textos na realizacion das tarefas
administrativas.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

. Formatos avanzados

. Tabulacions

. Estilos

. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.
. Taboas

. Combinar correspondencia

. Configuracion avanzada

00 N O U1 A W N B

. Manexo de macros e acciéns importantes do openoffice writer

Convocatoria:
DOG nim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de proceso de traballo

OPEN OFFICE CALC BASICO. FX11022

Obxectivos:
Realizar unha aproximaciéon ao funcionamento tedrico-practico da folla de calculo no
software libre.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacion procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1. Introducién e modificacion de valores.
2. Utilizacién e desefio de férmulas.

3. Funcidns.

4. Gréficos.

5. Xestién de datos.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de idiomas

LINGUA INGLESA. FX11024

Obxectivos:
Proporcionar o cofiecemento e as habilidades de comunicacién dos empregados da

administracion en lingua inglesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestion procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracidn de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 80 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de setembro ao 15 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Level Al - BASICO: Presente verbo ‘to be’ ‘To have’,this, that, alfabeto, Pronomes persoais,
what, where, who, and e but, ‘there is/are’ here, there, nimeros, Presente simple, imperative.
Level A2 - BASICO: Pasado verbo ‘to be’ e verbos regulares, ‘there was/were’, ‘How many...?,
Numeros ordinais e cardinais, comparacions, Presente continuo, a/an, some, any, both,
enough, many, few, a lot (of), to go + infinitivo.

Level B1 - INTERMEDIO: Present perfect, since’ y ‘for’, ‘gone’ y ‘been’, ‘a lot of’, ‘enough’ y ‘too
many’, - ‘just’, ‘already’, ‘yet’ y ‘still’. ‘how long...?” ‘How many...?’, ‘must’ y ‘must not’,
consellos e suxestidns: ‘should’, comparativos y superlativos, condicionais | y II.

Level B2 - AVANZADO: Present perfect, ‘so’ e ‘such’, Infinitivo, xerundio, estilo indirecto, ‘wish’
e ‘if only’, condicionais tipo lll, abreviaciéns e acréonimos, estilo indirecto, voz pasiva.

Level C1 - EXPERTO: Pronomes e verbos reflexivos, ‘used to’, futuro perfecto, adxectivos,
sindnimos e anténimos, preposicions, estilo indirecto, xerundios e infinitivos.

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area espécifica do sector competencial

EXECUCION PENAL: ANALISE DAS NORMAS DE APLICACION. GUIAS DE TRAMITACION.
FX11012

Obxectivos:

Dotar aos destinatarios do curso das ferramentas tedrico practicas que lles permitan
desenvolver os labores da execucién penal. Abordar a formacidn procesual dos destinatarios
asi como a tedrica con fincapé nas normas de cardcter substantivo. Achegaranse esquemas
procesuais que permitiran visualizar graficamente o complexo mundo da execucién penal.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1- Formulacidn xeral da execucidn en materia penal.

2- Estudo das normas de aplicacidn a execucién penal.

3- A execucidn dos diferentes tipos de penas da nosa vixente lexislacion.

4- A execucion das penas privativas de liberdade.

5- A execucidn das penas de multa.

6- A execucién de penas privativas doutros dereitos.

7- Normas de execucidn especificas contidas na LECRIM nos demais procesos penais.
8- Estudo dos principais recursos en materia de execucién de penas.

Convocatoria:
DOG nim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area especifica do sector competencial

XULGADOS DE GARDA E XULGADOS DE INSTRUCION. XESTION DO SERVIZO DE GARDA.
FX11017

Obxectivos:

Proporcionar cofiecementos especificos de xestion procesual e desde un punto de vista
practico das dilixencias a practicar e preparacion dos xuizos ante os Xulgados de Garda;
referencia a procedementos especiais relativas a menores, estranxeiros e vitimas de
violencia doméstica.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidon procesual
e administrativa, tramitacion procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracidn de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 3 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Rexistro e incoacién de procesos: sumarios, dilixencias urxentes, dilixencias previas e
procedemento ante o Tribunal do Xurado; casos nos que procede a sua incoacion e
actuaciéns durante a garda. Preparacién e documentacidon das comparecencias ante o
xulgado de garda: a comparecencia dos xuizos rdpidos e os xuizos de faltas inmediatos.

Convocatoria:
DOG num. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de cofiecementos transversais

FORMACION DE MANDOS INTERMEDIOS DA OFICINA XUDICIAL. FX11016

Obxectivos:

Proporcionar unha formacién en diversas materias que contribla a que a oficina xudicial,
en canto organizacidn instrumental de soporte e apoio & actividade xursidicional de
Xuices e Tribunais, funcione cos criterios de axilidade, eficacia, eficiencia e racionalizacién

do traballo.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidn procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracién de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Ediciéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 22 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

Politicas de igualdade

Xestién de equipos. Funcionamento e roles do mando intermedio e direcciéon de
reunions. A calidade na Administracién publica.

Procedemento administrativo (especial incidencia nos Titulos VI e VIl da Lei 30/1992).
Iniciacion & Administracién electrénica e seguridade da informacién e proteccidon de
datos.

Convocatoria:
DOG nim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de outros

CURSO DE TITORES INTERINOS. FX11025

Obxectivos:
Metodoloxia a empregar na formacion do persoal interino.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestiéon procesual
e administrativa, tramitacién procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 19 ao 28 de setembro
Prazas: 30

Contido basico:

Metodoloxia en materia de tramitacidn nos xulgados de primeira instancia: procesos
declarativos execucion. Metodoloxia na tramitacion nos xulgados de instrucion;
dilixencias previas do procedemento abreviado; xuizo de faltas e execucién; xuizos
rapidos. Introducidn ao recurso contencioso-administrativo e ao procedemento laboral.
Outras cuestidons comuns: organizacion e actos de comunicacién. Metodoloxia nas
aplicacions informaticas: Minerva, Lexnet. Introduccidén ao sistema operativo, correo
electrdnico. Intranet corporativo, sistemas de videoconferencia e de gravacién en sala.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area especifica do sector competencial

CURSO DE HISTOPATOLOXiA PARA MEDICOS FORENSES. FX11026

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos tedrico-practicos da rutina nun laboratorio de anatomia
patoldxica. Adquirir coflecementos tedricos-practicos esenciais da histoloxia dos drganos
de maior transcendencia forense. Adquirir cofiecementos tedricos-practicos esenciais dos
principais procesos histopatoléxicos de interese forense. Adquirir os cofiecementos
basicos para a interpretacion de informes en histopatoloxia forense.

Destinatarios:
Médicos Forenses da Administracion Xustiza de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Ourense: do 20 ao 21 de outubro
Prazas: 30

Contido basico:

- Seleccidn e procesado de mostras histopatoloxicas.
- Histoloxia basica para Médicos Forenses.

- Histopatoloxia basica para Médicos Forenses.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de outros

VALORACION DO DANO CORPORAL DA PATOLOXiA DO XEONLLO PARA MEDICOS
FORENSES. FX11027

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos sobre a patoloxia traumatica do xeonllo: prognésticos, influencia do
estado anterior e mecanismos de producién. Adquirir cofiecementos esenciais para a eleccion
e interpretacion das probas de imaxe que se vinculan ao diagndstico e evolucién das lesidns de
xeonllo. Diferenciacién entre lesidns recentes e antigas. Adquirir cofiecementos tedrico-
practicos para a correcta exploracion do xeonllo. Adquirir cofiecementos que axuden a
identificar a simulacion. Adquirir cofiecementos que axuden a aplicar de forma correctamente
o baremo de trafico. Adquirir cofiecementos que permitan comprender a repercusion que as
secuelas do xeonllo provocan na vida do lesionado.

Destinatarios:
Médicos Forenses da Administracion Xustiza de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 16 de decembro
Prazas: 30

Contido basico:

Lesions traumaticas do xeonllo. Progndstico e relevancia do estado anterior. Lesidns
especificas como consecuencia de atropelos, accidentes de trafico e caidas. Diagndstico e
control da evolucion das lesidons de xeonllo. Forma de diferenciar lesidns recentes e
lesions antigas. Técnicas para exploracion do xeonllo. A problematica da simulacién na
valoracion médico forense. Andlise do baremo de trifico nas lesiéns de xeonllo.
Repercusidns das diferentes secuelas do xeonllo na vida do lesionado. Mesa de debate.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Cursos—Area de procesos de traballo

CURSO DE FORMACION AVANZADA NOS SISTEMAS DE INFORMACION NO AMBITO DE
XUSTIZA. FX11028

Obxectivos:

Cofiecemento xeral do estado de desenvolvemento das TIC no dmbito da administracion
de Xustiza. Regulamentacién e recomendaciéns de uso axeitado dos sistemas.
Cofiecemento especializado no seu ambito de actuacién. Cofiecemento xeral de
conceptos de administracion electronica.

Destinatarios:

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestidn procesual
e administrativa, tramitaciéon procesual e administrativa e auxilio xudicial da
Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 31 de outubro ao 22 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

- Introducidn aos sistemas de informacién da administracién de Xustiza.
- Ferramentas do posto de traballo da oficina xudicial.

- LOPD e Boas practicas xerais na administracion de Xustiza de Galicia.

- Sistemas de informacion de xestion procesual. Minerva NOX.

- Sistemas de informacidn de xestidn procesual. Fortuny

- Sistemas de informacion de xestion procesual. LexNet e Inforeg.

- Sistemas de consulta e apoio

- Conceptos basicos de Administraciéon electrénica.

Convocatoria:
DOG nuim. 117, do 20 de xufio de 2011
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

CONSTRUINDO A IDENTIDADE DIXITAL. PU11004

Descricion:

Estas xornadas, realizadas en colaboracion co Colexio Profesional de Enxefiaria en
Informatica de Galicia, tefien como finalidade abordar a sinatura electrénica desde
diferentes puntos de vista: os prestadores de servizos, a administracion electrdnica, os
servizos de certificacion dixital e a seguridade, entre outros.

Programa:

09.10h Apertura

09.30h Mesa redonda. A sinatura electrénica e a e-Administracién: situacién actual e
tendencias de futuro.

11.00h Mesa redonda. Os prestadores de servizos de certificacion.

13.00h Mesa redonda. Os retos dos servizos de certificacidon dixital e da sinatura
electrénica

14.30h Clausura

Desenvolvemento:

Duracién: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 26 de xaneiro




XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

A PROTECCION DA LEGALIDADE URBANISTICA. PU11001

Descricion:

O obxectivo destas xornadas é mellorar o cofiecemento da APLU (obxectivos, prioridades
e actividades realizadas) asi como dar a cofiecer as novidades e modificacidns producidas
pola Lei 2/2010, do 25 de marzo, de medidas urxentes e modificacion na Lei 9/2002, do
30 de decembro, a sua incidencia no eido competencial dos concellos e da axencia, con
especial referencia aos cambios producidos no solo rustico e no solo de nucleo rural; e a
sUa incidencia na reposicién da legalidade urbanistica.

Programa:

10.00 h. Inauguracion das xornadas.

10.30 h. A APLU. Natureza xuridica. Funcions. Integracion dos concellos. Concellos
adheridos. Colaboracién institucional e competencias delegadas. Plan de Inspeccién 2011.
11.30 h. Mecanismos de control previo: inspeccion e vixilancia. Usos e actividades
permitidos, autorizables e prohibidos. Principais novidades introducidas pola Lei 2/2010,
do 25 de marzo.

13.30 h. Proteccién da Legalidade Urbanistica: reposicion da legalidade urbanistica en
obras sen licenza ou autorizacién autondmica consonte a Lei 2/2010, do 25 de marzo.
16.00 h. Procedemento sancionador: infraccidons e sancions, persoas responsables.
Principais novidades introducidas pola Lei 2/2010, do 25 de marzo.

17.00 h. llicitos penais: delitos sobre a ordenacién do territorio. Deber de colaboracion
institucional.

18.00 h. Mesa redonda.

Desenvolvemento:

Duracién: 6 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 8 de febreiro
A Corufia: 15 de febreiro
Lugo: 22 de febreiro
Ourense: 1 de marzo
Pontevedra: 15 de marzo
Vigo: 22 de marzo
Ferrol: 29 de marzo
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

XORNADA SOBRE A NOVA LEI DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DA
ADMINISTRACION XERAL E DO SECTOR PUBLICO DE GALICIA. PU11006

Descricion:

Analizar, debater e estudar a nova Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e
funcionamento da Administracidon xeral e do sector publico autondémico de Galicia, nos
seus principais aspectos: como son 0s seus principios xerais, o exercicio da competencia,

drganos colexiados, a organizacidn da Administracion xeral, entre outros.

Programa:

Dia 23 de febreiro

09.30h Disposicions xerais da Lei e réxime xuridico do exercicio das competencias da
Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia.

10.15h Réxime xuridico dos érganos colexiados

11.00 h Sesién inaugural

12.30h A estrutura da Administracion Xeral da Comunidade Auténoma de Galicia.

13.15h Procedemento de elaboracién das disposicidns administrativas de caracter xeral.
Dia 24 de febreiro:

09.15h A titularidade da potestade regulamentaria e o principio de reserva de lei.

10.00h Os entes instrumentais do sector publico autondmico. Introducién xeral. As
encomendas de xestion.

10.45h Réxime xuridico dos organismos auténomos e axencias publicas autonémicas
12.00h O réxime xuridico das entidades publicas empresariais e os consorcios.

12.45h O réxime xuridico das sociedades mercantis publicas autondmicas e as fundaciéns
do sector publico autondmico.

Desenvolvemento:
Duracién: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 23 e 24 de febreiro
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

SOSTIBILIDADE ENERXETICA MUNICIPAL. PU11025

Descricion:

A UE reitera frecuentemente nos seus comunicados sobre politica enerxética que o sector
publico debe pofier especial empeiio no pulo do aforro e da eficiencia enerxética, tanto
polo potencial de aforro existente como polo seu papel exemplarizante cara 4 sociedade,
0 que obriga e esixe manter os consumos enerxéticos dentro dunhas marxes controladas.
A oportunidade desta Xornada esta ademais reforzada polas novas modalidades de
contratacion da electricidade, polas ultimas tecnoloxias en aforro enerxético en
iluminacion publica e pola dinamizacién do mercado de servizos enerxéticos.

Programa:

10:00 Saudo e benvida

10:15 A xestidn enerxética sostible nas entidades locais

10:50 A desaparicién das tarifas eléctricas e as novas modalidades de contratacion
11:30 Coloquio e preguntas.

12:15 Novas tecnoloxias en iluminacién publica.

12:50 As empresas de servizos enerxéticos ESEs

13:30 Coloquio e preguntas.

13:45 Peche da xornada.

Desenvolvemento:
Duracién: 4 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 16 de marzo
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

AS AUTONOMIAS EN ESPANA E CHINA: GALICIA COMO EXEMPLO. PU11023

Descricion:
Visita dunha delegacion chinesa a Galicia, pertencente ao Instituto de Etnoloxia e
Antropoloxia de Beijing, para cofiecer o funcionamento do Estado das autonomias.

Programa:

4 de abril: As autonomias en Espafia: unha aproximacion panoramica

5 de abril: O marco politico do exercicio autondémico. O Estatuto de Autonomia.

6 de abril: O marco econdmico. A organizacion administrativa do Estado das autonomias
7 de abril: A ordenacidn do territorio e a autonomia.

8 de abril: As grandes claves da autonomia de Galicia: Constitucion e Estatuto.

11 de abril: O Estado autondmico: da Constitucion & segunda descentralizacidn

12 de abril: Goberno central e autonomias: cooperacion e conflito

14 de abril: Teorizacidons sobre a problematica das nacionalidades

Desenvolvemento:
Duracion: 100 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 4 ao 14 de abril
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I \ AR e

227



XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

A LEI 9/2010, DO 4 DE NOVEMBRO, DE AUGAS DE GALICIA. PU11015

Descricion:
Dar a cofecer a Lei de augas de Galicia, fundamentalmente nos seus aspectos tributario,
de abastecemento, de saneamento e de depuracién.

Programa:

9:00 Inauguracion

9:30 O réxime xuridico da xestién das augas

10:15 A Lei de augas de Galicia

11:30 A Lei de augas de Galicia: a xestion do canon da auga e do coeficiente de vertedura
12:30 Mesa de debate sobre os tributos establecidos na Lei de augas de Galicia

16:30 Abastecemento de poboacidons e saneamento e depuracién de augas residuais
urbanas

17:30 Planificacion de abastecemento, saneamento e depuracion de augas residuais
18:30 Mesa de debate sobre os plans de abastecemento, saneamento e depuracién de
augas residuais en Galicia

19:30 Clausura

Desenvolvemento:
Duracion: 7 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 13 de abril
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

O PROCESO ELECTORAL E RENOVACION DAS ENTIDADES LOCAIS GALEGAS. PU11009

Descricion:

Pofier en cofiecemento dos técnicos e empregados municipais das entidades locais
galegas as novidades na lexislacion sobre réxime electoral local que sofren importantes
modificacidns neste convocatoria (mocions de censura, igualdade de xénero nas listas,
novo censo electoral). Asi mesmo, profundar no procedemento electoral completo que
vai desde a convocatoria das eleccidns ata a constitucion das corporacions e eleccién do
alcalde.

Programa:

4 de maio

9.30-10.00 Inauguracidn

10.00-12.00 Analise das novidades introducidas na materia polas leis Organicas 2/2011 e
3/2011, do 28 de xaneiro. Difusidn das novidades na doutrina da Xunta Electoral Central
desde o ano 2007. Fases do proceso electoral.

12.30-14.30 A administracién electoral: composicion, funcidns e constitucion.A actividade
municipal durante o proceso electoral: obrigas legais e colaboracién administrativa.
Funcions do secretario como delegado da Xunta Electoral de Zona.

16.30-18.00 O goberno local en funciéns: actos de administracion ordinaria.Actuaciéns
previas a constitucion da nova corporacién. Constitucion do concello e eleccion de
alcalde.

18.00-19.30 Autoorganizacion da corporacion: organos necesarios e drganos
complementarios. Acordos de goberno, administracion e delegacién.Aspectos xuridicos e
econdmicos.

5 de maio

17.00-19.00 Estatuto dos membros da corporacién e grupos politicos:especial referencia
aos concelleiros non adscritos. Modicacidns sobrevidas da corporacion.

19.00-19.30 Mesa Redonda: Problemas practicos na renovacidon das entidades locais
galegas.

Desenvolvemento:
Duracién: 10 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 4 e 5 de maio
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

AS MICROALGAS COMO FONTE SOSTIBLE DE PRODUCION DE BIOCOMBUSTIBLES E DE
TRATAMENTO DE RESIDUOS HIiDRICOS: O PROXECTO ENERBIOALGAE. PU11010

Descricion:

O obxectivo desta xornada é dar a cofiecer o Proxecto EnerBioAlgae (SOE2/P2/E374)
cofinanciado polo Programa de Cooperacién Territorial Suroeste Europeo 2007-2013 e o
potencial das microalgas como fonte de producion de enerxia continua, inesgotable e non
contaminante.

Programa:

9:15 a 9:45.Recepcidn e entrega de documentacion

9:45 a 10.00 Inauguracion da xornada

10:00 a 11:30 O proxecto EnerBioAlgae: obxectivos e plan de traballo
12:00 a 13:30 As microalgas como fonte de producién de biocombustibles
13:30 a 13:35 Clausura da xornada

Desenvolvemento:

Duracién: 4 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 10 de maio
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

A INTRODUCION E APLICACION DO ESQUEMA NACIONAL DE INTEROPERABILIDADE NAS
ADMINISTRACIONS PUBLICAS. PU11024

Descricion:

A Secretaria Xeral de Modernizacion e Innovacion Tecnoldxica da Presidencia da Xunta de
Galicia e Club de Innovacion, organizaron unha xornada de formacién que ten por
obxectivo analizar a problematica derivada da entrada en vigor do Esquema Nacional de
Interoperabilidade, Real Decreto 4/2010, de 8 de xaneiro, de obrigado cumprimento
polas diferentes administracidns publicas.

A xornada permitiulles tanto aos responsables politicos, como aos das areas técnicas,
organizativas e xuridicas, familiarizarse coas novas normativas, as slas esixencias de
cumprimento e as formas de responder a sua correcta aplicaciéon, a través de sesions de
formacion especifica, relatorios e mesa redonda con posterior debate e conclusidns.

Programa:

10:00 Apertura

10:30 Introducién ao ENI e folla de ruta para a sta aplicacion
11:40 Aplicacion practica do ENI nas Administracions Publicas
12:30 Experiencias e proposta de aplicacion do ENI nas AA.PP.
14:00 Coloquio

Desenvolvemento:
Duracién: 4 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 11 de maio
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

XXI XORNADAS NACIONAIS DE INSPECCION TECNICA DE VEHICULOS. PU11017

Descricion:
Novidades normativas de enfoque internacional, proxectos lexislativos e normas técnicas,
servizos a usuarios.

Programa:

2 de xufio

09.30 h Inauguracion das XXI Xornadas Nacionais de ITV

10.00 h Conclusiéns da Conferencia Internacional de CITA celebrada en Berlin no 2011
10.30 h A necesidade de avanzar no control das emisions: Emission Check 2010

11.00 h Novas regulamentacions comunitarias de homologacion, certificacion e etiquetado de
pneumaticos

12.30 h Avance da Revision 72 do Manual de Procedemento de Inspeccién das estacidns
de ITV

13.00 h Novidades lexislativas nacionais durante o ano 2010: Manual de Reformas

13.30 h O rexistro de vehiculos e a sua vinculacién coa ITV. Proxecto ITICI

14,00 h Preguntas aos relatores

3 de xufo

10.00 h A Regulamentacion actual Nacional e Directiva Marco en vehiculos de categorias
M2y M3

10.30 h Inspeccidn previa a matriculacidon de vehiculos completados en Espafia

11.00 h Preguntas aos relatores

12.00 h Talleres e ITV’s: funcidn social e cultura do mantemento responsable do automabil.
12.30 h Historia de Supervisién e Control, evolucién da ITV en Galicia

13.00 h Resultados da ITV en Galicia no ano 2010

14.00 h Clausura das XXI Xornadas Nacionais de ITV

Desenvolvemento:
Duracién: 10 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 2 e 3 de xufio
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Xornadas

A NORMATIVA DAS AXUDAS DE COOPERACION INTERNACIONAL EN GALICIA. PU11012

Descricion:

Estudo da normativa estatal e autondémica en materia de subvenciéns de cooperacion
exterior e anadlise do correcto desenvolvemento normativo que debe abordarse na
materia en Galicia.

Programa:

16 de xufio

10:30 h. Sesién inaugural

11:00 h. Posibles dificultades da translacién do Real decreto 794/2010, do 16 de xufio, ao
autondmico e posibles solucions

12:30 h. As subvencidns e axudas de cooperacidn internacional suxeitas aos principios de
publicidade e concorrencia

Sesion de tarde:

16:30 h Mesa redonda: Estudo comparativo da realidade normativa autondmica do
réxime xuridico das axudas de cooperacion exterior

17 de xufio

10:00 h. Mesa redonda: As peculiaridades normativas do réxime xuridico das subvenciéns
de cooperacion exterior

12:00. h. Mesa redonda: A problematica xuridica derivada da realidade orzamentaria e de
control das subvenciéons de cooperacién exterior

13:30 h. Conclusidns e peche das xornadas

Desenvolvemento:
Duracién: 7 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 16 e 17 de xuio
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Xornadas

NOVIDADES NORMATIVAS EN MATERIA DE ORDENACION DO TERRITORIO E
URBANISMO. PU11011

Descricion:

Difundir as ultimas novidades en materia de normativas de ordenacién do territorio e
urbanismo promulgadas pola Xunta de Galicia, en particular as instrucions de aplicacion
da LOUGA, as Directrices de Ordenacion do Territorio e o Plan de Ordenacién do Litoral,
explicando a sua significacidn, finalidade e efectos perseguidos.

Programa:

10.00 h. Inauguracién

10.15 h. Instrucién 1/2011, do 12 de abril, para a aplicacién da Lei 2/2010, do 25 de
marzo, de medidas urxentes de modificacién da Lei 9/2002, do 30 de decembro, de
ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia. Instrucién 2/2011, do 12
de abril, para a aplicacién da disposicidén transitoria terceira da Lei 2/2010, do 25 de
marzo, de medidas urxentes de modificacién da Lei 9/2002, do 30 de decembro, de
ordenacion urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia, sobre edificaciéns sen
licenza. Instrucién 3/2011, do 12 de abril, para a aplicacién da disposicién transitoria
décimo terceira da Lei 9/2002, do 30 de decembro, de ordenacién urbanistica e
proteccion do medio rural de Galicia, na redaccion dada pola Lei 2/2010, do 25 de marzo.
11.30 h. Instrucién 4/2011, do 12 de abril, sobre a metodoloxia de céalculo do grao de
consolidacién edificatoria na delimitacién do solo de nucleo rural, ao amparo do disposto
na Lei 2/2010, do 25 de marzo, de medidas urxentes de modificacién da Lei 9/2002, do 30
de decembro, de ordenacidn urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia.

13.00 h. As directrices de ordenacion do territorio da Comunidade Auténoma de Galicia
16.30 h. O Plan de ordenacién do litoral

18.15 h. Mesa redonda. O urbanismo en Galicia: situacion actual e perspectivas de futuro
19.30 h. Clausura

Desenvolvemento:
Duracién: 7 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 21 de xufio
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Xornadas

DEMOGRAFIA E DESENVOLVEMENTO. CLAVES PARA UNHA POLITICA DE INVERSION DAS
INCERCIAS DEMOGRAFICAS EN GALICIA. PU11020

Descricion:

Achegar informacion sobre a situacion demografica de Galicia e sobre as posibles
actuacidéns que desde o ambito das politicas publicas e da sociedade civil se poidan
articular sobre o particular. Tratase de realizar unha andlise desde a perspectiva
comparada, reflexionando sobre a situacidn actual, con especial énfase no ambito rural
galego e ponderando as posibles lifias de actuacion futuras.

Programa:

26 de outubro

10:00 h. Inauguracién

10:30 h. O panorama demografico de Galicia en perspectiva politica: orixe e causas do
problema, enunciado de obxectivos e confeccion dunha axenda de prioridades

12:00 h. A demografia galega en perspectiva biomédica: descricion, analise e perspectivas
13.00 h. A demografia galega en perspectiva econdmica: descricidn, andlise e perspectivas
17:00 h. Emigracion e inmigracién en Galicia: analise da mobilidade da poboacién e dos
seus efectos na sociedade galega

18:45 h. Migracions e crecemento demogréfico. Vision comparada: Andalucia e Galicia

27 de outubro

10:00 h. Os cambios estruturais da poboacidn nos paises europeos. As variables do caso
espanol

11:00 h. Estrutura familiar e equilibrio demografico: a perspectiva esquecida

12:00 h. Os permisos por nacemento e por adopcidn e a sua aplicacion nas politicas de
restauracion demogréfica en Galicia

13:00 h. A influencia das condicidns laborais da muller na evolucién demografica. O caso
de Galicia

17:00 h. Causas e consecuencias da baixa natalidade. Especial referencia ao caso galego
18:00 h. O problema demografico de Galicia desde a perspectiva de xénero. Claves para
unha politica de renovacion demografica

19:00 h. As politicas publicas de soporte as familias e as sUas consecuencias na estrutura
demografica
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Xornadas

28 de outubro

10:00 h. Cara a un modelo ideal de poboacién: bases e referencias para unha politica
demografica en Galicia

11:30 h. Declive demogréfico en Galicia e territorio: o desefio de politicas publicas nun
espazo complexo e heteroxéneo

16:30 h. A resposta ao envellecemento da poboaciéon no marco da Estratexia de Lisboa.
Aproximacions ao caso de Galicia

18:00 h. A restauracién demografica de Galicia: unha politica entre a necesidade e a
utopia

19:00 h. Resumo e conclusiéns

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 26 ao 28 de outubro
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Seminarios

SEMINARIO TECNICO SOBRE O APROVEITAMENTO DAS ENERXIAS RENOVABLES E A
XESTION ENERXETICA SOSTIBLE NAS ENTIDADES LOCAIS. PU11005

Descricion:

O obxectivo deste seminario, sobre o aproveitamento das enerxias renovables e a xestion
enerxética sostible nas entidades locais, é darlle a cofiecer ao persoal das entidades locais
as diferentes lifias de axuda para o aproveitamento das enerxias renovables, e para o
fomento do aforro e a eficiencia enerxética nas suas instalacions, asi como, para
presentar o Proxecto 0023_ESOL_1_E, cofinanciado polo Programa de Cooperacion
Transfronteriza (POCTEP) e as actividades realizadas no marco do devandito proxecto.

Programa:

09.00 h. Recepcidn e entrega de documentacion

09.20 h. Inauguracion da xornada

09.40 h. A xestion enerxética sostible nas entidades locais

10.00 h. Axudas ao aproveitamento das enerxias renovables en entidades locais

10.30 h. Axudas para o fomento do aforro e a eficiencia enerxética nas entidades locais
11.30 h. Proxecto Esol; Obxectivos, resultados esperados e revisidon da situacidn actual
12.00 h. Aproveitamento da biomasa forestal para usos enerxéticos. Situacion actual e
posibilidades

12.30 h. Aplicacidns de district heating. Planta de producién de enerxia a partir de
biomasa no Concello de Riés (Ourense)

13.00 h. Planta de producién de enerxia a partir da biomasa e solar térmica nas
instalacions do Instituto Politécnico de Viana do Castelo

13.30 h. Curso de xestor enerxético municipal: alcance e resultados. Presentacién da
reportaxe multimedia sobre as instalacidns do proxecto

Desenvolvemento:
Duracién: 3 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 18 de xaneiro
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Seminarios

DESAFIOS DA XESTION PUBLICA DEMOCRATICA E AS POLITICAS PUBLICAS NO BRASIL E
NA COMUNIDADE AUTONOMA DE GALICIA. PU11002

Descricion:

Proporcionarlles aos asistentes unha visién de conxunto sobre as politicas das
Administracidns publicas no Brasil e na Comunidade Auténoma de Galicia, para a procura
de solucidons @ problematica das sociedades actuais no contexto dunha sociedade
democratica en tempos de crise.

Programa:

10.00 h Apertura do seminario

10.15 h A politica turistica da Xunta e a importancia do turismo na economia galega
10.45 h Politicas publicas en Brasil nunha situacién de crise

11.15 h Xestion publica democratica e politicas publicas: o exemplo brasileiro
12.00 h IGAPE: Ferramentas de promocidn econdémica de Galicia

12.30 h Politicas publicas de comercio da Xunta de Galicia.

12.45 h Administracién e funcién publica na Comunidade Auténoma de Galicia.
13.15 h A cooperacidn transfronteiriza: unha experiencia para exportar

13.30 h Preguntas e coloquio entre os participantes e os relatores.

14.00 h Clausura

Desenvolvemento:
Duracién: 4 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 25 de xaneiro
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Seminarios

Il SEMINARIO LUSO-GALAICO DE DEREITO LOCAL, REFORMA DA ADMINISTRACION
LOCAL. PU11018

Descricion:

Divulgar a regulacidn xuridica portuguesa e galega sobre a legalidade urbanistica, as
institucions e os instrumentos para a sua proteccién. Informar sobre os procesos de
reorganizacion das entidades locais na Comunidade Auténoma de Galicia e en Portugal.

Programa:

09:45 h Inauguracién

10:00 h 12 Sesion: Reforma da Administracién Local

11:15 h Debate

11:45 h 22 Sesidn: Tutela da Legalidade Urbanistica I. As medidas de tutela da legalidade
urbanistica

12:45 h Debate

15:00 h 32 sesion: Tutela da Legalidade Urbanistica Il. Os suxeitos da tutela: quen a aplica?
16:00 h Debate

16:30 h 42 sesion: Tutela da Legalidade Urbanistica Ill. Autonomia local en perigo?
17:30 h Debate

17:45 h Conclusidns/Peche

Desenvolvemento:
Duracién: 7 horas

Lugar e data:
Mongao (Portugal): 8 de xullo
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Conferencias

CONFERENCIA DE JOSEPH H. H. WEILER SOBRE O ADN POLITICO E LEGAL DA UNION E A
ACTUAL CRISE EUROPEA. PU11019

Descricion:

J. H. H. Weiler é catedratico e director do centro Jean Monnet para a xustiza e o dereito
econdémico rexional e internacional da Universidade de NY. Anteriormente, ocupou unha
catedra na Facultade de Dereito de Michigan, e con posterioridade nas de Manley Hudson e
Jean Monnet da Facultade de Dereito de Harvard. Estudou Dereito nas universidades de
Sussex (licenciatura), Cambridge (licenciatura e master) e no Instituto Universitario Europeo
(doutorado). Foi investido como doutor Honoris Causa por diversas universidades. Weiler é
xefe de redaccidn da Revista Europea de Dereito Internacional e da Revista Internacional de
Dereito Constitucional-. Desempefiou varios cargos como asesor dalgunhas instituciéns da
Unidn Europea e foi mediador en varias causas internacionais.

Desenvolvemento:
Duracion: 2 horas

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 12 de setembro

conferencia|
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CURSOS SUPERIORES E DE ESPECIALIZACION

Cursos de especializacion

CURSO DE ESPECIALIZACION EN DEREITO DA PUBLICIDADE. PU11007

Obxectivos:
O presente curso superior ten como obxectivo principal ensinar os elementos do Dereito
da Publicidade aos alumnos a través de clases tedricas e practicas.

Desenvolvemento:
Duracién: 52 horas
Modalidade: presencial
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 de marzo ao 2 de maio
Prazas: 50

Contido basico:

O concepto de publicidade. A Directiva comunitaria sobre publicidade enganosa e
comparativa. A Directiva comunitaria sobre comunicacién audiovisual. A Directiva
comunitaria sobre a publicidade de medicamentos. A Directiva comunitaria sobre a
publicidade de tabaco. A Directiva comunitaria sobre practicas comerciais desleais fronte
aos consumidores. A publicidade contraria aos valores e dereitos constitucionais. A
publicidade enganosa. A esaxeracidn publicitaria. A publicidade encuberta. A publicidade
indirecta. A denigracion publicitaria. A publicidade de ton excluinte. A Lei de Defensa da
Competencia e a publicidade. A publicidade confusionista. A publicidade adhesiva. A
publicidade financeira. A clausula xeral prohibitiva da publicidade ilicita. A publicidade
comparativa. O delito publicitario. O contrato de publicidade. A creacidn publicitaria e a
imitacién. As accions para prohibir a publicidade ilicita e desleal. O procedemento xudicial
en materia de publicidade ilicita e desleal. A publicidade institucional estatal. A
publicidade institucional nas Comunidades Auténomas. A Constitucionalidade da Lei Xeral
de Publicidade. A publicidade e as denominaciéns de orixe. A publicidade exterior. A
publicidade en Internet. A autodisciplina publicitaria en Italia. A publicidade en Galicia.

Convocatoria:
DOG num. 35, do 21 de febreiro de 2011
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Cursos superiores

Il CURSO SUPERIOR DE FORMACION DO ENXENEIRO DE CAMINOS, CANAIS E PORTOS
NA ADMINISTRACION LOCAL. PU11008

Obxectivos:

Completar a formacion dos enxefieiros de Camifios, Canles e Portos en relacién aos
traballos que poden desenvolver na Administracion municipal. Actualizar os conceptos
urbanisticos de planificacion e xestidon, e a sla adaptacién & practica do urbanismo
municipal de Galicia. Actualizar a formacion do enxefieiro de Camifios, Canles e Portos
nos proxectos de urbanizacién e as obras de competencia municipal e supramunicipal.
Formar ao enxefieiros de Camifios, Canles e Portos municipal no papel de interlocutor
municipal no didlogo con outras administraciéns (central, Autondmica, deputacidns,
organismos auténomos, etc.). Mellorar a competencia profesional dos enxefieiros de
Camifos, Canles e Portos que desenvolven a slUa actividade no exercicio libre ou en
entidades privadas que deban relacionarse coa Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 120 horas
Modalidade: presencial
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 18 de febreiro ao 11 de xufio
Prazas: 40

Contido basico:

Estrutura organizativa do estado e o papel das Entidades Locais (municipios e
deputaciéns). A lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das Bases de Réxime Local:
competencias e obrigas das Entidades Locais. Competencias dos Enxefieiros de Camifios,
Canles e Portos, funcidns e responsabilidades do enxefieiro municipal. A lei 30/2007, do
30 de outubro, de contratos do sector publico. Lexislaciéns sectoriais con incidencia nas
Entidades Locais (ordenacion do territorio, estradas, augas, costas, portos, patrimonio,
medio ambiente e espazos protexidos, etc.). Lexislacion sobre prevencion de riscos
laborais: responsabilidades do Enxefieiro de Camifios municipal. A lei 30/1992, do 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administraciéns Publicas e do Procedemento
Administrativo Comun: procedementos, redaccion de informes, participacion dos
cidadans, etc. Novas tecnoloxias ao servizo do enxefieiro municipal: SIG's, cartografia
dixital, fotografia aérea, informacion de satélites, etc. O marco legal da ordenacién do
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Cursos superiores

territorio e do urbanismo en Galicia. O plan xeral municipal. Os plans de
desenvolvemento urbanistico. Informes urbanisticos do plan xeral municipal e dos plans
de desenvolvemento. Os proxectos de urbanizacidn. Os sistemas de xestidon urbanistica.
Os convenios urbanisticos. A disciplina urbanistica. A avaliaciéon ambiental dos plans. A
sostibilidade e a proteccion do medio ambiente no ambito das Entidades Locais.
Coordinacién da planificacién de infraestruturas e servizos con administracidns
supramunicipais e entidades privadas. O proxecto das infraestruturas de transporte:
estradas urbanas, ruas, ferrocarris urbanos e metropolitanos, estacions de ferrocarril e
autobuses, aparcadoiros, intercambiadores, etc. Aspectos practicos da construcion das
infraestruturas de transporte. O proxecto dos servizos urbanos municipais:
abastecemento, saneamento, iluminacidn publica, control de trafico, enerxia eléctrica,
telecomunicaciéns, distribucion de gas, xestion de residuos sélidos, etc. Aspectos
practicos da construccidon dos servizos urbanos municipais. Infraestruturas das dareas
industriais e das areas empresariais. Os equipamentos e as dotaciéns publicas. O
proxecto dos espazos libres (prazas, bordos fluviais, litoral, parques, etc.). Lexislacion
sobre accesibilidade e incidencia na xestidn municipal. A xestion dos servizos municipais e
a relacidn cos concesionarios. A xestiéon do patrimonio e os bens municipais: adquisicién,
inventariado, cesidon, alienacion, etc. Aspectos particulares dos proxectos de
expropiacidn, asignacién do valor do chan e mutuos acordos.

Convocatoria:
DOG num. 15, do 24 de xaneiro de 2011
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Cursos superiores

CURSO SUPERIOR DE TECNICO DE URBANISMO. PU11014

Obxectivos:

Pretende que os alumnado adquira os coflecementos tedrico-practicos e habilidades que
0s capaciten para traballar no mundo do urbanismo e responsabilizarse dos procesos de
xestién do solo. O estudo do urbanismo faise partindo da normativa urbanistica espafiola
estatal, facendo referencia, nos aspectos de maior interese, & normativa autondémica e,
especialmente, a8 da Comunidade Auténoma galega. Combina o estudo dos fundamentos
tedricos cunha completa formacién practica que no ambito urbanistico é variada e
complexa.

Desenvolvemento:
Duracidn: 264 horas
Modalidade: presencial
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 29 de setembro de 2011 ao 19 de xullo de 2012
Prazas: 46

Contido basico:

Mddulo 1. A escala territorial (44 horas tedricas e 44 horas practicas).

Mddulo 2. O planeamento do urbanismo (44 horas teodricas e 44 horas practicas).
Mddulo 3. Xestidn e disciplina urbanistica (60 horas tedricas e 28 horas practicas).

Convocatoria:
DOG num. 100, do 25 de maio de 2011
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Cursos superiores

CURSO SUPERIOR DE TECNICO DE AMBIENTE. PU11013

Obxectivos:

A integracion da dimensidon ambiental na formacion de técnicos, funcionarios e directivos
ao servizo da Administracién autondmica e local galega, que desenvolvan a sta actividade
na area ambiental, coa finalidade de proporcionarlles unha formacidon tedrico-practica e
adecuala as exixencias que demanda a sociedade actual, en prol de mellorar a xestién
ambiental e poder contribuir @ proteccién e conservacion ambiental da nosa comunidade
de cara a sustentabilidade futura de Galicia. Tratase de formar expertos cunha visién
global e integradora da problematica ambiental nos multiples sectores, desde a dptica de
calquera das administracions publicas, en politicas ambientais, sen esquecer os aspectos
que poidan ser de importancia para os profesionais liberais, directivos ou xestores
ambientais de empresa, ben do sector publico ou do privado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 100 horas
Modalidade: presencial
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 de outubro ao 20 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Madulo I: Introducidn xeral, marco institucional, aspectos econdmicos e técnicos (12
horas)

Mddulo II: Ferramentas de xestion ambiental (12 horas)

Médulo 1ll: Calidade do aire, modelo enerxético sustentable e loita contra o cambio
climatico (10 horas)

Madulo IV: Xestidn das augas (10 horas)

Madulo V: Xestidn dos residuos e solos (18 horas)

Mddulo VI: Xestion do medio natural e medio construido (16 horas)

Madulo VII: Visitas practicas (20 horas)

Convocatoria:
DOG num. 170, do 6 de setembro de 2011
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PUBLICACIONS

Regap - Administracion & Cidadania

A EGAP, de acordo coa sua funcién de promover a investigacion, a
documentacién e o debate en materias relacionadas coas Administraciéns
publicas, conta con duas publicacions periddicas de caracter cientifico, que
se editan con caracter semestral.

As revistas da EGAP estdn incluidas dentro das bases de datos mais
prestixiosas no ambito da comunidade internacional, como son o DICE
(CSIC) e Latindex. Isto supdn que as revistas cumpren os estandares
cientificos que garanten a calidade e o rigor da publicacién e dos artigos que
contén.

Ademais, como medida de aforro, a EGAP optou preferentemente pola
edicién en soporte dixital de todas as suas publicacions para evitar os custos
de impresion.

NUMEROS DA REGAP PUBLICADOS EN 2011
Sumario do numero 41:
1- Estudos e notas

e Ferndndez de Bujan, A. Xurisdicion voluntaria: unha reforma lexislativa
pendente para as novas lexislaturas.

e Verea Fraiz, B. Propostas para o futuro dos gobernos locais. Cronica
dunha superacion.

e Sanz lLarruga, F.J. A ordenacion do litoral en Galicia: bases conceptuais,
presupostos politicos e réxime xuridico vixente.

e Gonzalez Franco, D. A evolucidon do modelo territorial en Galicia. Unha
interpretacion econédmica e espacial.

e Parajo Calvo, M. Medios de impugnacion dos instrumentos de planeamento e
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especialidades do procedemento contencioso administrativo desde a
perspectiva da defensa local.

Sarmiento Acosta, M. J. Avance no control da discrecionalidade e a
motivacion dos actos e acordos administrativos sobre os nomeamentos do
CPJ.

Gesta Leal, R. A prote¢do dos bens comuns enquanto problema juridico e
politico: apreciagdes preliminares.

Menéndez Otero, S. O emprego publico: planificacion e acceso.

2— Comentarios e cronicas
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Berenguer Fuster, L. Licitacions publicas e defensa da competencia.

Espinosa Garcia, J. Guia sobre contratacion publica e competencia da
CNC.

Arglello Fernandez, J.C. Réxime -
xuridico da xestion das augas: os C
seus principios inspiradores e a

sua manifestacion na nova Lei de

Augas de Galicia

Voces Lopez, C. EGAP 2.0: Entorno
colaborativo para a xestion do

I Revista Galega de Adminisy acion Piblica

cofiecemento nas Administracions
Publicas de Galicia

ESTUOD. Sl (i Asbar, Principice e jwetescin jukfics dol.

De Cominges  Caceres, F.
Xurisprudencia contencioso-

administrativa.
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PUBLICACIONS

Regap - Administracion & Cidadania

NUMEROS DE ADMINISTRACION & CIDADANIA PUBLICADOS EN 2011
Sumario do Volume 6 - nimero 1:
Artigos

e Weiler, J. H. H. (Universidade de
Nova York): Reflexion sobre os
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Weiler, J. H. H. (Catedra Jean Monnet, escola de Dereito da New York
University, NYU), Sobre o ADN politico e legal da Union e a crise europea
actual, conferencia impartida o 12 de setembro de 2011 na Escola Galega
de Administracion Publica (EGAP).

Rodriguez Gonzédlez, Roman (Universidade de Santiago de Compostela),
Oportunidades da crise. Debate sobre a reestruturacion da administracion
territorial.

Michinel Alvarez, Miguel Angel (Universidade de Vigo), O artigo 81 do
Tratado de funcionamento da UE.

Noriega Rodriguez, Lydia (Universidade de Vigo), Breves apuntamentos sobre
a tutela ope legis.

Del Campo Villares, Manuel Octavio (Universidade da Corufia) e Ferreiro
Seoane, Francisco Jesus (Universidade de Santiago de Compostela e
Universidade da Coruiia), O ICO: axente mediador na conquista dos

mercados internacionais. Unha alternativa d crise.

Campos Alvarez, Rosa Elvira (Universidade Politécnica de Zacatecas) e
Vargas-Hernandez, José G. (Universidade de Guadalajara), Futuros
empresarios: mozos zacatecanos e as suas habilidades emprendedoras.

Gallo, Adriana (CONICET/UNSAM), Democratizacién, representacion,
transparencia e equidade electoral. Debate acerca da reforma politica en
Arxentina.

Pinedo Bravo, Enith (Universidade de Salamanca), Indixenas en Peru e
Bolivia. Medidas estatais para promover a sua representacion politica.
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Convenios

A Lei 4/1987, do 27 de maio, de creacidn da Escola Galega de
Administracion Publica establece entre os seus fins “o establecemento de
convenios e a celebracion de intercambios con organismos semellantes das
Administracions publicas, a nivel nacional e internacional”.

Seguindo esta pauta a EGAP veu incrementando de xeito exponencial desde
0 ano 2009 o numero de convenios asinados con outros organismos, tal e
como se amosa no seguinte grafico:
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10 —

2009 2010 2011

B Numero de convenios

A sinatura de convenios permitelle @ EGAP xerar sinerxias con outros
organismos, tanto publicos como privados, mellorando deste xeito a
formacion que pode ofrecer aos empregados publicos da Administracidon
galega. A través desta férmula ambas as duas partes acordan establecer
féormulas de colaboracién no ambito formativo, divulgativo e investigador
para conseguir un mellor cumprimento dos seus respectivos fins, en
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beneficio da cidadania e da sociedade galega.

Mediante convenios permitese a participacion de colectivos especificos en
determinadas actividades de formacién da EGAP as que non terian acceso;
foméntase a realizacién conxunta de cursos, seminarios e xornadas; o que, 8
sla vez, permite aos empregados publicos ver incrementada a sua
capacidade de acceder a dareas especificas de cofiecemento, xestionadas
desde o sector privado ou desde outras administracions publicas. Ademais,
abrese a posibilidade da edicién conxunta de libros ou outras publicaciéns
(edicidon de resolucions da APLU, edicién de resolucions do TSXG, texto
consolidado da LOUGA, etc.).

Listaxe de convenios asinados durante o 2011:

01.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administraciéon Pu-
blica e a Conselleria do Medio Rural para o desenvolvemento de activida-
des de formacion, divulgacion e investigacion (07/01/2011).

02.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e MUGATRA Sociedade de Prevencidn S.L.U. para o desenvolvemento
de actividades de formacion, divulgacion e investigacion (10/01/2011).

03.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Consello Consultivo de Galicia para o desenvolvemento de activi-
dades de formacién, divulgacidn e investigacion (17/01/2011).

04.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o llustre Colexio de avogados de Santiago de Compostela para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacion
(19/01/2011).
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05.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Universidade de Santa Cruz do Sul (UNISC), para o desenvolve-
mento de actividades de formacion, divulgacion e investigacion
(25/01/2011).

06.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Centro Europeo de Empresas e Innovacion de Galicia (C.E.E.l. Ga-
licia) para o desenvolvemento de actividades de formacion, divulgacion e
investigacion (01/02/2011).

07.- Acordo de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracion Publi-
ca e a Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria para a forma-
cion en lingua galega do persoal ao servizo da Administracion publica da
Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2011 (01/02/2011).

08.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacion Profesional Agraria Xdvenes Agricultores para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacidén e investigacion
(08/02/2011).

09.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacion de Produtores de Caza de Galicia (APROCA GALICIA)
para o desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e inves-
tigacion (08/02/2011).

10.- Convenio de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacion Profesional de Selvicultores (SILVANUS) para o desen-
volvemento de actividades de formacién, divulgacion e investigacién
(08/02/2011).
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11.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacion de Mulleres e Familias do Ambito Rural Galego
(AMFAR-Galicia) para o desenvolvemento de actividades de formacion,
divulgacion e investigacion (08/02/2011).

12.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Colexio Oficial de Fisioterapeutas de Galicia para o desenvolve-
mento de actividades de formacién, divulgacion e investigacién
(08/02/2011).

13.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacidn Corufiesa de Dereito Comparado do Traballo e da Se-
guridade Social para o desenvolvemento de actividades de formacion, di-
vulgacion e investigacion (08/02/2011).

14.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Instituto Tecnoldxico para o Control do Medio Marifio de Galicia
(INTECMAR) para o desenvolvemento de actividades de formacién, divulga-
cién e investigacion (08/02/2011).

15.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Consello Galego de Colexios de Economistas para o desenvolve-
mento de actividades de formacién, divulgacion e investigacion
(09/02/2011).

16.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Instituto Galego de Seguridade e Saude Laboral (ISSGA) para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacion
(09/02/2011 modificada data (03/01/2011).
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17.- Convenio de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Academia Galega de Seguridade Publica (AGASP) para o desenvol-
vemento de actividades de formacion, divulgacion e investigacion
(09/02/2011).

18.- Convenio de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Colexio Profesional de Enxefiaria en Informatica de Galicia para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacidon e investigacion
(09/02/2011).

19.- Convenio de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Consorcio Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de
Galicia (ACSUG) para o desenvolvemento de actividades de formacion,
divulgacién e investigacién (09/02/2011).

20.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e a Conselleria de Traballo e Benestar para o desenvolvemento de
actividades de formacidn, divulgacion e investigacion da Direccion Xeral
de Formacion e Colocaciéon (09/02/2011).

21.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Instituto Galego de Calidade Alimentaria (INGACAL) para o desen-
volvemento de actividades de formacion, divulgacién e investigacion
(10/02/2011).

22.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Tribunal Galego de Defensa da Competencia (TGDC) para o desen-
volvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacion
(10/02/2011).
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23.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administraciéon Pu-
blica e a Axencia de Proteccion da Legalidade Urbanistica (APLU) para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacién
(10/02/2011).

24.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracidn Pu-
blica e o Consello da Cultura Galega para o desenvolvemento de activida-
des de formacion, divulgacion e investigacion (10/02/2011).

25.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Instituto Enerxético de Galicia (INEGA) para o desenvolvemento
de actividades de formacion, divulgacién e investigacion (10/02/2011).

26.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e a Asociacion da Prensa de Lugo para o desenvolvemento de activi-
dades de formacién, divulgacion e investigacion (10/02/2011).

27.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e Redes de Telecomunicacion Galegas (RETEGAL) para o desenvolve-
mento de actividades de formacién, divulgacion e investigacion
(16/02/2011).

28.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administraciéon Pu-
blica e a Axencia Galega de Desenvolvemento Rural (AGADER) para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacion
(24/02/2011).

29.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e Conselleria de Traballo e Benestar para o desenvolvemento de acti-
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vidades de formacion, divulgacion e investigacion da Direccidn Xeral de
Xuventude e Voluntariado (04/03/2011).

30.- Convenio de colaboraciéon entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Universidade a Distancia de Madrid (UDIMA) para o desenvolve-
mento de actividades de formacion, divulgacion e investigacion
(05/03/2011).

31.- Convenio marco de colaboracidn entre a Escola Galega de Administra-
cion Publica e a Universidade de Santiago de Compostela, para o desenvol-
vemento de actividades de formacién, divulgacion e investigacién
(07/03/2011).

32.- Acordo de colaboraciéon entre a Conselleria de Educacién e Ordenacion
Universitaria e a Escola Galega de Administracion Publica para a formacion
en lingua galega do persoal ao servizo das Administracions de Xustiza e
Local (11/03/2011).

33.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e a Secretaria Xeral de Igualdade para o desenvolvemento de activi-
dades de formacidn, divulgacion e investigacidon de caracter xeral e especi-
fico no ambito da Igualdade de Xénero (11/03/2011).

34.- Convenio de colaboraciéon entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e Portos de Galicia para o desenvolvemento de actividades de forma-
cién, divulgacion e investigacién (14/03/2011).

35.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e os Colexios Oficiais de Aparelladores, Arquitectos Técnicos e Enxe-
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fieiros de Edificacidon da Coruia, Lugo Ourense e Pontevedra, que integran
o Consello Galego de Colexios de Aparelladores e Arquitectos Técnicos,
para o desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e inves-
tigacion (17/03/2011).

36.- Convenio de colaboracidn entre a Escola Galega de Administracidn Pu-
blica e o Instituto Galego de Analise e Documentaciéon Internacional
(IGADI) para o desenvolvemento de actividades de formacion, divulgacion
e investigacién (30/03/2011).

37.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Fundacidon Publica Escola Galega de Administraciéon Sanitaria
(FEGAS) para o desenvolvemento de actividades de formacion, divulgacion
e investigacién (07/04/2011).

38.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Secretario Xeral para o Deporte e o llustre Colexio Oficial de Li-
cenciados en Educacidn Fisica e en Ciencias da Actividade Fisica e do De-
porte de Galicia para o desenvolvemento de actividades de formacion,
divulgacion e investigacion (12/05/2011).

39.- Convenio de colaboracion entre a Conselleria de Presidencia, Adminis-
tracions Publicas e Xustiza, a Escola Galega de Administraciéon Publica e a
Asociacidn Profesional de Letrados da Xunta de Galicia para a organizacién
conxunta dunhas xornadas sobre as subvencidéns e axudas de cooperacion
internacional na Comunidade Auténoma de Galicia (12/05/2011).

40.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Sociedade de Imaxe e Promocidon Turistica de Galicia
(TURGALICIA) para o desenvolvemento de actividades de formacidn, divul-
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gacion e investigacion (28/06/2011).

41.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Asociacion da Escala Superior de Finanzas de Galicia para o desen-
volvemento de actividades de formacion, divulgacion e investigacion
(30/06/2011).

42 .- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Scuola di Specializzazione in Studi Sull’Amministrazione Pubblica
(SP.1.S.A) da Universidade de Bologna, para o desenvolvemento de activi-
dades de formacion, divulgacion e investigacion (06/07/2011).

43.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Fundacién Centro Tecnoldxico de Supercomputacion de Galicia
(CESGA), para o desenvolvemento de actividades de formacion, divulga-
cién e investigacion (20/07/2011).

44.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e SOGAMA Sociedade Galega do Medio Ambiente para o desenvolve-
mento de actividades de formacion, divulgacion e investigacion
(01/08/2011).

45.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Instituto Galego de Promocion Econdmica (IGAPE) para o desen-
volvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacion
(01/09/2011).

46.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Deputacion Provincial de Pontevedra para o desenvolvemento de
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actividades de formacién, divulgacion e investigacion (06/09/2011).

47 .- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e a Universidad Internacional Menéndez Pelayo (UIMP) para o desen-
volvemento de actividades de formacion, divulgacidn e investigacion
(16/09/2011).

48.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica, a Conselleria de Presidencia, Administracidons Publicas e Xustiza e a
Asociacidn Galega de Peritos Xudiciais e Forenses para o desenvolvemento
de actividades de formacion, divulgacién e investigacion (17/10/2011).

49.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracion Pu-
blica e o Consello Econémico e Social de Galicia para o desenvolvemento
de actividades de formacion, divulgacion e investigacion (14/11/2011).

50.- Convenio de colaboracién entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e o Consorcio Galego de Servizos de Igualdade e Benestar para o
desenvolvemento de actividades de formacidn, divulgacion e investigacién
(23/11/2011).

51.- Convenio de colaboracion entre a Escola Galega de Administracién Pu-
blica e a Fundacién Gavela para o desenvolvemento de actividades de for-
macion, divulgacion e investigacion (28/11/2011).
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Actividades realizadas mediante convenios no ano 2011:

No 2011 realizdronse un total de 105 actividades formativas ou divulgativas

mediante convenio, excluindo os cursos de linguaxe administrativa e

xuridica galega, xa que forman parte da formacion continua da EGAP. Estes

cursos supuxeron 2.864 horas de formacién e 10.215 prazas, repartidos nos

105 cursos que se detallan a continuacion:

Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas

asinado con

Curso basico de investi- Conselleria do 2 60 60

gacion de causas de in- Medio Rural

cendios forestais

Prevencién de Riscos MUGATRA 3 6 75

Laborais: Persoal de Au-

topsias

Prevencién de Riscos MUGATRA 6 18 155

Laborais: Xestion da

Agresion

Prevencién de riscos la- MUGATRA 9 45 225

borais: Implantacién de

Medidas de Emerxencia

Prevencién de Riscos MUGATRA 1 30 25

Laborais: Redaccion e

Implantacién de Plans de
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con
Aproximacién psicoléxica | Secretaria Xeral
L. . , 1 60 300
a violencia de xénero de Igualdade
= . Secretaria Xeral
Desefio e xestjlon de 1 60 300
proxectos de igualdade de Igualdade
; tne. | Secretaria Xeral
Liderar en clave de xéne 1 60 300
ro de Igualdade
; i | Secretaria Xeral
Mullerederelto de fami 1 60 300
lia de Igualdade
Secretaria Xeral
Xénero e discapacidade 1 60 300
de Igualdade
ESPIGON (SSCC y ZONAS) | Portos de Galicia 1 8 16
P te Offi let
aque'e ce compieto Portos de Galicia 1 30 18
(especial Excel)
I\/'Ied|o'de linguaxe admi- Portos de Galicia 1 75 31
nistrativa Galega
Administracién Electréni- IGAPE 1 10 20
ca
Axudas, actividades e
servizos do Igape. Mapa | IGAPE 1 5 13

en conceptos xerais
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con

Prevencién de Riscos
Laborais: Implantacion

MUGATRA 7 84 210
de Medidas de Emerxen-
cia
Prevencién de Riscos
Laborais: Persoal de Con- MUGATRA 6 30 150
servacion de Estradas
Prevencién de Riscos
Laborais: Nocidns basicas
da LPRL, riscos especifi-

MUGATRA 1 4 40
cos do posto de traballo
e actuacion fronte a
emerxencias
Microsoft Office Word Consello Consul-

1 20 17
2007 tivo de Galicia
Curso de formacién so-
bre a funcion consultiva: | Consello Consul-
1 21 25

o Consello Consultivo de

Galicia

tivo de Galicia
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tibles e de tratamento de
residuos hidricos: o

proxecto ENERBIOALGAE

Convenios
Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con
Xornadas: A Nova Lei de
Ordenacién e Funciona-
Consello Consul-
mento da Administra- 1 6 200
tivo de Galicia
cion Xeral e do Sector
Publico de Galicia
llustre Colexio de
avogados de San-
Curso de especializacion
tiago de Compos- 1 52 50
en Dereito da Publicidade
tela e Escola de
Practica Xuridica
Seminario Desafios de la
Gestidn Publica Demo- Universidade de
cratica y las Politicas PU- | Santa Cruz do Sul 1 4 298
blicas en Brasil y la CCAA (UNISC)
de Galicia
Seguridade en traballos
ISSGA 1 20 30
verticais
Xornada: As microalgas
como fonte sostible de
producidn de biocombus-
INTECMAR 1 4 300
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con
Colexio Profesio-
Xornada Construindo a nal de Enxefaria
1 6 298
Identidade Dixital en Informatica de
Galicia
Xornada sobre Introdu-
Colexio Profesio-
cion e aplicacion do Es-
nal de Enxefiaria
quema Nacional de Inter- 1 4 300
en Informatica de
operabilidade nas Admi-
Galicia
nistraciéns Publicas
Seminario de Formacion
ACSUG 1 15 300
de avaliadores da ACSUG
Conselleria de
Atencion a dependencia | Traballo e Benes- 5 50 200
tar
Conselleria de
Liderado e traballo en
Traballo e Benes- 1 12 25
equipo
tar
Conselleria de
O traballo en equipo Traballo e Benes- 1 12 25

tar
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con
Aplicacion da
metodoloxia inermap de
ISSGA 1 5 18
avaliacion de riscos
psicosociais - programa
Introducion 4 ergonomia.
Avaliacién do risco
ISSGA 1 15 23
asociado a carga fisica de
traballo.
Formacidn e prevencién
de riscos laborais no ISSGA 1 10 16
trafico
Investigacion de
accidentes. Incendios, ISSGA 1 10 25
testemunos e causas
Presentacion da guia
Tribunal Galego
sobre contratacion das
de Defensa da 1 4 300
administracions publicas
Competencia
e competencia
Conselleria de
Proteccién de datos: Ni-
Traballo e Benes- 5 50 200
vel basico
tar
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con
Seminario técnico sobre
0 aproveitamento das
enerxias renovables e a INEGA 1 3 298
xestidn enerxética sosti-
ble nas entidades locais
Xornada sobre sostibili-
dade enerxética munici- INEGA 1 4 286
pal
Curso de xestor para efi-
INEGA 1 120 100
ciencia enerxética
Seminario técnico sobre
el aprovechamiento de
las energias renovables y
INEGA 1 4,5 300

la gestidn energética sos-
tenible en las entidades
locales
Curso practico de gvSIG

AGADER 5 125 50
1.9
Superior de linguaxe ad-

AGADER 1 75 30

ministrativa galega
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con

Xornada sobre a Protec-
cién da Legalidade Urba- APLU 7 42 1838
nistica
Xornada sobre novidades
normativas en materia de

APLU 1 7 600
ordenacién do territorio
e urbanismo
Curso superior de Técni-

APLU 1 264 40
co de Urbanismo
Il Seminario Luso-Galaico
de Dereito Local, Refor-
ma da Administracion APLU 1 7 200
Local / Tutela da legalida-
de urbanistica (Mongao)
Master Oficial en Dereito | Universidade de
das Administracidns e Santiago de Com- 1 60 25
Institucions Publicas postela
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Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
asinado con

Xornadas sobre autono-
mias en Espafia e China: IGADI 1 100 50
Galicia como exemplo

Secretaria Xeral

para o Deporte e

llustre Colexio

Oficial de Licen-
Elaboracidn dun plan ciados en Educa-
local de fomento de acti- 1 40 50
vidade fisica cion Fisica e en

Ciencias da Acti-

vidade Fisica e do

Deporte de Gali-

cia

C.urso Técnico de Am- SOGAMA 1 100 50
biente
Xornada sobre a Lei
9/2010, do 4 de novem- SOGAMA 1 7 300
bro, de Augas de Galicia
Encontro: A xestién dos
recyr.sos amb!entz.als en SOGAMA 1 1 300
Galicia: experiencias,
retos e perspectivas
Curso de especializacion
na tramitacién adminis- SOGAMA 1 50 85

trativa da avaliacién am-
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ACTIVIDADES EN COLABORACION

Convenios
Nome da actividade Convenio Edicions Horas Prazas
Formacion en MS. Po-
werpoint 2007 IGAPE 1 > 10
Curso para a obtencién Deputacin Pro-
do diploma de directivo P
ou directiva para empre- |vincial de Ponte- 1 300 25
d iblicos d ti-

gados pu .|cos as e.n " | vedra
dades locais da provincia
Xornadas sobre Demo-
grafia e Desenvolvemen- | Universidad In-
to. Cl h li-
9 av.es par'al unha Po ! ternacional Me- 1 25 300
tica de inversion das iner-
cias demograficas en néndez Pelayo
Galicia

Asociacion Gale-
Curso Superior de Pericia ga de Peritos
Caligrafica- o 1 200 30
Documentoscépica Xudiciais e Foren-

ses

Asociacion Gale-
Curso Superior de pericia ga de Peritos
en prevencion de riscos 1 100 30
laborais Xudiciais e Foren-

ses

Asociacion Gale-

; ; ga de Peritos

Curso Superior de Perito 1 200 30

Taxador En Bens Mdbeis

Xudiciais e Foren-

ses
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A XESTION DA CALIDADE
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A XESTION DA CALIDADE

Procesos de calidade

A Secretaria Xeral da EGAP, a través de Unidade de Investigacidn, Avaliacion
e Calidade, asume a responsabilidade de orientar & Escola cara a excelencia,
asumindo as funciéns de avaliacién e de xestion da calidade de toda a
accién administrativa e formativa da Escola.

Dentro deste eido, durante o ano 2011 a EGAP conseguiu a aprobacion final
da Carta de Servizos por parte da Direccién Xeral de Avaliacion e Reforma

Administrativa (DXARA), mediante o correspondente informe preceptivo
(30/12/2011), acadando a cualificacion de Carta de Servizos “auditada”.

Mediante este documento a EGAP quere informar aos usuarios e a
cidadania sobre os servizos que presta, os dereitos que posuen e os
compromisos de calidade que asume na prestacidén dos seus servizos. Deste
xeito, a EGAP suma esforzos na promocion dun modelo de Administracion
comprometida coa satisfaccion das necesidades e expectativas dos
usuarios/as, que garante a transparencia, a eficacia e eficiencia na
organizacidn e na xestién publica, asi como a participacion da sociedade na

mellora dos servizos publicos.

Atendendo as diversas alternativas definidas na metodoloxia de elaboracion
de cartas da Xunta, a EGAP optou por elaborar unha Carta de servizos de
nivel auditado, o que significa un maior rigor e control do seu proceso de
elaboracion e sobre todo do cumprimento das obrigas adquiridas.
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A XESTION DA CALIDADE

Satisfaccion dos usuarios

A satisfaccion e a calidade percibida polos usuarios:

En conxunto estou satisfeito de ter feito este curso (escala de 1 a 5):

75%

60%

45%

30%

15%

0%
Nada Pouco Algo Bastante = Moito

Admadn. Admén. Local Admodn.
Autondmica Xustiza

N 2011 ™ 2010
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A XESTION DA CALIDADE

Satisfaccion dos usuarios

Motivos para realizar os cursos (escala de 1 a 5):

2011 2010

Axudar 2 mellorar a propia formacién 46 45

Obter puntos para concursas internos e pramacién 3,7 3,8

Actualizar a mifia formacién adaptindoa 4s novas
esixencias ou cambios no contido ou procedementos 4,1 4,2
do meu traballo

Mellorar a calidade do meu traballo 4,1 a2

Valoracion global do docente (escalade 1 a5):

Presenclal Teleformaclén

N 2011 ™ 2010
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A XESTION DA CALIDADE

Satisfaccion dos usuarios

Valoracion global dos xestores de teleformacion (escala de 1 a 5):

75%

60%-

45%-

30%1

15%-

0%

FICHA TECNICA N

Nam. de actividades avaliadas 390 189 201

Nuam. de docentes avaliados 380 303 77

Enquisas recadadas e analizadas | 8.686 2.582 6.104

b A
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RELACION DE DOCENTES
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Abuin Ces, Maria Dorinda
Medio de linguaxe administrativa Galega

Abuin Flores, Carlos

Curso practico de responsabilidade patrimonial
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Accion Porto, Maria Luz

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Aldrey Vazquez, José Antonio
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Allegue Requeijo, Beatriz
Contratos do sector publico

Desefio e xestidn de contratos de servizos
Taller de contratacién administrativa

Almeida Cerreda, Marcos

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

Alonso Barral, Paulino
Prevencidn de riscos laborais para o persoal veterinario

Alonso Fernandez, Antonio
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacién Municipal

Alonso Fernandez, Francisco
Curso Técnico de Medio Ambiente

Formacién Ambiental

Alonso Garcia, Pedro

Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Alonso Picon, Jose Francisco
Curso Técnico de Medio Ambiente

Alvarez Cortifias, Manuel
Curso Técnico de Medio Ambiente

Alvarez Diaz, Jose
Curso Técnico de Medio Ambiente

Alvarez Gonzalez, Rodrigo

Sistema operativo, busca da informacidn: Internet/intranet e correo electrénico (entorno
Windows)

Alvarez Romero, Enrique

Procedemento administrativo comunitario: Incidencia en axudas, sancions e elaboracién
de normas

Alvarez Somoza, Jacinto

Curso practico de fiscalizacidn e xestion contable
Curso practico de xestion orzamentaria

Alvarez Velo, Jose Manuel
Redes de telecomunicaciéns. A rede corporativa da Xunta de Galicia.

Alvaro Prieto, Maria ( De)
A execucion civil

Andrés Quintela, Oscar
Criterios de intervencién no patrimonio cultural

Aneiros Gonzalez, Maria
Estatuto basico do empregado publico

Ansede Viz, Cristina

Criterios de intervencién no patrimonio cultural

284



RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Antelo Garcia, Jesus
Os servizos sociocomunitarios e a prestacion de servizos e programas

Anton Vilasanchez, Maria Angeles

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica
Curso Técnico de Medio Ambiente

Arguello Fernandez, Juan Carlos

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizaciéns e réxime sancionador.

Arias Sanchez, Roberto
A planificacion hidroldxica en Galicia-Costa

Arias Santos, Maria Dolores
Curso de Histopatoloxia para médicos forenses

Asperilla Pinilla, Fernando

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizacions e réxime sancionador.

Astray Vazquez, Pilar
A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas.

Baeza Barrantes, Anton

Nova Lei de comercio interior de Galicia
Réxime sancionador en materia comercial

Balseiro Amido, Jose Angel
Xestién de servizos publicos locais

Baltasar Fernandez, Francisco Javier
Curso practico de xestion orzamentaria
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Barandela Sandianes, Daniel
Curso avanzado en sistemas de xestion procesual MINERVA para perfis de Xestion e Tra-
mitacién: Organo Xudicial do Penal

Barba Pan, Elena

A plataforma de contratos publicos de Galicia e as entidades locais.
Plataforma de Contratacién de Galicia

Barca Cotelo, José Agustin
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Barcia Casanova, Juan Roberto

A inactividade da Administracion e as suas consecuencias nos diferentes ambitos da ac-
tuacién administrativa.

Barciela Garrido, Santiago
Lingua inglesa A2

Barreiro Abal, Pedro

Certificado dixital
Curso basico de proteccion de datos

Barreiro Gonzalez, Luis

Administracion e configuracién de Windows 2008 Server. Servizo de Directorio Unico da
Xunta

Os xestores documentais: Alfresco

Virtualizacién: VMWare
Xestidn de proxectos

Barreiro Ponte, Ana Isabel
Curso sobre o reintegro de subvencidns e a recadaciéon no ambito FEAGA e FEADER

Barriada Pereira, Mercedes
Curso Técnico de Medio Ambiente
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Barros De La Peiia, Jorge
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |

Barros Leboreiro, Jaime

Iniciacidn 4 administracion electrdnica e seguridade da informacién e Proteccién de da-
tos

Barros Torres, Anton
Xestion fondos FEADER

Benhamou Gallego, Marie Nathalie

Curso practico de fiscalizacidn e xestion contable
Curso practico de subvencions. Lei 9/2007 e regulamento de subvencions de Galicia.

Bermello Lopez, Jose Julian
Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Berto, Carlo Alberto
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais

Bértolo Cadenas, Juan José
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Blanco Gonzalez, José Manuel

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica

Procedemento administrativo comunitario: Incidencia en axudas, sancions e elaboracién
de normas

Procedementos administrativos adaptados & Directiva Servizos

Blanco Lopez, Ramoén
Curso Técnico de Medio Ambiente
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Blanco Serrano, José Abelardo

A funcion consultiva para a Administracion Local
Curso de formacidén sobre a funcidn consultiva: o Consello Consultivo de Galicia

Blazquez Andrés, Fernando
Plan de residuos urbanos de Galicia

Bobe Vazquez, Javier

Curso Técnico de Medio Ambiente
Plan de residuos urbanos de Galicia

Borobio Sanchiz, Manuel
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Borregén Martinez, Leonor
Técnicas de comunicacion para falar en publico

Botana Agra, Manuel Jose
Curso sobre propiedade industrial

Botana Soto, Sonia
A planificacion hidroldxica en Galicia-Costa

Bouso Montero, Carmen
Técnica normativa. Elaboracién e tramitaciéon de disposicidns de caracter xeral.

Brandeiro Candales, Fernando
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Brea Hernandez, Marcos
ITIL. HP Service Center
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Briales De Porcioles, Alfredo
Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cion locais Il

Cabano Fernandez, David
A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais

Cabeza Pereiro, Jaime
Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |
Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais Il.

Cacharro Gosende, Francisco
A funcidn publica local. Xestion e fiscalizacion.

Fiscalizacidn e xestién de contratacion menor e negociada de pequenos concellos

O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanis-
tica

Os efectos da directiva de servicios na Administraciéon Local

Cairo Antelo, Francisco Javier
O coidado do alumnado con necesidades derivadas dunha discapacidade motora

Calleja Mediano, Miguel Francisco
Curso Técnico de Medio Ambiente

Calvete Pérez, Enrique Manuel
A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais

Calvo Del Castillo, Vicente José
A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas.

A funcidn publica local. Xestion e fiscalizacion.

Calvo Ocampo, M2 Esther
Tedrico-practico de estatistica descritiva
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Calzadilla Bouzdn, Carlos
Curso Técnico de Medio Ambiente

Campa Garcia, Javier
Violencia de Xénero

Campos Acuiia, M2 Concepcion
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Campos Casal, Ana Belén
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Campos Mosquera, Maria Esther
Curso Técnico de Medio Ambiente

Formacién Ambiental
Plan de residuos urbanos de Galicia

Campuzano Alvarez, Miguel
O coidado do alumnado con necesidades derivadas dunha discapacidade motora

Carballeira Rivera, Maria Teresa
Responsabilidade patrimonial da Administracién publica

Carballo Lado, Pilar
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais

Cardenal Carro, Miguel

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

Carneiro Denis, Jorge

Avanzado de proteccién de datos
Sistema operativo, busca da informacidn: Internet/intranet e correo electrénico (entorno
Linux)
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Carou Insua, Fernando
Curso sobre propiedade industrial

Carro Asorey, Jose Antonio
Xestidn de servizos publicos locais

Casal Lareo, Amparo
Marcadores bioldxicos en satde laboral

Casas Suarez, Felicidad

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,

subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica

Casas Vazquez, Ramoén

A funcion fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Tesoureria e xestion de ingresos publicos locais

Cascallana Alvarez, José Luis
Curso de Histopatoloxia para médicos forenses

Castellano Herrero, Juan Jesus
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Castelo Feliu, Roberto
Curso practico de xestion orzamentaria

Castillo Rodriguez, Francisco

Formacién Ambiental
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Castiiieira Piiieiro, Jose Carlos

A funcién publica local. Xestion e fiscalizacion.
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

201



RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Castrillo Escobar, Jose Alberto

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica
Curso Técnico de Medio Ambiente

Castro Allegue, Francisco Miguel
Protecciéon do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Castro Diaz, Soledad
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Castro Dominguez, Maria Nava
Nova Lei de comercio interior de Galicia

Castro Maestre, Maria Del Mar
Xestion eficaz da secretaria de direccion

Chacon Pichel, Aimudena
Curso practico de fiscalizacidn e xestion contable
Curso practico de subvencidns. Lei 9/2007 e regulamento de subvencidns de Galicia.

Curso practico de xestion orzamentaria
Taller de subvenciéns

Chain Pérez, Manuel M2
Criterios de intervencién no patrimonio cultural

Chan Rodriguez, Jose Luis

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Chas Ares, Maria Del Mar
Violencia de xénero e familiar. Tramitacion

Checa Prieto, Susana

Propiedade intelectual e contidos dixitais
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Clouston, Andrew William
Lingua inglesa A2

Coira Lépez, Juan Manuel
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Cominges Caceres, Francisco
Curso superior de Técnico de Urbanismo

O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanistica
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacidon Municipal

Concheiro Teijido, Francisco Antonio
Responsabilidade patrimonial da Administracién publica

Constenla Vega, Xose
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Cordeiro Antepazo, Raquel

Eidolocal: Os servizos do novo convenio de E-Administracion e a nova plataforma de
tramitacidn electrdnica.

Cordeiro Grafia, Maria Pilar
Medio de linguaxe administrativa Galega

Cores Gonzalez, Ana Maria
Curso sobre o reintegro de subvencidns e a recadacion no ambito FEAGA e FEADER

Costas Costas, Eduardo Xose
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Costas Lopez, Jose Carlos

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizacions e réxime sancionador.
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Costoya Pardo, Carolina
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Cuchi Burgos, Albert
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Cuevas Sarria, Patricia
O sistema integral de calidade turistica en destinos. Galicia

Cutrin Dominguez, Manuel

A funcion consultiva para a Administracion Local
Curso de formacidn sobre a funcidn consultiva: o Consello Consultivo de Galicia

Dans Alvarez De Sotomayor, Lucia

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cion locais |

Dapena Gomez, Maria
A funcidn publica local. Xestion e fiscalizacion.

Davila Villar, Maria Consuelo

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

De La Sierra Vazquez, Carmen Marcelina
Curso de capacitacion para o desempefio da funciéon de inspeccidn de servizos sociais

De Las Cuevas Villar, M2 Concepcion
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacidn no centro educativo

De Ledn Blanco, Josefa
Curso Técnico de Medio Ambiente

De Miranda Osset, Ifigo
Curso superior de Técnico de Urbanismo
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

De Prado Diez, José Antonio

Atencidn telefdnica ao cidadan
Informacidn e atencion ao cidadan

Del Oro Saez, Maria Del Pilar
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Del Riego Santos, Maria Rosa
Xestidn de indemnizaciéons por razén de servizo

Deus Beltran, Maria Eugenia
A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

Diaz Abraira, Carlos
A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para mellorala.

Diaz Carbajo, Cristina
Curso practico de responsabilidade patrimonial

Diaz Castro-Rial, Maria Emmanuela

Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

Diaz Mato, Manuel Aurelio
Formacidn sobre o traballo nos servizos comuns xerais

Diaz Revilla, Alfonso

Curso superior de Técnico de Urbanismo
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Diaz-Fierros Viqueira, Francisco
Curso Técnico de Medio Ambiente

Diz Alonso, Jose Andrés
Tedrico-practico de estatistica descritiva
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Diz Alonso, Maria Teresa
Contabilidade publica local

Docampo Gutiérrez, Luis
Aplicacidns informaticas de bases de datos relacionais (Microsoft office 2010)

Aplicacidns informaticas de bases de datos relacionais (Openoffice)
Virtualizacidén: Xen

Doce Porto, Juan Manuel
Criterios de intervencidn no patrimonio cultural

Dominguez Blanco, José Maria
A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

Dominguez Conde, Nancy
Medio de linguaxe administrativa Galega

Dominguez Dominguez, Gabriel

Conversa en francés
Lingua francesa

Dominguez Dominguez, Marta
Plan de residuos urbanos de Galicia

Dominguez Pérez, Rebeca
Xestidn eficaz da secretaria de direccidn

Dono Gémez, Miguel Angel
Formacién Inicial Oficial de Primeira Tractorista, Tractorista e outros do Grupo IlI-064
Prev. riscos lab. corpo Admtvo. da Xunta de Galicia - C1 Xeral - Quenda Consolidacién
Prev. riscos lab. corpo Auxiliar Admtvo. da Xunta de Galicia - C2 Xeral - Consolidacion
Prev. riscos lab. corpo Auxuliar Admtvo. da Xunta de Galicia - C2 Xeral - Quenda Libre

Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos
Prevencion de riscos laborais para a categoria 080 do grupo lll de persoal laboral fixo
(capataz de establecemento)
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Dono Gémez, Miguel Angel

Prevencion de riscos laborais para o Corpo Al Xeral - Quenda Libre

Prevencion de riscos laborais para o corpo Auxiliar Administrativo da Xunta de Galicia -
C2 Xeral - Promocion Interna

Prevencion de riscos laborais para o persoal de novo ingreso - Persoal Laboral Grupo IV
cat. 042 - Oficial de establecemento

Prevencion de riscos laborais para o Persoal Laboral Grupo Il cat. 100 - Xefe de Cuadrilla
(novo ingreso)

Prevencion de riscos laborais para o Persoal Laboral Titulado Superior Grupo | cat. 019
(especialista)

Dosil Lopez, Benxamin
Rexistro e Informacion Administrativa

Douton Villanueva, Marysol
Lingua inglesa A2

Doval Lépez, Raquel
Violencia de Xénero

Duran Conde, Marta
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacidn no centro educativo

Duran Fuentes, Manuel Gumersindo
Protecciéon do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Echevarria Moreno, Maria Jose
Curso Técnico de Medio Ambiente

Formacién Ambiental
Plan de residuos urbanos de Galicia

Egea Torron, Pilar
Xestion eficaz da secretaria de direccion

Eirin Nemiiia, José Antonio

O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacién Municipal
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Elorrieta Pérez De Diego, José Ignacio
Curso Técnico de Medio Ambiente

Enjo Mallou, Cruz
Xestion fondos FEADER

Escariz Couso, Alberto
A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais

Failde Picallo, M2 Olga
Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccién de servizos sociais

Farifa Clavero, Irene

O réxime comunitario de control para o cumprimento das normas da politica pesqueira
comun

Feijoo Costa, Gumersindo

Curso Técnico de Medio Ambiente
Plan de residuos urbanos de Galicia

Fente Lopez, Juan Carlos
Curso practico de subvencions. Lei 9/2007 e regulamento de subvencions de Galicia.

Fernandez Bouzas, Jose Antonio
Formacién Ambiental

Fernandez Couceiro, Maria Teresa

Actualizacién da normativa sobre identificaciéon animal, movemento pecuario e inter-
cambios intracomunitarios

Fernandez Diaz, Rogelio
Curso Técnico de Medio Ambiente

Fernandez Docampo, Maria Belén

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais Il.
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Fernandez Gavilanes, Milagros

Aplicaciéns informaticas de follas de calculo (Openoffice)
Aplicacidns informaticas para presentacions: graficas de informacién (Openoffice)

Fernandez Gonzalez, Bruno
Xestion fondos FEADER

Fernandez Gonzalez, Rosa Elvira
Tedrico-practico de estatistica descritiva

Fernandez Muiioz, Javier
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Fernandez Nufiez, Laura
A planificacidn hidroldxica en Galicia-Costa

Fernandez Otero, Juan
Curso basico sobre as actividades pesqueiras, marisqueiras e acuicolas en Galicia

Fernandez Patier, Rosalia
Curso Técnico de Medio Ambiente

Fernandez Pulpeiro, Juan Carlos
Xestion eficaz da secretaria de direccion

Fernandez Rios, Alfredo
Xestion fondos FEADER

Fernandez, Patricia
As Entidades Locais como concedentes e beneficiarias das subvencidns

Ferreiro Vilarifio, German
A plataforma de contratos publicos de Galicia e as entidades locais.
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Ferrdn Vidan, Lucia Maria
Prevencion de Riscos Laborais: Seguridade nos Laboratorios

Figueroa Castro, José Eladio
Curso de titores de interinos

Filgueira Gomis, Juan Marcos

Aplicacidns informaticas para presentacidns: graficas de informacion (Microsoft office
2010)

Filgueira Ponce, Fernando

Administracién e configuracion de Windows 2008 Server. Servizo de Directorio Unico da
Xunta

Folgar Ares, Carlos José

Actualizacion da normativa sobre identificacion animal, movemento pecuario e inter-
cambios intracomunitarios

Folgueral Madrigal, Guillermo

Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccidn contencioso-
administrativa
Dereito sancionador e control xurisdicional da potestade sancionadora da Administracion

Fontaina Couso, Julio

A funcion fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Tesoureria e xestién de ingresos publicos locais

Fonte Bouza, Ana
Curso practico de subvencidns. Lei 9/2007 e regulamento de subvencidns de Galicia.

Fontela Pérez, Juan
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

Forjan Gomez, Juan Carlos
Iniciacion & Administracion electrdnica: Aspectos sociais, xuridicos e técnicos.
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Fraga Sanchez, Antonio Angel
Plan de residuos urbanos de Galicia

Freire Corzo, Xosé Francisco
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Frieiro Barros, José
Curso Técnico de Medio Ambiente

Gabin Sanchez, Carlos
Aplicacidn da normativa sobre descarga, primeira venda e comercializacion dos produtos
pesqueiros.

Gago Fernandez, Ana Encarnacion
A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas.

Gago Moldes, Elisa
Curso basico sobre as actividades pesqueiras, marisqueiras e acuicolas en Galicia

Gallego Fernandez, Nuria
Curso Técnico de Medio Ambiente

Gallego Matilla, Luis Leonardo
Redes de telecomunicacidns. A rede corporativa da Xunta de Galicia.

Gandara Varela, Marta
Medio de linguaxe administrativa Galega

Ganete Piiieiro, Miguel
A planificacidn hidroldxica en Galicia-Costa

Garate Castro, Javier
Persoal Laboral ao servizo das administracions publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

301
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Garcia Aguado, Gabriel
Plan de residuos urbanos de Galicia

Garcia Armesto, David
Curso Técnico de Medio Ambiente

Garcia Cabana, Rubén
Plan de residuos urbanos de Galicia

Garcia Cancela, Xerman
A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para mellorala.

Garcia Canedo, Isabel
Xestidon fondos FEADER

Garcia Carril, Benito
Plan de residuos urbanos de Galicia

Garcia Doval, Fatima M2
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais

Garcia Garcia, Mirian
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Garcia Lema, M2 Montserrat

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Garcia Lépez, Joaquin
Curso sobre propiedade industrial

Garcia Lopez, Maria José
Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion
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Garcia Marin, Jorge
Medidas de proteccién da imaxe da muller nos medios de comunicacion e publicidade+

Garcia Martinez, Eduardo Daniel
Curso Técnico de Medio Ambiente

Garcia Novoa, Cesar
A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais

Garcia Ortiz, Alvaro

A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Garcia Pastur, Roman
O sector financeiro e asegurador

Garcia Pomar, Dionisio
Curso Técnico de Medio Ambiente

Garcia Rumbo, Paula
Medio de linguaxe administrativa Galega

Garcia Tourifian, Manuel Carlos
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais

Gayoso Couce, Alberto
A planificacién hidroldxica en Galicia-Costa

Gil Villar, Carlos
Curso Técnico de Medio Ambiente

Gomez Apesteguia, José Miguel
Redes de telecomunicaciéns. A rede corporativa da Xunta de Galicia.
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Gomez Gomez, Elsa Raquel
Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccién de servizos sociais

Gomez Orea, Domingo
Curso Técnico de Medio Ambiente

Gomez Pifieiro, Maria
Superior de linguaxe administrativa galega

Gomez Ruiz, Rodrigo
Iniciacion a calidade

Gomez Sanchez, Dario Roman
OpenOffice Writer basico

Gonzalez Acevedo, Juan José
Curso practico de xestion orzamentaria

Gonzalez Andrés, Carlos
Formacién Ambiental

Gonzalez Barrios, Alfonso
Control de xestidn por indicadores e cadros de mando

Gonzalez Bugeiro, Marta
Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft office 2010)
Aplicacidons informaticas de tratamento de textos (Openoffice)

Aplicacidns informaticas de tratamentos de textos (Microsoft Office)
Aplicacidns informaticas de tratamentos de textos (Openoffice)

Gonzalez Cebrian Tello, José

Curso superior de Técnico de Urbanismo
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico
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Gonzalez Cid, Julio
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestién e
Tramitacién: Organo Xudicial do Social
Curso avanzado en sistemas de xestidon procesual MINERVA para perfis de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial do social

Gonzalez De La Camara Cayuela, Elena

Curso de formacién de Teletitores/as e introduccién a MOODLE
Xestion eficaz da secretaria de direccion

Gonzalez Fernandez, Roberto
Curso Técnico de Medio Ambiente

Gonzalez Franco, Daniel
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Gonzalez Garcia, M2 Pilar
Violencia de Xénero

Gonzalez Gomez, Jose Manuel
Estatuto basico do empregado publico

Gonzalez Lopez-Mosquera, Miguel
A funcidn fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos

Gonzalez Martinez, M2 Nazaret

Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Violencia de Xénero

Gonzalez Méndez, M2 Amparo
Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccidn de servizos sociais

Gonzalez Tato, Guillermo
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccién contencioso-
administrativa

Dereito sancionador e control xurisdicional da potestade sancionadora da Administracion
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Gonzalez Verdejo, Ana Maria
Contabilidade publica local

Gonzalez-Carrero Fojon, Laura Maria
Plan de residuos urbanos de Galicia

Groba Bouza, Fernando
Medio de linguaxe administrativa Galega

Guerbek, Ekaterina

Lingua rusa |
Lingua rusa Il

Hermo Mato, Maria Teresa
Curso practico de xestion orzamentaria

Hernandez Corchete, Juan Antonio
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Hernandez Lafuente, Belén
Curso Técnico de Medio Ambiente

Hernandez Lépez, Juan
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Hernandez Muiioz, Aurelio
Curso Técnico de Medio Ambiente

Hildenbrewd Scheid, Andreas
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Ibafiez Pena, Maria
Gastos xerais de Formacion Continua.

Iglesias Abelleira, Angeles
Rexistro e Informacion Administrativa
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Iglesias Rey, Patricia
Réxime sancionador en materia comercial

Iglesias Suarez-Noguerol, Manuel
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego Il

Jacome Reboredo, Fernando

Curso practico de fiscalizacidn e xestidon contable
Curso practico de xestidon orzamentaria

Janeiro Carames, Jose Manuel
Xestion fondos FEADER

Jiménez Féliz, Julio
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Jiménez Vicente, Manuel Angel

Actualizacion da normativa sobre identificacion animal, movemento pecuario e inter-
cambios intracomunitarios

Jorge Barreiro, Francisco Javier
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Labandeira Villot, Xavier
Curso Técnico de Medio Ambiente

Labastida Juan, Ignasi
Propiedade intelectual e contidos dixitais

Lagares Diaz, Angel
Curso Técnico de Medio Ambiente

Lago Formoso, Juan Manuel
Os primeiros auxilios
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Lago Garcia, José Maria
Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica
Procedemento administrativo comunitario: Incidencia en axudas, sancions e elaboracién
de normas

Lagos Alonso, M2 Del Pilar
Violencia de Xénero

Laifio Lopez, Henry
Curso Técnico de Medio Ambiente

Landeira Caamafio, Jesus
Xestion fondos FEADER

Landeira Prado, Renato Alberto
Curso sobre propiedade industrial

Legaspi Diaz, Mdnica
Fiscalizacién e xestién de contratacion menor e negociada de pequenos concellos

Lema Devesa, Carlos
Curso sobre propiedade industrial

Leon Outes, Laura
Plan de residuos urbanos de Galicia

Lij6 Fernandez, Beatriz
Lingua portuguesa

Liron Lago, Juan Jose
Curso Técnico de Medio Ambiente

Liste Lazara, Belén

Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais
Violencia de Xénero
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Lope De Toledo Manzano, Xavier M2
Mellora da xestion de persoal nos centros de Benestar dependentes da Conselleria de
Traballo e Benestar

Lopez Barreiro, M2 Belén

Medio de linguaxe administrativa Galega
Superior de linguaxe administrativa galega

Lopez Corral, José Carlos

A funcion consultiva para a Administracion Local
Curso de formacidén sobre a funcidn consultiva: o Consello Consultivo de Galicia

Lopez Cousillas, Jose Luis
Curso de capacitacion para o desempefio da funciéon de inspeccidn de servizos sociais

Lopez Guizan, Ana Maria

A funcion consultiva para a Administracion Local
Curso de formacidn sobre a funcidn consultiva: o Consello Consultivo de Galicia

Lopez Iglesias, Arturo
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Lopez Lopez, Covadonga Isabel
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego Il

Lopez Mifo, Antonio-Manuel
Taller de subvenciéns

Xestion fondos FEADER

Lopez Muiioz, José Daniel
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

Lopez Paz, Pablo
Curso practico de responsabilidade patrimonial
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Lopez Porto, Paulo
A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

Lopez Rey, Ramoén Valentin
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Lopez Sande, Manuel
Aplicacidns informaticas de follas de célculo (Microsoft office 2010)
Aplicacidns informaticas de follas de calculo (Microsoft Office)

Aplicacidns informaticas de follas de célculo (OpenOffice)
OpenOffice Calc basico

Lorenzana Somoza, Maria Jesus
Curso practico de responsabilidade patrimonial

Lorenzo Solifio, José Angel

Informacidn e atencion ao cidadan
Xulgados de garda e xulgados de instruccidn. Xestidon do servizo de garda

Losada Gonzalez, Antonio

Mellora da xestién de persoal nos centros de Benestar dependentes da Conselleria de
Traballo e Benestar

Lousada Arochena, José Fernando
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Lozano Lozano, Eulogio

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Macho Canales, Joaquin
Contratos do sector publico

Desefio e xestidn de contratos de servizos
Taller de contratacion administrativa
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Macho Eiras, M2 Luz

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Macias Vazquez, Felipe
Curso Técnico de Medio Ambiente

Mandia Mancebo, Fermin Julian
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Maneiro Vazquez, Yolanda

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

Marin Gomez, Irene

A plataforma de contratos publicos de Galicia e as entidades locais.

Eidolocal: Os servizos do novo convenio de E-Administracion e a nova plataforma de
tramitacién electroénica.

Iniciacion 4 Administracidn electrdnica: Aspectos sociais, xuridicos e técnicos.

Marifio Gémez, Benigno

Aplicacidns informaticas de follas de calculo (Microsoft office 2010)
Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft office 2010)

Marquez Fernandez, Eva

Prev. riscos lab. Persoal Laboral - Grupo IV cat. 033 - Conductor Motobomba SDCIF
(Novo ingreso e resultas)

Martin Fernandez, Oscar
Curso basico sobre as actividades pesqueiras, marisqueiras e acuicolas en Galicia

Martin Garcia, Ana Maria
Responsabilidade patrimonial da Administracion publica
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Docentes da EGAP en 2011

Martin Hierro, Maria Del Socorro
Curso practico de fiscalizacidn e xestion contable
Curso practico de subvencions. Lei 9/2007 e regulamento de subvenciéns de Galicia.

Curso practico de xestion orzamentaria
Taller de subvencidns

Martin Prieto, Adrian
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Martinez Allegue, Maria

A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion
O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanistica

Martinez Anta, Yago Manuel

A plataforma de contratos publicos de Galicia e as entidades locais.

Eidolocal: Os servizos do novo convenio de E-Administracién e a nova plataforma de
tramitacién electronica.

Iniciacidon @ Administracién electrénica: Aspectos sociais, xuridicos e técnicos.

Martinez Barral, Juan Manuel

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestidon

Martinez Garcia, Rosa Maria
Réxime sancionador en materia comercial

Martinez Lado, Manuel
Rexistro e Informacion Administrativa

Martinez Lameiro, Maria José
Medio de linguaxe administrativa Galega

Martinez Lépez, Miguel
Curso superior de Técnico de Urbanismo
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Martinez Pellicer, Isabel
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Martinez Seijo, Ana Maria

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Martinez Villar, Maria Del Pilar
Técnicas de elaboracién , xestion e modificacion dos orzamentos locais

Martinez Yafiez, Nora Maria

Persoal Laboral ao servizo das administracions publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais II.

Mato Rodriguez, José Luis
A funcidn publica local. Xestion e fiscalizacion.

Meca Juncal, Ana Victoria

Prevencion de riscos laborais para Persoal Laboral Grupo IV cat. 041 - Oficial Defensa
Contra Incendios Forestais - Quenda Libre

Meléndez Medela, Ivan

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica

Melgar Riol, Maria Julia
Curso Técnico de Medio Ambiente

Mera Rico, Eduardo
Técnicas de elaboracion , xestion e modificacién dos orzamentos locais

Mesia Lopez, Ana Isabel
A xestidn do turismo nas administracidns locais

Miguel Cruces, Santiago

Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais
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Miguez Macho, Luis

O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanistica
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacidon Municipal

Miranda Boto, José Maria
Persoal Laboral ao servizo das administracions publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

Molares Vila, José
Curso basico sobre as actividades pesqueiras, marisqueiras e acuicolas en Galicia

Monteoliva Diaz, Angel Luis
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Montero, José Luis
Curso sobre o reintegro de subvencidns e a recadacion no ambito FEAGA e FEADER

Moreno Gonzélez, M2 Angeles
Curso sobre propiedade industrial

Morgade Saavedra, Pilar
Curso sobre propiedade industrial

Mosquera Gonzalez, Julio
Aplicacidéns informaticas de follas de calculo (Microsoft office 2010)

Mosteiro Garcia, M2 Josefa

A incorporacion da perspectiva de xénero no desefio, execucion, seguimento e avalia-
cién de proxectos

Mourelle Alvarez, Anxo
Plan de residuos urbanos de Galicia

Mourelle Cillero, Jose Antonio

Xestidn de servizos publicos locais
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Mourelo Estella, Jorge Enrique

Actualizacion da normativa sobre identificaciéon animal, movemento pecuario e inter-
cambios intracomunitarios

Movilla Garcia, Matias

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais II.

Moyano Perez, Sara
Tedrico-practico de estatistica descritiva

Muiios Pardavila, Maria Do Carme
A informatica aplicada a drea de cooperativas

Navazo Ruiz, Jesus
O sector financeiro e asegurador

Naveira Seoane, Juan Antonio
Criterios de intervenciéon no patrimonio cultural

Negreira Vidal, Silvia
Curso practico de responsabilidade patrimonial

Nohales Duarte, Gemma
Plan de residuos urbanos de Galicia

Novo Castro, Maria Isabel

Contratos do sector publico

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica

Desefio e xestion de contratos de servizos

Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Taller de subvenciéns

Névoa Rodriguez, Xoan

Curso Técnico de Medio Ambiente
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Nufiez Méndez, Manuel

Plataforma de Contratacion de Galicia
Sistema operativo, busca da informacidn: Internet/intranet e correo electrénico
(entorno Linux)

Olveira Timiraos, Patricia
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccién de servizos sociais

Ordeig Aguilar, Francisco
Ruido ambiental: control e vixilancia.

Ordonez Otero, Hadriana
Violencia contra as mulleres con discapacidade.

Oreiro Romar, José Angel
Curso practico de responsabilidade patrimonial

Curso superior de Técnico de Urbanismo
Deseflo e xestidén de contratos de servizos

Orgeira Naya, Carmen
A xestién dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013

Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Orés Muruzabal, Santiago
Curso sobre propiedade industrial

Otero Reboiras, Maria
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |

Otero Schmitt, Carlos
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Otero Suarez, Juana Maria
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo
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Padin Novas, Marola

Lingua chinesa |
Lingua chinesa Il

Panero Pardo, Angel

Curso superior de Técnico de Urbanismo
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Parajo Calvo, Margarita
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacién Municipal

Pardellas Rivera, José Manuel
A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais

Pardo Cid, Manuel

A execucién penal. Andlise das normas de aplicacién. Guias de tramitacién

Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacion: Organo Xudicial de 12 Instancia e Instruccidn

Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial de Vixilancia Penitenciaria

Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial do Penal

Curso avanzado en sistemas de xestion procesual MINERVA para perfis de Xestion e Tra-
mitacion: Organo Xudicial de 12 instancia

Curso de titores de interinos

Formacién de mandos intermedios da oficina xudicial

Pardo Lopez, Maria Del Carmen
A xestidn do turismo nas administracions locais

Patifio Doval, Aurora
A xestion dos Fondos Comunitarios Feder-Fse 2007/2013
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Patifio Lépez, Jacobo
Curso Técnico de Medio Ambiente

Formacién Ambiental
Plan de residuos urbanos de Galicia

Pazos Alfonso, Lucia
Plan de residuos urbanos de Galicia

Pazos Martinez, Andrés Mario
Rexistro e Informacion Administrativa

Peleteiro Estévez, Maria
O sector financeiro e asegurador

Pena Bua, Estrella
Rexistro e Informacion Administrativa

Pena Giménez, Antonio
Ruido ambiental: control e vixilancia

Pena Moreira, Maria De Las Mercede
Formacién de mandos intermedios da oficina xudicial

Penin Corderi, M2 Del Carmen
Curso de Histopatoloxia para médicos forenses

Pefia Castiiieira, Francisco José

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Pefia Sanchez, Oscar Luis

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizacions e réxime sancionador.

Curso superior de Técnico de Urbanismo

O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenaciéon Municipal
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Pereira Abal, Marta
Introducion ao uso da web 2.0 nas administracidns publicas

Pereira Gonzalez, Javier
Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de xestion
Xestidon fondos FEADER

Pereiro Mallo, Jesus
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |

Pérez Ansede, Maria Eva
Control de xestiéon por indicadores e cadros de mando

Pérez Castro, Lourdes
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Pérez Garcia, Juan Manuel

A plataforma de contratos publicos de Galicia e as entidades locais.

Eidolocal: Os servizos do novo convenio de E-Administracion e a nova plataforma de
tramitacion electronica.

Iniciacion 4 Administracion electrdnica: Aspectos sociais, xuridicos e técnicos

Pérez Gonzalez, Carlos

A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

As competencias municipais medioambientais. Prevencion e defensa contra incendios.
Autorizacidns e réxime sancionador.

Curso superior de Técnico de Urbanismo

O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanistica
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Pérez Gulin, Juan Marcos
Curso Técnico de Medio Ambiente
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Pérez Losada, Manuel Angel
A informatica aplicada a area de cooperativas

Pérez Maldonado, Cesar
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Pérez Muiiuzuri, Vicente

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formaciéon Ambiental

Pérez Torre, Eva
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

Pérez-Lago De-Lanzos, Francisco Javier
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |

Peris Corral, Ana
A planificacidn hidroldxica en Galicia-Costa

Pernas Garcia, Juan José

As competencias municipais medioambientais. Prevencion e defensa contra incendios.
Autorizacions e réxime sancionador.

Pillado Quintans, Manuel
Contratos do sector publico
Desefio e xestidén de contratos de servizos

Procedemento administrativo
Taller de contrataciéon administrativa

Pintos Novo, Arturo

Basico de prevencidn de riscos laborais
Basico en Prevencién de Riscos Laborais

Pintos Pazos, Sonia

Os servizos sociocomunitarios e a prestacion de servizos e programas
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Pifieiro Rebolo, Raquel
A planificacidn hidroldxica en Galicia-Costa

Pifidn Rodriguez, Otilio José
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

Pita Lopez, Martin
Curso Técnico de Medio Ambiente

Pita Ponte, Jose Maria
Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica
Réxime sancionador en materia comercial

Pita Urgoiti, Maria Del Carmen
Curso basico sobre o turismo en Galicia

Portabales Santomé, Maria Aranzazu

Curso practico de fiscalizacidén e xestidon contable
Curso practico de subvencions. Lei 9/2007 e regulamento de subvencidns de Galicia

Portela Amor, Francisco Javier
As Entidades Locais como concedentes e beneficiarias das subvencidns

Portela Fernandez, Justo
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Portela Lozano, M2 Mar
O coidado do alumnado con necesidades derivadas dunha discapacidade motora

Puerta Villegas, Jose Luis

Actualizacion da normativa sobre identificacion animal, movemento pecuario e inter-
cambios intracomunitarios

Puiial Rama, Ana Belén

Medidas de proteccién da imaxe da muller nos medios de comunicacién e publicidade
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Quindimil Gémez, Gustavo Manuel
Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccién de servizos sociais

Quintairos Lorenzo, Elvira
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Quinteiro Seoane, Belén
A planificacién hidroldxica en Galicia-Costa

Quifoa Lopez, M2 Pilar Dolores
Sistema operativo, busca da informacidn: Internet/intranet e correo electrénico
(entorno Windows)

Ramil Rego, Pablo
Curso Técnico de Medio Ambiente

Ramos Diaz, Paula
Xestién de servizos publicos locais

Ramos Lage, Marta
Estatuto basico do empregado publico

Ramos Méndez, Margarita
Superior de linguaxe administrativa galega

Ramos Moro, Ana M2
Lingua inglesa A2

Ramudo Couto, Cristina
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais

Raposo Arceo, Juan Jestls

A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion
Curso superior de Técnico de Urbanismo
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Reboredo Canosa, Santiago

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de xestion
Curso sobre o reintegro de subvencions e a recadacion no ambito FEAGA e FEADER

Redondo Lépez, José Antonio
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Refojo Rodriguez, Carmen

A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Rego Vilar, Simén
Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de xestion

Curso sobre o reintegro de subvencidns e a recadacion no ambito FEAGA e FEADER
Xestion fondos FEADER

Regueiro Naya, Maria Leticia
Lingua inglesa A2

Requejo Liberal, Juan
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Resua Eiras, Vanesa

Aplicacidns informaticas de follas de calculo (Openoffice)
Aplicacidons informaticas de tratamento de textos (Microsoft office 2010)

Rey Garcia, José Manuel
Criterios de intervencién no patrimonio cultural

Rial Gonzalez, Manuel

Cualificacién especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |
Cualificacién especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego Il
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Rico Vilarifio, Maria Dos Anxos
Superior de linguaxe administrativa galega

Rigueiro Rodriguez, Antonio
Curso Técnico de Medio Ambiente

Rivas Cid, Xoan
A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para mellorala

Rivas Diaz, Maria Encarnacion
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Riveira Barros, Begofia

Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Violencia de Xénero

Roade Rodriguez, Luis Fernando

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizacidns e réxime sancionador

Roca Naveira, Marta
Técnicas de elaboracion , xestién e modificacion dos orzamentos locais

Rodriguez Bartol, Gustavo
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenaciéon Municipal

Rodriguez Blanco, Jose Manuel
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo

Rodriguez Carballo, Paula
Formacién Ambiental

Rodriguez Castro, Jesus

Aplicacidns informaticas de bases de datos relacionais (Microsoft office 2010)
Certificado dixital
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Rodriguez Gonzalez, José
Procedemento administrativo

Rodriguez Gonzalez, Roman
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Rodriguez Jorda, Augusto
Curso practico de xestidon orzamentaria

Rodriguez Llorens, Enrique-Martin
A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

Rodriguez Lépez, Maria Sol
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais

Rodriguez Manzano, Irene
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Rodriguez Martin, Ana

Curso practico de subvencidns. Lei 9/2007 e regulamento de subvencidns de Galicia.
Curso practico de xestion orzamentaria

Rodriguez Merino, Emilio Esteban
A planificacidn hidroldxica en Galicia-Costa

Rodriguez Prieto, Elsa
Medidas de proteccién da imaxe da muller nos medios de comunicacién e publicidade
Violencia de Xénero

Xénero e igualdade na Administracidn de xustiza
Xénero e igualdade nas Administracidns Publicas

Rodriguez Toajas, Marcial

A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais
Contabilidade publica local

325



RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Rodriguez Tourén, M2 Belén

A funcidn fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Tesoureria e xestion de ingresos publicos locais

Roma Valdés, Antonio
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Romero Rozados, Juan Carlos
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego

Roqueta Buj, Remedios

Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais Il.

Rosoén Lépez, Maria Berta
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Rouco Vilar, Modesto
Curso de capacitacion para o desempefio da funciéon de inspeccidn de servizos sociais

Rubal Pastor, F Javier

Curso selectivo de ingreso ao corpo de xestion da Administracion da Xunta de Galicia,
subgrupo A2, escala fécnica de inspeccion turistica

Rubio Delgado, Fco Javier
A nova oficina xudicial

Formacién de mandos intermedios da oficina xudicial

Rubio Senoran, Francisco Javier
Organizacion xudicial

Rueda Sanchez, Silvia
Curso Técnico de Medio Ambiente
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Salgado Blanco, Covadonga

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Salgueiro Moreira, Carmen Maria

Curso practico de responsabilidade patrimonial
Réxime sancionador en materia comercial

Sampedro Grande, Jorge Rubén
Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais

San Martin Zamacola, Maria D.
A funcidn publica local. Xestion e fiscalizacion.

Sanchez Fabregas, Daniel
Sistema operativo, busca da informacidn: Internet/intranet e correo electrénico
(entorno Linux)

Sanchez Fernandez, Maria Amparo
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |

Sanchez Gémez, Pedro
A planificacién hidroldxica en Galicia-Costa

Sanchez Vidal, José
O sistema integral de calidade turistica en destinos. Galicia

Sanmartin Vazquez, Maria Cristina
Xestion fondos FEADER

Santamarifia Rivera, Angel
Contabilidade publica local

Santiago Iglesias, Diana
Persoal Laboral ao servizo das administracidns publicas. Especial referencia as corpora-
cién locais |

327



RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2011

Sanz Larruga, Francisco Javier
As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.
Autorizacions e réxime sancionador.

Curso Técnico de Medio Ambiente
Formacién Ambiental

Senra Martul, Maria Del Mar

Aplicacidns informaticas para presentacions: graficas de informacion (Microsoft office
2010)

Seoane Bouzas, M.2 Nuria
Medio de linguaxe administrativa Galega

Seoane Miguez, Celeste

Lingua arabe |
Lingua arabe Il

Seoane Prado, Enrique
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Seoane Viqueira, M2 Dolores
Curso practico de xestidon orzamentaria

Silva Castaio, Francisco
Curso Técnico de Medio Ambiente

Silva Romero, Manuel Antonio
Fiscalizacion e xestion de contratacion menor e negociada de pequenos concellos

Smith, David Mark
Conversa en inglés
Inglés elemental (A1)

Inglés intermedio (B1)
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Sobreira Seoane, Manuel Angel
Ruido ambiental: control e vixilancia.

Sobrino Rodriguez, Eduardo
Curso superior de Técnico de Urbanismo

O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenacién Municipal
Proteccion do patrimonio cultural e dereito urbanistico

Solar Jimeno, Natalia

A inactividade da Administracidn e as stuas consecuencias nos diferentes ambitos da

actuacién administrativa.

Curso de capacitacion para o desempefio da funcion de inspeccidn de servizos sociais
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccidon contencioso-

administrativa

Dereito sancionador e control xurisdicional da potestade sancionadora da Administracion

Solla Sanz, Modesto
Xestién de indemnizacidns por razén de servizo

Soto Castifieira, Manuel
Curso Técnico de Medio Ambiente

Soto Gonzalez, Ignacio
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Suarez Lorenzo, Fernando
Administracién electrénica
Aplicaciéns informaticas de bases de datos relacionais (Openoffice)

Basico de proteccidn de datos
Medio de proteccién de datos

Suarez Méndez, Marcos

Aplicacidns informaticas de follas de calculo (Openoffice)

Aplicaciéns informaticas para presentacions: graficas de informacién (Openoffice)
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Suarez Morao, Marta
Tedrico-practico de estatistica descritiva

Suarez Ramos, Juan Bautista

A nova normativa de morosidade. O endebedamento nas Entidades Locais
Contabilidade publica local

Sueiro Barreiro, Fernando
Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccidn de servizos sociais

Taboada Eiré, Cristina

Medio de linguaxe administrativa Galega
Superior de linguaxe administrativa galega

Taboada Penas, Miguel
Xumco2. Mecanizacion na elaboracién dos orzamentos

Tanoira Picallo, José Manuel
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais

Torrado Solar, Pablo
Tedrico-practico de estatistica descritiva

Torrente Garcia, Ramon
A incorporacion da perspectiva de xénero no desefio, execucidn, seguimento e avalia-
cién de proxectos

Torres Guijarro, Soledad
Ruido ambiental: control e vixilancia.

Traveso Garcia, Felipe
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestiéon e
Tramitacién: Organo Xudicial de 12 Instancia e Instruccidn
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial de Menores
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Traveso Garcia, Felipe

Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial do Social

Curso avanzado en sistemas de xestidon procesual MINERVA para perfis de Xestion e Tra-
mitacion: Organo Xudicial de 12 instancia

Tubio Ordéiiez, Juana M2
Violencia contra as mulleres con discapacidade.

Ulloa Alonso, Patricia
Plan de residuos urbanos de Galicia

Uzal Tresandi, José Norberto

Curso superior de Técnico de Urbanismo
O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanistica e disciplina urbanistica
O Planeamento Municipal:O Plan xeral de Ordenaciéon Municipal

Valdés Alvarez, Pablo
Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft office 2010)

Valencia Hentschel, Ricardo Adrian
Curso Técnico de Medio Ambiente

Valencia Vila, Santiago

A inactividade da Administracidn e as suas consecuencias nos diferentes ambitos da
actuacién administrativa.

Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccidon contencioso-
administrativa

Dereito sancionador e control xurisdicional da potestade sancionadora da Administracion
Técnica normativa. Elaboracion e tramitacidn de disposicidns de caracter xeral

Valenzuela Fernandez, Jaime

Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego |
Cualificacion especifica do persoal do Servizo Publico de Emprego
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Valenzuela Rodriguez, Maria José
A disciplina urbanistica nos concellos de maior poboacion

Valifio Garcia, Marcos
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Varela Martinez, Lucia

As Entidades Locais como concedentes e beneficiarias das subvencions
Técnicas de elaboracion , xestiéon e modificacion dos orzamentos locais

Vazquez Abal, Santiago
Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace
externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Vazquez Abeal, Sol Maria

Nova Lei de comercio interior de Galicia
Réxime sancionador en materia comercial

Vazquez Fandifio, M2 Jesus
Presentacions eficaces

Vazquez Fernandez, Maria Del Rosario
Contabilidade publica local

Vazquez Forno, Luis Jesus
Curso practico de responsabilidade patrimonial

Vazquez Iglesias, Nicolas
Curso Técnico de Medio Ambiente

Vazquez Juncal, Maria Carmen
Aplicacidns informaticas para presentacions: graficas de informacidn (Openoffice)

Cambio e motivacidn
Negociacion e traballo en equipo
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Vazquez Pifieiro, Andrés

Curso de capacitacion para o desempefio da funcién de inspeccién de servizos sociais

Vazquez Yafiez, Orland Pablo

Como se xestionan os Fondos Europeos Agricolas en Galicia: Organismo pagador, enlace

externo, estatisticas de controis e instrumentos de Xestion

Vazquez Zarate, Maria Del Carmen
Formacién de mandos intermedios da oficina xudicial

Vega Lorenzo, Marta
Xénero e igualdade nas Administraciéns Publicas

Velo Cid, Ménica
A planificacion hidroldxica en Galicia-Costa

Verdaguer Viana-Cardenas, Carlos
Curso superior de Técnico de Urbanismo

Verea Fraiz, Borja

As competencias municipais medioambientais. Prevencién e defensa contra incendios.

Autorizacidns e réxime sancionador.
Os efectos da directiva de servicios na Administracion Local

Vidal Gomez De Travesedo, Rafael
Xestion eficaz da secretaria de direccion

Vidal Martinez, Luis
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestiéon e
Tramitacién: Organo Xudicial de 12 Instancia e Instruccidn
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial de Violencia de Xénero
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para o perfil de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial do Social
Curso avanzado en sistemas de xestidon procesual MINERVA para perfis de Xestion e
Tramitacién: Organo Xudicial de 12 instancia
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Vila Barbosa, Isabel
Curso Técnico de Medio Ambiente

Vila Pérez, Carlos
Plan de residuos urbanos de Galicia

Villalon Blanco, Justo
Curso de Valoracién do dano corporal da patoloxia do xeonllo para médicos forenses

Villamor Iglesias, Faustino
As Entidades Locais como concedentes e beneficiarias das subvencidns

Villares Naveira, Luis
Dereito Civil de Galicia

Villaverde Acufia, José Luis

Curso sobre propiedade industrial
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RESUMO ESTATISTICO

0 ano 2011 en cifras

ACTIVIDADES DE FORMACION E DIVULGACION

Actividades Prazas Horas
Actividades 980 35735 30795
Actividades en
» 243 8732 3148
colaboracion
TOTAL 1223 44467 33943

Prazas por modalidade de formacion

m Teleformacion

© Presencial
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Numero de persoas que accederon as instalacions da EGAP

RESUMO ESTATISTICO

0O ano 2011 en cifras

Xaneiro 6.720
Febreiro 9.668
Marzo 15.577
Abril 12.132
Maio 13.125
Xuno 12.740
Xullo 7.401
Agosto 1.514
Setembro 8.064
Outubro 12.159
Novembro 10.233
Decembro 8.500
TOTAL 113.712
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0 ano 2011 en cifras

ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Actividades

Prazas

Horas

446

16.995

17.681

ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Actividades

Prazas

Horas

101

3.070

2.848

ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Actividades

Prazas

Horas

369

5.924

7.154

339




340



341



	A EGAP

	Actividades para a Administración autonómica

	Actividades para a Administración local

	Actividades para a Administración de xustiza

	Xornadas, seminarios e conferencias

	Cursos superiores e de especialización

	Publicacións

	Actividades en colaboración

	A xestión da calidade

	Relación de docentes

	Resumo estatístico


