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ADMINISTRACION AUTONOMICA




ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MEDIO DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. FC10001

Obxectivos:
A capacitacion linglistica en galego do persoal ao servizo da administracidon da
Xunta de Galicia.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas, que tefian superado ou
validado o curso basico de linguaxe administrativa galega ou de perfeccionamento
de lingua galega.

Desenvolvemento:

Duracién: 75 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 12

Lugares e datas:
A Corufia (2 edicions): do 24 de febreiro ao 20 de abril
Ferrol: do 6 de abril ao 28 de maio
Lugo (2 edicidns): do 24 de febreiro ao 20 de abril
Ourense: do 24 de febreiro ao 20 de abril
Pontevedra: do 22 de febreiro ao 15 de abril
Santiago de Compostela (2 edicions): do 28 de xaneiro ao 22 de marzo
Santiago de Compostela (2 edicidéns) do 5 de abril ao 27 de maio
Vigo: do 5 de abril ao 27 de maio

Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:
O contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n? 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
Resolucion do 5 de xaneiro de 2010 (DOG n2 5, do 11 de xaneiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

SUPERIOR DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA. FC10002

Obxectivos:
A capacitacién linglistica en galego do persoal ao servizo da Administracién da
Xunta de Galicia.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacién e persoal estatutario do Sergas, que tefia superado ou
validado o curso medio de linguaxe administrativa galega.

Desenvolvemento:

Duracién: 75 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 20

Lugares e datas:
A Corufia: do 5 de abril ao 27 de maio
A Corufia (2 edicions): do 1 de setembro ao 25 de outubro
Ferrol: do 1 de setembro ao 25 de outubro
Lugo (2 edicidns): do 5 de abril ao 27 de maio
Lugo: do 1 de setembro ao 25 de outubro
Ourense (2 edicidns): do 5 de abril ao 27 de maio
Ourense: do 1 de setembro ao 22 de outubro
Pontevedra (2 edicions): do 6 de abril ao 28 de maio
Santiago de Compostela (2 edicidns): do 24 de febreiro ao 16 de abril
Santiago de Compostela (2 edicidns): do 5 de abril ao 27 de maio
Santiago de Compostela (2 ed.): do 1 de setembro ao 22 de outubro
Vigo (2 edicidns): do 5 de abril ao 27 de maio

Prazas: 30 en cada edicién

Contido basico:
Contido sinalado na Orde do 1 de abril de 2005 (DOG n? 71, do 14 de abril).

Convocatoria:
Resolucion do 5 de xaneiro de 2010 (DOG n2 5, do 11 de xaneiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O COIDADO DO ALUMNADO CON DIFICULTADES DE ADAPTACION NO CENTRO
EDUCATIVO. FC10003

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicidn de competencias de empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da
Conselleria de Educacién e O.U.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Ourense: do 27 de setembro ao 1 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1- A atencién a diversidade do alumnado, desenvolvemento das capacidades
segundo as habilidades, intereses e necesidades.

2- Interaccion social co grupo de compafieiros.

3- O coidado do alumnado no tempo de ocio.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O COIDADO DO ALUMNADO CON INADAPTACION ESCOLAR POR TRASTORNOS DE
CONDUTA. FC10004

Obxectivos:
Mellorar cualificacién e adquisicién de competencias de empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da
Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 8 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1. Orientacion de caracter preventivo no coidado do alumnado con
comportamentos e condutas inadaptadas e/ou antisociais.

2. A colaboracién no mantemento das normas de convivencia no centro educativo e
no seu contorno.

3. A conversa e o didlogo como base da solucién de conflitos.

4. Os premios e castigos ante condutas inadaptadas.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O COIDADO DO ALUMNADO CON NECESIDADES DERIVADAS DE DEFICIENCIAS
SENSORIAIS. FC10005

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicién de competencias de empregados publicos

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da
Conselleria de Educacién e O.U.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Lugo: do 21 ao 25 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:
1- Saude e deficiencia sensorial: presentacions das alteraciéns mais comuns,

consecuencias das deficiencias. Tipos e graos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O COIDADO DO ALUMNADO CON TRASTORNOS XENERALIZADOS DO
DESENVOLVEMENTO NO CONTORNO EDUCATIVO. FC10006

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicién de competencias de empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de educadores/as ou auxiliares coidadores/as da
Conselleria de Educacién e O.U.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Pontevedra: do 28 de xuio ao 2 de xullo
Prazas: 20

Contido basico:
1. Orientacidns xerais e especificas na atencién e coidado do alumnado con TXD-

TEA

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O CONTORNO DE TRABALLO NAS SECRETARIAS NOS CENTROS DOCENTES
PUBLICOS. FC10007

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicidn de competencias de empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal que ocupe postos de administrativo ou auxiliar administrativo da
Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
A Corufia: do 3 ao 7 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

1. Sistema educativo: estrutura do sistema educativo, a administracidon educativa,
autondmica e estatal.

2. Os centros educativos publicos: tipo, regulacidn, organizacidn e funcionamento.
3. Persoal dos centros: tipos e regulacion.

4. O alumnado: admision, matricula, documentos, titulos, validacidns,
homologacidns, traslado de expediente, exencidns.

5. Réxime econdmico dos centros: As taxas académicas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XADEWEB SECUNDARIA NA MODALIDADE DE TELEFORMACION. FC10009

Obxectivos:
Mellorar a cualificacién e adquisicion de competencias de empregados publicos.

Destinatarios:
Administrativos e auxiliares da Conselleria de Educacion e O.U. con cofiecementos
de Internet e con conta de correo edu.xunta.es.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: x
Lugares e datas:
Teleformacidn: do 26 de abril ao 31 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

1. Aplicacidns en contorno Web: estrutura e nocidns basicas sobre o funcionamento
da aplicacion.

2. Configuracién da aplicacion: datos por defecto, configuracidns de inicio de curso,
usuarios e perfis.

3. A xestion do profesorado: datos persoais e profesionais, horario, substitutos,
control de asistencia e baixas, historico.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO PRACTICO DE FISCALIZACION E XESTION CONTABLE. FC10011

Obxectivos:

Analise practico do Acordo de fiscalizacidn limitada e dos instrumentos basicos de
xestion contable do gasto publico. A actividade formativa vai dirixida a todos
aqueles que participen na xestién do gasto publico, co obxecto de profundar dunha
forma practica no exercicio da fiscalizacion limitada e na mellora no emprego do
Xumco-2 desde un punto de vista contable.

Destinatarios:
Funcionarios/as grupos A, B, C e laborais |, II, llI.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 ao 15 de marzo
Santiago de Compostela: do 3 ao 17 de maio

Prazas: 20

Contido basico:

- Andlise dos aspectos que se deben comprobar no réxime de fiscalizacion limitada
previa. Desenvolvemento do Acordo de fiscalizacion limitada. Supostos practicos.

- Documentacién que se achega con cada tipo de expediente.

- Fases de execucién do orzamento de gasto.

- Documentos contables asociados a cada tipo de expedientes e fase de execucién
contable.

- Desenvolvemento do Xumco-2.

- Desenvolvemento dos tipos e subtipos.

- Andlise do control posterior

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010)
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

A INCORPORACION DA PERSPECTIVA SE XENERO NO DISENO, EXECUCION,
SEGUIMENTO E AVALIACIONS DE PROXECTOS. FC10012

Obxectivos:
Analise da incorporacién da perspectiva de xénero no ciclo do proxecto.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 12 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- Teoria de proxectos

- O enfoque de xénero na xestion de proxectos
- O informe de impacto de xénero

- Indicadores de xénero

- Avaliacién de xénero

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

IGUALDADE DE XENERO: PERSPECTIVA XURIDICA. FC10013

Obxectivos:
Analise da igualdade de xénero desde o dmbito xuridico

Destinatarios:
Persoal da Administracién da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 16 de xuio
Prazas: 20

Contido basico:

- O tratamento legal da igualdade de xénero no estado e nas comunidades
auténomas

- Regulacion internacional

- Disposicidns vixentes

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MEDIDAS DE PROTECCION DA IMAXE PUBLICA DA MULLER NOS MEDIOS DE
COMUNICACION E PUBLLICIDADE. FC10014

Obxectivos:
Andlise do tratamento da imaxe da muller nos medios de comunicaciéon e na
publicidade.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 16 de xuio
Prazas: 20

Contido basico:
Enfoques antes os malos tratos, prostitucion, uso sexista da linguaxe e tratamento

non sexista da informacion. Publicidade sexista.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

VIOLENCIA DE XENERO. FC10015

Obxectivos:
Profundar nos cofiecementos en materia de violencia de xénero e dos recursos
postos a disposicidn das persoas afectadas.

Destinatarios:
Persoal da Administracién da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 18 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

- Analise histdrica sobre os roles de xénero

- Tratamento legal

- Lexislacion vixente

- Ordes de proteccion

- Perspectivas de futuro: a prevencion da violencia de xénero

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

VISIBILIZACION DAS POLITICAS DE IGUALDADE NO ACTUAL PERIODO DE
PROGRAMACION DOS FONDOS EUROPEOS 2007/2013. FC10016

Obxectivos:
Andlise da incorporacién das politicas de igualdade no novo periodo de
programacioén dos fondos europeos.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 18 ao 27 de outubro
Prazas: 24

Contido basico:

- A incorporacién da perspectiva de xénero nos anteriores periodos de
programacién

- Arealidade do marco actual 2007-2013

- Visibilizacién da perspectiva de xénero no FSE, FEDER e Fondo de Cohesién

- Indicadores de xénero

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XUMCO2: ENTRADA DE DOCUMENTOS, GASTOS E PAGOS. FC10017

Obxectivos:
Adquirir as destrezas bdsicas para xestionar documentos contables e obter
informacion sobre a execucién do gasto no Sistema de Informaciéon Xumco?2.

Destinatarios:
Empregados da Administracion Xeral ou dos organismos autdonomos da Xunta de
Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 10 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 ao 11 de marzo
Prazas: 15

Contido basico:

O cliente Cixtec. A documentacidn de Xumco2. O entorno Lion. Entrada de
documentos. Situacion dos documentos en Xestidon e Intervencidon. Referencia,
indice e subindice. Operacién de procedencia e relacionada. Subvencidns. Exercicios
do mddulo de entrada de documentos. Mddulo de gastos. Agrupacions de gastos.
Contabilizacién e as suUas variacidons. Fases das operacions. O cédigo de operacidn.
Manexo de consultas e listaxes. Exercicios do mddulo de gastos. Xestion de
pagamentos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XEITO. ALIS (AXUDA AS LIQUIDACIONS DO IMPOSTO DE SUCESIONS). FC10019

Obxectivos:
Mellora e adquisiciéon de novas competencias na darea informatica dos tributos
cedidos por parte dos empregados publicos

Destinatarios:
Usuarios da aplicaciéon Xeito.

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
A Corufia: do 13 ao 15 de outubro
Vigo: do 9 ao 11 de novembro

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

1. Introducion a Oficina Virtual.

2. Programa ALIS. Modelo D650.

2.1. Tipos de Herdanza.

2.2. Tipos de Reparto.

3. Programa ALIS. Calculo da autoliquidacién. Modelo 650.
4. Envio do modelo a Oficina Virtual. Xeitos de envio.

5. Presentacion Telemdtica en XEITO.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ESTATISTICAS DE SINTESE: CONTAS ECONOMICAS E SISTEMAS DE INDICADORES.
FC10021

Obxectivos:

Proporcionar unha visiéon global das estatisticas de sintese elaboradas no IGE.
Familiarizar ao alumno con métodos, conceptos e informacion de base necesarios
para a elaboracién deste tipo de estatisticas, asi como a difusién desta informacion.

Destinatarios:
Grupos A e B da Xunta de Galicia, laborais dos grupos | e Il do Convenio

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 de outubro ao 4 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

1.0 sistema estatistico publico en Galicia (3h)

2.Contas econdmicas (9h)

- Economia, actividade econdmica e sistema econdmico. O SEC-95. O sistema de
contas e os agregados contables. (3h)

- O Marco Input-Output: Descricidn xeral e analise input-output. (3h)

- As contas trimestrais: Analise de conxuntura. (3h)

3.Sistemas de indicadores e outras estatisticas de sintese (6h)

- Indicadores demograficos e proxeccidns de poboacién. (3h)

- Indicadores socioecondémicos. (3h)

4. A difusion da informacion estatistica (3h)

- A estatistica oficial na web. Contidos e ferramentas de consulta da informacién
estatistica

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ASESORAMENTO CIENTIFICO-TECNICO AO MARISQUEO:RECOLLIDA DE MOSTRAS
E ANALISE DE DATOS. FC10022

Obxectivos:

O asesoramento cientifico-técnico aos responsables da xestion do marisqueo
require dun conxunto de cofiecementos e habilidades. As particularidades dos
métodos de mostraxes requiren duns procedementos para verificar a calidade dos
datos despois da sua introducion nos equipos informaticos.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia con destino na Conselleria do Mar,
preferentemente investigadores ou técnicos que traballen en relacién coa
explotacion sostible dos recursos mariios vivos, e persoal doutras consellerias que
desenvolvan tarefas relacionadas coas materias do curso.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 ao 12 de marzo
Prazas: 14

Contido basico:

- Metodoloxia das mostraxes: instrumentos, recoleccién, manipulacion e
conservacion das mostras.

- Avaliacién de stocks. Tipos de mostraxes.

- Caracteristicas dos elementos analizados: tipos de mostraxes

- Dindmica de poboaciéns: recrutamento, crecemento e mortalidade.

- Seguimento e control da actividade marisqueira. Presentacién de resultados e
datos relevantes da informacién segundo o receptor da mesma.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

INTRODUCCION AS TECNICAS CROMATOGRAFICAS. FC10023

Obxectivos:

Dar unha visién introdutoria do conxunto de técnicas cromatograficas, desde os
seus fundamentos tedricos, aspectos instrumentais a analise cualitativos e
cuantitativos, ata as suas aplicacions practicas no estudos de organismos marifios.

Destinatarios:
Persoal técnico e de apoio a investigacion dos centros de investigacion e formacion
da Conselleria do Mar: CIMA, INTECMAR, IGAFA.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Pontevedra: do 12 ao 16 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

1.Introducidn as técnicas cromatograficas (2h)

2. Teoria cromatografica xeral (4h)

3. Cromatografia de gases (6h)

4. Cromatografia en capa fina (3h)

5. Andlises cualitativas e cuantitativas (3h)

6. Cromatografia liquida de alta eficacia (6h)

7. Aplicacidons no ambito das ciencias marifias (6h)

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ACTUALIZACION APLICACIONS INFORMATICAS SANIDADE ANIMAL 2010. FC10034

Obxectivos:
Actualizacion das aplicacidons informaticas de sanidade animal 2010: Xestién de
movementos Remo, xestion de équidos e aplicacion Traces.

Destinatarios:
Veterinarios oficiais de sanidade animal.

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 7

Lugares e datas:
A Corufia: do 22 ao 23 de marzo
Lugo: do 15 ao 16 de marzo
Lugo: do 19 ao 20 de abril
Ourense: do 9 ao 10 de marzo
Ourense: do 13 ao 14 de abril
Pontevedra: do 3 ao 4 de marzo
Santiago de Compostela: do 26 ao 27 de abril

Prazas: 40 en cada edicion

Contido basico:
- Sistema integrado de xestion de movementos Remo e xestidon de équidos.

- Aplicacién Traces.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DENOMINACIONS DE CALIDADE EN GALICIA. ESTADO ACTUAL. FC10036

Obxectivos:

Cofiecemento do marco normativo aplicable 4s denominacidns de orixe, indicacions
xeograficas protexidas e agricultura ecoldxica, asi como a situacidn actual das
distintas denominacions de calidade existentes en Galicia.

Destinatarios:
Persoal funcionario dos grupos A e B e persoal laboral do Ingacal.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 de marzo ao 15 de abril
Santiago de Compostela: do 6 de maio ao 17 de xullo

Prazas: 22

Contido basico:

Principais disposicions aplicables en materia de denominaciéns de orixe, indicacidns
xeograficas e agricultura ecoldxica.

Caracteristicas, evolucion histdrica e estado actual das distintas denominacions de
calidade do ambito galego.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O CONTROL DAS MEDIDAS FEADER. FC10037

Obxectivos:

Dotar aos asistentes dunha formacion axeitada sobre a importancia dos controis
das medidas cofinanciadas polo fondo europeo agrario FEADER, cunha orientacién
eminentemente practica.

Destinatarios:
Persoal da Conselleria do Medio Rural e do FOGGA.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 4
Lugares e datas:
Lugo: do 8 ao 9 de xuio
Ourense: do 15 ao 16 de xufio
Pontevedra: do 22 ao 23 de xufio
Santiago de Compostela: do 1 ao 2 de xufio
Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:

Normativa de aplicacién: Regulamento (CE)1975/2006 e Lei 9/2007, de subvencidns
de Galicia. Plans de controis (FEGA e Plan Galego). Normas de xestiéon e control
aplicables aos eixos 2 e 4. Criterios de admisidon e controis da condicionalidade.
Normas de xestidn e control aplicables aos eixos 1 e 3: Controis administrativos e
sobre o terreo, controis a posteriori e reducions e exclusiéons. Comunicacién dos
informes de control.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O ORGANISMO PAGADOR FOGGA GALICIA: CERTIFICACION ANUAL DA CONTA
DOS FONDOS AGRARIOS EUROPEOS E PERSPECTIVA COMPARADA.. FC10038

Obxectivos:

Dotar aos asistentes dunha formacién axeitada sobre o funcionamento do
organismo pagador dos fondos europeos agrarios FEAGA e FEADER, no marco do
financiamento da politica agraria comun.

Destinatarios:

Persoal do FOGGA e da Conselleria do Medio Rural que participe nas fases de
autorizacién, control, execucidn e contabilizacién dos pagamentos das medidas
FEAGA e FEADER.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 21 ao 22 de abril
Prazas: 45

Contido basico:

Normativa reguladora do financiamento da politica agraria comun. Os organismos
pagadores na UE. O control das medidas financiadas polos fondos agrarios. A
execuciéon dos pagamentos. A Contabilizaciéon dos pagamentos. A Auditoria interna.
A Liquidacién das contas dos organismos pagadores. As irregularidades e fraudes. A
seguridade da informacién na xestién dos fondos FEAGA e FEADER.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROGRAMAS SANIDADE VEXETAL. FC10039

Obxectivos:

Actualizacién das normativa, protocolos de inspeccion e informacidn técnicas sobre
pragas con especial referencia aos programas de sanidade vexetal desenvolvidos
pola conselleria do Medio Rural.

Destinatarios:
Persoal técnico que realiza tarefas de inspeccidon en materia de sanidade vexetal.

Desenvolvemento:
Duracién: 60 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 11 de marzo ao 9 de setembro
Prazas: 25

Contido basico:

Programas de residuos, utilizacién e comercializacion. Plans de prevencién de
pragas de corentena. Rexistros en materia de sanidade vexetal:ROESP e ROPCI.
Nova normativa en sanidade vexetal: directiva uso sostible e regulamento.
Programas de inspeccion de maquinaria de aplicacion de fitosanitarios. O control
integrado de pragas. Os fitosanitarios na explotacidon agricola: rexistro e uso.
Normativa de pasaporte fitosanitario. Certificaiéon e control de material vexetal de
reproducién. Procedemento de toma de mostra e normativa sancionadora en
sanidade vexetal. Principais pragas nas producions agrarias e forestais.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA A PREVENCION DA CONTAMINACION EN
AUGAS FLUVIAIS. FC10040

Obxectivos:
Formar o persoal de vixilancia e inspeccién encol do que debe facer nun suposto de
contaminacién dunha masa de auga continental

Destinatarios:
O persoal de inspeccion e vixilancia da Conselleria de Medio Ambiente e
Desenvolvemento Sostible

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 10 ao 19 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

1.Tipos de contaminacion e efectos sobre o ecosistema.

2.Avaliacion de danos sobre a fauna e a flora fluvial.

3.Metodoloxia para avaliar as alteracions do habitat fisico.

4.Métodos de toma de mostras para a andlise fisico-quimicos.

5.Requirimiento da toma de mostras para a analise microbioldxicos.

6.Metodoloxia da toma de mostras para o calculo de indices bidticos con
macroinvertebrados.

7.Metodoloxia para a toma de mostras en encoros.

8.Anatomia de peixes e métodos para a toma de mostras de tecidos e érganos para
analise.

9.Axentes infecciosos na saude ictica.

10.Analise de riscos microbioldxicos.

11.Analise de Téxicos Quimicos en augas e en mostras bioldxicas.

12.Réxime xuridico das augas continentais.

13.Disciplina ambiental nas augas continentais.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

TECNICAS DE MEDICION GPS APLICADAS AO CONTROL DIMENSIONAL DE
SUPERFICIES. FC10042

Obxectivos:

Adquirir os cofecementos basicos de cartografia e sistema de coordenadas.
Conceptos metroldxicos.Estudo da calidade no calculo de superficies. Familiarizar
ao persoal da administracion no manexo de distintos receptores GPS submétricos.
Toma de datos, procesado de observacions e andlise dos resultados obtidos cos
receptores submétricos na medida de superficies.

Destinatarios:
Persoal técnico da Administracién autonémica que no desenvolvemento das suas
tarefas tefia que proceder ao control de superficies.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 19 de abril
Santiago de Compostela: do 9 ao 15 de maio

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

0. Introducién ao concepto de medida. Conceptos metroldxicos.
1. Incerteza na medida de elementos superficiais.

2. Introducidn Aspectos Cartograficos.

3 Aspectos Xeodésicos.

4. Descricidn e principios de funcionamento do Sistema GPS

5. Técnicas de medicion GPS

6. Aplicacion practica.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XESTION FONDOS FEADER. FC10043

Obxectivos:
Mellorar e actualizar os cofiecementos do persoal destinatario do curso.

Destinatarios:
Persoal da Conselleria do Medio Rural.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
A Corufia: do 10 ao 12 de maio
Lugo: do 20 ao 22 de abril
Ourense: do 27 ao 29 de abril
Pontevedra: do 4 ao 6 de maio
Santiago de Compostela: do 13 ao 15 de abril

Prazas: 30 en cada edicion

Contido basico:
Normativa comunitaria de aplicacion.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

AS SOCIEDADES COOPERATIVAS GALEGAS E OUTRAS FORMAS DE ECONOMIA
SOCIAL. FC10046

Obxectivos:

Formar ao persoal da Administraciéon autondmica nas caracteristicas e regulacidn
legal das Sociedades Cooperativas Galegas e nas posibilidades de promocion e
fomento das formulas empresariais de economia social.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2, C1, e C2 e persoal laboral dos grupos |, I, Ill, IV da
Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 de setembro ao 19 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

- As sociedades cooperativas, outras formulas asociativas e as sociedades mercantis.
- O cooperativismo e a sla presenza en Galicia: importancia social e econdmica.

- Regulacion legal das sociedades cooperativas galegas.

- Aspectos econdmicos, sociais e vantaxes competitivas das cooperativas agrarias,
de explotacién comunitaria da terra, do mar, de servizos e e das cooperativas de
traballo asociado.

- Analise de experiencias cooperativas galegas.

- Medidas de apoio e fomento do cooperativismo.

- O portal web e a asesoria virtual de cooperativas.

- O Rexistro de Cooperativas de Galicia.

- Regulacion legal e rexistros administrativos das formulas de economia social: as
sociedades laborais e centros especiais de emprego.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DETECCION DE NECESIDADES FORMATIVAS. FC10047

Obxectivos:

Formar o persoal da Administracidn autondmica na adquisicidn dos cofiecementos,
habilidades e actitudes necesarias para planificar e desenvolver de xeito sistematico
e rigoroso accions de formacidn con vistas 4 adquisicion de competencias
profesionais dos traballadores.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2, C1 e C2 e persoal laboral dos grupos |, I, lll e IV da
Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 ao 5 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

-Introducion: O proceso de aprendizaxe en adultos. Necesidade de cualificacidn
profesional dos traballadores. A formacién profesional para o emprego.

-0 proceso de definicion das necesidades de formacidn.

- Necesidades de formacion. Tipoloxias. Definicién de necesidades estratéxicas e
necesidades inmediatas. Problemas na determinacién das necesidades de
formacion.

-Deteccion de necesidades formativas. Metodoloxias. Técnicas e instrumentos para
detectar as necesidades de formacion.

- Técnicas mais usadas na recompilacidon de datos para detectar as necesidades
formativas.

- Andlise das necesidades de formacidn. Definicidn das accions formativas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MELLORA DAS HABILIDADES COMUNICATIVAS. FC10048

Obxectivos:
Mellorar as habilidades comunicativas para conseguir comunicar con claridade e
eficacia.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A e B que imparta accidns formativas ou traballe con grupos.

Desenvolvemento:
Duracidn: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Lugo: do 24 ao 26 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

- Proceso comunicativo.

- Barreiras na comunicacién. Como superalas.

- Habilidades comunicativas que se deben cofiecer e desenvolver.
- Practica: Gravacion de presentacidns dos asistentes.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O ESTATUTO DO TRABALLO AUTONOMO E O REXISTRO DE ASOCIACIONS
PROFESIONAIS DE TRABALLADORES AUTONOMOS. FC10049

Obxectivos:
Afondar no cofiecemento do Estatuto do Traballo Auténomo, con especial
referencia ao Rexistro de Asociaciéns Profesionais de Traballadores Auténomos.

Destinatarios:

Persoal funcionario e laboral da Administracion autondmica, preferentemente
encargado da xestién dos programas de incentivos ao autoemprego e responsables
do Rexistro de Asociacidns Profesionais de Traballadores Auténomos.

Desenvolvemento:
Duracién: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 19 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- Médulo I: A Lei 20/2007, do 11 de xullo, do Estatuto do Traballo Auténomo.
Estudo de conxunto: Ambito de aplicacién. Réxime profesional do traballador
auténomo. O traballador auténomo economicamente dependente. Dereitos
colectivos do traballador autonomo. Proteccion social do traballador auténomo.
Medidas de fomento e promocién do traballo auténomo.

- Médulo 1I: O Rexistro de Asociacions Profesionais de Traballadores Auténomos de
Galicia: Regulacidon. O Decreto 406/2009, do 22 de outubro, polo que se crea o
Rexistro de Asociacions Profesionais de Traballadores Auténomos da Comunidade
Auténoma de Galicia. Estrutura e Organizacidon do Rexistro. Funciéns do Rexistro.
Actos inscritibles. Procedemento e réxime xuridico da inscricion.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ORIENTACION E FOMENTO DO AUTOEMPREGO COOPERATIVO. FC10050

Obxectivos:

Formar o persoal da Administracion autondmica nas capacidades e habilidades
necesarias para orientar e apoiar procesos de emprendemento baixo a férmula do
autoemprego cooperativo.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2, C1, C2 e persoal laboral dos grupos |, II, lll, IV da
Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 de outubro ao 22 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

- As sociedades cooperativas galegas e outras formas de economia social.

- Andlise de experiencias cooperativas.

- Conformacién de grupos emprendedores e practicas de traballo en comun.

- Ferramentas para o impulso de proxectos de autoemprego e analise das
potencialidades.

- A viabilidade empresarial e societaria. O Plan de Empresa e as boas practicas de
xestion.

- Financiamento das cooperativas, con especial referencia aos novos proxectos.

- Subvencidns e outras medidas de apoio e fomento & economia social.

- O plan estratéxico para o cooperativismo. Novos eidos.

- As posibilidades cooperativas na dinamizacién do autoemprego no contorno local.
- A diversificacion econémica no eido rural.

- A constitucidn e inscricion de cooperativas e outras empresas de economia social.-

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

POLITICAS DE INSERCION E REINSERCION LABORAL. FC10051

Obxectivos:

Afondar no cofiecemento das politicas de insercidn e reinsercion laboral dos
traballadores, en especial nos programas de incentivos dirixidos @ promocion do
emprego a través das politicas activas de emprego.

Destinatarios:

Persoal da Administracion autondmica, preferentemente destinados en unidades
relacionadas coa xestion das politicas de insercién e reinsercion laboral para o
fomento do emprego postas en marcha pola Direccién Xeral de Promocién do
Emprego.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 3

Lugares e datas:
A Corufia: do 31 de maio ao 15 de xuiio
Santiago de Compostela: do 16 ao 30 de xuiio
Vigo: do 24 de maio ao 8 de xufio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

- Mddulo I: O servizo de emprego de Galicia: normativa, competencia e planificacion.
- Mddulo II: Programas de cooperacion-programas de mellora da empregabilidade:
programas mixtos de formacién e emprego: Programas de cooperacion: concepto,
finalidade e lifias de axuda. Axente de Emprego e Axentes de Emprego e
Desenvolvemento Local. Programas mixtos de formacidn e emprego: escolas
obradoiro, casas de oficios e obradoiros de emprego. Outros programas.

- Moddulo llI: Incentivos & contratacién por conta allea: Breve andlise das
modalidades de contratacion laboral. Incentivos & contratacion temporal. Incentivos
4 contratacion indefinida. Incentivos & integracion laboral das persoas con
discapacidade.

- Mddulo IV: Incentivos ao autoemprego e @ economia social: Caracteristicas das
principais formas xuridicas das empresas. Incentivos ao autoemprego. Incentivos a
economia social. Incentivos @ promocidn da iniciativa empresarial. Incentivos a
integracion laboral das persoas con discapacidade.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ESTUDO DOS PROGRAMAS DE INCLUSION SOCIO-LABORAL DA COMUNIDADE
AUTONOMA NO MARCO DA LEI 13/2008, DO 3 DE DECEMBRO, DE SEVIZOS
SOCIAIS DE GALICIA. FC10053

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidn e adquisicién de competencias dos empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 3

Lugares e datas:
A Corufia: do 15 ao 22 de marzo
Santiago de Compostela: do 1 ao 8 de marzo
Vigo: do 12 ao 19 de abril

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

Avaliacidon da Lei 13/2008, do 3 de decembro, de servizos sociais de Galicia. Estudo
da Lei 9/1991, do 2 de outubro, galega de medidas basicas para a insercion social e
das suas modificaciéns posteriores. Analise das prestaciéns da RISGA e as AES.
Casos practicos sobre as mesmas. Avaliacidn do Il Plan de Inclusidn Social de Galicia.
Estudo doutros programas de insercion laboral xestionados pola Conselleria de
Traballo. Actividade laboral en supostos de percepcién de prestacions.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

SISTEMA INTEGRADO GALEGO DE ATENCION A DEPENDENCIA (SIGAD). FC10054

Obxectivos:
Formar no uso da ferramenta integrada de xestion de expedientes de dependencia.

Destinatarios:
Persoal directamente vinculado coa tramitacion de expedientes da Lei de
Dependencia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 5 ao 8 de abril
Prazas: 25

Contido basico:

-Introducion 3s aplicacions web.

-Revisidn das ferramentas a empregar na xestion.
-Manexo do SIGAD

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

NEGOCIACION E RESOLUCION DE CONFLICTOS. FC10055

Obxectivos:

Proporcionar técnicas de negociacién que permitan a resolucion de conflitos e
atopar solucions creativas para sair delas. Dotar os profesionais dos centros de
ferramentas que lles sexan Utiles para evitar conflitos no trato diario cos usuarios.

Destinatarios:
Persoal directivo e técnico que traballe en centros de titularidade da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 19 ao 21 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

1- Introducidén: Preliminares, integracién grupal, confianza e desbloqueos.

2-Os recursos propios, a primeira impresion,o uso do espazo e do tempo, o
encontro e o cofiecemento do outro, a practica negociadora.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

APLICACION EN GALICIA DA NORMATIVA DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL.

FC10056

Obxectivos:
Dar a cofiecer o actual marco normativo da responsabilidade ambiental en Galicia.

Destinatarios:
Persoal técnico da administracion da Xunta de Galicia con funcidns relacionadas coa
materia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 de marzo ao 8 de abril
Prazas: 40

Contido basico:

1. Marco normativo .

2. Sectores industrias afectado pola nova normativa en Galicia.
3. Garantias Financeiras Obrigatorias.

4. Andlises de riscos ambientais.

5. Avaliacion de danos ambientais.

6. Experiencias practicas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CAMBIO CLIMATICO E DESENVOLVEMENTO CLIMATICO. FC10057

Obxectivos:

Facilitar aos traballadores da administracién autondmica os cofecementos
practicos e as habilidades directivas necesarias para facer fronte aos retos
complexos e cambiantes do desenvolvemento sostible e 0 cambio climatico.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al e A2 de tddalas Conselleria que participan no Programa
marco galego do cambio climatico 2010-2020 e destinados nos servizos centrais.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 ao 27 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

UNIDADE 1: Introducién ao Cambio climatico e o desenvolvemento sostible: Marco
Xeral do curso. Politicas publicas e planificacién para o desenvolvemento sostible a
escala rexional. O fendmeno do Cambio Climatico. O efecto invernadoiro: orixes,
causas e consecuencias

UNIDADE 2: Evidencias e impactos do cambio climatico en Galicia: A rede de
observacidn meteoroldxica: escenarios climaticos O Proxecto CLIGAL.

UNIDADE 3: Adaptacion o cambio climatico: Libro branco de adaptacion. Guias de
adaptaciéon dos principais sectores: agricultura, bosques, turismo, pesca,
infraestruturas.

UNIDADE 4: Programa marco galego de cambio climatico 2010-2020: O protocolo
de Kioto: Inventario de emisidéns e sumidoiros. Paquete enerxia e cambio climatico:
directiva de comercio de dereitos de emisién de GEI. O programa marco

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).

47



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO SUPERIOR DE VIXIANCIA DE OBRAS, EXPLOTACION E CONSERVACION-2.
FC10059

Obxectivos:

Formacion do persoal laboral e estatutario dependente dos Servizos Provinciais de
Infraestruturas desta Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas
para ampliar a sia formacién nas funciéns de vixilancia de obra nova de construcion
e de conservacion contratada pola Conselleria, asi como labores de explotacién de
estradas e do seu dominio publico.

Destinatarios:

Persoal laboral e estatutario (corpo de camifieiros do Estado) dependente dos
Servizos Provinciais de Infraestruturas da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio
e Infraestruturas.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Ourense: do 20 de setembro ao 1 de outubro
Pontevedra: do 4 ao 19 de outubro

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Aplicacion a casos practicos da Lei 4/1994, do 14 de setembro, de estradas de
Galicia, en canto ao uso e defensa das estradas. Seguimento e control xeométrico
de explanacidns, obras de drenaxe transversal e lonxitudinal, estruturas e firmes.
Sinalizacidn e balizamento de estradas. Introducidn 4 seguridade viaria. Seguridade
e saude en obras de nova construcién, conservacion e explotacion de estradas.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO SUPERIOR DE VIXIANCIA DE OBRAS, EXPLOTACIONS E CONSERVACION-1.
FC10060

Obxectivos:

Formacion do persoal laboral e estatutario dependente dos Servizos Provinciais de
Infraestruturas desta Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas
para ampliar a sua formacién nas funciéns de vixilancia de obra nova de construcion
e de conservacidn contratada pola Conselleria, asi como labores de explotacion de
estradas e do seu dominio publico.

Destinatarios:

Persoal laboral e estatutario (corpo de camifieiros do Estado) dependente dos
Servizos Provinciais de Infraestruturas da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio
e Infraestruturas.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
A Corufia: do 18 ao 31 de maio
Lugo: do 1 ao 11 de xuio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Aplicacion a casos practicos da Lei 4/1994, do 14 de setembro, de estradas de
Galicia, en canto ao uso e defensa das estradas. Seguimento e control xeométrico
de explanacions, obras de drenaxe transversal e lonxitudinal, estruturas e firmes.
Sinalizacidn e balizamento de estradas. Introducidn a seguridade viaria. Seguridade
e saude en obras de nova construcién, conservacion e explotacion de estradas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

INTRODUCION AO SISTEMA DE INFORMACION DO TRANSPORTE
METROPOLITANO (SITME). FC10062

Obxectivos:

Introducién ao Sistema de Informacién do Transporte Metropolitano de Galicia
(SITME) como ferramenta de xestién da informacion relativa ao transporte publico
de viaxeiros da comunidade auténoma.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A1, A2, Cl e C2e |, II, lll, IV da Xunta de Galicia, especialmente
persoal da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 de maio ao 2 de xuiio
Prazas: 20

Contido basico:

1. O transporte publico de viaxeiros en Galicia.

2. Xestidn do sistema de concesions.

3. Alta e modificacién de mestres.

4. Xeracion e modificacion de tarifas

5. Aplicacién financeira do transporte metropolitano.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

METEOROLOXIA E CLIMATOLOXiA: VARIACIONS XERAIS E A SUA APLICACION EN
GALICIA. FC10063

Obxectivos:

O obxectivo do curso Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sua
aplicaciéon en Galicia é facilitar aos traballadores da administraciéon autondmica os
cofiecementos practicos e as habilidades técnicas necesarias para aplicar nos seus
traballos técnicos as variables meteoroloxicas e empregar as bases de datos e
outras ferramentas de Meteogalicia postas a sua disposicion.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al e A2 de todas as consellerias que para os seus traballos
técnicos de planificacién necesiten cofiecementos de meteoroloxia.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 15 de abril
Prazas: 25

Contido basico:

UNIDADE 1: Introducion a Meteoroloxia e Climatoloxia: Tempo e Clima.O Clima a
través da historia. As redes de observacién meteoroldxica. MeteoGalicia.

UNIDADE 2: Termodinamica da atmosfera: Estabilidade e inestabilidade
atmosférica: inversions térmicas. Procesos de evaporacidén e condensaciéon. Xeadas,
sarabia. A gota fria. Fenomenos adversos: tornados, furacans, El Nifo.

UNIDADE 3: Representacions e Predicidns: Caracterizacion da atmosfera: Mapas.
Frontes, nubes, radiacion solar. Elaboracién da predicion: Satélites, radares.
UNIDADE 4: Clima e Cambio Climatico: O Clima de Galicia. Evidencias e impactos do
cambio climatico en Galicia. A contribucién de Galicia a loita fronte o cambio
climatico.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MODIFICACION DA NORMATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES. FC10064

Obxectivos:
Ante a entrada en vigor da nova normativa europea en materia de transportes faise
necesaria unha toma de contacto para dala a cofiecer entre os empregados publicos.

Destinatarios:
Persoal da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 ao 18 de marzo
Prazas: 22

Contido basico:

1.Regulamento CE 1073/2009 CE polo que se establecen normas comuns de acceso
ao mercado internacional dos servizos de autocares e autobuses.

2. Regulamento CE 1071/2009 polo que se establecen as normas comuns relativas
as condicidns que se deben cumprir para o exercicio da profesidon de transportista
por estrada.

3. Regulamento CE 1072/2009, polo que se establecen normas comuns de acceso
ao mercado do transporte internacional de mercancias por estrada.

4. Regulamento 1370/2007 sobre os servizos publicos de transporte de viaxeiros
por ferrocarril e estrada .

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PARTICIPACION DA GARDERIA FLUVIAL DE AUGAS DE GALICIA NA TRAMITACION
DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE AUGAS. FC10065

Obxectivos:

Profundar nos cofiecementos sobre dereito administrativo sancionador en materia
de augas (dominio publico hidraulico e proteccion da calidade das augas).
Formacion especifica da garderia fluvial na instrucion dos procedementos, ao
constituir o corpo fundamental no seu inicio, na instrucidn e nas fases posteriores.
Unificar criterios na realizacion de tomas de mostras de augas residuais.

Destinatarios:

Persoal da garderia fluvial do organismo auténomo Augas de Galicia. No caso de
non cubrirse as prazas co sinalado persoal, poderan ser destinatarios do curso o
persoal funcionario ou laboral da Xunta de Galicia que realice funcidns relacionadas
coa tramitacion de expedientes sancionadores en materia ambiental.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 29 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

-Natureza xuridica da garderia fluvial de Augas de Galicia.

-Dilixencias previas do procedemento sancionador en materia de augas: partes de
denuncia e informes de campo.

-Instrucién do procedemento: informes solicitados polo instrutor, actuaciéns no
periodo de proba.

-Especial estudio da toma de mostras e a sua protocolizacidn: Tipos (inicial,
contraditoria, dirimente), documentacién, acta, etiquetaxe, cuestidons técnicas
(parametros perecedoiros, caducidade, almacenamento, cadea de frio, uso de
aditivos para conservacion).

-Actuacions relacionadas coa resolucidon do procedemento: informes de comprobacion
do cumprimento das obrigas accesorias determinadas na resolucidn sancionadora.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PLANIFICACION TERRITORIAL E SOSTIBILIDADE. FC10066

Obxectivos:

Formar o persoal desta e doutras consellerias con competencias en planificacion e
xestién do territorio, nos principios de sostibilidade aplicados & planificacidn
territorial e urbanistica, asi como no procedemento e contido de avaliacion
ambiental de plans e programas.

Destinatarios:

Persoal ao servizo da Administracion Autondmica do grupo Al, corpos especiais e
xerais, e grupo A2, de corpos especiais das consellerias de: Medio Ambiente,
Territorio e infraestruturas, Economia e Industria, Medio Rural e do Mar, con
funcidns xestoras e de promocién de actividades realizadas no territorio.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 5 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

-Os instrumentos de planificacion, ordenacion do territorio e urbanismo.

-Sistemas de informacion xeograficos usados comunmente e os dispofiibles na
administracion.

-Planificacion territorial e planificacion sectorial.

-A consideracién do medio. Os recursos naturais.

-Avaliacion e indicadores de calidade.

-A funcién diddctica da planificacion publica en clave de sostibilidade.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

TRATAMENTO E XESTION DE RESIDUOS. FC10067

Obxectivos:
Dar a cofiecer o actual marco normativo da xestién de residuos en Galicia e formar
aos alumnos nas tecnoloxias de tratamento e ferramentas de xestion de residuos.

Destinatarios:
Persoal técnico da administracion da Xunta de Galicia con funcidns relacionadas coa
xestion de residuos.

Desenvolvemento:
Duracién: 36 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 de abril ao 27 de maio
Prazas: 40

Contido basico:

. Introducidn. Aspectos xerais e problematica.

. Marco normativo.

. Os residuos soélidos urbanos e a sua xestion.

. Tratamentos, tecnoloxias e técnicas de xestion.
. Xestién de residuos industriais.

. Medidas e actuaciéns preventivas.

. Xestidn de residuos especificos.

. Visitas guiadas.
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Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

A DIRECTIVA DE SERVIZOS EN MATERIA DE SEGURIDADE INDUSTRIAL. FC10068

Obxectivos:
Dar a cofiecer a directiva de servizos da UE e os cambios que esta directiva
introduce na normativa nacional e autondmica de seguridade industrial.

Destinatarios:
Persoal con responsabilidades na tramitacidn, inscricion e inspeccion de
establecementos e instalaciéns industriais.

Desenvolvemento:
Duracién: 10 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 19 ao 20 de abril
Prazas: 20

Contido basico:
- Directiva de servizos da Unién Europea: D 2006/123/CE.
- Modificacidns lexislativas e regulamentarias en materia de industria derivadas da
directiva:

- Lei 17/ 2009 de transposicidn da directiva de servizos

- Lei 25/2009, de modificacidn de leis nacionais

- Novo marco regulamentario de seguridade industrial
- Modificacions na tramitacién e rexistro de establecementos e instalacidns
industriais.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

TECNICAS DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES LABORAIS NA ACTIVIDADE
MINEIRA. FC10070

Obxectivos:
Que o persoal con funcions en inspeccidn mineira adquira coflezan os métodos
técnicos de investigacion dos accidentes laborais.

Destinatarios:
Persoal con funciéns en inspeccién en materia de seguridade e saude laboral.

Desenvolvemento:
Duracién: 48 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 29 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

Mddulo 1: Normativa en materia mineira

Mddulo 2: investigacién de accidentes laborais: técnicas, informes, estatisticas e
metodoloxia.

Mddulo 3: Tecnoloxia: equipos de proteccidn individual e colectiva, maquinas,
aparellos de presidn e explosivos.

Mddulo 4: Técnicas de redaccion de informes.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

INFANCIA E ADOLESCENCIA: HABITOS ALIMENTICIOS SAUDABLES E NORMATIVA
SANITARIA. FC10071

Obxectivos:

Mellorar a cualificacion e as competencias do persoal das escolas infantis e dos
centros de menores, asi como das/os coordinadores dos mesmos, dotdandoos dos
cofiecementos necesarios para 4 promocién dos habitos hixiénicos e alimenticios
saudables nas nenas e nenos que asisten aos ditos centros.

Destinatarios:

Persoal da Xunta de Galicia, preferentemente persoal das escolas infantis e dos
centros de menores dependentes da Secretaria Xeral de Familia e Benestar, persoal
da Secretaria Xeral de Familia e Benestar e dos servizos correspondentes dos
departamentos territoriais da Conselleria de Traballo e Benestar.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: mixta
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 10 de maio ao 30 de xufio
Prazas: 50

Contido basico:

Calidade alimentaria. Manipulacién hixiénica dos alimentos: locais e instalacidns,
tecnoloxia e conservacion dos alimentos, hixiene persoal e alimentaria, alteracions
dos alimentos, etc. Caracteristicas especificas dos alimentos e produtos alimenticios
dirixidos & infancia e adolescencia. O Plan de Analises e Perigos e puntos de Control
Criticos (APPCC) e a Guia de Practicas Concretas de Hixiene (GPCH) na alimentacién
infantil e adolescente. Lexislacién aplicable na elaboracidén e distribucidon de
comidas nos centros que atenden a poboacién infantil e adolescente. Doenzas de
orixe alimentaria e a sta prevencion. Dieta equilibrada e a sua elaboracién.Cociia
para a infancia (practica e presencial).

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

INTERVENCION NO AMBITO ASISTENCIAL. FC10072

Obxectivos:
Dotar aos profesionais dos centros residenciais das técnicas, recursos e habilidades
sociais necesarias, para prestar unha atencién adecuada as persoas residentes.

Destinatarios:

Persoal da Xunta de Galicia destinados nos centros residencias de persoas maiores
e nos centros de persoas con discapacidade dependentes da Conselleria de Traballo
e Benestar.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
A Corufia: do 21 ao 23 de abril
Ourense: do 5 ao 7 de maio

Prazas: 20

Contido basico:

. Calidade de atencion ao usuario e competencias persoais.

. Autocontrol e manexo do estrés persoal.

. Técnicas de comunicacion.

. Comunicacidn en situacidns sensibles: enfermidade, do, etc.
. Aspectos legais das situacions conflitivas

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ADMINISTRACION DE LINUX. FC10073

Obxectivos:
O obxectivo do curso é cofecer o sistema operativo Linux, instalacién e conceptos
basicos para a sta administracién.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
xestién de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacion (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll,
categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo I, categoria 27) e
persoal licenciado informatico (grupo I, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 18 ao 28 outubro
Prazas: 20

Contido basico:

. Instalacion de Linux

. Configuracion basica do sistema

. Secuencia de arranque do sistema, personalizacion
. Estrutura do Sistema de Ficheros Edicion de ficheiros
. Administracion do sistema

. Sistema grafico: X Window

. Analise do Sistema

. Reconstruciéon do ntcleo

. Xestidn de software

10. Programacion de scripts
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Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ADMINISTRACION E CONFIGURACION DE WINDOWS 2008 SERVER. FC10074

Obxectivos:
O obxectivo do curso é cofiecer o sistema operativo Windows 2008 Server,
configuracidn e conceptos basicos para a sua administracion.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
xestion de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacion (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll,
categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo I, categoria 27) e
persoal licenciado informatico (grupo I, categoria 18) da Xunta de Galicia, que
participe en proxectos ou realice tarefas directamente relacionadas cos contidos do
curso.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 8 ao 19 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

Introducién a unha infraestrutura de rede con Windows Server 2008.
Configuracion de acceso de rede. Server Manager.

Configuracion de roles de servidor.

Configuracién dos servizos de Terminal.

Configuracién de unha infraestrutura Active Directory Domain Services
Mantemento de un entorno mediante Group Policy Objects

Network Access Protection.

Infraestrutura de servizos web

Virtualizacion mediante Hyper-V

Distribucidn e monitorizacién de servidores

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

APLICACIONS RIA. FC10075

Obxectivos:
Desenvolvemento de aplicacidns RIA (Rich Internet Applications).

Destinatarios:
Persoal informatico funcionario ou laboral da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 15 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1. RIA (Rich Internet Application)

2. Introducidn a tecnoloxias Web de Cliente

3. Tecnoloxias de Interface de usuarios: Presente e futuro.

4. Linguaxes de Servidor (ASP, JSP, PHP, ASP.NET, linguaxes de Scripting Ruby. ..
5. Compofientes de Servidor

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).

62

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

AREAS DE PROCESO DE ITIL E FERRAMENTAS DE XESTION DOS PROCESOS.
FC10076

Obxectivos:
Formacion en dareas de procesos de ITIL relacionadas cos grupos de soporte técnico
das principais ferramentas institucionais

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
xestion de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacion (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo I,
categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo I, categoria 27) e
persoal licenciado informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 7 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

Metodoloxia de traballo. Practicas de ITIL: Fluxos de traballo, Areas de proceso de ITIL.
Ferramentas de Xestiéon dos procesos: Uso da ferramenta HP_ServiceCenter para
resolver incidencias e peticiéns de servizo relacionadas coas ferramentas
institucionais basicas.

Modelo de Relacién. Comunicacién: Procedementos especificos relacionados coa
implantacién e mantemento das aplicacidns-ferramentas institucionais, Ciclos de
vida da Xestion de procesos ITIL, Relacion entre os grupos de soporte.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO DE ORACLE. FC10077

Obxectivos:
O obxectivo do curso é cofiecer a arquitectura interna dunha base de datos oracle.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
xestién de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacion (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll,
categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo Il, categoria 27) e
persoal licenciado informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 36 horas
Modalidade: presencial
Ediciéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 22 de novembro ao 3 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

- Arquitectura de Oracle. Creacidn de tablespaces. Usuarios.

- Xestidn da base de datos : Taboas. Operacions sobre taboas. Consultas. SQL e PL/
SQL Cursores. indices

- Mantemento

- Axuste de rendemento

- Backup e Recuperacién

- Export - Import

- Recovery Manager .

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DIRECCION EN TECNOLOXIA INFORMATICA E DE TELECOMUNICACIONS. FC10078

Obxectivos:
O obxectivo é mellorar a cualificacién na direccion en tecnoloxia informatica e de
telecomunicacions.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 48 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 de novembro ao 2 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

A funcidén directiva nas administracidns publicas. Particularidades da xestién publica.
Os procesos de modernizacién das administraciéns publicas. A calidade nos servizos
publicos. As tecnoloxias da informaciéon e as comunicacidéns nos procesos de
modernizacion. As estratexias ante o cambio cara @ Administracién Electrénica. A
crise da burocracia como sistema de xestion. A adecuacién de técnicas do sector
privado. O management publico. A gobernanza. A ética publica. A xestion do
cofiecemento e o capital intelectual nas organizacions.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

E-ADMINISTRACION DA XUNTA DE GALICIA: ASPECTOS SOCIAIS, XURIDICOS E
TECNICOS. FC10079

Obxectivos:
O obxectivo é mellorar o cofiecemento dos cambios que supdén a Administracion
Electrdnica.

Destinatarios:
Persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 10 ao 21 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

Concepto, procedementos e servizos. Normativa sobre Administracién Electrénica
(Ambito Europeo Estatal Autondmico). As distintas tecnoloxias que intervefien nas
Plataformas de Administraciéon Electrénica. A sinatura electrdnica, o Certificado
Dixital, o DNI Electrdénico, etc.Os novos canais. A Administracion Electrénica nas
distintas administraciéns. A Admoén electréonica na Xunta de Galicia: proxecto E-
administracion. A interrelacidn entre as distintas Administracidns (convenios, etc)

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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HP SERVICE CENTER. FC10080

Obxectivos:
Cofiecer a ferramenta de xestién de procesos ITIL HP Service Center.

Destinatarios:
Persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 ao 12 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

- Xestién de incidencias

- Xestién de problemas

- Xestién de cambios

- Xestién da configuracion

- Xestién de niveis de servizo

- Xestiéon de informes

- Monitorizacién da infraestrutura

- Xestién da dispoiiibilidade

- Integracions de HP Service Center con outras aplicacidns
- Xestién de servizos de Tl no marco das boas practicas ITIL
- Auditorias e estandares de calidade

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).

67
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MELLORA DE PROCESOS SOFTWARE. FC10081

Obxectivos:
Mellora de procesos software (CMMI, ITIL, METRICA).

Destinatarios:
Persoal informatico funcionario ou laboral da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: d90 19 ao 30 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

- Capability Maturity Model Integration (CMMI)
- ITIL (IT Infrastructure Library)

- METRICA Versién 3

Convocatoria:

Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).

68

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PLATAFORMA DE CONTRATACION. FC10082

Obxectivos:

O obxectivo é mellorar a cualificacion e a adquisicion de competencias de
empregados publicos na utilizaciéon da plataforma de contrataciéon da Xunta de
Galicia.

Destinatarios:
Persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia que utilicen a plataforma de
contratacion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 5 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 ao 24 de marzo
Santiago de Compostela: do 11 ao 12 de marzo

Prazas: 20

Contido basico:

- Pasos previos ao uso da aplicacidon: Perfil do contratante. Tipos de accesos de
usuarios e grupos.

- Introducién & aplicacion, parte privada: Acceso & aplicacion. Definicidon do entorno
de usuario. Alta de procedementos, tipos de procedementos. Modificaciéon de
procedementos. Fluxo dun procedemento.

- Acceso 4 Plataforma de Contratacion parte publica: O perfil do contratante.
Consulta de procedementos. Anuncios previos. Abertos. Pendentes de adxudicar.
Adxudicados provisionalmente. Adxudicados definitivamente. Anulados. Desertos.

- Sistema de avisos de publicacién.

- Soporte da aplicacidn.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

REDES DE TELECOMUNICACIONS. A REDE CORPORATIVA DA XUNTA DE GALICIA. SERVIZO DE DIRECTORIO UNICO DA XUNTA DE GALICIA. FC10084
FC10083
Obxectivos:
Obxectivos: O obxectivo é mellorar a cualificacion na implantacidn, administracion e
Cofiecer os conceptos basicos das redes de telecomunicacidn, e en particular da mantemento do Servizo de Directorio Unico da Xunta de Galicia

rede de voz e datos da Xunta de Galicia.
Destinatarios:

Destinatarios: Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
Persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia. xestién de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacién (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo I,
Desenvolvemento: categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo I, categoria 27) e
Duracién: 30 horas persoal licenciado informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia, que
Modalidade: presencial participe en proxectos ou realice tarefas directamente relacionadas cos contidos do
Ediciéns: 1 curso.
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 de setembro ao 1 de outubro Desenvolvemento:
Prazas: 20 Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Contido basico: Ediciéns: 1
- Fundamentos das redes de telecomunicacidns Lugares e datas:
- Infraestruturas de acceso Santiago de Compostela: do 5 ao 16 de abril
- Tecnoloxias de conmutacién e encamifiamento Prazas: 20
- Rede corporativa de datos
- Rede corporativa de voz Contido basico:
- Introducién as infraestruturas de Active Directory
Convocatoria: - Establecer unha estrutura de dominios, mantemento e administracion.
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010). - Desefio dun proceso desde 0

- Implantacion dunha estrutura de dominios e bosques de Active Directory
- Implantacién da estrutura de unha unidade organizativa

- Implantacién de contas de usuario, grupo e equipo

- Implantacién de directivas de grupo

- Utilizacién de directivas de grupo para Implantar e administrar software
- Implantacion de sitios para administrar a replicacién de Active Directory
- Implantacion da localizacion de controladores de dominio

- Administracidon dos mestres de operacions

- Mantemento da dispofiibilidade de Active Directory

- O servizo de Directorio Unico da Xunta

Convocatoria:
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SHAREPOINT. FC10085

Obxectivos:
O obxectivo é mellorar a cualificacién e a adquisicion de competencias de
empregados publicos na ferramenta colaborativa Sharepoint.

Destinatarios:
Persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 26 de marzo
Prazas: 20

Contido basico:

- WSS e MOSS.

- Construcion de sitio web basico.

- Métodos para gardar, compartir e publicar informacion.
- Personalizacion sitios e portais.

- Creacion e integracion de aplicacions.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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VIRTUALIZACION CON VMWARE. FC10086

Obxectivos:
O obxectivo é mellorar a cualificacion e a adquisicion de competencias de
empregados publicos na utilizacion da ferramenta vmware.

Destinatarios:

Persoal funcionario da escala técnica auxiliar de informatica (grupo C), escala de
xestion de sistemas de informatica (grupo B), escala de sistemas e tecnoloxias da
informacion (grupo A), persoal laboral técnico especialista en informatica (grupo lll,
categoria 91), técnico superior diplomado en informatica (grupo I, categoria 27) e
persoal licenciado informatico (grupo |, categoria 18) da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 25 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

- Introducidn a virtualizacion.

- Instalacién e administracion de vmware server.
- Copia de seguridade de maquinas virtuais.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XESTION DE PROXECTOS. FC10087

Obxectivos:

Cofiecer as etapas ou ciclo de vida dun proxecto informatico, e saber aplicar, en
todo momento, algunhas das metodoloxias existentes para definir e construir de
forma adecuada proxectos do sector tecnoldxico.

Destinatarios:
Persoal da Administracién da Xunta de Galicia

Desenvolvemento:
Duracién: 48 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 de maio ao 11 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

Visién profesional da Direccidn de Proxectos

Ciclos de vida e métodos de desenvolvemento de software
Os requisitos e o alcance do proxecto

Estimacion do tamanio e o esforzo en proxectos informaticos.
Xestion eficaz de tempo e custes.

Seguimento e control

Equipo humano e comunicacidén no proxecto.

Xestion de riscos dun proxecto.

Recomendacions sobre adquisicions e subcontratacions.
Modelos de documentos de utilidade para xestionar proxectos informaticos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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UNIFICACION DE CRITERIOS DE VALORACION SOCIAL DOS EVOS. FC10088

Obxectivos:

Aclarar as lagoas sobre as valoraciéns ambiguas na aplicacion do baremo de
factores sociais complementarios, recollido nas normativa do procedemento para o
recofiecemento, declaracién e cualificacidon do grao de minusvalia.

Destinatarios:
Persoal diplomado en traballo social dos EVOS.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 27 ao 28 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

1- Familia e discapacidade: Acreditacion da convivencia. Problematicas graves en
membros da familia. Tipos de problematica e valoracion. Membros responsables da
unidade familiar. Concepto. Casos. Relacidns interfamiliares e integracién social.
Marxinacion, inhabilitacion social e outras situacidns relacionadas co factor familiar.
2- Ingresos e gastos econdmicos: Documentacion a aportar. Declaracién da Renda.
Tipoloxia e interpretacion de ingresos. Contratados. Autonomos. Gastos. Hipotecas.
Gastos extraordinarios de caracter prolongado.

3- Actividades inaxeitadas a nivel laboral. Amas de casa e a sua valoracidn.

4- Estudios e formacion.

5- Entorno social do discapacitado: Dificultade de acceso a recursos. Criterios a
seguir. Vivendas. Barreiras arquitectdnicas. Aspectos a ter en conta. Rexeitamento
social.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PSICOPATOLOXIA DO ADOLESCENTE EN CENTROS DE MENORES: ENTRE O
SINTOMA E O CONFLITO SOCIAL. FC10089

Obxectivos:

Favorecer o cofiecemento conceptual da Psicopatoloxia da Adolescencia. Estudar a
incidencia, tipoloxia e caracteristicas da psicopatoloxia da adolescencia nos Centros
de Menores. Promover estratexias de intervencién axeitadas as caracteristicas dos
adolescentes con psicopatoloxia. Identificar aqueles aspectos nos que o coidador
pode ser vulnerable no traballo con pacientes con psicopatoloxia.

Destinatarios:
Profesionais que traballen no dmbito da infancia e da adolescencia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 16 de abril
Prazas: 32

Contido basico:

Que ¢é a adolescencia? Do conflito adolescente & adolescencia conflitiva. Que é a
psicopatoloxia da adolescencia? Psicopatoloxia e normalidade vs. psicopatoloxia e
saude. Psicopatoloxia da adolescencia e sistemas: familia, sociedade e institucidn.
Epidemioloxia: Psicopatoloxia en centros de menores. Adolescentes no limite: Entre
a psicopatoloxia e a delincuencia. Menores agresores no medio familiar.
Diagndsticos: Medio ou Fin? Xuizo Clinico, esquema de traballo e manuais.
Trastornos da conduta: Patoloxias do facer.Sintomas. Diagndsticos. Caso Clinico.
Trastornos da Personalidade: Patoloxias do ser. Sintomas.Diagndsticos. Caso Clinico.
Trastornos Psicoticos: Patoloxias do non-ser.Sintomas. Diagndsticos. Caso Clinico.
Habilidades relacionais para o traballo con adolescentes con patoloxia.
Caracteristicas da relacion co menor con psicopatoloxia. Ferramentas de traballo: A
nivel condutual. A nivel cognitivo.A nivel sistémico. A nivel dinamico. Pautas de
intervencion cotia. O acompafiamento terapéutico. Coidar ao coidador

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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CONSERVACION DE ESPECIES AMEAZADAS EN GALICIA. FC10090

Obxectivos:

O curso consistira nunha introducién a bioloxia da conservacién e 6s instrumentos
legais e estratexias para a conservacion de especies ameazadas, describindo os
criterios para determinar o grao de ameaza e as metodoloxias de conservacion e
recuperacién. Unha parte importante do contido centrarase en dar a cofecer as
propostas de plans de conservacién das especies do Catalogo galego de especies
ameazadas, analizando o estado das suas poboacions, os seus factores de ameaza,
asi como as propostas de medidas de conservacion.

Os contidos do programa adaptaranse ao persoal ao que vai dirixido en cada
edicion, cun caracter mais practico ligado 6 recofiecemento de especies, habitats,
ameazas e instrumentos legais de proteccion na 22 edicion, e cun maior
desenvolvemento dos aspectos de bases bioldxicas, diagndstico e metodoloxias
para conservar especies na primeira edicion.

O obxectivo principal é dar a cofiecer aos técnicos e axentes que traballan na
direccién xeral de Conservacion da Natureza, asi como en outros departamentos da
Xunta de distintos ambitos sectoriais que tefian responsabilidades que poidan
incidir na conservacién de especies, a problematica de conservacion das especies
ameazadas en Galicia.

Destinatarios:

Primeira edicidon: Técnicos da Conselleria do Medio Rural que desenvolvan
actividades ligadas @ conservacion de especies. Técnicos de calquera departamento
da Xunta que deban planificar ou desenvolver accidns de xestion do medio que
poidan incidir directamente na conservacion de especies ameazadas en Galicia.
Segunda edicidon: Axentes da Conselleria do Medio Rural que desenvolvan
actividades ligadas a conservacion de especies.

Desenvolvemento:
Duracién: 31 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Santiago de Compostela:
Santiago de Compostela:
Prazas: 40
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Contido basico:

Introducién & bioloxia da conservacion. Caracterizacién de poboacions ameazadas.
Bases xenéticas e demograficas. Factores que actlan sobre as poboacions
ameazadas. Diagndstico de ameazas. Metodoloxias para conservar especies
ameazadas. O Catalogo galego de especies ameazadas. Os plans de conservacion y
recuperacién das especies do Catalogo galego.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).

78

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO DE XESTION POR INDICADORES E CADROS DE MANDO. FC10093

Obxectivos:

Dar a coiecer entre os corpos directivos da Xunta de Galicia un modelo de control
de xestidn a través de indicadores e cadros de mando co fin de mellorar o control
da xestidn e favorecela toma de decisidns.

Destinatarios:
Directivos da Xunta de Galicia, organismos auténomos ( preferencia directores,
subdirectores, xefes servizo..).

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 7 ao 10 de xuio
Santiago de Compostela: do 25 ao 28 de outubro

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

Modelos de control da xestion.

O control da xestidn a través de cadros de mando

Experiencias en materia de control da xestién e cadros de mando.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).

79



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O PROCEDEMENTO E AS AUTORIZACIONS ADMINISTRATIVAS.NOVIDADES
INTRODUCIDAS POLO DEREITO COMUNITARIO:A DIRECTIVA DE SERVIZOS.
FC10094

Obxectivos:

As normas europeas, e nomeadamente as de caracter horizontal, mediatizan cada
vez madis a aplicacion e interpretacion das disposicidns internas. Os empregados
publicos deben familiarizarse co seu contido, asi como co feito de que a aplicacién
das normas comunitarias implica a modificacion de moitos dos procedementos
administrativos que, a dia de hoxe, se substancian perante a Administracidon
autondmica, e de xeito especial no eido das autorizacions e a policia administrativa.

Destinatarios:

Funcionarios dos grupos A, B e C e persoal laboral dos grupos |, Il e Ill da Xunta de
Galicia, que intervefian nos procedementos de outorgamento de autorizacidns,
licenzas, altas e baixas en censos profesionais, ou que informen 6 publico sobre
tramites con eles relacionados.

Desenvolvemento:

Duracién: 24 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
A Corufia: do 8 ao 18 de novembro
Ourense: do 26 de abril ao 6 de maio
Pontevedra: do 12 ao 22 de abril
Santiago de Compostela: do 1 ao 11 de marzo
Santiago de Compostela: do 15 ao 25 de marzo
Vigo: do 27 de setembro ao 7 de outubro

Prazas: 20

Contido basico:

e As Adaptacidns requiridas pola Directiva Servizos e outras disposicidns
transversais.

e A estratexia de Lisboa e a eliminacién dos obstaculos xuridicos e administrativos
ao desenvolvemento das actividades de servizos.

e Os servizos incluidos e os excluidos desta regulacion.

e Alibre prestacion temporal dos servizos transfronteirizos.

e A garantia da calidade dos servizos.
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e O concepto comunitario dos portelos Unicos e procedementos por via electronica.

e Os procedementos de autorizacion.

e As licenzas. Os permisos. As concesions.

e A Xeneralizacidn do silencio administrativo positivo.

e O principio pro cidadan na instrucién e tramitacion: copias compulsadas e
documentos noutros idiomas.

e A xurisprudencia habilitante de excepciéns a prol da Administracion.

e Exame de procedementos afectados.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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CURSO PRACTICO SOBRE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL DAS AAPP. FC10098

Obxectivos:

Andlise da normativa sobre responsabilidade patrimonial, dos procedementos
administrativos e das suas diferentes dimensidns (funcionamento anormal do
servizo publico, sanitaria, de autoridades, de persoal ao servizo das Administracions
publicas, do estado lexislador, por actos concesionarios e contratistas...). Analise
practica dos diferentes supostos, partindo dos madis recentes pronunciamentos
xurisprudenciais e estudo de criterios especificos de drganos consultivos.

Destinatarios:

Preferentemente funcionarios da Administraciéon da Xunta de Galicia dos grupos A e
B, sen prexuizo de que pola materia e o seu ambito de aplicacién poida ser de
interese para todos aqueles funcionarios que presten servizos na Administracion ou
instituciéns de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 22 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1- A responsabilidade patrimonial das Administracidns publicas. Teorias.

2— Regulacidén actual. Caracteristicas e presupostos da responsabilidade da Admén.
3— Procedementos da responsabilidade patrimonial. Procedemento ordinario.
Procedemento abreviado.

4— A responsabilidade de autoridades e persoal ao servizo das AAPP

5— A responsabilidade de contratistas e concesionarios na LSCP, Lei 30/2007, de 30
de outubro.

6— A responsabilidade do estado lexislador.

7—- A responsabilidade patrimonial sanitaria.

8- A intervencion dos drganos consultivos no procedemento de responsabilidade
patrimonial. Consello Consultivo e Consello de Estado.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ESTUDO PRACTICO DAS PRETENSIONS POR DESPIDO CONTRA A ADMON
AUTONOMICA. FC10103

Obxectivos:

Suscitar cuestidns practicas na actividade diaria dos 6rganos de xestiéon de persoal
en relacion coas extinciéns de vinculos laborais e o estudo da ultima doutrina e
xurisprudencia sobre a accidn por despido.

Destinatarios:
Primordialmente funcionarios grupo Al e persoal laboral do grupo |, licenciados en
Dereito, adscritos a 6rganos de xestidn de persoal.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 18 ao 21 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1- A extincidn do contrato de traballo: causas, forma e efectos.

2— A reclamacidn previa por despido: forma, prazos e contido

3— A accidn xudicial por despido: requisitos, prazos e efectos. Cuestions prexudiciais
ou incidentais.

4— A proba no proceso por despido: estudo especial do expediente administrativo o
interrogatorio da parte testemufial.

5- Os efectos da sentenza por despido. Relaciéns coa potestade autoorganizatoria
da Administracion.

6— Recompilacién de casos practicos

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ESTUDO PRACTICO DAS RELACIONS ENTRE O ORGANO ADMINISTRATIVO E OS
XULGADOS E TRIBUNAIS DA XURISDICCION CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA.
FC10104

Obxectivos:

Suscitar cuestions practicas na actividade diaria dos érganos de xestién nas suas
relacions coa defensa letrada da Xunta de Galicia e cos xulgados e tribunais da orde
contenciosa-administrativa.

Destinatarios:
Primordialmente funcionarios grupo Al e persoal laboral do grupo |, licenciados en
Dereito.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 ao 28 de outubro
Prazas: 20

Contido basico:

1- O estudo da actividade administrativa impugnable e a competencia dos xulgados
e tribunais da orde contenciosa-administrativa.

2— As dilixencias preliminares nos litixios entre AAPP.

3— A remisién dos expedientes administrativos e o emprazamento dos interesados.
4— A contestacion a demanda e a colaboracion coa defensa procesual da Xunta de
Galicia.

5— Intervencién da Administracion no periodo probatorio.

6— A execucion das sentenzas e os incidentes de imposibilidade material ou legal de
executar.

7—- O incidente de extension de efectos en materia tributaria e de persoal.

8- Medidas cautelares. A intervencidn da Administracién na via xudicial.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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PRINCIPIOS DE DIRECCION DE EQUIPOS DE TRABALLO. FC10105

Obxectivos:

Formar os responsables de equipos na adquisicion de habitos de conduta
orientados cara a excelencia na direccidn de persoas, apoiando a visidn e valores da
organizacion. A orientacion perfilase como un valor destes responsables que, con
tarefas de mando sobre equipos, tefien que realizar o seu labor de forma eficaz.
Para iso deben mobilizar aos demais mediante a calidade do seu trato e o seu
comportamento. Que os participantes do programa adquiran un conxunto de
ferramentas para identificar, avaliar e desenvolver as competencias mais relevantes
para o desempeiio eficaz das suas funciéns directivas.

Destinatarios:
Letrados da Xunta, xefes de servizo, xefes de negociado, xefes de seccion da
Administracion xeral e especial da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 19 de maio ao 3 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

1- Os principios de direccién de equipos.

2— Habitos de progreso para a direccion de equipos.

3- Reflexion e autocofiecemento. Fontes de informacién.

4— Habitos actuais. Habitos de progreso.

5— Comunicacion: a importancia de cofiecer o teu equipo e facer equipo. Como se
constrie a base. Posicionarse como mando. Resolver conflitos. Valorar e reconecer
as persoas.

6— Como crear equipos de alto rendemento.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROCEDEMENTO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINARIA DOS FUNCIONARIOS
PUBLICOS. FC10106

Obxectivos:

Analise da normativa sobre a responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos,
persoal laboral ao servizo da Administracién e persoal estatutario. Analise practica dos
diferentes supostos, partindo dos mais recentes pronunciamentos xurisprudenciais.

Destinatarios:

Preferentemente funcionarios dos grupos A e B da Administracion da Xunta de
Galicia, sen prexuizo de que a materia, polo seu dmbito de aplicacién, poida ser de
interese para todos aqueles funcionarios que presten servizos na Administracion.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 12 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

A informacién previa ou reservada. Aplicacidn ou non dos principios do
procedemento administrativo. Dereito de acceso e copia da documentacién do
persoal que é investigado. Traslado da denuncia ao denunciado. Incorporacién da
documentacién da informacion ao expediente disciplinario. Procedemento do
Decreto 94/1991. Erros de procedemento ou omision que poden provocar a
nulidade do expediente. Principios da potestade sancionadora. A imposibilidade da
duplicidade de sancién administrativa e sancion penal (principio Non ibis in idem).
Translacién dos principios do dereito penal 4 potestade sancionadora. Caducidade e
prescricién. Referencia a prazos de caracter invalidante. A executividade das
resolucions sancionadoras. Estudo do cadro de infracciéns e sanciéns do Estatuto
marco. Mencion especial d&s infraccidons relativas 4 Lei 53/1984, de
incompatibilidades. Medidas cautelares. Natureza diferente as sancions. Defensa
xuridica dos expedientes disciplinarios na via contencioso-administrativa.
Xurisprudencia.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CRITERIOS DE INTERVENCION SOBRE OS BENS INTEGRANTES DO PATRIMONIO
CULTURAL. FC10107

Obxectivos:

Os criterios recollidos na lexislacion vixente e nas cartas internacionais, conceptos
de conservacidn, restauracion e rehabilitacién, materiais e técnicas, exemplos
practicos, aplicacion dos criterios na redaccion de proxectos e na direccion de
obras. Sistematizacidn dos proxectos de intervencién para a sua avaliacion.

Destinatarios:
Funcionarios da administracién autonémica.

Desenvolvemento:
Duracién: 75 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 de abril ao 8 de xullo
Prazas: 40

Contido basico:

Os criterios recollidos na lexislacion vixente e nas cartas internacionais, conceptos
de conservacidn, restauracion e rehabilitacién, materiais e técnicas, exemplos
practicos, aplicacion dos criterios na redaccion de proxectos e na direccion de
obras. sistematizacién dos proxectos de intervencidn para a sua avaliacidn.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO: SEGURIDADE VIAL NA CONDUCION. FC10108

Obxectivos:

Mellorar os cofiecementos en materia de seguridade viaria, asi como as novas
normas en materia de trafico e seguridade viaria. Mellorar as capacidades do/a
condutor/a para unha conducién mais segura e sensibilizacion de cara a unha
actitude responsable.

Destinatarios:
Persoal ao servizo da Administracion da Xunta de Galicia e os seus organismos
auténomos.

Desenvolvemento:

Duracién: 11 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 4

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 ao 24 de febreiro
Santiago de Compostela: do 23 de febreiro ao 3 de marzo
Santiago de Compostela: do 9 ao 10 de marzo
Santiago de Compostela: do 9 ao 17 de marzo

Prazas: 8 en cada edicion

Contido basico:

Nova normativa en trafico e seguridade viaria. Factores de risco na conducion.
Seguridade Activa /Pasiva. Manexo do volante. Trazados e traxectorias. Uso do freo
e acelerador. O ABS vs. control de traccién. O control de estabilidade. Eficacia e
limites.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO DE METADATOS PARA A XESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS.
FC10109

Obxectivos:

Formacion de técnicos de arquivos na administracion electrénica e en concreto na
xestion de documentos electrénicos. Formacién dos conservadores de museos na
xestion de documentos dixitais

Destinatarios:
Persoal técnico de arquivos e museos con programas de documentos electrénicos.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 14 de abril
Prazas: 30

Contido basico:

- Introducién

- Modelos de metadatos
- Estandares e aplicacions
- Xestién dos metadatos
- Practica

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO DE DIXITALIZACION E CREACION DE REPOSITORIOS DIXITAIS. FC10110

Obxectivos:
Formacion de técnicos de arquivos e museos en dixitalizacion e na creacion e
xestion de repositorios dixitais

Destinatarios:
Técnicos de arquivos e museos da Administracidon autondmica

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 21 ao 30 de xuio
Prazas: 30

Contido basico:

- Introducién

- Estandares

- Dixitalizacién

- Repositorios dixitais

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO DE DESCRICION DOCUMENTAL: AUTORIDADES E FUNCIONS. FC10111

Obxectivos:

Formacion de técnicos de arquivos e museos en materia de descricion documental,
especialmente en xestidon e normalizacién de autoridades e de funcidns asociadas a
identificacion dos documentos producidos pola Administracién autondmica.

Destinatarios:
Técnicos de arquivos da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 27 de outubro
Prazas: 30

Contido basico:

- Introducién

- Normas de descricion documental

- Norma de descricion de autoridades
- Norma de descricién de funcidns

- Practicas

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

A PROTECCION DO PATRIMONIO CULTURAL. FC10112

Obxectivos:
Formacion do persoal da Conselleria de Cultura e Turismo nos aspectos xuridicos da
Proteccidn do Patrimonio Cultural.

Destinatarios:
Todo o persoal da Xunta de Galicia relacionado co Patrimonio Cultural.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 ao 18 de outubro
Prazas: 37

Contido basico:

Introducién. Procedemento sancionador. Proteccién dos Camifios de Santiago.
Lexislacién aplicable & proteccién do Patrimonio Cultural. Andlise da lexislacion
comparada. Patrimonio cultural e paisaxe.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

A COOPERACION GALEGA. O Il PLAN DIRECTOR DA COOPERACION GALEGA 2010-
2013. FC10113

Obxectivos:

Familiarizar o persoal da Administracién autondmica coa cooperaciéon ao
desenvolvemento e a axuda humanitaria. Cofiecer a politica da Xunta de Galicia na
materia. Dar a cofecer o Il Plan Director da Cooperacién Galega.

Destinatarios:
Persoal funcionario e laboral da Administracion da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 ao 11 de novembro
Prazas: 21

Contido basico:

-Introducidn 4 cooperacién ao desenvolvemento.

-A politica da Xunta de Galicia na materia de cooperacion ao desenvolvemento. A
lei 3/2003. Os 6rganos asesores da cooperacion galega.

-0 Il Plan Director da Cooperacién Galega 2010-2013.

-Os medios de axuda: as subvencidns ao axentes de cooperacion.

-As iniciativas de desenvolvemento integral (IDI).

-A acciéon humanitaria. A Fundacién Axencia Humanitaria de Galicia.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DEFECTOS DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO E O SEU REFLEXO NA
XURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. FC10114

Obxectivos:
Estudo en profundidade das alegacidéns de incorrecto proceder administrativo, co
seu tratamento pola xurisdicion contenciosa.

Destinatarios:
Grupos A e B da Administracion da Comunidade Auténoma e os seus organismos
auténomos e entes de dereito publico dependentes.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 21 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

1- Inicio de oficio ou a instancia de parte. O acordo de incoacion e as solicitudes: os
seus defectos e a posibilidade de subsanacién. O desistimento.

2— Fase de alegacions. O dereito de audiencia. Omisidon do tramite de audiencia:
requisitos e efectos.

3— A fase probatoria. Denegacidén tdcita ou expresa da proba. A emisién de
informes: tratamento da sta omision.

4— A executividade do acto administrativo. A sua suspensién durante a tramitacién
do expediente administrativo e a sta duracion. A suspension do acto nas fases de
recurso. Os efectos dun acto suspendido fronte a imposicién de multas coercitivas.
5—- Os efectos da extemporaneidade nas actuaciéns administrativas. Silencio e
caducidade.

6— A inactividade da Administracion. A via de feito.

7—- A impugnacién das actuacions administrativas defectuosas na xurisdicion
contenciosa: competencia, procedementos e a afectacién na executividade dos
actos administrativos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DEREITO SANCIONADOR E CONTROL XURISDICCIONAL DA POTESTADE
SANCIONADORA DA ADMINISTRACION. FC10115

Obxectivos:

Perfeccionar o cofiecemento dos principios que rexen a aplicacién das normas
sancionadoras e o proceso sancionador, asi como analizar o control pola xurisdicién
contencioso-administrativa da potestade sancionadora da Administracion.

Destinatarios:
Grupos A e B da Administracion da Comunidade Auténoma e os seus organismos
autéonomos e entes de dereito publico dependentes que sexan licenciados en Dereito.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 12 de maio
Prazas: 20

Contido basico:

- A potestade sancionadora da Administracion.

- Principios que regulan o exercicio da potestade sancionadora.

- O procedemento administrativo sancionador.

- Suxeitos e responsabilidade.

- Procedemento administrativo sancionador e proceso penal: relacidons e
interferencias.

- Prazos para o procedemento sancionador. Prescricion e caducidade.

- A executividade das sancions.

- Impugnacion das sanciéns na xurisdicién contenciosa.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

AVANZADO DE PROTECCION DE DATOS. FC10117

Obxectivos:

Capacitar aos responsables de seguridade no tratamento de datos personais para
resolver a problematica diaria asociada ao seus posto de traballo no que se refire ao
cumprimento da normativa vixente en materia de proteccion de datos personais, xa
sexa de tipo xuridico, organizativo e/ou tecnoldxico.

Destinatarios:
Persoal da Administraciéon da Xunta de Galicia que desenvolva funcions de
responsable de seguridade de ficheiros para tratamento de datos persoais.

Desenvolvemento:

Duracién: 40 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
TO1: do 20 de abril ao 26 de maio
T02: do 27 de maio ao 30 de xufio
T03: do 11 de xuiio ao 15 de xullo
T04: do 21 de xuiio ao 23 de xullo

Prazas: 50

Contido basico:

Médulo 1: Conceptos basicos e marco normativo

Mddulo 2: Principios da proteccion de datos persoais

Médulo 3: Dereitos e obrigas (I)

Médulo 4: Dereitos e obrigas (Il)

Moddulo 5: Seguridade no sistema de informacion

Moddulo 6: El documento de seguridade

Moddulo 7: O cumprimento lexislativo na organizacion: implantacién, mantemento e
vixilancia

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

BASE DE DATOS ACCESS. FC10118

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios no manexo do xestor de bases de
datos relacionais.

Destinatarios:

Persoal da Administracion da Xunta de Galicia que no seu posto de traballo utilice
bases de datos, con cofiecemento e acceso 4 internet, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
T01: do 23 de febreiro ao 26 de marzo
T02: do 25 de marzo ao 30 de abril
T03: do 3 de maio ao 8 de xufio
T04: do 14 de setembro ao 15 de outubro
T05: do 20 de outubro ao 26 de novembro
T06: do 1 de novembro ao 9 de decembro

Prazas: 50 en cada edicidn

Contido basico:

Contidos basicos.

Xestién de taboas.
Consultas.

Formularios.

Informes.

Paxinas de acceso a datos.
Controis e graficos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CERTIFICADO DIXITAL. FC10119

Obxectivos:

O Certificado de Usuario é un documento dixital que permite identificarse na
Internet e intercambiar informacion. Permite realizar tramites dun xeito seguro coa
Administracion Publica a través da rede. Neste curso veranse 0s servizos
dispofiibles para utilizar co certificado dixital. Saber en que consiste o proxecto
CERES e os seus obxectivos, ademais de aprender a empregar un certificado dixital.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 3 de maio ao 9 de xufio
T02: do 9 de xuiio ao 16 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Bloque 1: Que é a certificacidn dixital?

Bloque 2: Obtencidn do certificado dixital.

Bloque 3: Servizos telematicos e renovacion.

Bloque 4: Modificacion dos datos persoais e comprobacidns.
Bloque 5: Atencidén aos usuarios e revogacion.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

DESENO E XESTION DE CONTRATOS DE SERVIZOS. FC10120

Obxectivos:
Afondar nos cofiecementos e lograr o desenvolvemento das aptitudes e habilidades
na preparacion, adxudicacidn e xestién dos contratos de servizos.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A, B, | e Il da Administracion da Xunta de Galicia, excepto
persoal docente da Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 1 de marzo ao 16 de abril
Prazas: 50

Contido basico:

- Contratos de servizos: evolucidon, concepto e tipoloxia. Normativa comunitaria.
Andlise das disposiciéns xerais da Lei 30/2007, de 30 outubro de Contratos do
Sector Publico. Contratacion de actividades docentes. Capacidade e solvencia do
empresario nos contratos de servizos. Clasificacion.

- Elaboracion e contido dos pregos de clausulas. Andlises como modelo do prego de
clausulas administrativas xerais para contratacién de estudos e servizos técnicos.

- Seleccién do contratista e adxudicacién dos contratos de servizos: Procedementos
de adxudicacion. Especificidades dos contratos menores. Confidencialidade.
Criterios de adxudicacidon. Normas especiais aplicables aos concursos de proxectos

- Execucion, modificaciéon, cumprimento e resolucién. Normas e clausulas de
proteccidn de datos de caracter persoal. Especificidades sobre subsanacion de erros
e responsabilidades no contrato de elaboracidn de proxectos de obras.

- Os contratos de servizos informaticos. A cesién de dereitos de explotacién dos
programas elaborados. En especial, os contratos de servizos e a subrogacién de
persoal: andlises do artigo 104 da LCSP. Aplicacion en seguridade e limpeza.

- Contratos de servizos e declaracion de laboralidade. Posibles clausulas preventivas
a introducir nos pregos. Precaucidns na execucidn dos contratos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ACTUALIZACION SECRETARIADO DE DIRECCION. FC10121

Obxectivos:
Facilitarlles ds persoas que ocupen un posto de traballo de secretario/a de direccion
a reciclaxe profesional de cofiecementos e ferramentas utiles.

Destinatarios:

Persoal dos grupos C e D da administracion a Xunta de Galicia que realicen funciéns
relacionadas co contido dos cursos, excepto persoal docentes de centros educativos
e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 4

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 23 de febreiro ao 4 de marzo
Santiago de Compostela: do 8 ao 17 de marzo
Santiago de Compostela: do 22 ao 31 de marzo
Santiago de Compostela: do 19 ao 28 de abril

Prazas: 15 en cada edicién

Contido basico:

- Mddulo 1: Organizacion e funcionamento dunha secretaria. A axenda. A
comunicacidon e atencién ado administrado. A atencion eficaz das queixas. O
manexo dos arquivos fisicos e informaticos. Técnicas de xestion eficaces. O
establecemento de prioridades. ¢Qué é urxente e qué é importante? Organizacion
de reunidns de traballo e convenciéns.

- Médulo 2: A importancia dunha boa relacién interpersoal. A comunicacién eficaz
no traballo. A atencidn as visitas e invitados ao despacho. O protocolo nas reunions
de traballo. A organizacidn de actos de RRPP. A aplicacién das normas de protocolo
de forma axeitada. COmo xestionar con éxito a organizacion e coordinacién de
viaxes, comidas, visitas, reunions, actos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

AFORRO E EFICIENCIA ENERXETICA. FC10122

Obxectivos:
Formarse para mellorar a capacidade de xestidon enerxética dos responsables de
edificios publicos.

Destinatarios:
Persoal da Administracién da Xunta de Galicia que sexan responsables de edificios e
instalacions publicas.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 22 de abril
Prazas: 15

Contido basico:

- Medicién e analise do consumo enerxético
- Medidas de aforro enerxético

- Tecnoloxias de eficiencia enerxética

- Desefio eficiente

- Enerxias renovables

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ATENCION TELEFONICA AO CIDADAN. FC10123

Obxectivos:

Desenvolver actitudes adecuadas na atencién telefénica ao cidadan. Adestrar e
adquirir estruturas adecuadas na recepciéon das chamadas. Adestrar e adquirir
destrezas para dar informacion adecuada & demanda. Adestrar e adquirir estruturas
para transferir chamadas en presenza/ausencia do destinatario ou do xefe/a.
Adestrar e adquirir destrezas e actitudes adecuadas en situacions de especial
dificultade. Adestrar e adquirir destrezas e estruturas na realizacion das chamadas.
Ofrecer ao cidadan un servizo por teléfono de calidade.

Destinatarios:
Persoal dos grupos D, E, IV e V da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 15 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 6

Lugares e datas:
A Corufia: do 22 ao 30 de marzo
Ferrol: do 19 ao 26 de maio
Lugo: do 3 ao 11 de maio
Ourense: do 21 ao 28 de abril
Pontevedra: do 12 ao 20 de abril
Santiago de Compostela: do 8 ao 16 de marzo

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- Andlise da propia capacidade de percepcién e factores que a condicionan.
- O momento da recepcién de chamadas.

- Chamadas para dar ou transmitir informacion.

- Transferencia de chamadas a un compafieiro/a.

- Transferencia de chamadas a un xefe/a.

- Chamadas que presentan unha queixa ou unha reclamacion.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

BASICO DE SEGURIDADE EN SISTEMAS DE INFORMACION. FC10124

Obxectivos:
Adquirir os cofiecementos basicos en relacidn coas ameazas, proteccion e
seguridade dos equipos informaticos.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 3
Lugares e datas:
A Corufia: do 7 ao 16 de xufio
Lugo: do 18 ao 27 de maio
Santiago de Compostela: do 20 ao 29 de setembro
Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- Seguridade fisica e ldxica.
- Delitos informaticos.

- Ameazas.

- Proteccion.

- Seguridade

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CONVERSA EN FRANCES. FC10125

Obxectivos:
Conseguir fluidez na expresion oral da lingua francesa.

Destinatarios:

Persoal dos grupos A, B, | e Il da Xunta de Galicia que no desempefio do seu posto
de traballo requira do cofilecemento da lingua, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 de marzo ao 26 de maio
Santiago de Compostela: do 1 de marzo ao 26 de maio

Prazas: 12 en cada edicion

Contido basico:

- Contidos comunicativos.
- Contidos semanticos.

- Contidos fonéticos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

EMPREGO DE WIKIS COMO FERRAMENTA DE XESTION DO CONECEMENTO.
FC10126

Obxectivos:

Formar a funcionarios de perfil non técnico das distintas unidades administrativas
na consulta e achega de contidos nunha wiki. Demostrar e concienciar do axeitada
e doada que resulta coma ferramenta de xestion do cofiecemento interno. Facer
ver como o feito en si de disciplinarse na documentacion do cofilecemento e dos
procesos de traballo ten coma efectos indirecto a mellora dos propios procesos de
traballo. Lograr que as Unidades rematen o curso co traballo de documentacion de
procesos comezado nunha wiki propia e operativa O curso terd unha orientacion
practica. Nas practicas procurarase traballar con exemplos adaptados 4s unidades
das que proceden os usuarios, de xeito que o traballo do curso sirva coma punto de
partida real das suas wikis.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 25 de marzo
Santiago de Compostela: do 12 ao 22 de abril

Prazas: 20

Contido basico:

- Introducién as ferramentas da web 2.0.

- Qué é unha wiki. Tipos de wiki e diferenzas entre elas.

- A wiki coma ferramenta de xestion do cofiecemento. Exemplos xa existentes.
- Como encontrar contido. Como engadir contido.

- Incrustaciéon de imaxes e enlaces a documentos.

- Practicas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

INICIACION A LINUX E FERRAMENTAS OFIMATICAS LIBRES. FC10127

Obxectivos:
Formar no emprego de novas ferramentas baseadas no software libre. Ferramentas
que sustituen as que emprega diariamente.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A, B, Ce D e |, Il, lll, IV da Xunta de Galicia, excepto persoal
docente da Conselleria de Educacién e persoal estatutario do Sergas

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 24 de xuiio
Santiago de Compostela: do 18 ao 28 de outubro

Prazas: 20

Contido basico:

1. Ubuntu, sistema operativo
2. Suite ofimatica OpenOffice
3. Email e Navegacion WEB
4. Ferramentas Multimedia

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LINGUA INGLESA (PRESENCIAL). FC10128

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos e habilidades na lingua inglesa.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Comunidade Auténoma Galega.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 7

Lugares e datas:
A Coruiia: do 3 de maio ao 30 de xufio
Ferrol: do 3 de maio ao 30 de xuiio
Lugo: do 3 de maio ao 30 de xufo
Ourense: do 3 de maio ao 30 de xufio
Pontevedra: do 19 de outubro ao 16 de decembro
Santiago de Compostela: do 3 de maio ao 30 de xufio
Vigo: do 3 de maio ao 30 de xufio

Prazas: 12 en cada edicion

Contido basico:
Depende do nivel do grupo seleccionado.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MANTEMENTO POLIVALENTE DE INSTALACIONS E EDIFICIOS. FC10129

Obxectivos:
Mellorar o cofiecemento do mantemento das instalaciéns en edificios publicos e da
xestién do mantemento.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia que realicen tarefas de mantemento
de edificios, excepto persoal docente da Conselleria de Educaciéon e persoal
estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 24 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Ourense: do 7 ao 17 de xuiio
Vigo: do 20 ao 30 de setembro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- Xestién do mantemento

- Fontaneria

- Calefaccion

- Aire acondicionado

- Electricidade

- Contra incendios / Seguridade

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

O PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO DE CONCESIONS DE AXUDAS E
SUBVENCIONS: PERSPECTIVA EUROPEA. FC10130

Obxectivos:

A divulgacion e analise do novo marco xuridico introducido pola Lei 9/2007, do 13 de
xufio, de subvenciéns de Galicia, e a stia imbricacién coa Lei estatal 38/2003, do 17 de
novembro, xeral de subvencidns, en relacion cos novos regulamentos comunitarios
sobre axudas do Estado. Solucionar as dubidas de interpretacion e integracion de
ambos os dous textos legais, entre si e coa normativa comunitaria, tanto sectorial
como procedemental. Examinar as peculiaridades das subvenciéns correntes e das
subvencions de capital. Mellorar a técnica para a redaccion e desenvolvemento das
bases regulamentadoras, con especial relevancia no procedemento de concesion.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos A, B e C e persoal laboral dos grupos |, Il e lll da Xunta de
Galicia, que intervefien na concesion de subvencidns na que incida a dita normativa.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
Ourense: do 13 ao 28 de setembro
Santiago de Compostela: do 13 ao 28 de outubro
Vigo: do 3 ao 19 de maio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

Encadre constitucional da normativa basica e autonémica co dereito comunitario. A
prevalencia comunitaria no eido da accion do fomento. As disposicidéns
autondmicas de desenvolvemento. Integracién das disposicidns autondmicas con
preceptos complementarios da normativa estatal. Elementos subxectivos e
obxectivos da subvencién. Singularidades da instrucion. Dereitos dos peticionarios e
obrigas singulares dos beneficiarios. Xestion e xustificacién. Reintegros e réxime
sancionador. Procedemento de infraccion europea e as axudas de estado.
Responsabilidade penal.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PRESENTACIONS EFICACES. FC10131

Obxectivos:
Elaborar presentaciéns co programa Powerpoint tendo en conta a estratexia de
comunicacidn a seguir e os principios basicos do desefio grafico.

Destinatarios:

Persoal da Administracion da Xunta de Galicia que elabore ou vaia a elaborar
presentacions, como apoio a un discurso oral, con cofiecementos basicos do
programa Powerpoint.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 26 de abril ao 11 de maio
Santiago de Compostela: do 7 ao 22 de xufio

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

1- Proceso de creacion dunha presentacion: Andlise do contexto: destinatarios,
escenario e equipamento. Estruturacién: Determinar o contido: estratar,
secuenciar, resaltar, esquematizar. Recompilar recursos. Determinar a forma
grafica. Elaborar o guién. Realizacion da presentacion.

2- Desefio grafico: Cor. Tipografia. Composicidn: equilibrio, xerarquia visual,
espazos en branco.

3- Programa PowerPoint 2003: Editar, activar e seleccionar diapositivas. Modelos:
estilo e desefio. Inserir e modificar obxectos: texto, formas, autoformas, imaxes.
Diapositivas patrdn. Visualizar a presentacién: transicions, efectos e animaciéns.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

SUPERVISION DE PROXECTOS E XESTION DE CONTRATOS DE EDIFICACION.
FC10132

Obxectivos:
Mellorar a capacidade de xestion de obra e a eficiencia dos encargados de
supervisar proxectos de obra de edificacidn.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia, responsables de contratacion de
obra publica e supervision técnica de proxectos e obras.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 de maio ao 3 de xufio
Prazas: 15

Contido basico:

- Eficiencia na supervision de proxectos

- Responsabilidades do supervisor

- Normativa de aplicacion

- Procedementos habituais de contratacion

- Tramitacién de contratos de obras

- Lei de contratos do estado

- Seguimento de obras, certificacidéns, modificados, complementarios e liquidacions
finais de obra

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

TECNICAS DE COMUNICACION PARA FALAR EN PUBLICO. FC10133

Obxectivos:
Realizar presentacions publicas estruturadas, adaptadas @ audiencia, e con control
da comunicacion verbal e non verbal e dos recursos técnicos.

Destinatarios:

Persoal dos grupos A,B,l e Il da Administracién da Xunta de Galicia que realicen
presentacions publicas: relatorios, charlas, discursos, etc., excepto persoal docente
da Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 17 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 12 ao 28 de abril
Santiago de Compostela: do 7 ao 23 de xufio

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

1- Planificar un relatorio- presentacidon: Identificar as necesidades do auditorio.
Documentarse sobre: que persoas asistirdn, que expectativas teran, hai mais
relatores?, que tema trataran e desde que punto de vista? Informarse sobre o lugar
de exposicién . Estruturar la presentacion: Fases: entrada, desenvolvemento e
peche. Criterios que se deben empregar.

2- Como falar en publico: Caracteristicas do comunicador/a competente.
Comunicacién verbal: (que se di). Claridade, precision, correccién gramatical, evitar
retrousos e tics, fluidez, adecuacién do vocabulario ao auditorio. Comunicacion
paraverbal (como se di). Volume, entoacidn, ritmo, articulacion fonética, latencia de
resposta, respiracién, uso do silencio. Comunicacién non verbal: Xesticulacién,
Contacto visual, Uso das mans, postura corporal, movementos do corpo (rapidez,
lentitude..). Manexo de preguntas: uso do reforzos (verbais e non verbais),
contestar preguntas do auditorio, facer preguntas ao auditorio.

3- Como manexar os recursos técnicos: presentacions de Power Point, canon de
proxeccién, micréfono.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ESTATUTO BASICO DO EMPREGADO PUBLICO. FC10134

Obxectivos:
Coiiecer a nova lei: estrutura e principios. O novo empregado publico.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Edicions: 6

Lugares e datas:
T01: do 23 de febreiro ao 24 de marzo
T02: do 15 de marzo ao 19 de abril
T03: do 20 de abril ao 26 de maio
T04: do 8 de setembro ao 11 de outubro
T05: do 4 de outubro ao 5 de novembro
T06: do 3 de novembro ao 3 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Marco Normativo da Funcién Publica.

- Empregados Publicos: Funcionarios de carreira, interino e eventuais.

- Organizacion dos Recursos Humanos, perfis de postos de traballo, seleccidn,
formacion, promocidn e carreira profesional.

- Sistema retributivo dos funcionarios.

- Dereitos e deberes dos empregados publicos.Negociacion colectiva.

- Avaliacién do desempefio

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

FOLLA DE CALCULO EXCEL BASICO. FC10135

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios para o manexo das follas de cdlculo.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
TO1: do 23 de febreiro ao 24 de marzo
T02: do 15 de marzo ao 19 de abril
T03: do 20 de abril ao 26 de maio
TO4: do 27 de maio ao 30 de xufio
TO5: do 28 de xuiio ao 30 de xullo
T06: do 28 de xuiio ao 30 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Visién xeral.

- Datos en Excel.

- Nomes e funcidns.
- Formatos.

- Graficos.

- Impresion en Excel

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LINGUA ALEMA. FC10136

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos nos distintos niveis do idioma aleman

Destinatarios:

Persoal da Administraciéon da Xunta de Galicia, agas o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria e o persoal sanitario, sempre
que non desempefie postos na Administracion xeral.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
Avanzado: do 10 de maio ao 9 de xullo
Experto: do 10 de maio ao 9 de xullo
Intermedio: do 10 de maio ao 9 de xullo
Principiante: do 10 de maio ao 9 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

PROGRAMA NIVEL Al: O verbo sein. Xénero e nUmero do substantivo, adxectivos.
O artigo determinado e a sua declinacidn. O abecedario, os pronomes persoais. Os
pronomes interrogativos. Interrogativas e negativas. Pronomes demostrativos.
Pronomes posesivos. Preposicidns de tempo.

PROGRAMA NIVEL A2: Os verbos konnen, dirfen e haben. Adverbios de frecuencia.
Imperativo. Verbos de movemento. Adverbios de cantidade. O verbo sein en
pasado. Pretérito perfecto con haben o sein.

PROGRAMA NIVEL B1: O pretérito e o tempo perfecto. Verbos kdnnen, miissen,
wollen, sollen e haben en presente. A negacidn. Verbos especiais: sein, haben,
werden, kdnnen e diirfen. Indefinidos. - Os adverbios also e deshalb. A conxuncion
weil.

PROGRAMA NIVEL B2: Pretérito e participio perfecto. Construcion do perfecto co
verbo sein. Adverbios de pasado. Adxectivo: grados comparativo e superlativo.
Verbos konnen, dirfen, wollen, sollen, missen e haben. Uso de tun e machen.
Estilo indirecto. Conxuncidns causais. Plurais: Umlaut. A construcion sich lassen +
Pasiva.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LINGUA FRANCESA. FC10137

Obxectivos:
Proporcionar o cofiecemento e as habilidades de comunidaciéon dos empregados da
administracion en lingua francesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 150 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidéns: 3

Lugares e datas:
Basico 1: do 1 de xufio ao 29 de outubro
Basico 2: do 1 de xufio ao 29 de outubro
Intermedio 1: do 1 de xuiio ao 29 de outubro

Prazas: 200

Contido basico:

Curso basico, nivel A1 do Marco comun europeo de referencia para as linguas
(MCERL): adquirir cofiecementos basicos sobre vocabulario, gramatica e conversa
da lingua francesa que permitan aos participantes expresarse mediante frases
sinxelas en situacions diarias.

Curso basico, nivel A2 do MCERL: Adquirir cofiecementos sobre vocabulario,
gramatica e conversa en lingua francesa en situaciéns da vida diaria, utilizando
correctamente distintos tempos verbais, recofiecer o tema dunha conversa e
participar nel, expresar os seus sentimentos e dar a sua opinién, identificar as
informacions principais dun artigo corto.

Nivel B1 do MCERL: Entender os puntos principais dunha conversa, dun programa
de television ou de radio. Expresarse e dar a sta opinidn sobre temas persoais ou
profesionais. Entender textos de certa dificultade, escribir textos sinxelos e
coherentes. Saber falar en pasado (imparfait et passé composé), falar do tempo,
utilizar correctamente adxectivos e pronomes posesivos, formas e empregar
adverbios de modo, o comparativo e o superlativo, a hidtese, a voz pasiva, etc.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LINGUA INGLESA. FC10138

Obxectivos:
Proporcionar o coflecemento e as habilidades de comunicacion dos empregados da
administracion en lingua inglesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 150 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidéns: 12

Lugares e datas:
Avanzado: do 19 de maio ao 19 de outubro
Basico: do 19 de maio ao 19 de outubro
Intermedio: do 19 de maio ao 19 de outubro

Prazas: 600

Contido basico:

Ao comezo do curso habera unha proba de nivel que determinard o grupo no que
se incorporara cada alumna/o.

Nivel basico 1: Vocabulary and pronunciation, question formation, saxon genitive,
imperative articles, prepositions (of movement anda place), nous (countable/
uncountable and plural), adjetives, preent simple, adverbs of frequency, modal
verbs, present continuous.

Nivel basico 2: Vocabulary and pronunciation, present simple or present
continuous, adverbs of manner, comparatives and superlatives, indefinite pronoun,
guestion tags, tense revision future, past simple...

Nivel intermedio 1: Vocabulary and pronunciation, present perfect simple, presente
perfect simple vs past simple, present perfect coninuous, present perfect simple vs
present perfect continuos, the reflexive pronous, modal verbs, conditional, future
time clauses, quantifiers.

Nivel intermedio 2: vocabulary and pronunciation, past tense: past simple, past
continuous and past perfect simple, past time expresions, defining and non defining
relativa clauses, the passive voice gerund or to + infinitive, reported speech, modal
verbs, reported speecha, tense review.

Nivel avanzado 1: Vocabulary and pronunciation, reported speech, reporting verbs,
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

future continuous and future perfect, defining and non-defining relative clauses,
clauses with whose, when, where (by)... relative Clauses with prepositions, British
English vs American English: Grammar, conditional, gerund or to + infinitive, passive
voice, modals.

Nivel avanzado 2: Vocabulary and pronunciation, phrasal verbs, comparative forms,
inversion of subjet and verb, participle clauses and gerunds, modals, expressing
purpose, subjuntive, countable and uncountable nouns.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LINGUA PORTUGUESA. FC10139

Obxectivos:
Proporcionar o cofiecemento e as habilidades de comunicacién dos empregados da
administracion en lingua portuguesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 150 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
Nivel Al: do 29 de xufio ao 29 de novembro
Nivel A2: do 29 de xufio ao 29 de novembro
Nivel B1: do 29 de xuiio ao 29 de novembro
Nivel B2: do 29 de xufio ao 29 de novembro

Prazas: 200

Contido basico:

Nivel Al: Pronuncia e ortografia, Iéxico e gramatica dos seguintes mddulos: Bom dia!
Eu sou... Os meus dados. Quem és? Como é? O que veste? A familia. O que faco?
Nivel A2: Pronuncia e ortografia, léxico, gramatica e recursos comunicativos dos
seguintes mddulos: Em casa. Produtos alimentares. No restaurante. Na cidade.
Servigos publicos. Percurso escolar e biografia. Jornais e TV. Encontros.

Nivel B1: Pronuncia e ortografia, léxico, gramatica e recursos comunicativos dos
seguintes moédulos: Turismo. Alojamento. Ao telefone. Estradas e transportes.
Incidentes e declara¢des. Desporto. Emprego. Saude. Meio ambiente.

Nivel B2: Pronuncia e ortografia, |éxico, gramatica e recursos comunicativos dos
seguintes mddulos: Economia e empresa. Finangas. Ciéncia, tecnologia e sociedade
da informagdo. Habitagdo e urbanismo. Seguranga publica. Servigos sociais.
Governo. Consumo. Portugal no 25 de Abril de 1974. Portugal na Europa.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MEDIO DE PROTECCION DE DATOS. FC10140

Obxectivos:

Capacitar ao persoal con tarefas de supervision e control para detectar
incumprimentos da norma e adoptar medidas correctoras e permitirlle resolver
todo tipo de incidencias asociadas ao cumprimento da lexislacidon en proteccién de
datos persoais na actividade diaria do departamento.

Destinatarios:

Persoal dos grupos A, B e C, |, Il e lll da Xunta de Galicia con responsabilidades no
tratamento de datos nos seus departamentos (xefes de servizo, xefes de seccién e
negociado).

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
TO1: do 20 de abril ao 26 de maio
T02 e T03: do 27 de maio ao 30 de xufio
T04: do 28 de xuiio ao 30 de xullo

Prazas: 50 en cada edicién

Contido basico:

1- Conceptos bdsicos e marco normativo: Introducion ao curso. A
autodeterminacion informativa como dereito fundamental. Responsabilidades
penais, civis, laborais e administrativas. Normativa espafiola .

2- Principios da proteccién de datos persoais: Ambito de aplicacion da normativa.
Definicidons. Medidas de Seguridade. Deber de segredo. Comunicaciéon de Datos.
Acceso a datos por conta de terceiros .

3- Dereitos dos interesados: Articulacién efectiva da proteccién: os dereitos dos
interesados. Dereito de acceso. Dereito de rectificaciéon e cancelacién. Dereito de
oposicidn. Canles para a atencién dos dereitos dos interesados.

4- Seguridade no sistema de informacion: Seguridade fisica e loxica. Medidas de
seguridade aplicables segundo a natureza dos datos. Proteccién efectiva da
informacion. Enxefieria social.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

OPENOFFICE BASE BASICO. FC10141

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico da base de datos no
software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 15 de marzo ao 19 de abril
T02: do 20 de abril ao 27 de maio
T03: do 27 de maio ao 30 de xufio
T04: do 20 de abril ao 27 de maio
T05: do 28 de xufio ao 30 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:
Por definir

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

OPENOFFICE CALC BASICO. FC10142

Obxectivos:
Realizar unha aproximacién ao funcionamento tedrico-practico da folla de cdlculo
no software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 25 de marzo ao 30 de abril
T02: do 3 de maio ao 8 de xufio
T03: do 3 de maio ao 8 de xufio
TO4: do 9 de xufio ao 14 de xullo
TO5: do 9 de xufio ao 14 de xullo

Prazas: 50 en cada edicién

Contido basico:

- Introducién e modificacién de valores.
- Utilizacién e desefio de formulas.

- Funcions.

- Graficos.

- Xestién de datos.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 122, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

OPENOFFICE IMPRESS. FC10143

Obxectivos:
Realizar unha aproximacién ao funcionamento tedrico-practico do programa de
presentacions no software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
T01: do 23 de febreiro ao 26 de marzo
T02: do 26 de marzo ao 29 de abril
T03: do 30 de abril ao 3 de xufio
T04: do 30 de abril ao 3 de xufio
T05: do 4 de xufio ao 9 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Descargar e instalar o programa. Identificar os principais elementos do ambito de
traballo. Utilizar os paneis de tarefas. Abrir as diferentes vistas da presentacion.
Crear presentacions utilizando o asistente para autocontido. Utilizar as plantillas.
Gardar a presentacién. Inserir, eliminar, copiar, duplicar e mover diapositivas.
Inserir texto. - Aplicar formatos e introducir esquemas numerados. Copiar e
duplicar, mover e cambiar o tamafio dos obxectos. Xirar, voltear, alifiar, distribuir
ordenar e agrupar os obxectos. Inserir e modificar tdboas. Animar textos e
obxectos. Incorporar efectos de transicion as diapositivas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

OPENOFFICE WRITER BASICO. FC10144

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico do procesador de
textos no software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 15 de marzo ao 19 de abril
T02: do 26 de marzo ao 29 de abril
T03: do 30 de abril ao 3 de xufio
T04: do 30 de abril ao 3 de xufio
TO5: do 4 de xufio ao 9 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Cofiecementos basicos.

- Procesador de textos: introducion e garda de texto.
- Labores de edicion.

- Labores de automatizacion.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO. FC10145

Obxectivos:

Perfeccionar e actualizar os cofiecementos sobre a Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de Réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento
administrativo comun.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
T01: do 23 de febreiro ao 23 de marzo
T02: do 24 de marzo ao 23 de abril
T03: do 27 de abril ao 28 de maio
T04: do 27 de maio ao 25 de xufio
T05: do 15 de novembro ao 14 de decembro
T06: do 1 de outubro ao 2 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Principios xerais e ambito de aplicacion da Lei de réxime xuridico das
administraciéns publicas e do procedemento administrativo comun.

- O procedemento administrativo: concepto e fins do procedemento.

- Caracteristicas e fases do procedemento administrativo.

- Principais trazos do procedemento de elaboracién de disposiciéns de cardcter xeral.
- O procedemento sancionador.

- Procedementos de reclamacidns previas ao exercicio das accidns civis e laborais.

- Procedementos especiais 8 marxe da Lei 30/1992.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROCESADOR DE TEXTOS WORD AVANZADO. FC10146

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

Destinatarios:

Persoal da Administracién da Xunta de Galicia con cofiecementos basicos de Word
e con cofiecemento e acceso 4 internet, excepto persoal docente da Conselleria de
Educacion e 0.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
TO1: do 23 de febreiro ao 23 de marzo
T02: do 24 de marzo ao 23 de abril
T03: do 26 de abril ao 25 de maio
T04: do 27 de maio ao 25 de xufio
TO5: do 4 de xufio ao 2 de xullo
T06: do 10 de xuiio ao 9 de xullo

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Ortografia e gramatica.

- O mend inserir.

- Control de cambios.

- Protexer un documento en Word.
- Combinar correspondencia.

- Macros.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROCESADOR DE TEXTOS WORD BASICO. FC10147

Obxectivos:

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atencién as
posibilidades que ofrece o tratamento de textos na realizacién das tarefas
administrativas.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacion e O.U. e persoal
estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: x

Lugares e datas:
TO1: do 23 de febreiro ao 23 de marzo
T02: do 26 de marzo ao 27 de abril
T03: do 26 de marzo ao 27 de abril
T04: do 26 de abril ao 25 de maio
T05: do 27 de maio ao 25 de xufio
T06: do 14 de xufio ao 15 de xullo

Prazas: 50 en cada edicién

Contido basico:

Cofiecendo Word XP

Identificar os elementos que compofien a fiestra inicial.
Utilizar a barra de menu e as suas distintas opcidns.
Cofiecer a utilidade e versatilidade da barra de ferramentas.
Traballar co novo panel de tarefas.

O meu primeiro documento

Escribir un texto con Word XP.

Imprimir un documento.

Gardar un documento.

Pechar e abrir un arquivo.

Aplicando formatos.

Aplicar distintas fontes, tamafos, cores, etc., ao texto.
Dar formato aos pardagrafos.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Utilizar os tabuladores.

Aplicar a numeracién e as vifietas.

Edicion de textos

Cortar, Copiar e Pegar bloques de texto.

Aproveitar as funcionalidades do novo portapapeis.

Buscar e substituir textos.

Utilizar as ferramentas de ortografia gramatica e sindnimos.

Presentacion das paxinas

Inserir Paxinas.

Configurar os marxes dun documento o tamafio de papel e o desefio de paxinas.
Engadir bordes a unha paxina.

Colocar o numero da paxina e outros datos nos encabezados e pes de paxina dos
nosos documentos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

CURSO: FORMACION PARA DESENVOLVEMENTO DE CARTAS DE SERVIZOS.
FC10148

Obxectivos:

Que os empregados publicos adquiran competencias para desenvolver proxectos
de Cartas de Servizos e o seu emprego como ferramenta de xestidn da calidade e da
mellora continua dos servizos publicos da Xunta de Galicia.

Destinatarios:

Subdirectores xerais, xefes de servizo, xefes de seccion e persoal da Xunta de
Galicia dos grupos A, B e C que sexan ou poidan ser membros de equipos de
traballo para desenvolvemento de proxectos de Cartas de Servizos.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 27 de abril
Prazas: 20

Contido basico:

. A Xestidon da Calidade nas Administracidns Publicas.

. Metodoloxias e ferramentas de xestion da calidade.

. As Cartas de Servizos: introducidn.

. O Programa de Cartas de Servizos da Xunta de Galicia.

. Xestidn das Cartas de Servizos na Xunta de Galicia.

. Proceso metodoldxico de elaboracion de Cartas de servizos.

Contido, estrutura e desefno das Cartas de Servizos da Xunta de Galicia.
. Comunicacion das Cartas de servizos.

. Seguimento e actualizacidn das Cartas de servizos.

10. Proceso de certificacidn externa de Cartas de servizos.

11. Experiencias de Cartas de servizos noutras administracions publicas.
12. Xestion de equipos de traballo e reunion eficaces.

13. Conclusidns sobre planificacion do proceso de desenvolvemento dunha Carta de
Servizos

OoONDUAWNR

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

BASICO DE PREVENCION DE RISCOS LABORAIS. FC10149

Obxectivos:

Formar as/aos traballadores/as en materia de prevencién de riscos laborais,
segundo o establecido no Anexo IV B) do Real Decreto 39/1997 polo que se aproba
o Regulamento dos Servizos de Prevencion.

Destinatarios:
Persoal da administracién da Xunta de Galicia, preferentemente, para os membros
dos Comités de Seguridade e Saude Laboral.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 23 de febreiro ao 31 de marzo
T02: do 5 de abril ao 25 de maio

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

I. Conceptos basicos sobre seguridade e saude no traballo: O Traballo e a Saude: os
riscos profesionais. Factores de risco. Danos derivados do traballo. Os Accidentes de
Traballo e as Enfermidades profesionais. Outras patoloxias derivadas do traballo.
Marco normativo basico en materia de prevencion de riscos laborais. Dereitos e
deberes basicos.

Il. Riscos xerais e a sUa prevencién: Riscos ligados as condicions de Seguridade.
Riscos ligados ao medio-ambiente de traballo. A carga de traballo, a fatiga e a
insatisfaccidn laboral. Sistemas elementais de control de riscos. Proteccion colectiva
e individual. Plans de emerxencia e evacuacién. O control da saude dos
traballadores.

IIl. Riscos especificos e a sua prevencion no sector correspondente a actividade.

IV. Elementos bdsicos de xestion da prevencién: Organismos publicos relacionados
coa Seguridade e Saude no Traballo. Organizacion do traballo preventivo.

V. Primeiros auxilios.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

OS PRIMEIROS AUXILIOS. FC10150

Obxectivos:

Capacitar aos traballadores da Xunta de Galicia para a prestacion de asistencia
inmediata as vitimas de accidentes antes da chegada de persoal médico
especializado.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal de centros docentes e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 4
Lugares e datas:
T01: do 10 ao 31 de marzo
T02: do 14 de abril ao 5 de maio
T03: do 15 de setembro ao 11 de outubro
T04: do 14 de outubro ao 4 de novembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

¢Qué son os primeiros auxilios? Activacion do sistema de emerxencia. Valoracion da
vitima. Hemorraxias. Shock. Estados de inconsciencia. Respiracion artificial.
Reanimacién cardiopulmonar (R.C.P.). Atragoamentos. Feridas. Queimaduras.
Fracturas. Intoxicacions. Accidentes oculares. Transporte de feridos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS EN OFICINAS E DESPACHOS. FC10151

Obxectivos:

Formar os traballadores/as da Xunta de Galicia en materia de Seguridade e Saude
Laboral segundo o establecido no artigo 19 da Lei 31/95 de Prevencién de Riscos
Laborais.

Destinatarios:
Persoal da administracién da Xunta de Galicia, que realiza traballos de caracter
administrativo.

Desenvolvemento:

Duracidn: 15 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
T01: do 1 ao 26 de marzo
T02: do 5 ao 23 de abril
T03: do 13 de outubro ao 5 de novembro
TO4: do 8 ao 26 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Posto de traballo: a mesa, a cadeira, o ordenador.

- A postura de traballo.

- O coidado do lombo.

- Riscos xenéricos relacionados coas caracteristicas do lugar de traballo.
- Emerxencia no posto de traballo.

- Primeiros auxilios.

- Riscos psicosociais. O estrés laboral.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS PARA O PERSOAL VETERINARIO. FC10152

Obxectivos:

Formar o persoal veterinario da Xunta de Galicia sobre os riscos inherentes ao seu
posto de traballo tal como sinala o art. 19 da Lei 31/95 de Prevencion de Riscos
Laborais.

Destinatarios:

Persoal funcionario/ laboral da Administracién xeral da Xunta de Galicia
exceptuando ao persoal que presta servizos nos centros sanitarios do Sergas e nos
centros educativos da Conselleria de Educacién e Ordenaciéon Universitaria.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 31 de marzo
Prazas: 50

Contido basico:

1. A Lei de prevencion de riscos laborais e a sia normativa de desenvolvemento
aplicable.

2. A organizacion da prevencion de riscos laborais na Xunta de Galicia

3. Riscos derivados dos diferentes lugares de traballo no sector e das diferentes
tarefas.

4. Riscos derivados do manexo de animais. Practicas axeitadas.

5. Exposicidn a axentes bioldxicos na manipulacién de animais e mostras e produtos
bioldxicos.

6. Seguridade no transporte de material bioldxico.

7. Seguridade nos traballos de laboratorio.

8. Medidas hixiénicas.

9. Equipamentos de proteccidn individual. Seleccién mantemento e uso correcto.
10. Procedementos de primeiros auxilios e emerxencia.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS: CENTROS DE SERVIZOS SOCIAIS. FC10153

Obxectivos:

Cofiecer as condicidns en materia de seguridade e salude laboral, que se poden dar
nos centros de servizos sociais (Escolas infantis, residencias de maiores, centros de
atencion a persoas con discapacidade e centros de menores) con especial atencion
aos riscos especificos e a actuacion en caso de emerxencia.

Destinatarios:
Persoal da Subdireccion Xeral de Autorizacion e Inspeccion de Servizos Sociais e o
persoal dos centros de Servizos Sociais.

Desenvolvemento:
Duracién: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 5 de marzo
Prazas: 25

Contido basico:

Unidade didactica 1: Conceptos bésicos sobre seguridade e sadde no traballo. A Lei
31/1995 de prevencion de riscos laborais. Dereitos e deberes. (3 h.)

Unidade didactica 2: Elementos basicos da xestion de prevencidn de riscos. O plan
de prevencion. (2 h.)

Unidade didactica 3: A Avaliacidon de Riscos: Identificacion dos riscos especificos
propios destes centros en funcion da sua tipoloxia e a suUa prevencion
(Metodoloxia). (3 h.)

Unidade didactica 4: Os riscos psicosociais: Traballo por quendas, traballo nocturno,
sindrome do queimado (Burnout), o estrés laboral. (2 h.)

Unidade didactica 5: Actuacidn en caso de emerxencia. Medidas de emerxencia. (2 h.)
Unidade didactica 6: O Plan de autoproteccion. (3 h.)

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS. PRIMEIROS AUXILIOS, LOITA CONTRA
INCENDIOS E EVACUACION. FC10154

Obxectivos:

Formar os integrantes dos grupos de accidon das Medidas de emerxencia dos
centros de traballo da Xunta de Galicia, segundo sinala a Lei 31/1995, de
prevencién de riscos laborais no seu artigo 20.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U.e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 10

Lugares e datas:
A Corufia: 25 e 26 de febreiro
A Corufia: 4 e 5 de marzo
Lugo: 22 e 23 de abril
Lugo: 29 e 30 de abril
Ourense: 11 e 12 de marzo
Ourense: 25 e 26 de marzo
Pontevedra: 15 e 16 de abril
Santiago de Compostela: 6 e 7 de maio
Santiago de Compostela: 20 e 21 de maio
Vigo: 8 e 9 de abril

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

- Incendio: conceptos basicos, axentes extintores, equipos de proteccién contra
incendios. Actuacidn en caso de Emerxencia.

- Primeiros auxilios.

- Practicas con lume real: extintores e bocas de incendios equipadas.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

POWERPOINT. FC10155

Obxectivos:

Cofiecer as posibilidades do programa PowerPoint, para a elaboraciéon de
presentacions, co obxecto de facilitar o intercambio de informacidn e mellorar o
traballo na administracién publica.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 6

Lugares e datas:
TO1: do 23 de febreiro ao 24 de marzo
T02: do 24 de marzo ao 23 de abril
T03: do 27 de abril ao 26 de maio
TO4: do 14 de setembro ao 15 de outubro
TO5: do 20 de outubro ao 26 de novembro
T06: do 1 de novembro ao 9 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Introducién a Microsoft Powerpoint. Gardar un documento. Edicion de diapositivas.
Asistente de autocontido. Patréns no Powerpoint. Traballar con texto. Traballar con
obxectos. Animacion de obxectos e textos. Presentaciéns na pantalla.
Recomendacions.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

TALLER DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA (GRUPOS A E B). FC10156

Obxectivos:

Afondar nos cofiecementos e lograr o desenvolvemento das aptitudes e habilidades
no manexo das institucidns que son obxecto de estudo, a través dun sistema mixto
de teleformacion e formacidn presencial que fomente o autoestudo e o traballo en
grupo na resolucion de actividades e supostos practicos.

Destinatarios:
Funcionariado dos grupos A e B, responsables directos de tramitacion de
expedientes de contratacion administrativa.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: mixta
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 22 de abril ao 17 de xufio
Prazas: 20

Contido basico:

Mddulo I: Disposiciéns xerais da Lei 30/2007, de contratos do sector publico.
Obxecto e ambito de aplicacion da Lei. Delimitacion dos tipos contractuais.
Contratos suxeitos a unha regulacién harmonizada. Contratos administrativos e
contratos privados Configuracion xeral da contratacion do sector publico e
elementos estruturais dos contratos. Disposicidns xerais sobre a contratacion do
sector publico. Partes no contrato. Capacidade e solvencia do empresario.

Modulo II: Obxecto, prezo e contia do contrato. Revision de prezos. Garantias
esixibles na contratacién do sector publico. Preparacién de contratos polas
Administraciéons Publicas. Normas especiais para a preparacion de determinados
contratos. Regras aplicables a preparacién dos contratos celebrados por poderes
adxudicadores que non tefian o caracter de Administracions Publicas e de contratos
subvencionados.

Moédulo Ill:  Adxudicacién dos contratos das Administracions Publicas.
Procedemento aberto. Procedemento restrinxido. Procedemento negociado.
Normas aplicables polos poderes adxudicadores que non tefian o caracter de
Administraciéns Publicas. Racionalizacidn técnica da contratacion.

137



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Médulo IV: Efectos dos contratos. Prerrogativas da Administracion Publica nos CONVERSA EN INGLES. FC10157
contratos administrativos. Execucién dos contratos. Modificacién dos contratos.
Extincion dos contratos. Cesidon dos contratos e subcontratacion. Normas especiais Obxectivos:
para contratos de obras, concesion de obra publica, xestiéon de servizos publicos, Curso practico para manter a fluidez na expresidn xa adquirida da lingua inglesa.
subministracions, servizos e de colaboracién entre o sector publico e o sector
privado. Destinatarios:

Persoal dos grupos A, B, | e Il da Xunta de Galicia que no desempefio do seu posto
Convocatoria: de traballo requira do cofiecemento da lingua, excepto persoal docente da
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010). Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 7

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 1 de marzo ao 26 de abril
Santiago de Compostela: do 1 de marzo ao 28 de abril
Santiago de Compostela: do 3 de maio ao 29 de xufio
Santiago de Compostela: do 3 de maio ao 1 de xullo
Santiago de Compostela: do 1 de setembro ao 27 de outubro
Santiago de Compostela: do 1 de setembro ao 27 de outubro
Santiago de Compostela: do 2 de novembro ao 29 de decembro

Prazas: 12 en cada edicién

Contido basico:
Contidos comunicativos.
Contidos semanticos.
Contidos fonéticos.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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RECICLAXE DA LINGUA INGLESA. FC10158

Obxectivos:
Mantemento do nivel adquirido en anteriores cursos de lingua inglesa

Destinatarios:

Empregados que tefian certificados os seguintes niveis: Inglés superior (EGAP),
Escola oficial de Idiomas (nivel 4), Certificado Internacional (nivel minimo:
Cambridge First Certificate, IELTS 6,0, TOELF, 600, etc.). Acreditarase polos
seleccionados o nivel de cofiecemento.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 3

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 2 de marzo ao 22 de abril
Santiago de Compostela: do 4 de maio ao 24 de xuiio
Santiago de Compostela: do 7 de setembro ao 27 de outubro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:
Repaso do sistema verbal. Producién de textos. producién oral. Lingua inglesa

aplicada ao traballo.

Convocatoria:
Resolucion do 29 de xaneiro de 2010 (DOG n2 23, de 4 de febreiro de 2010).
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OPENOFFICE CALC AVANZADO. FC10162

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico da folla de calculo
no software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 20 de setembro ao 22 de outubro
T02: do 20 de outubro ao 18 de novembro
T03: do 20 de outubro ao 18 de novembro
T04: do 19 de novembro ao 17 de decembro
T05: do 19 de novembro ao 17 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

1.- Libros e follas en Calc

2.- Creacion de series e arrastrado de formulas
3.- Estilos e formatado de celas

4.- Formulas e referencias

5.- Traballar con bases de datos en Calc

6.- Formatos avanzados de graficas

7.- Manipulacién de macros

8.- Impresidn, exportacion, ortografia, idioma...

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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OPENOFFICE WRITER AVANZADO. FC10163

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico do procesador de
textos no software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 20 de setembro ao 22 de outubro
T02: do 20 de outubro ao 19 de novembro
T03: do 20 de outubro ao 19 de novembro
T04: do 19 de novembro ao 15 de decembro
TO5: do 19 de novembro ao 15 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

. Formatos avanzados

. Tabulaciéns

. Estilos

. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.

Taboas

. Combinar correspondencia

. Configuracién avanzada

. Manexo de macros e accions importantes do Openoffice writer

0NV A WN R

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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OPENOFFICE BASE AVANZADO. FC10164

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico da base de datos no
software libre.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, con cofilecemento e acceso a
internet, excepto persoal docente da Conselleria de Educacidon e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
TO1: do 20 de setembro ao 22 de outubro
T02: do 20 de outubro ao 19 de novembro
T03: do 20 de outubro ao 19 de novembro
T04: do 19 de novembro ao 16 de decembro
T05: do 19 de novembro ao 16 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Médulo I: Introducién a OpenOffice Base. Obxectos dunha base de datos relacional.
Andlise e desefio dunha base de datos.

Mddulo II: Tdboas. Crear tdboas. Relacionar tdboas.

Médulo IlI: Consultas. Crear unha consulta dende a vista de desefio. Consultar datos
de mais dunha taboa.

Modulo IV: Formularios. Creacidn de formularios.

Modulo V: Informes. Creacion dun informe. Modificar o desefio dun informe.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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CURSO SOBRE O PLAN XERAL DE CONTABILIDADE. FC10167

Obxectivos:

Analise do novo Plan facendo especial énfase nas principais diferenzas respecto ao
Plan de 1990, proporcionando ao asistente unha formacién que lle permita afrontar
con correccion os problemas xuridicos reais no seu ambito.

Destinatarios:
Funcionariado da Conselleria de Facenda

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: mixta
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 26 de abril ao 2 de xufio
Prazas: 60

Contido basico:

1.- Situacion da reforma contable: Razéns e obxectivos a conseguir.

2.- O marco conceptual

3.- Normas de rexistro e valoracién do Inmobilizado: - Inmobilizado material -
Investimento inmobiliarios - Inmobilizado intanxibles - Activos non correntes e
grupos alleables 4 venda.

4.- Arrendamentos: Financeiro vs Operativo. Lease-back.

5.- Instrumentos financeiros: - Definicién e cualificacidn en contas anuais: natureza-
destino. - Activos financeiros: Préstamos e partidas a cobrar. Investimentos
mantidos ata o vencemento. Para negociar. Outros activos con cambios de valor
razoable en resultados. Investimentos en patrimonio de entidades vinculadas.
Activos dispofiibles para lle venda. - Pasivos financeiros: débitos e partidas a pagar.
Para negociar. Outros pasivos con cambios de valor razoable en resultados. Pasivos
con cambios de valor razoable en patrimonio. - Instrumentos de patrimonio propio
- Instrumentos derivados, hibridos e compostos: coberturas contables

6.- Outros aspectos no novo PGC: - Existencias - Ingresos por vendas e prestacions
de servizos - O tratamento da moeda estranxeira - Subvencidns.

7.- As provisions.

8.- Tratamento contable dos impostos no novo PGC: Imposto sobre sociedades; IVE,
IGIC e outros impostos indirectos.

9.- Combinacidéns de negocios e consolidacion.
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10.- As contas anuais: Modelos e circunstancias para a sua aplicacién - Balance -
Conta de perdidas e ganancias e o Estado de cambios do patrimonio neto (ECPN) -
Memoria: especial referencia ds novos requirimentos de informacién - Estado de
fluxos de efectivo (EFE).

11.- Analise de Estados Financeiros sobre a base do novo PGC.

12.- Valoracién de empresas: - Determinacidn do prezo dunha transaccion -
Valoracion en fusidns e adquisicions. Cuestidns particulares - O caso especifico de
valoraciéon de empresas non cotizadas - A utilizacion de multiplos como
comparables de valor - Indicadores de creacion de valor.
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FOLLA DE CALCULO EXCEL AVANZADO. FC10172

Obxectivos:
Proporcionar cofiecemento practico avanzado na folla de cdlculo Excel.

Destinatarios:

Persoal da administracién da Xunta de Galicia con cofiecementos basicos de Excel e
con cofiecemento e acceso a internet, excepto persoal docente da Conselleria de
Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Ediciéns: 5

Lugares e datas:
T01: do 1 ao 29 de outubro
T02: do 11 de outubro ao 12 de novembro
T03: do 1 ao 30 de novembro
T04: do 15 de novembro ao 14 de decembro
TO5: do 15 de novembro ao 14 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Introducion.

- Vinculos.

- Bases de datos.

- Ferramentas avanzadas.
- Esquemas e vistas.

- Taboas dindmicas.

- Introducién s macros.
- Funcions.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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CONTRATOS DO SECTOR PUBLICO. FC10173

Obxectivos:

Adquirir os cofiecementos basicos e lograr o desenvolvemento das aptitudes e
habilidades no manexo das institucidns que son obxecto de estudo, facendo fincapé
nos aspectos practicos da sua aplicacion diaria.

Destinatarios:

Persoal dos grupos C e D, e lll e IV da Administraciéon da Xunta de Galicia, excepto
persoal docente da Conselleria de Educacion e persoal estatutario da Conselleria de
Sanidade que tefien os seus propios plans formativos.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 12 de novembro
T02: do 12 de novembro ao 21 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Introducién: Obxecto e dambito de aplicacion da Lei. Contratos do sector publico.
Configuracion xeral da contratacién do sector publico e elementos estruturais dos
contratos. Réxime especial de revision de decisidons en materia de contratacion.

- Partes no contrato. Organo de contratacién. Capacidade e solvencia do empresario
- Obxecto, prezo e contia do contrato. Garantias esixibles na contratacion do sector
publico. Preparacion dos contratos. Expediente de contratacion e Pregos de
clausulas administrativas e de prescriciéns técnicas

- Seleccién do contratista e adxudicacion dos contratos

- Efectos, cumprimento e extincidon dos contratos administrativos

- Contrato de obras. Contratos de colaboracion entre o sector publico e o sector
privado e Contrato de concesién de obra publica

- Contratos de servizos

- Contrato de xestidn de servizos publicos e Contrato de subministro

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ANALISE DE POLITICAS PUBLICAS E EFICACIA NA ADMINISTRACION. FC10174

Obxectivos:
Mellorar a cualificacidon e adquisicion de competencias por parte dos empregados
publicos a través da adquisicion de nocidns basicas sobre analise de politicas publicas.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A e B, e |, Il da Administracién da Xunta de Galicia, excepto
persoal docente da Conselleria de Educacién e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 de novembro ao 16 de decembro
Prazas: 25

Contido basico:

Desefio e formulacién de politicas publicas. Os actores do proceso. Modelos de
adopcion de decisions. Aplicacién. Avaliacién, remate e retroalimentacion do
proceso.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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INFORMACION E ATENCION AO CIDADAN. FC10175

Obxectivos:
Comprension dos modos de conduta e das diferentes situacions que se poden
presentar no desenvolvemento dun posto de traballo de atencién ao publico.

Destinatarios:

Persoal dos grupos C, D e E e lll, IV e V da Xunta de Galicia, que ocupen postos de
traballo nos que realicen tarefas de atencion ao publico e de informacién ao
cidadan, excepto persoal docente da Conselleria de Educacion e persoal estatutario
do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 3

Lugares e datas:
T01: do 20 de setembro ao 22 de outubro
T02: do 20 de outubro ao 18 de novembro
T03: do 20 de novembro ao 17 de decembro

Prazas: 60 en cada edicion

Contido basico:
A relacidn interpersoal. Elementos basicos da comunicacion. Técnicas de

informacion ao publico. A resolucion de situacidns.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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INICIACION A CALIDADE. FC10176

Obxectivos:
Introducir aos empregados publicos no cofiecemento dos conceptos bdsicos da
calidade.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A, B e C, e |, Il e Ill da Xunta de Galicia, con cofiecemento e
acceso a internet.

Desenvolvemento:

Duracidn: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 2 de novembro
T02: do 3 de novembro ao 3 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:
Introducion & calidade. Evoluciéon e ferramentas. A medida como factor do cambio.

Xestién da calidade nas organizacidns publicas.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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INTRODUCION AO SISTEMA DE XESTION DE SANCIONS DO TRANSPORTE (IURIS).
FC10180

Obxectivos:

Introduciéon ao sistema de xestion de sancidns do transporte (IURIS) como
ferramenta de xestidn e tramitacidn do réxime de sancidéns por infraccién da
normativa en materia de transporte.

Destinatarios:
Persoal dos grupos A1, A2, CLEC2 e |, Il, lll e IV da Xunta de Galicia, especialmente
persoal da Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 28 de xuiio ao 2 de xullo
Prazas: 30

Contido basico:

1. Entorno da plataforma IURIS

2. Tramitacidn individual e tramitacion masiva de expedientes sancionadores.
3. Xestién de pago de multas

4. Alarmas e informes

5. Xestidn de expedientes para envio 4 via de constrinximento.

Convocatoria:
Resolucion do 8 de xufio de 2010 (DOG n2 112, do 15 de xufio de 2010).
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TALLER DE SUBVENCIONS. FC10182

Obxectivos:

Obter o cofiecemento especializado da Lei 9/2007, de 13 de xufio, e do
regulamento que a desenvolve dende un punto de vista técnico xuridico e
xurisprudencial, con especial incidencia na xestion. A materia presenta especial
interese cientifico e técnico e ten por obxecto proporcionar cualificacion no dmbito
da xestidon publica. O cofiecemento desta materia redunda no mellor exercicio
profesional, ao versar sobre aspectos que afectan directamente a xestion
administrativa.

Destinatarios:

Persoal da Administracién da Xunta de Galicia, dos grupos A,B,C, | e Il con
cofiecementos previos (a través da experiencia profesional ou doutros cursos
realizados) sobre a material subvencional e destinados nun posto de traballo onde
se requiran os cofiecementos obxecto deste curso, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 40 horas

Modalidade: mixta

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 22 de outubro ao 16 de decembro
T02: do 22 de outubro ao 16 de decembro

Prazas: 25

Contido basico:

Modulo I: A subvencién: concepto, cardcteres e principios. Elementos subxectivos
das subvencidns: entes subvencionadores, entidades colaboradoras, beneficiarios
da subvencion. Gastos subvencionables. Subcontratacién das actividades
subvencionadas. Axudas de Estado. Especial referencia 4 normativa comunitaria.

Médulo II: As subvencidns fronte a outras figuras xuridicas afins: especial referencia
as doazdéns modais, as becas, premios, patrocinios e inversiéns inmateriais.

Procedementos de concesién de subvencidns e bases de convocatoria.

Mddulo Il: Aspectos xerais de xestion orzamentaria: créditos orzamentarios,
modificacidns orzamentarias, execucidn orzamentaria. Xestion orzamentaria de
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subvenciodns: tipos de subvencidns, xestiéon por procedementos de adxudicacidn
(concorrencia competitiva, concesion directa e subvencidns nominativas). Casos
especiais (pagos a conta, tramitacion anticipada e compromisos futuros,
incorporacion e imputacion de créditos, autorizaciéon polo Consello da Xunta de
Galicia).

Mddulo 1V: Xustificacidn, reintegro e comprobacién de subvencidns. Infraccidns e
sancidns en materia de subvencidns. Control financeiro das subvencions.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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LINGUA ARABE. FC10183

Obxectivos:
Afondar no cofiecemento da lingua drabe. Este nivel é equivalente ao nivel A1.1 do
Marco Comun Europeo de Referencia para as Linguas.

Destinatarios:

Persoal da administraciéon da Xunta de Galicia, agds o persoal docente da
Conselleria de Educaciéon e Ordenacion Universitaria e o persoal estatutario do
Sergas

Desenvolvemento:
Duracién: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 27 de setembro ao 3 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

-A escritura arabe: o sistema grafico e os sons.

-Vocabulario basico de uso cotidn (saddos e presentacidns, a casa, a familia, as
profesiéns, o café, o lecer,...)

-Gramadtica: o artigo, o substantivo, os pronomes persoais, os demostrativos, os
pronomes interrogativos e o verbo en

presente.

-Usos e costumes da sociedade arabe.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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LINGUA CHINESA. FC10184

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos nos diferentes niveis do idioma chinés.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, agds o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria e o persoal estatutario do
Sergas, sempre que non desempefien postos na Admnistracion Xeral.

Desenvolvemento:
Duracién: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 27 de setembro ao 3 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

Unidade 1

- Saudar e despedirse.Formas de identificacion (nome, nacionalidade). Presentarse.
Pedir e dar informacidén sobre as linguas que se falan. Regras para denominar
paises, nacionalidades e idiomas.

- Forma de traducir nomes propios estranxeiros e de cidades. Pronomes persoais:
singular e plural.

Unidade 2

- Presentar a terceiras persoas. Nomes occidentais de uso frecuente. Pedir e dar
informacion sobre profesions e o lugar de traballo. Expresar a posesion.

Contidos gramaticais e outros:

- Formacion de palabras da profesion e o lugar de traballo. Pronomes
demostrativos: zhe e na. Non distincion do xénero. Particula estrutural de:
expresion de posesion. Verbo shi (ser). Verbo zai (estar nun lugar). Forma negativa
dos verbos. Pronomes interrogativos.

Unidade 3

- Os numeros do 0 ao 100. Pedir e dar informacion sobre a direccién

Contidos gramaticais e outros:

- Verbo zhu: residir. Verbo you: posuir ou haber. Clasificadores usuais ge, ben.
Forma negativa de you. Formas interrogativas.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

Unidade 4

- Pedir e dar informacion sobre a familia. Pedir e dar informacion sobre a idade, a
data de nacemento e o hordscopo chino. Felicitar un aniversario.

- Pedir e dar informacion sobre as datas.

Unidade 5

- As cores. As prendas de vestir. Medios de transporte.

Contidos gramaticais e outros:

- Verbo xihuan para expresar gusto. Outra forma de interrogacion afirmativo-
negativa. Repaso final do visto nas unidades anteriores

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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Obxectivos:
Profundar no cofiecemento da lingua rusa.

Destinatarios:

Persoal da administracion da Xunta de Galicia, agds o persoal docente da
Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria e o persoal estatutario do
Sergas.

Desenvolvemento:
Duracién: 50 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 27 de setembro ao 3 de decembro
Prazas: 20

Contido basico:

Contidos tematicos e |éxicos:
Os nomes e topdnimos rusos.
Os datos persoais.

A familia.

O piso e a casa.

As profesions.

As nacionalidades.

Os idiomas.

Os paises.

As comidas.

Os dias de semana.

As cores.

As calidades bdsicas de persoas, obxectos e accions.

Contidos Comunicativos.

Contidos Linglisticos.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PROTOCOLO E ORGANIZACION DE ACTOS OFICIAIS. FC10186

Obxectivos:
Proporcionar os cofiecementos bdsicos necesarios en protocolo para o persoal das
administracions publicas.

Destinatarios:
Secretarios/as de altos cargos, persoal de gabinetes e, en xeral, todo o persoal
interesado no tema.

Desenvolvemento:

Duracién: 12 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 7 de outubro
Santiago de Compostela: do 15 ao 18 de novembro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

Introducién: definicion e utilidade do protocolo.
Os saldos e as presentacions.

O tratamento de ti e de vostede.

Os tratamentos escritos e verbais.

A etiqueta.

Organizacién de actos.

A clasificacion dos actos.

Esquema organizativo dun acto.

As presidencias e as precedencias.

Os simbolos do estado e da autonomia.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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REGULACION BASICA E AUTONOMICA DAS SUBVENCIONS: O PROCEDEMENTO DE
CONCESION. FC10187

Obxectivos:

A divulgacion e anélise do marco xuridico introducido pola Lei 14/2004, do 29 de
decembro, a teor da Lei estatal 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencidns.
Solucionar as dubidas de interpretacién e integracion de ambos os dous textos
legais, entre si e coa normativa comunitaria, tanto sectorial como procedemental.
Examinar as peculiaridades das subvencions correntes e das subvenciéns de capital.
Mellorar a técnica para a redaccion e desenvolvemento das bases reguladoras, con
especial relevancia no proceso de concesion.

Destinatarios:

Persoal dos grupos A, B e C e |, Il e lll da administracidon da Xunta de Galicia, que
intervefien na preparacion das bases, instrucion ou en calquera outra fase de
concesidén de subvencions na que incida a antedita normativa, excepto persoal
docente da Conselleria de Educacion e o persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 9 ao 24 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

Encadre constitucional da normativa basica e autondmica. A prevalencia
comunitaria no eido da accién do fomento. As disposiciéns autondémicas de
desenvolvemento. Integracién das disposicions autondmicas con preceptos
complementarios da normativa estatal. O novo procedemento de concesién:
singularidades da instrucion. Dereitos dos peticionarios e obrigas singulares dos
beneficiarios. Xestion e xustificacion. Reintegros e réxime sancionador.
Responsabilidade penal.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XENERO E IGUALDADE NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. FC10189

Obxectivos:

Adquirir coflecementos e reflexionar sobre os conceptos basicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades, conceptos
fundamentais como xénero, discriminacidn, patriarcado, roles ou estereotipos,
medidas e instrumentos empregados para corrixir situacions de desigualdade e
discriminacion que nos poidan rodear. Cofiecer como as institucions publicas se
foron adaptando e creando novos organismos que apoien e conduzan este cambio
social. Abordar a perspectiva de xénero no ambito de xestion das Administracions
publicas.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracidn: 20 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 1 de outubro ao 2 de novembro
T02: do 3 de novembro ao 3 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Médulo 1: Introducion 4 igualdade de xénero. (5 horas)

- Conceptos basicos. Sexo e xénero. Roles e estereotipos.0 principio de
mainstreaming.

- Educar en igualdade. Coeducacion.

- Sexismo na comunicacion.

- Evolucion temporal do principio de Igualdade.

Mddulo 2: Politicas publicas de xénero. (5 horas)

- Andlise da lexislacion vixente.

- Fondos e programas europeos en materia de igualdade

- O principio de igualdade nas politicas publicas: da igualdade formal a igualdade
efectiva

Médulo 3: Organizacién administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres (3 horas)
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

- Evolucion histérica dos organismos de igualdade

- Organizacion actual en materia de igualdade na Unidon Europea, na Administracion
Central do Estado e nas CCAA

- Organizacién administrativa para promover a igualdade en Galiza

Maddulo 4 Avaliacidn de impacto e indicadores de xénero (3 horas)

- Avaliacién de impacto de xénero.

Mddulo 5: Instrumentos de intervencion en materia de xénero (4 horas)

- Estatisticas e indicadores de xénero

- Orzamentos sensibles 6 xénero

- Linguaxe administrativa non sexista

- Outros instrumentos de promocién (accién positiva, intervencidn nas politicas
sectorial)

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

XERAL DE XESTION ORZAMENTARIA. FC10190

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos especificos en materia de xestidon orzamentaria.

Destinatarios:

Persoal dos grupos A, Be Ce |, Il e lll con destino na Administracion da Xunta de
Galicia, interesados na materia obxecto do curso, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e O.U. e persoal estatutario do Sergas

Desenvolvemento:
Duracién: 24 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 25 de novembro
Prazas: 30

Contido basico:

Orzamentos xerais (elaboracidon e aprobacién). Estrutura orzamentaria. Lei de
orzamentos xerais da Comunidade auténoma para o exercicio 2009.

Execucion dos orzamentos de gastos e ingresos. Modificacions orzamentarias.
Control orzamentario. Liquidacién e peche do exercicio.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

LEVANTAMENTO DE ACTAS DE INSPECCION NO MARCO DA LEI DE PESCA DE
GALICIA. FC10191

Obxectivos:

Coiiecer o procedemento sancionador en materia de pesca, marisqueo e
acuicultura de acordo coa nova lei de pesca de Galicia perfeccionando o
levantamento das actas de inspeccion e introducindo o uso das novas tecnoloxias
para o efecto.

Destinatarios:
Persoal do Servizo de Gardacostas de Galicia e persoal da Conselleria do Mar que
tefia relacion coa materia obxecto do curso.

Desenvolvemento:

Duracién: 21 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 29 de setembro
Santiago de Compostela: do 15 ao 24 de novembro

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

1. O rexime sancionador. Disposicions xerais

2. Infracciéns administrativas e sanciéns.

3. Procedemento sancionador.

4. As actas de inspeccién.Medidas cautelares.

5. Protocolos de actas de inspeccion

6. As novas tecnoloxias adaptadas ao levantamento das actas de inspeccién.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

A XESTION DE CONFLITOS NO AMBITO DOS SERVIZOS SOCIAIS. FC10192

Obxectivos:

Os centros e programas de servizos sociais son focos de xeracidon de conflitos,
debido as multiples relacions sociais que se establecen entre as persoas usuarias, as
persoas traballadoras, profesionais que os dirixen, etc. Estes conflitos, s veces,
desembocan en queixas e reclamacions que, as persoas encargadas da inspeccién e
autorizacién, deben solucionar dunha maneira creativa e dialogante, dado que as
persoas en conflito estan abocadas a continuar relacionandose. Ante isto, deben
adquirir habilidades e dominio das técnicas de resolucion alternativa de conflitos,
aplicadas ao dmbito dos servizos sociais.

Destinatarios:

Preferentemente persoal da Subdireccion xeral de autorizacién e inspeccion de
servizos sociais, persoal da Secretaria xeral de Familia e Benestar da Conselleria de
Traballo e Benestar e persoal de centros de servizos sociais dependentes da Xunta
de Galicia

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 29 de outubro
Prazas: 30

Contido basico:

- Aproximacion interdisciplinar ao conflito.

- Comunicacion e conflito.

- Métodos e estratexias para a xestion do conflito: mediacidn, negociacién,
arbitraxe e conciliacidn.

- Ambitos de intervencién: menores, maiores, familiar, laboral, comunitario e
intercultural...

- Obradoiro de resolucién de conflitos.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

APLICACION DA LEI 30/92 NO PROCEDEMENTO DO RECONOCEMENTO DA
SITUACION DE DEPENDENCIA E NO PROGRAMA INDIVIDUAL DE ATENCION.
FC10193

Obxectivos:

Perfeccionar e actualizar os cofiecementos sobre a Lei 30/92,do 26 de novembro,
de Réxime xuridico das administraciéns publicas e do procedemento administrativo
comun, en relacion 4 sta aplicacion ao sistema de atencion @ dependencia.

Destinatarios:
Persoal da Administracion da Xunta de Galicia que exerce labores administrativas
na area de dependencia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 24 de novembro ao 2 de decembro
Prazas: 30

Contido basico:

O procedemento administrativo na sua aplicacién ao sistema de atencién a
dependencia:

-Concepto e fins do procedemento

-Caracteristicas e fases

-0 novo decreto polo que se regula o procedemento para o recoifiecemento da
situacion de dependencia e do dereito as prestacidns do sistema para a autonomia
e atencidon & dependencia, o procedemento para a elaboracion do Programa
Individual de Atencién e a organizacidn e funcionamento dos dérganos técnicos
competentes, e a sta relacién coa Lei 30/92.

-Mecanizacién do proceso: a adaptacidn ao novo programa informatico.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n? 142, de 27 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

MEDIACION FAMILIAR. FC10194

Obxectivos:

A mediacion familiar é o recurso mais eficaz cara a mellorar a comunicacién entre
os membros da familia, reducir os conflitos entre as partes en desacordo e asegurar
o mantemento das relacion persoais paterno-materno-filiais. Segundo a Lei 4/2001,
do 31 de maio, reguladora da mediacion familiar e a Lei 3/1997, do 9 de xufio,
galega da familia, da infancia e da adolescencia, a Xunta de Galicia, neste caso a
través do Servizo de Familia e Programas Especiais, promoverda aquelas actuacions
que garantan servizos de informacion, asesoramento e apoio as familias, que
procuren a busca de solucidéns adecuadas as distintas problemdticas que poden
darse no seo da familia, como son os conflitos familiares ambito de actuaciéon da
mediacion familiar.

Destinatarios:

Persoal da Xunta de Galicia destinado na Subdireccidn Xeral de Familia e Menores e
nos servizos correspondentes dos departamentos territoriais. Resto de persoal da
Secretaria Xeral de Familia e Benestar, persoal da drea de Benestar da Conselleria
de Traballo e Benestar e profesionais que traballen no dmbito da familia.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: mixta
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 30 de setembro ao 30 de novembro
Prazas: 40

Contido basico:

- A mediacion familiar: definicidn, caracteristicas e vantaxes que aporta.

- Conflitos mais frecuentes e como afrontar os problemas nas relacidns paterno-
materno-filiais.

- Proceso e tempos da mediacién familiar.

- Normas reguladoras da familia e validacion dos acordos.

- Taller de experiencias.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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O SISTEMA GALEGO DE ATENCION A DEPENDENCIA. PROCEDEMENTOS E
SISTEMAS DE INFORMACION. FC10195

Obxectivos:
Descricidon: Analise e aplicacién dos procesos de valoracion de dependencia e
recofiecemento dos servizos e prestacidns- Sistemas de informacién. Estudo do
novo desenvolvemento normativo estatal e autondmico. Traballar na comunicacién
responsable.

Destinatarios:
Persoal dos equipos de valoraciéon de dependencia e dos equipos de valoracién de
discapacidade ao servizo da Xunta de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 28 de outubro
Vigo: do 21 de outubro ao 4 de novembro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

1.Revision do instrumento de valoracion. Modificacion do RD 504/2007 ( BVD. EVE)
2.Iltinerarios de prevencion, promocion da autonomia e atencién a dependencia.
Sistemas de informacién e derivacion.

3. Xestidn da informacion e comunicacion responsable.

4. Obradoiros.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).

167



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

P

INTRODUCION A INFORMACION E A COMUNICACION NA REDE INTERNET.
FC10196

Obxectivos:
Cualificar en tarefas basicas de acceso a sitios web e motores de busca. Introducién
ao correo electrénico.

Destinatarios:
Persoal da administracion da Xunta de Galicia, excepto persoal docente da
Conselleria de Educacion e persoal estatutario do Sergas.

Desenvolvemento:

Duracién: 16 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
A Corufia: do 9 ao 11 de novembro
Ferrol: do 18 ao 28 de outubro
Lugo: do 9 ao 17 de novembro
Ourense: do 18 ao 28 de outubro

Prazas: 15 en cada edicion

Contido basico:

Realizar tarefas bdsicas de acceso a sitios web. Gardar direccions de paxinas web de
interese. Imprimir paxinas. Buscar informacidon nas paxinas. Utilizacion de
formularios via web. Introducion é correo electréonico. Apertura de conta. Envio e
recepcion de mensaxes. Manexar arquivos adxuntos.

Convocatoria:
Resolucion do 22 de xullo de 2010 (DOG n2 142, de 27 de xullo de 2010).
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PERFECCIONAMENTO DE XEFES DE NEGOCIADO. FC10210

Obxectivos:

Contribuir a unha maior capacitacion dos funcionarios na Administracion
autondmica, co fin de optimizar as slas aptitudes e actitudes profesionais para a
mellora da xestion e da prestacidn dos servizos publicos.

Destinatarios:
Van dirixidos aos empregados publicos destinados na Administracion publica da
Comunidade Auténoma de Galicia dos grupos A2, C1 e C2.

Desenvolvemento:

Duracidn: 80 horas

Modalidade: mixta

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 17 de xaneiro ao 28 de abril de 2011
TO1: do 17 de xaneiro ao 26 de abril de 2011

Prazas: 45 en cada edicion

Contido basico:

Presencial (20 horas)

-Técnicas para unha boa redaccion dos documentos administrativos.
-Politicas de igualdade.

-Funcion Publica.

Teleformacion (60 horas)

-Iniciacién & Administracién Electronica e seguridade da informacién e Proteccién
de Datos.

-Introducion & UE // Informacién Europea na rede.

-Contratacion Administrativa.

-Procedemento administrativo.

-Subvencions.

Convocatoria:
Resolucion do 20 de decembro de 2010 (DOG n2 243, do 21 de decembro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

PERFECCIONAMENTO DE XEFES DE SECCION. FC10211

Obxectivos:

Contribuir a unha maior capacitacién dos funcionarios na Administracion
autondmica, co fin de optimizar as suas aptitudes e actitudes profesionais para a
mellora da xestion e da prestacidn dos servizos publicos.

Destinatarios:
Van dirixidos aos empregados publicos destinados na Administracion publica da
Comunidade Autonoma de Galicia dos grupos A1, A2 e C1.

Desenvolvemento:

Duracidn: 120 horas

Modalidade: mixta

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 17 de xaneiro ao 18 de maio
T02: do 17 de xaneiro ao 24 de maio

Prazas: 45 en cada edicion

Contido basico:

Presencial (45 horas)

-Politicas de igualdade.

-Técnicas para unha boa redaccion dos documentos administrativos.

-Funcién Publica.

-Xestion de equipo. Funcionamento e roles do mando intermedio e direccién de
reunions.

-A calidade na Administracion Publica.

Teleformacion (75 horas)

-Contratacion Administrativa.

-Iniciacién 4 Administracién Electronica e seguridade da informacién e Proteccién
de Datos.

-Subvencidns.

-Informacion Europea na rede. Cémo captar fondos europeos.

-Procedemento administrativo.

Convocatoria:
Resolucion do 20 de decembro de 2010 (DOG n2 243, do 21 de decembro de 2010).

170

171



ADMINISTRACION LOCAL

172 173



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

AVALIACION DE BIBLIOTECAS: ENQUISAS, NIVEL BASICO. LO10001

Obxectivos:

Analizar e comprender cada un dos indicadores que se recollen nas enquisas anuais
que se entregan ao Servizo de Bibliotecas, e traballar os conceptos a través de casos
practicos.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 29 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

- Datos do punto de servizo: datos identificativos e xerais, coleccidns, uso, servizo e
actividades, equipamento, automatizacion e internet.

- Datos da unidade administrativa: poboaciéon do Concello, nimero puntos servizo,
gastos, persoal.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucidon do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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XESTION DA COLECCION E DO EXPURGO. LO10002

Obxectivos:

Eliminar as trabas, superar as reticencias, mostrar as vantaxes do proceso de
expurgo e axudar aos profesionais a fixar criterios para un expurgo sistematico das
coleccidns que xestionan.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de setembro ao 15 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

Algunhas consideraciéns en torno a coleccidn:
* O espazo fisico, o persoal e os servizos.
* O desenvolvemento da coleccidn:

- O entorno.

- A comunidade de usuarios.

- Uso da coleccion.

O expurgo:

* Ante unha nova realidade.

* Definicidn e concepto de expurgo.

* Vantaxes do expurgo.

* Causas para a sua realizacion.

* Procedemento.

* Criterios.

* Proceso de desafectacion.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboraciéon coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

PROMOCION DA LECTURA. LO10003

Obxectivos:

Reflexionar arredor do que é e o que non é Animacién e promocién da lectura.
Situar as practicas de promocion da lectura nun marco tedrico e conceptual que
sirva de guia para orientar, ordenar e organizar a practica. Reflexionar acerca do rol
da biblioteca publica na promocidon da lectura e comprender a necesidade de
colaborar con outros axentes sociais. Cofiecer algunhas das actividades mais
habituais de promocion da lectura, os seus obxectivos, destinatarios, posibilidades
de combinacién de diferentes actividades e recursos en lifia para o seu desefio.
Cofiecer os criterios de programacion e organizacion.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 14 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 7 e 8 de xufio
Prazas: 25

Contido basico:

- Al lectura équé é? Valores e significacion da lectura. Estudos acerca da lectura e a
sUa practica. Panorama da lectura na sociedade actual.

- Animacién e promocidn da lectura. Conceptos e caracteristicas.

- mision da biblioteca publica na promocion da lectura. Lifias basicas de accién.

- Relaciéon da biblioteca publica con outros dmbitos e axentes sociais na promocién
da lectura.

- Desefio de actividades e programas. Planificacion e avaliacion.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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XESTION DE RECURSOS HUMANOS I. LO10004

Obxectivos:

Tomar conciencia do papel que xoga o liderado no desenvolvemento das
organizacions e asuman o seu rol como dirixentes dun equipo. Cofiecer e incorporar
as ferramentas fundamentais para exercer un liderado efectivo. Desenvolver as
competencias e habilidades basicas de comunicacion, motivacion e liderado de
persoas e equipos.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 14 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 6 e 7 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

Os roles do dirixente.

Concepto de liderado. Diferenza xefe-lider.
Caracteristicas e funcions basicas do lider.

Concepto de autoridade e poder. Tipos de poder.
Estilos de mando e os seus efectos sobre as persoas.
O liderado situacional.

Condutas do lider enfocadas a tarefa e s relacions.
A retroalimentacidn, elemento imprescindible.

Qué é e cOmo se activa a motivacion.

Dos conceptos s estratexias, practicas para motivar.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

XESTION DE RECURSOS HUMANOS I1. LO10005

Obxectivos:

Aprender un modelo sinxelo para analizar as causas, entorno e dindmica dos
conflitos. Tomar conciencia do aspecto positivo que ofrece o conflito. Identificar o
estilo individual de comportamento ante o conflito de cada participante.
Desenvolver as habilidades de comunicacidn para a xestion asertiva dos conflitos.
Diferenciar aqueles conflitos ou situacions que permiten aplicar técnicas de
negociacion para resolvelos. Incorporar técnicas e estratexias que axuden a
desenvolver a sua habilidade como negociadores ou mediadores.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.
Preferentemente persoal que realizara o curso Xestién de Recursos Humanos I.

Desenvolvemento:
Duracién: 14 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 10 e 11 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

Definicion de conflito. Tipos de conflitos. Causas dos conflitos. A dinamica do
conflito. A percepcidn do conflito: crenzas, actitudes e comportamentos. O papel
das emocidns e os sentimentos nos conflitos. Intelixencia emocional. Estratexias de
comportamento ante o conflito. Decidir ante o conflito: andlise de problemas e
toma de decisidns. Habilidades persoais na resolucion de conflitos: a escoita activa,
as preguntas e a asertividade. A negociacién de conflitos: a preparaciéon da
negociacion. O poder na negociacidn estratexias e tacticas. A mediacion: axudar a
resolver un conflito.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

BIBLIOTECA E WEB 2.0: NOVAS POSIBILIDADES PARA OS BIBLIOTECARIOS E OS
USUARIOS. LO10006

Obxectivos:

Explicar que se entende por web 2.0 e coflecer a importancia que ten para a
biblioteca asi como ver de modo practico os pasos que se poden dar para aplicar a
sua filosofia no dia a dia.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 20 e 21 de maio
Prazas: 25

Contido basico:

- Introducién a web 2.0 e o seu impacto nas bibliotecas.

- As novas ferramenta: ferramentas flexibles para un entorno tecnoldxico flexible.

- A sindicacion, os agregadores e o etiquetado social.

- Aplicacions practicas: a biblioteca, un usuario mais de web 2.0: o blog bibliotecario
e a sindicacioén.

- Aplicacidns practicas: Sindicacion activa: novas posibilidades de traballo
cooperativo. Novas formas de facilitar a visualizacion, a navegacion e a
recuperaciéon de informacion. A biblioteca como agregadora e difusora de
informacion local.

- Conclusiéns: os imprescindibles da web 2.0: Xestion de informacién con
ferramentas web 2.0. Integracion de ferramentas web 2.0 en bibliotecas.
Desenvolvemento de produtos e servizos orientados ao usuario. Bibliotecas e redes
sociais.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboraciéon coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

LECTURA E RECURSOS PARA COLECTIVOS ESPECIFICOS: TERCEIRA IDADE,
INMIGRANTES E DISCAPACITADOS. LO10007

Obxectivos:

Mostrar o papel decisivo que a biblioteca publica pode xogar na integracién social
de colectivos especificos como a terceira idade, emigrantes e discapacitados.
Aprender a desenvolver servizos e recursos para estes usuarios, de tal xeito que
atopen na biblioteca un lugar axeitado para cubrir as suas necesidades de
informacion e cultura, permitindolles mellorar a sua calidade de vida e
oportunidades na sociedade. Establecer un estado da cuestidén sobre as coleccions,
os principais recursos de informaciéon e actividades lectoras que se estdn
desenvolvendo nas distintas bibliotecas publicas para estes colectivos.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 27 de maio ao 27 de xufio
Prazas: 25

Contido basico:

A biblioteca publica e os colectivos especificos.

Os colectivos especificos nas directrices bibliotecarias.

O desenvolvemento de servizos bibliotecarios para os colectivos especificos:
coleccidns, recursos de informacién, actividades de integracion.

Avaliacion dos servizos ofrecidos.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resoluciéon do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A XESTION DE PROXECTOS NAS BIBLIOTECAS. LO10008

Obxectivos:
Coiiecer os aspectos mais salientables para ter en conta na xestién de proxectos.

Destinatarios:

Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia. Reservadas un
20% das prazas para as bibliotecas nodais, servizo de Bibliotecas e Biblioteca de
Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 15 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 14 e 15 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

- Qué é un proxecto e qué elementos o caracterizan.
- A importancia dos proxectos nos servizos.

- O ciclo de vida dun proxecto: as suas distintas fases.
- As EDTs.

- A xestion dos riscos.

- A estimacion de custes e dedicacions.

- O control do proxecto.

- Os procedementos de calidade asociados aos proxectos.
- Os erros clasicos nos proxectos.

- Ferramentas de xestién de proxectos.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

MOCIDADE E VINETAS. LO10009

Obxectivos:

Dotar dos cofiecementos e ferramentas fundamentais aos bibliotecarios publicos
para enfrontarse ao universo do cémic adquirindo habilidades na formacién dunha
coleccién que satisfaga as demandas dos usuarios e na realizacion de actividades
relacionadas.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 21 e 22 de xuiio
Prazas: 25

Contido basico:

-Breve historia do cdmic: orixes e movementos principais.

-Xéneros: estilos e impacto nos usuarios das bibliotecas.

-Catalogo de imprescindibles: obras que toda biblioteca ten que ter.
-Espazos na biblioteca: adaptacion ao medio e mobiliarios especificos.
-Escolma e compras.

-Organizacion do comic en sala.

-Catalogacion do comic.

-Dinamizacién e difusidn da coleccién: actividades e obradoiros.

-0 manga, o novo fenédmeno.

-A presenza nos festivais e eventos de banda desefiada.

-As TIC como ferramentas de interactuacidn.

-Cara 4 creacion dunha comunidade virtual do cémic na tua biblioteca.
-Exercicios practicos.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracidon coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

XESTION CULTURAL E BIBLIOTECAS. LO10010

Obxectivos:
Cofiecer a metodoloxia da programacion cultural. Cofiecer os aspectos practicos da
xestidn de actividades en bibliotecas.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 23 e 24 de setembro
Prazas: 25

Contido basico:

-Bibliotecas e extensién cultural.

-Diagndstico. O decdlogo para a xestion cultural.

-Funciéns e formacion do xestor cultural en bibliotecas.

-A difusidon das actividades: a programacién cultural. Avaliacion de programas.
Producion e difusién de actividades.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucién do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

MARKETING BIBLIOTECARIO. LO10011

Obxectivos:

Presentar os métodos mais usuais de difusion das bibliotecas e dos seus recursos,
dentro do marco xeral das estratexias de marketing, e proporcionar elementos para
planificar e deseiar campafias de difusidn.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 45 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 27 de setembro ao 29 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

-Marketing e difusion: relacién e diferenzas. Que é e que non é marketing.
-Difusion e promocion: obxectivos, publico obxectivo, instrumentos e avaliacidn.
-Investigacion de mercado.

-Campaiias e actividades de difusion.

-Andlise de materiais de promocion.

-Planificacion de campafias.

-Marketing en internet: a web como ferramenta de marketing.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucién do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A ATENCION AO USUARIO NA BIBLIOTECA HiBRIDA. LO10012

Obxectivos:

Mellorar a relacién cos usuarios de tal forma que permita cofiecer as suas actitudes
e expectativas co fin de poder adiantarse as suas necesidades e satisfacelas
plenamente. Introducir os estudos das caracteristicas do usuario da biblioteca
hibrida, do concepto de servizo e calidade na prestacion dos servizos, da
comunicaciéon co usuario e das técnicas de estudo das suUas necesidades e
caracteristicas, enfocandoo fundamentalmente cara ao estudo de casos.

Destinatarios:
Persoal ao servizo de bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 21 e 22 de outubro
Prazas: 25

Contido basico:

-Biblioteca orientada ao usuario

-0 usuario virtual.

-Promocidn e marketing.

-Estudos de usuarios.

-Comunicacion co usuario: obxectivos da comunicacion. Interaccion social

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracion coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucién do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

APRENDER A FORMAR: NOVAS FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA O ENSINO DE
HABILIDADES INFORMACIONAIS. LO10013

Obxectivos:

Axudar aos profesionais a planificar un programa de formacién en habilidades
informacionais xeneralista, aplicable a bibliotecas e unidades de informacién de
todo tipo.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 29 de outubro ao 29 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

-0 contexto: ALFIN e a aprendizaxe al longo de toda a vida.

-0 cofiecemento dos usuarios: determinar as stas necesidades de informacién.
-Elaboracion de Mapas de Recursos Informaticos: fontes xerais e especializadas.

-As estratexias de busca: o modelo das Bigb6 Skills.

-0s servizos de informacién e consulta na era dixital.

-Tecnoloxias para o ensino de habilidades informacionais: xesores biblograficos e
web social.

-Desefio de actividades para o ensino e a aprendizaxe.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucidon do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

INTRODUCCION A LECTURA FACIL. LO10014

Obxectivos:
Difundir o concepto de lectura facil. Contemplar o tratamento biblioteconémico dos
materiais de lectura facil. Propofier técnicas para o uso destes materiais nas
bibliotecas.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 4 e 5 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

-0 dereito a cultura.

-Concepto de lectura facil.

-Algunhas iniciativas de lectura facil a nivel internacional: a rede internacional de
Lectura Facil.

-Normas internacionais.

-As nociodns de lexibilidade e comprensibilidade: aplicacién a distintos xéneros.

-Os textos e as ilustracions.

-Libros de lectura facil dispofiibles: caracteristicas e destinatarios.

-Redaccidn de textos lectura facil da biblioteca.

-Tratamento bibliotecondmico dos materiais de lectura facil: catalogacion e
indizacion.

-Dinamizacidn da lectura desde a biblioteca a partir de materiais de lectura facil.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

APRENDER A FORMAR: NOVAS FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA O ENSINO DE
HABILIDADES INFORMACIONAIS. LO10013

Obxectivos:

Axudar aos profesionais a planificar un programa de formacién en habilidades
informacionais xeneralista, aplicable a bibliotecas e unidades de informacién de
todo tipo.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 40 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 29 de outubro ao 29 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

-0 contexto: ALFIN e a aprendizaxe al longo de toda a vida.

-0 cofiecemento dos usuarios: determinar as stas necesidades de informacién.
-Elaboracion de Mapas de Recursos Informaticos: fontes xerais e especializadas.

-As estratexias de busca: o modelo das Bigb6 Skills.

-0s servizos de informacién e consulta na era dixital.

-Tecnoloxias para o ensino de habilidades informacionais: xesores biblograficos e
web social.

-Desefio de actividades para o ensino e a aprendizaxe.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucidon do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

INTRODUCCION A LECTURA FACIL. LO10014

Obxectivos:
Difundir o concepto de lectura facil. Contemplar o tratamento biblioteconémico dos
materiais de lectura facil. Propofier técnicas para o uso destes materiais nas
bibliotecas.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 12 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 4 e 5 de novembro
Prazas: 25

Contido basico:

-0 dereito a cultura.

-Concepto de lectura facil.

-Algunhas iniciativas de lectura facil a nivel internacional: a rede internacional de
Lectura Facil.

-Normas internacionais.

-As nociodns de lexibilidade e comprensibilidade: aplicacién a distintos xéneros.

-Os textos e as ilustracions.

-Libros de lectura facil dispofiibles: caracteristicas e destinatarios.

-Redaccidn de textos lectura facil da biblioteca.

-Tratamento bibliotecondmico dos materiais de lectura facil: catalogacion e
indizacion.

-Dinamizacidn da lectura desde a biblioteca a partir de materiais de lectura facil.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n? 58 do 26 de marzo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

ARQUITECTURA DA INFORMACION. LO10015

Obxectivos:
Introducir os principios tedricos da Al e a Usabilidade, a sua xustificacién e
necesidade.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das bibliotecas da Rede de Bibliotecas de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 14 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 25 e 26 de novembro
Prazas: 20

Contido basico:

- Conceptos fundamentais da experiencia do usuario: usabilidade, accesibilidade,
utilidade, satisfaccion, motivacion, estética, encontrabilidade e desefo centrado no
usuario.

- O Usuario: necesidades de informacion e estratexias de acceso e recuperacion de
informacion.

- Desefio de arquitecturas de informacidn: indizacion, descricién, categorizacion e
ordenacién de contidos. Taxonomias e clasificacion facetada.

- Desefio de interaccién: arbores de contido e diagramas de fluxo de interaccion.

- Desefio de Interfaces: principios de desefio de informacidén e elaboracién de
wireframes.

- Arquitecturas de informaciéon centradas no usuario: técnicas de free-listing e card-
sorting.

- Arquitecturas de informacion 2.0: Tagging e folksonomias. Tag-Clouds e modelos
alternativos de visualizacion de informacion.

Convocatoria:

Curso convocado en colaboracién coa Conselleria de Cultura e Turismo, pola
resolucion do 23 de marzo de 2010 (DOG n2 58 do 26 de marzo de 2010).

190

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A NOVA DIRECTIVA DE SERVIZOS E A ADMINISTRACION LOCAL. LO10016

Obxectivos:
Achegamento 4 problemdtica e novas perspectivas que pode xerar a Directiva e as
suas leis de transposicion nos operadores xuridicos das entidades locais galegas.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal, funcionarios do grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 3

Lugares e datas:
A Corufia: do 20 ao 27 de setembro
Ourense: do 6 ao 16 de setembro
Vigo: do 6 ao 16 de setembro

Prazas: 35 en cada edicion

Contido basico:

Anélise da Directiva 2006/123/CE

Analise das diferentes normas sectoriais de transposicion.

Andlise da repercusién da Directiva 2006/123/CE no outorgamento de licenzas e
autorizacidns municipais.

Novas figuras: as declaracions responsables e as comunicacions previas.

Estudo da sua repercusién orzamentaria e financeira nas entidades locais.

O portelo Unico e o sistema IMI.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A REFORMA DA ESTRUTURA DOS ORZAMENTOS DAS ENTIDADES LOCAIS.

LO10017

Obxectivos:

Analizar detidamente as normas de aplicacién e as condicidéns para elaborar,
aprobar, executar e liquidar o orzamento das entidades locais no exercicio 2010,
tendo en conta, en particular, as consecuencias practicas da nova estrutura
orzamentaria ao longo do ciclo orzamentario do exercicio 2010.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacidn de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 24 de xullo
Prazas: 35

Contido basico:
Método: analise detallada das normas de aplicacion para o exercicio 2010.
Supostos practicos.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccidon da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A FUNCION PUBLICA LOCAL. XESTION E FISCALIZACION. LO10018

Obxectivos:

A funcién publica local esta en proceso de reforma, tanto desde o punto de vista
normativo como da sua aplicacion practica, que se iniciou coa aprobacidn da Lei
7/2007, do Estatuto Basico do Empregado Publico. A elaboracion dunha nova Lei de
Funcién Publica de Galicia, que tera unha enorme incidencia no emprego local.
Tratase de analizar as cuestiéns que mais problemas estan suscitando na xestiéon e
fiscalizacion do persoal, tendo en conta a nova normativa e que se adquiriran
cofiecementos para resolver os problemas practicos que presenta a funcidn publica
local.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 22 de novembro ao 2 de decembro
Prazas: 35

Contido basico:

Normativa aplicable & funcidon publica local. Empregados publicos locais. Directivos
locais. Negociacidn colectiva na funcién publica local. Procesos de consolidacion.
Acceso 4 funcidn publica e sistemas de provisidon de postos de traballo no ambito
local. Permisos, licenzas e vacaciéns do persoal da Administracidon local. Policias
locais. Relacion de postos de traballo. Retribucidons dos empregados publicos locais.
Contratacion laboral nas Administracidns publicas. Réxime disciplinario.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

O CONTROL URBANISTICO NOS PEQUENOS MUNICIPIOS: LICENZAS URBANISTICAS
E DISCIPLINA URBANISTICA. LO10019

Obxectivos:
Mellorar cofiecementos sobre urbanismo para o persoal de pequenos municipios,
sobre urbanismo en xeral, nas licenzas e na disciplina urbanistica.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 4 ao 14 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:

-0 urbanismo.
-Conceptos xerais.

-As licenzas urbanisticas.
-A disciplina urbanistica.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccidon da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A FUNCION FISCALIZADORA DOS GASTOS E INGRESOS NOS PEQUENOS
CONCELLOS. LO10020

Obxectivos:
Actualizacién e perfeccionamento sobre fiscalizacidn para o persoal que preste
Servizos en pequenos municipios.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Tera preferencia o persoal que exerza funcidéns de
fiscalizacion en concellos de menos de 5.000 habitantes.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 31 de maio ao 8 de xufio
Prazas: 35

Contido basico:

-Fiscalizacion das distintas d4reas de gasto: gastos de persoal, contratos,
subvencidns.

-Fiscalizacién dos dereitos de cobro.

-Especial referencia as ordenanzas fiscais.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A ESTABILIDADE ORZAMENTARIA NAS ENTIDADES LOCAIS GALEGAS. LO10021

Obxectivos:

Adquirir as habilidades para emitir os informes de estabilidade orzamentaria,
confeccionar os plans econémicos financeiros, os plans de saneamento financeiro,
tramitacion dos expedientes de débeda e o diagndstico da situacion econdmico
financeira da entidade.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal, funcionarios dos grupos al e a2 e
persoal laboral asimilado. Terdn preferencia os funcionarios das entidades locais
adscritos aos servizos de intervencidn e tesoureria.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 25 de outubro ao 2 de novembro
Prazas: 35

Contido basico:

Anélise do réxime da estabilidade orzamentaria das entidades locais e das obrigas
que xera na xestion orzamentaria e financeira das entidades locais: informes de
estabilidades, plans econdmicos financeiros, plans de saneamento financeiro e
tramitacion dos expedientes de débeda. Ferramentas para o diagnostico da
situacidn econdmico financeira das entidades locais.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

O PLAN XERAL DE ORDENACION MUNICIPAL: PREPARACION, APROBACION E
DESENVOLVEMENTO. LO10022

Obxectivos:
Mellorar cofiecementos en materia de urbanismo para o persoal de pequenos
municipais, en particular en materia do plan xeral de ordenacién municipal.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de caracter estatal, funcionarios técnicos que
traballen na area do urbanismo dos grupos al e a2 e persoal laboral asimilado.
Terdn preferencia os funcionarios con habilitacién de cardcter estatal dos pequenos
municipios.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 3 ao 11 de novembro
Prazas: 35

Contido basico:

- O urbanismo.

- Conceptos xerais.

- O Plan Xeral de Ordenacion Municipal: preparacion, aprobacion, desenvolvemento.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

ADMINISTRACION ELECTRONICA LOCAL. LO10023

Obxectivos:

Este curso pretende afondar, na concepcidon da administracién electrénica das
entidades locais, incidindo na importancia que ten a sua implantacidn nas distintas
administracions da nosa comunidade.

Destinatarios:
Persoal ao servizo das entidades locais pertencente ao grupo A2 e C1 e laborais
asimilados.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 28 de xuio
Prazas: 20

Contido basico:

1- Fundamentos de tecnoloxias e sistemas de informacién: Introducidn aos sistemas
de informacidn. Introducion as redes de telecomunicacions.

2- Informatica e dereito: Introducidn. Procedemento administrativo e intimidade.

3- Aspectos legais das TIC: Fundamentos éticos e xuridicos das TIC. Direccion
estratéxica das TIC. Teletraballo, e-government e outros aspectos do dereito en
Internet.

4- Introducién & administracion electrénica: Introducion. Linguaxe e conceptos
tecnoldxicos basicos na administracion electrénica.

5- Seguridade dixital: Conceptos basicos de seguridade. Identidade dixital na
administracién electrénica.

6- A administracidon electrénica e a sua relacion co cidaddan e a empresa: A
administracion electronica e o cidadan. A administracion electrénica e a empresa.
7- Obradoiro de administracion electréonica no ambito dos concellos.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

SECRETARIADO E PROTOCOLO NAS ADMINISTRACIONS LOCAIS. LO10024

Obxectivos:

Introducién & organizacion protocolaria nos Concellos, Deputaciéns provinciais e
entidades oficiais dependentes destas co fin de proporcionar uns cofiecementos
basicos, pero fundamentais, sobre protocolo e cerimonial municipal. O obxectivo
esencial do curso é conseguir que os alumnos sexan capaces, a finalizacion do
curso, de organizar actos de caracter local e a aplicar as técnicas polas que se rexen.

Destinatarios:
Cargos electos e empregados das Corporacions locais pertencentes,
preferentemente, aos grupos Al e A2.

Desenvolvemento:

Duracién: 30 horas

Modalidade: presencial

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 14 ao 29 de xufio
Santiago de Compostela: do 13 ao 28 de outubro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

- Conferencia inaugural.

- Administracion local.

- Protocolo municipal.

- Sesidn practica.

- Comunicacion e protocolo.
- Traballo practico en grupos.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).

199



ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

INMIGRACION E RETORNO. LO10025

Obxectivos:

Ampliar os cofiecementos e mellorar a aptitude do persoal que realiza tarefas de
xestién, informacidn e atencidn a emigrantes retornados e inmigrantes no
referente & lexislacidn sobre estranxeiria e retorno, en funcién das necesidades que
tefien estes profesionais na atencion a estes colectivos.

Destinatarios:
Funcionarios/as dos grupos, Al, A2, C1 e C2 e persoal laboral asimilado das
entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Lugo: do 13 ao 22 de setembro
Ourense: do 27 de setembro ao 6 de outubro
Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

I.- A acollida inicial para persoas migrantes. Il.- Integracion social e laboral. Ill.-
Modelos de politicas de inmigracion. Interculturalidade e mediacién intercultural.
IV.- Prestacidons da Seguridade Social dos emigrantes retornados con e sen
nacionalidade espafiola. V.- Prestacions da Seguridade Social de familiares dos
emigrantes retornados. Outras prestaciéns para emigrantes retornados e non
retornados. VI.- Proteccidn social dos inmigrantes dos Estados membros da Unidn
Europea, de paises cos que Espafa celebrou un convenio e do resto de inmigrantes.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccidon da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A REFORMA DA LEI DE ESTRANXEIRIA. LO10026

Obxectivos:

Ampliar e actualizar os cofiecementos e mellorar a aptitude do persoal que realiza
tarefas de xestion, informacion, asesoramento e atencién as persoas inmigrantes
no referente & lexislacion sobre estranxeiria, en funciéon das necesidades dos
profesionais na atencion a este colectivo.

Destinatarios:

Funcionarios/as dos grupos, A,B,C e D e persoal laboral asimilado das entidades
locais de Galicia. Tefien prioridade aqueles que entre as suas funcidns estea a
atencidn a persoas inmigrantes

Desenvolvemento:

Duracién: 21 horas

Modalidade: presencial

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
A Corufia: do 25 de outubro ao 4 de novembro
Lugo: do 8 ao 17 de novembro
Ourense: do 22 ao 30 de novembro
Vigo: do 11 ao 20 de outubro

Prazas: 20 en cada edicion

Contido basico:

I.- Nacionalidade. Tramitacion e documentacién. Il.- Réxime xuridico dos
estranxeiros comunitarios lll.- A reforma da Lei de estranxeiria. Dereitos e
Liberdades dos estranxeiros. Acceso & educacidn, @ asistencia sanitaria e outras
prestacidns. IV.- Entrada de estranxeiros en Espaia: situacion de estadia, residencia
temporal e de longa duraciéon. V.— Reagrupamento familiar. Xestion colectiva da
contratacidn en orixe. VI.-Estranxeiros en situacion irregular no estado espafiol: o
arraigo social e laboral. Réxime sancionador.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

EIDOLOCAL: OS NOVOS SERVIZOS TELEMATICOS: A PLATAFORMA DE CONTRATOS
PUBLICOS DE GALICIA E OS NOVOS ENViOS DXAL. LO10027

Obxectivos:

Formar ao persoal da Administracién local na utilizacion dos servizos de xestion
telemadtica con sinatura dixital existentes no Eidolocal e sobre o mantemento e
xestién dos seus propios usuarios do portal coa finalidade de facer completamente
real o uso da internet como via de comunicacion entre a Administracidon
autondmica, a Administracion local e os cidadans, é dicir, que o 100% das
tramitacions e comunicacions poidan realizarse telematicamente.

Destinatarios:
Persoal das corporacions locais da Comunidade Autdnoma de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 15 horas

Modalidade: presencial

Ediciéns: 10

Lugares e datas:
A Corufia: 20 e 21 de outubro / 25 e 26 de outubro
Lugo: 18 e 19 de outubro / 20 e 21 de outubro
Ourense: 18 e 19 de outubro / 25 e 26 de outubro
Pontevedra: 6 e 7 de outubro / 13 e 14 de outubro
Santiago de Compostela: 6 e 7 de outubro / 13 e 14 de outubro

Prazas: 10 en cada edicion

Contido basico:

O portal dos concellos de Galicia na internet. Breve introdutoria Xunta: a xestion de
usuarios, os envios telematicos de anuncios ao DOG, o envio de actas, estatutos e
outros documentos & Direccidon Xeral de Administracion Local, a solicitude nova
teleméatica de subvencidons. O certificado dixital: caracteristicas, obtencion,
seguridade, utilizacion e renovacion. As tarxetas criptograficas, as lectoras:
instalacion e uso. Os novos servizos: os envios de orzamentos e liquidacidns, a
plataforma de contratacion de Galicia, foros, zona de descargas, a axenda local, etc.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

A XESTION DA INFORMACION TURISTICA NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS.
LO10028

Obxectivos:

Optimizar e homoxeneizar os procesos de recollida, tratamento e anadlise da
informacion estatistica que se opten a través das oficinas de turismo. Mellorar a
capacidade competitiva das oficinas de turismo na presentacién dos seus servizos.

Destinatarios:
Empregados e xestores publicos que traballen desde as Administracidns publicas e
organismos afins na xestién municipal e supramunicipal das oficinas de turismo.

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 2
Lugares e datas:
Pontevedra: 20 e 21 de outubro
Santiago de Compostela: 18 de 19 de outubro
Prazas: 35 en cada edicion

Contido basico:

Informacion Estatistica: O papel da oficina de turismo na informacién estatistica .
informacion estatistica en turismo: conceptos basicos e metodoloxias de
investigacion. Que é un Observatorio Turistico? Obxectivos e liflas de traballo.
Recollida e tratamento de datos nas oficinas de turismo: metodoloxia e
procedementos. Andlise e interpretacion dous datos estatisticos. Relaciéns de
colaboracion con OT Galicia: feed-back na informacién. Aplicacidns informaticas nas
oficinas de turismo: xestion de bases de datos.

Outras areas de interese ligadas ds necesidades e funcionamento das oficinas de
turismo e vinculadas coa creacién de as de Turismo: Coflecemento da oferta
turistica de Galicia. Creacién e dinamizaciéon de produtos turisticos. Atencién ao
publico. Comunicacién e promocién turistica. Uso das TIC. Xestidon de servizos.
Calidade e innovacion.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucién da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

NOVAS TECNOLOXIAS APLICADAS AO SECTOR TURISTICO NAS ADMINISTRACIONS
PUBLICAS. LO10029

Obxectivos:

Dinamizar o turismo da zona, potenciando a oferta de servizos dunha forma
eficiente, dinamica e orixinal. Ofrecer informacién e servizos aos turistas
aproveitando as funcionalidades que brindan as novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Empregados e xestores publicos que traballen desde as administracions publicas e
organismos afins na xestion municipal e supramunicipal das oficinas de turismo

Desenvolvemento:
Duracién: 16 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: 14 e 15 de outubro
Prazas: 35

Contido basico:

-As TIC, conceptos e evolucion histdrica
-Os sistemas de informacion turistica
-0 impacto das TIC e os SE no turismo
-0 turismo e Internet

-Centrais de reservas. Caso Turgalicia
-0 impacto das TIC no turismo

-Marco Legal

-As comunidades virtuais e o turismo.
-Tecnoloxia multimedia ao servizo del turismo
-Web 2.0. Travel 2.0

-Evolucién e Tendencias

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO:TECNICAS DE PLANIFICACION E PROMOCION TURISTICA PARA AS
ADMINISTRACIONS PUBLICAS. LO10030

Obxectivos:

Dinamizar o turismo da zona, potenciando a oferta de servizos dunha forma
eficiente, dindmica e orixinal.

Ofrecer informacidon e servizos aos turistas aproveitando as funcionalidades que
brindan as novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Empregados e xestores publicos que traballen desde as administracions publicas e
organismos afins na xestién municipal e supramunicipal das oficinas de turismo.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 15 ao 17 de novembro
Prazas: 35

Contido basico:

1.Modulo Tedrico

-Introducion & planificacién turistica

-A actividade administrativa de planificacion turistica

-Os plans nacionais de Turismo

-Problemas que afectan a a planificacion Turistica

-Sostibilidade e Turismo

-0 mercado Turistico de Galicia

-Promocidn turistica a nivel municipal e supramunicipal

-Ferramentas e estratexias de promocioén turistica para Galicia

2.Caso practico

-Formularase un caso practico relacionado coa materia impartida que os
participantes deberan resolver por grupos e defender na ultima sesion.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucién da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

XESTION DE INFRAESTRUTURAS DEPORTIVAS E EQUIPAMENTOS COMUNITARIOS.
LO10031

Obxectivos:

Cofiecer e intercambiar experiencias e instrumentos de actuacidn entre técnicos da
Administracion publica galega. Establecer un marco de reflexion sobre os custes
derivados da xestién dos servizos deportivos e estudar os sistemas e mecanismos
para aplicar o equilibrio financeiro nos proxectos de xestion deportiva. Analizar a
dimensidn e o conxunto de alternativas existentes dende a perspectiva da xestion e
posto en valor das espazos deportivos publicos, asi como as derivacidns
conseguintes en seguridade e responsabilidade. Analizar as estratexias para
abordar a xestion e a colaboracion publico privada na xestion do deporte local.

Destinatarios:
Responsables das areas de deporte da Administracion autondmica e local.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: mixto
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 ao 23 de setembro
Prazas: 30

Contido basico:

- Introducion -Marco sobre a nova politica deportiva galega. As politicas deportivas
nas administracions publicas. Directrices e evolucidn. As instalacions deportivas:
planificacion, desefio e mantemento. Plan estratéxico deportivo local. O
financiamento do deporte nas administracidns publicas, ambito local. Patrocinio e
mecenado. Xestion da seguridade e instalacidns, eventos e actividades deportivas.
Sistemas de xestion do deporte no sector publico. Experiencias de xestion entre o
publico e o privado. Criterios de calidade nos servizos deportivos publicos. Novas
ferramentas ao servizo da xestién. As novas tecnoloxias.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86 do 07-05-2010)
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

LINGUA INGLESA. LO10032

Obxectivos:
Proporcionar o coflecemento e as habilidades de comunicacion dos empregados da
administracion en lingua inglesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:
Persoal de Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacién

Edicions: 3

Lugares e datas:
Avanzado: do 4 de outubro ao 1 de decembro
Basico: do 4 de outubro ao 1 de decembro
Intermedio: do 4 de outubro ao 1 de decembro

Prazas: 200

Contido basico:

Ao comezo do curso habera unha proba de nivel que determinard o grupo no que
se incorporara cada alumna/o.

Nivel basico 1: Vocabulary and pronunciation, question formation, saxon genitive,
imperative articles, prepositions (of movement anda place), nous (countable/
uncountable and plural), adjetives, preent simple, adverbs of frequency, modal
verbs, present continuous.

Nivel basico 2: Vocabulary and pronunciation, present simple or present
continuous, adverbs of manner, comparatives and superlatives, indefinite pronoun,
guestion tags, tense revision future, past simple...

Nivel intermedio 1: Vocabulary and pronunciation, present perfect simple, presente
perfect simple vs past simple, present perfect coninuous, present perfect simple vs
present perfect continuos, the reflexive pronous, modal verbs, conditional, future
time clauses, quantifiers.

Nivel intermedio 2: vocabulary and pronunciation, past tense: past simple, past
continuous and past perfect simple, past time expresions, defining and non defining
relativa clauses, the passive voice gerund or to + infinitive, reported speech, modal
verbs, reported speecha, tense review.

Nivel avanzado 1: Vocabulary and pronunciation, reported speech, reporting verbs,
future continuous and future perfect, defining and non-defining relative clauses,
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

clauses with whose, when, where (by)... relative Clauses with prepositions, British
English vs American English: Grammar, conditional, gerund or to + infinitive,
passive voice, modals.

Nivel avanzado 2: Vocabulary and pronunciation, phrasal verbs, comparative forms,
inversion of subjet and verb, participle clauses and gerunds, modals, expressing
purpose, subjuntive, countable and uncountable nouns.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO SOBRE O ESTATUTO BASICO DO EMPREGADO PUBLICO. LO10033

Obxectivos:
Achegar aos empregados publicos a nova normativa sobre a funcién publica.

Destinatarios:
Funcionarios que presten servizos nas entidades locais de Galicia, pertencentes aos
grupos A2, C1 e C2, e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicions: 2
Lugares e datas:
TO1: do 2 ao 30 de xufio
T02: do 1 ao 30 de xullo
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Marco normativo de funcion publica.

- Empregados publicos: funcionarios de carreira, interinos e eventuais, persoal
laboral e persoal directivo.

- Organizacion dos recursos humanos, perfis de postos de traballo, seleccidn,
formacion, promocién e carreira profesional.

- Sistema retributivo dos funcionarios.

- Dereitos e deberes dos empregados publicos. Negociacién colectiva.

- Avaliacién de desempefio.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

INICIACION A CALIDADE. LO10034

Obxectivos:
Introducir os empregados publicos no cofiecemento dos conceptos basicos da
calidade.

Destinatarios:
Funcionarios da Administracién local pertencentes aos grupos Al, A2 e C1, e
persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 29 de xufio
T02: do 1 ao 29 de xullo
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Introducién & calidade.

Evolucidn e ferramentas.

A medida como factor do cambio.

Xestidn da calidade nas organizacidns publicas.

Convocatoria:
Curso convocado pola resolucion da direccidon da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO BASICO DE PROTECCION DE DATOS. LO10035

Obxectivos:

Adquirir coflecementos de indole legal sobre a proteccion de datos de caracter
persoal, de modo que o alumno pida desenvolver nas empresas intervenciéns que
garantan a privacidade dos datos.

Destinatarios:
Persoal da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 1 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

. Introducidn a Lei Organica de Proteccién de Datos de caracter persoal (LOPD)
. A LOPD e a LORTAD

. Ambito da LOPD

. O consentimento

. Dereitos outorgados aos titulares de datos persoais

. Comunicacion e cesién de datos a terceiros

. Pasos a seguir para cumprir a LOPD

. Tipos de infraccidns, as suas sancidns e a sua prescricion
. Estrutura da Lei e os seus titulos

10. A seguridade dos datos

11. Casos practicos de aplicacion da LOPD

O 00O NOULLDS WN P

Convocatoria:
Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO MEDIO DE PROTECCION DE DATOS. LO10036

Obxectivos:

Proporcionar os cofiecementos bdsicos ao persoal con tarefas de supervision e
control en departamentos e areas, capacitandoo para detectar incumprimentos da
norma e adoptar medidas correctoras. A formacion recibida capacitara para
resolver todo tipo de incidencias asociadas ao cumprimento da lexislacion en
proteccidn de datos persoais na actividade diaria do departamento.

Destinatarios:
Persoal da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 9 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Mddulo 1: Conceptos basicos e marco normativo: Introduciéon ao curso. A
autodeterminacion informativa como dereito fundamental. Responsabilidades
penais, civis, laborais e administrativas. Normativa espafiola

Mddulo 2: Principios da proteccién de datos persoais: Ambito de aplicacién da
normativa. Definiciéns. Medidas de Seguridade. Deber de segredo. Comunicacion
de Datos. Acceso a datos por conta de terceiros.

Médulo 3: Dereitos dos interesados: Articulaciéon efectiva da proteccion: os dereitos
dos interesados. Dereito de acceso. Dereito de rectificacion e cancelacién. Dereito
de oposicion. Canles para atender os dereitos dos interesados.

Moédulo 4: Seguridade no sistema de informacidn: Seguridade fisica e ldxica.
Medidas de seguridade aplicables segundo a natureza dos datos. Proteccion
efectiva da informacién. Enxefieria social.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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CERTIFICADO DIXITAL. LO10037

Obxectivos:

O Certificado de Usuario é un documento dixital que lle permite identificarse na
Internet e intercambiar informacién. Permitiralle realizar trdmites dun xeito seguro
coa Administracidon Publica a través da rede. Neste curso veranse 0s servizos
dispoiiibles para a sua utilizacion co certificacion dixital. Saber en que consiste o
proxecto CERES e os seus obxectivos, ademais de aprender a utilizar un certificado
dixital.

Destinatarios:
Persoal da Administracién local.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 30 de xullo
T02: do 1 ao 30 de xullo
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Mddulo 1: Que é a certificacion dixital?: Conceptos xerais. Marco lexislativo.
Proxecto CERES e DNI electrdnico.

Mddulo 2: Obtencién do certificado dixital: Procedemento de obtencidn do
certificado. Acceso e utilizacién do certificado. Importacion e exportacion do
certificado.

Moédulo 3: Servizos telemdticos e renovacidn. Acceso a servizos telemdticos.
Servizos de Administracién Electrénica. Sinatura de documentos. Recepcion de
documentos asinados. Renovacion do certificado dixital.

Mddulo 4: Modificacion dos datos persoais e xestion do certificado. Verificacion de
datos persoais e xestion dos certificados. Modificacion dos datos persoais
asociados. Revogacion do certificado. Atencidn aos usuarios.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucién da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

XENERO E IGUALDADE NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. LO10038

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos e reflexionar sobre os conceptos bdsicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades, conceptos fundamentais
como xénero, discriminacion, patriarcado, roles ou estereotipos, medidas e
instrumentos empregados para corrixir situaciéns de desigualdade e discriminacién
que nos poidan rodear. Cofiecer como as institucidns publicas se foron adaptando e
creando novos organismos que apoien e conduzan este cambio social. Abordar a
perspectiva de xénero no ambito da xestion das administraciéns publicas.

Destinatarios:
Funcionarios dos grupos Al, A2, C1 e C2 e persoal laboral asimilado.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 2
Lugares e datas:
TO1: do 1 ao 29 de xufio
T02: do 1 ao 29 de xufio
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

PARTE COMUN (10 horas)

Médulo 1: Introducion 4 igualdade de xénero. (5 horas)

- Conceptos basicos. Sexo e xénero. Roles e estereotipos.0 principio de
mainstreaming.

- Educar en igualdade. Coeducacion.

- Sexismo na comunicacion.

- Evoluciéon temporal do principio de Igualdade.

Mddulo 2: Politicas publicas de xénero. (5 horas)

- Andlise da lexislacion vixente.

- Fondos e programas europeos en materia de igualdade

- O principio de igualdade nas politicas publicas: da igualdade formal a igualdade
efectiva

PARTE ESPECIFICA (10 horas)

Médulo 3: Organizacién administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres (3 horas)
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- Evolucion histérica dos organismos de igualdade

- Organizacion actual en materia de igualdade na Unidon Europea, na Administracion
Central do Estado e nas CCAA

- Organizacién administrativa para promover a igualdade en Galiza

Mddulo 4 Avaliacidn de impacto e indicadores de xénero (3 horas)

- Avaliacién de impacto de xénero.

Mddulo 5: Instrumentos de intervencion en materia de xénero (4 horas)

- Estatisticas e indicadores de xénero

- Orzamentos sensibles 6 xénero

- Linguaxe administrativa non sexista

- Outros instrumentos de promocién (accién positiva, intervencidn nas politicas
sectorial)

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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PROCESADOR DE TEXTOS BASICO. LO10039

Obxectivos:

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informdtica, con especial atencién as
posibilidades que ofrece o tratamento de textos na realizacién das tarefas
administrativas.

Destinatarios:
Persoal da Administracién local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 30 de xufio
T02: do 6 de setembro ao 5 de outubro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Cofiecendo Word XP: Identificar os elementos que compoiien a fiestra inicial.
Utilizar a barra de menl e as suas distintas opcions. Cofecer a utilidade e
versatilidade da barra de ferramentas. Traballar co novo panel de tarefas.

- O meu primeiro documento: Escribir un texto con Word XP. Imprimir un
documento. Gardar un documento. Pechar e abrir un arquivo.

- Aplicando formatos: Aplicar distintas fontes, tamafios, cores, etc., ao texto. Dar
formato aos paragrafos. Utilizar os tabuladores. Aplicar a numeracion e as vifetas.

- Edicion de textos: Cortar, Copiar e Pegar bloques de texto. Aproveitar as
funcionalidades do novo portapapeis. Buscar e substituir textos. Utilizar as
ferramentas de ortografia gramatica e sinénimos.

- Presentacion das pdaxinas: Inserir paxinas. Configurar as marxes dun documento o
tamafio de papel e o desefio de paxinas. Engadir bordes a unha paxina. Colocar o
nimero da paxina e outros datos nos encabezados e pes de paxina dos nosos
documentos.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccién da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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PROCESADOR DE TEXTOS AVANZADO. LO10040

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

Destinatarios:
Persoal da Administracion local.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacién

Edicions: 2

Lugares e datas:
TO1: do 6 de setembro ao 5 de outubro
T02: do 4 de outubro ao 9 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Ortografia e gramatica.

- O mendu inserir.

- Control de cambios.

- Protexer un documento en Word.
- Combinar correspondencia.

- Macros.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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CURSO DE BASE DE DATOS. LO10041

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios no manexo do xestor de bases de
datos relacionais.

Destinatarios:
Persoal da Administracién Local

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacién

Edicidns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 9 de novembro
T02: do 1 de novembro ao 1 de decembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Contidos basicos.

- Xestidn de taboas.

- Consultas.

- Formularios.

- Informes.

- Paxinas de acceso a datos.
- Controis e graficos.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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FOLLA DE CALCULO BASICO. LO10042

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios para o manexo das follas de cdlculo.

Destinatarios:
Persoal da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicions: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 30 de xufio
T02: do 6 de setembro ao 5 de outubro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Visién xeral.

- Datos en Excel.

- Nomes e funcidns.
- Formatos.

- Gréficos.

- Impresion en Excel

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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FOLLA DE CALCULO AVANZADO. LO10043

Obxectivos:
Proporcionar cofiecemento practico avanzado na folla de cdlculo Excel.

Destinatarios:
Persoal da Administracién local.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Ediciéns: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 29 de xufio
T02: do 4 de outubro ao 9 de novembro
Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Introducidn.

- Vinculos.

- Bases de datos.

- Ferramentas avanzadas.
- Esquemas e vistas.

- Taboas dindmicas.

- Introducién as macros.
- Funcions.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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PRESENTACIONS EFICACES. LO10044

Obxectivos:

Coiiecer as posibilidades do programa PowerPoint, para a elaboraciéon de
presentacions, co obxecto de facilitar o intercambio de informacién e mellorar o
traballo na administracidn publica.

Destinatarios:
Persoal da Administracion local.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 2
Lugares e datas:
T01: do 1 ao 30 de xufio
T02: do 1 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 50 en cada edicién

Contido basico:

- Introducién a Microsoft Powerpoint.
- Gardar un documento.

- Edicion de diapositivas.

- Asistente de autocontido.

- Patréns no Powerpoint.

- Traballar con texto.

- Traballar con obxectos.

- Animacién de obxectos e textos.
- Presentaciéns na pantalla.

- Recomendacions.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO DE TESOURARIA E XESTION DE INGRESOS LOCAIS. LO10045

Obxectivos:
Afondar na xestidén da tesouraria, dos pagamentos e dos ingresos das entidades
locais.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacién de caracter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2, e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:

Duracidn: 40 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 2

Lugares e datas:
TO1: do 6 de setembro ao 12 de outubro
T02: do 12 de outubro ao 18 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

Parte 1: A tesouraria nas entidades locais: Funcidns Estrutura. Planificacion.
Colocacién de excedentes de tesouraria. Operacions de tesoureria ou de crédito a
corto prazo.

Parte 2: Xestiéon dos pagamentos: Formas de pagamento. Tipos de contas bancarias.
O factoring e o confirming. Anticipos de caixa fixa e pagamentos a xustificar.

Parte 3: Xestion dos ingresos: Os ingresos das entidades locais. Recadacion en
periodo voluntario. Recadacion en periodo executivo. As ordenanzas fiscais.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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CURSO DE XESTION DE SERVIZOS PUBLICOS LOCAIS. LO10046

Obxectivos:

Obter un cofiecemento global da materia de xestiéon dos servizos municipais, pero
pofiendo de manifesto as Ultimas posicions interpretativas dos tribunais superiores
e doutrina do Consello Consultivo de Galicia e do Consello de Estado.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 6 de setembro ao 5 de outubro
T02: do 4 de outubro ao 4 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Consideracions xerais.

- Modalidades da contratacion: concesion, xestion interesada, concerto, sociedade
de economia mixta e arrendamento das instalaciéns.

- Actuaciéns preparatorias.

- Dereitos e obrigas.

- Modificacion, efectos e extincion.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION LOCAL

CURSO DE XESTION DE INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVIZO. LO10047

Obxectivos:
Aclarar conceptos e criterios sobre os gastos por indemnizacién.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 4 de outubro ao 4 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

-Introducion ao Real Decreto 462/200
-Comisidns de servizo

-Residencia eventual

-Asistencia a cursos

-Dietas e desprazamentos

-Desprazamentos no termo municipal
-Traslados de residencia

-Asistencias a 6rganos colexiados e a tribunais
-Colaboraciéns para a formacion do persoal

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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CURSO DE CONTABILIDADE PUBLICA LOCAL. LO10048

Obxectivos:
Estudo pormenorizado das normas e técnicas contables que se aplican na
Administracion local.

Destinatarios:

Funcionarios con habilitacion de cardcter estatal, funcionarios dos grupos Al e A2 e
persoal laboral asimilado. Teran preferencia os funcionarios con habilitacion de
caracter estatal.

Desenvolvemento:

Duracidn: 30 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: x2

Lugares e datas:
TO1: do 6 de setembro ao 12 de outubro
T02: do 12 de outubro ao 18 de novembro

Prazas: 50 en cada edicion

Contido basico:

- Principios xerais. O novo plan xeral de contabilidade publica. Introducion a
contabilidade privada.

- Pagos que se deben xustificar. Anticipos de caixa fixa.

- Liquidacion do orzamento e conta xeral da entidade local. Outra informacién
contable.

- Inmobilizado. Remanentes de crédito. Operaciéns de comezo e remate do
exercicio.

- Proxectos de gasto. Gastos con financiamento afectado.

- Operaciéns de endebedamento.

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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INTRODUCION AO USO DA WEB 2.0 NAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS. LO10049

Obxectivos:

Conseguir unha administracion mellor, mais simple e mais interconectada. Dar ao
empregado publico as bases para responder ante as novas formas de entender e
interactuar cos cidadans ou dentro da propia organizacion.

Destinatarios:
Persoal das entidades locais de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 15 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

1. Esquema de contidos.

2. Introducion.

3. Obxectivos.

4. ¢éQué éaWeb2.0?

5. Tipoloxia de aplicacions Web 2.0

6. Usos da Web 2.0 ...(talleres de practicas no uso das ferramentas vinculados &
administracion publica)

7. A Web 2.0 e as Administracidns Publicas: casos de éxito
8. Conclusion final

9. Glosario de termos

10. Referencias en Internet

Convocatoria:

Curso convocado pola resolucion da direccion da EGAP, do 3 de maio de 2010 (DOG
n2 86, do 07 de maio de 2010).
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A FUNCION DE CONTROL DA ADMINISTRACION CONSULTIVA: O CONSELLO
CONSULTIVO DE GALICIA E AS ADMINISTRACIONS LOCAIS. LO10051

Obxectivos:

O 29 de novembro do ano 1995 publicdbase no DOG a Lei 9/1995 pola que se
creaba o Consello Consultivo de Galicia, como dérgano superior consultivo da Xunta
de Galicia, encargado de velar pola observancia da Constitucién, do Estatuto de
Autonomia e do resto do ordenamento xuridico, e dotado de plena autonomia
organica e funcional no exercicio das suas funciéns. O presente curso pretende dar
a cofiecer no ambito da Administracién local a doutrina sentada por este érgano,
nas distintas materias nas que a sua intervencidn é preceptiva, e da que conta
cunha experiencia de catorce anos.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2 e C ao servizo das Entidades locais, os seus organismos
publicos, e demais entes dela dependentes.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 13 ao 21 de outubro
Prazas: 40

Contido basico:

Médulo I: A Administracion consultiva da Comunidade Auténoma de Galicia: o
Consello Consultivo de Galicia.

Modulo II:A responsabilidade patrimonial da Administracion local.

Modulo Ill: Réxime xuridico das Entidades locais: a revision de oficio en materia
local.

Mddulo IV: Réxime xuridico das Entidades locais: a potestade regulamentaria local.
Mddulo V: A contratacién administrativa: modificacion e resolucion dos contratos.
Mddulo VI: O territorio das Corporacions locais. Alteracidon dos termos municipais.

Convocatoria:

Curso convocado pola resoluciéon da direccion da EGAP, do 6 de xullo de 2010 (DOG
n2 135 do 16 de xullo de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

PROCESO CIVIL E REFORMAS PROCESUAIS 2009. FX10001

Obxectivos:

Cofiecemento das reformas procesuais introducidas polas Leis 13/2009 e 19/2009,
asi como a Lei organica 1/2009. Mellora da capacidade dos destinatarios para o
desenvolvemento do seu traballo nas oficinas xudiciais.

Destinatarios:

Funcionarios dos Corpos Xerais ao Servizo da Administracion de Xustiza destinados
en Xulgados de Primeira Instancia e Instruccidn, Xulgados de Primeira instancia,
Xulgados do Mercantil, Xulgados de Violencia sobre a muller, seccions civis das
audiencias provinciais, sala do civil e penal, oficinas de rexistro e reparticidn,
decanatos e servizos comuns procesuais de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 20 horas

Modalidade: mixta

Edicions: 14

Lugares e datas:
12 edicion: 19 e 26 de abril. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Ferrol, Foz, Ourense, Pontevedra.
22 edicién: 20 e 27 de abril. Santiago de Compostela, Foz, Vigo, Ferrol,
Lugo, Ourense, Pontevedra.
32 edicidn: 21 e 28 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Lugo, Ourense, Pontevedra.
42 edicion: 22 e 29 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Lugo, Foz, Pontevedra.
52 edicién: 23 e 30 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Foz, Lugo, Ourense, Pontevedra.
62 edicién: 3 e 10 de maio. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.
72 edicién: 4 e 11 de maio. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.
82 edicidn: 5 e 12 de maio. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.
92 edicidn: 7 e 14 de maio. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.
102 edicion: 18 e 25 de maio. Santiago de Compostela e A Corufia.
112 edicion: 19 e 26 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
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te de Lemos, O Carballifio e Xinzo de Limia.
122 edicion : 20 e 27 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
te de Lemos, O Carballifio e Xinzo de Limia.
132 edicion: 21 e 28 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
te de Lemos, O Carballifio, Xinzo de Limia e Ourense.
142 edicion: 31 de maio e 7 de xufio. Lalin, Monforte de Lemos, O
Carballifio, Xinzo de Limia e Ferrol.

Prazas: 75 en cada edicion

Contido basico:

- A Lei 13/2009 e a Lei orgénica 1/2009.

- Distribucidn de funcidns entre xuices e tribunais e secretarios xudiciais.
- Documentacién das actuacidns xudiciais.

- Actos de comunicacién.

- Outras modificacidns nas disposicidns xerais da Lei.

- Modificaciéns nos procesos declarativos.

- Modificaciéns nos procesos especiais.

- Reforma de aspectos xerais de execucion forzosa.

- Reforma de execucién dineraria.

- Outras modificaciéns na execucién e medidas precautorias.

- Recursos.

- A Lei 19/2009 e a axilizacién procesual de aluguer.

- Servizos comuns procesuais e criterios de homoxeneizacion de actuacidns.
- Uso das aplicacidns informaticas.

Convocatoria:
Resolucion do 14 de abril de 2010 (DOG n? 77, do 26 de abril de 2010).
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PROCESO PENAL E REFORMA PROCESUAL DA NOVA OFICINA XUDICIAL. FX10002 122 edicidon: 20 e 27 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
te de Lemos, O Carballifio e Xinzo de Limia.
Obxectivos: 132 edicion: 21 e 28 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
Cofiecemento das reformas procesuais introducidas polas Leis 13 e 19/2009, asi te de Lemos, O Carballifio, Xinzo de Limia e Ourense.
como a Lei orgédnica 1/2009. Mellora da capacidade dos destinatarios para o 142 edicion: 31 de maio e 7 de xuiio. Santiago de Compostela, Lalin,
desenvolvemento do seu traballo nas oficinas xudiciais. Monforte de Lemos, O Carballifio, Xinzo de Limia e Ferrol.
Prazas: 72
Destinatarios:
Funcionarios dos Corpos Xerais ao Servizo da Administracion de Xustiza destinados Contido basico:
en Xulgados de Primeira Instancia e Instruccion, Xulgados de Instruccién, Xulgados - A Lei 13/2009 e a Lei organica 1/2009.
do Penal, Xulgados de violencia sobre a muller, Servizo Comun de Apoio, Seccidéns - Comunicacion e xestion procesual.
Penais das Audiencias Provinciais e salas docivil e penal, de Galicia. - As resolucions procesuais e recursos.
- Documentacién das actuacidns xudiciais.
Desenvolvemento: - Sinalamento de vistas.
Duracién: 14 horas - Melloras técnicas e procesuais.
Modalidade: mixta - Outras modificaciéns nas disposicidns xerais da Lei.
Edicidéns: 14 - Execucions e embargos.
Lugares e datas: - Servizos comuns procesuais e criterios de homoxeneizacion de actuacions.
12 edicion: 19 e 26 de abril. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo, - Uso das aplicaciéns informdticas.
Ferrol, Foz, Ourense, Pontevedra.
22 edicidn: 20 e 27 de abril. Santiago de Compostela, Foz, Vigo, Ferrol, Convocatoria:
Lugo, Ourense, Pontevedra. Resolucion do 14 de abril de 2010 (DOG n2 77, do 26 de abril de 2010).

32 edicidn: 21 e 28 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Lugo, Ourense, Pontevedra.

42 edicion: 22 e 29 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Lugo, Foz, Pontevedra.

52 edicién: 23 e 30 de abril. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Foz, Lugo, Ourense, Pontevedra.

62 edicién: 3 e 10 de maio. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.

72 edicién: 4 e 11 de maio. Santiago de Compostela, A Coruiia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.

82 edicidn: 5 e 12 de maio. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.

92 edicidn: 7 e 14 de maio. Santiago de Compostela, A Corufia, Vigo,
Carballo, Ribeira, Vilagarcia e Tui.

102 edicion: 18 e 25 de maio. Santiago de Compostela e A Corufia.
112 edicion: 19 e 26 de maio. Santiago de Compostela, Lalin, Monfor
te de Lemos, O Carballifio e Xinzo de Limia.
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

PROCESO CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO E REFORMA DA NOVA OFICINA
XUDICIAL. FX10003

Obxectivos:

Cofiecemento das reformas procesuais introducidas polas Leis 13/2009 e 19/2009,
asi como a Lei organica 1/2009. Mellora da capacidade dos destinatarios para o
desenvolvemento do seu traballo nas oficinas xudiciais.

Destinatarios:
Funcionarios dos Corpos Xerais ao Servizo da Administracion de Xustiza destinados
en xulgados e Sala do contencioso-administrativo, de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 14 horas

Modalidade: mixta

Edicidéns: 7

Lugares e datas:
A Corufia: 3 de maio
Pontevedra: 4 de maio
Ourense: 5 de maio
Santiago de Compostela: 7 de maio
Vigo: 18 de maio
Lugo: 12 de maio
Ferrol: 20 de maio

Prazas: 25 en cada edicion

Contido basico:

A Lei 13/2009. Distribucion de funcidns entre xuices e tribunais e secretarios
xudiciais. Documentaciéon das actuacions xudiciais. Actos de comunicacion.
Admisién a tramite do recurso contencioso-administrativo. Tramites posteriores 4
admisidn a tramite. Formas de terminacién anticipada do proceso. Outros aspectos
da reforma. Servizos comuns procesuais e criterios de homoxeneizacién de
actuacions. Uso das aplicacions informaticas.

Convocatoria:
Resolucion do 14 de abril de 2010 (DOG n2 77, do 26 de abril de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

REFORMA PROCESUAL LABORAL. FX10004

Obxectivos:

Cofiecemento das reformas procesuais introducidas pola Lei 13/2009 na regulacion
do procedemento laboral, asi como as Leis 19/2009 e Lei organica 1/2009. Mellora
da capacidade dos destinatarios para o desenvolvemento do seu traballo nas
oficinas xudiciais.

Destinatarios:
Funcionarios dos Corpos Xerais ao Servizo da Administracion de Xustiza destinados
en Xulgados e Sala do Social de Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 14 horas

Modalidade: mixta

Edicidns: 7

Lugares e datas:
Pontevedra: 3 de maio
A Corufia: 4 de maio
Lugo: 5 de maio
Vigo: 7 de maio
Ourense: 18 de maio
Ferrol: 26 de maio
Santiago de Compostela: 20 de maio

Prazas: 17 en cada edicion

Contido basico:

A lei 13/2009 e a lei organica 1/2009. Funciéns xurisdicionais e procesuais.
Documentacién das actuacidéns xudiciais. Actos de comunicacién. Representacién
procesual e defensa. A conciliacion. Outras modificacidns nas disposiciéns xerais da
lei. Recursos. Servizos comuns procesuais e criterios de homoxeneizacidon de
actuacions. Uso das aplicacions informaticas.

Convocatoria:
Resolucion do 14 de abril de 2010 (DOG n? 77, do 26 de abril de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

A EXECUCION PENAL. ANALISE DAS NORMAS DE APLICACION. GUIAS DE
TRAMITACION. FX10005

Obxectivos:

Dotar os destinatarios do curso das ferramentas tedrico practicas que lles permitan
desenvolver os labores propios da execucion penal. Abordar a formacién procesual
dos destinatarios asi como a tedrica con fincapé nas normas de caracter substantivo
codigo penal que é preciso cofiecer. Achegar esquemas procesuais que permitan
visualizar graficamente o complexo mundo da execucién penal. Facilitar ao alumno
as guias de tramitacion ordinarias da aplicacién informatica de xestién procesual
que serven para o desenvolvemento da materia deste curso. Reforzar a aprendizaxe
da materia proposta mediante a realizacidn de casos practicos.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 2 ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1- Formulacidn xeral da execucién en materia penal.

2— Estudo das normas de aplicacidn a execucién penal.

3— A execucion dos diferentes tipos de penas da lexislacion vixente .

4— A execucidén das penas privativas de liberdade.

5— A execucién das penas de multa.

6— A execucién de penas privativas doutros dereitos.

7- Normas de execucidn especificas contidas na lecrim nos demais procesos penais.
8- Estudo dos principais recursos en materia de execucion de penas. Engadiranse
esquemas e modelos da aplicacidn informatica.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

DEREITO CIVIL DE GALICIA. FX10006

Obxectivos:

Cofiecer a relevancia histérica do dereito civil galego. Da Lei 4/1995 de 24 de maio a
Lei 2/2006, de 14 de xufio. As fontes do Dereito Civil de Galicia. Cofiecer as
institucions propias do Dereito Civil galego. Dereito de familia, dereitos reais e
dereito de sucesién no sistema civil galego.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 25 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
T01: do 20 de outubro ao 20 de novembro
T02: do 15 de novembro ao 15 de decembro

Prazas: 60 en cada edicion

Contido basico:

1.Sistema normativo.

2.Lei 2/2006, de 14 de xufio, de Dereito civil de Galicia

3.Especial mencidn a sucesion por causa de morte no dereito foral galego.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

ESTATUTO XURIDICO DO PERSOAL AO SERVIZO DA ADMINISTRACION DE XUSTIZA
EN GALICIA. ESPECIAL ATENCION AO PODER DE AUTOORGANIZACION DA CCAA
NESTA MATERIA. FX10007

Obxectivos:

Persegue proporcionar unha formacién sobre a regulacién da funcién publica ao
servizo da Administracion de xustiza. Farase unha mencion especial 4 Resolucion do
8 de abril de 2009, da Direccion Xeral de Xustiza, pola que se regula o réxime e o
procedemento da concesion de vacacidns, permisos e licenzas do persoal
funcionario ao servizo da Administracién de xustiza en Galicia.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 15 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

O titulo VI da Lei orgdnica do Poder Xudicial. Os corpos xerais, organizacién e
funcidns. Ingreso nos Corpos ao servizo da Administracién de Xustiza. Ordenacion.
Actividade profesional. Nomeamento e adquisicion de postos de traballo. Provision
de postos mediante concurso e libre designacién. Outras formas de provisién.
Situaciéns administrativas: permisos e licenzas. Deberes e incompatibilidades.
Réxime disciplinario e seus recursos. Reingreso ao servizo activo. Regulacion de
xornadas e horarios, de vacacidns, de permisos e licenza. Especial mencién a
especial a Resolucion do 8 de abril de 2009, da Direccion Xeral de Xustiza.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).

238

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

ITINERARIO DE HABILIDADES SOCIAIS E XESTION DE PERSOAS. FX10008

Obxectivos:

Introducir ao persoal nos contidos e problemas especificos de direccidn e xerencia
publica, a partir das experiencias noutros contornos organizativos. Dotar de
cofiecementos e habilidades especificas de direccidon e capacidade relacional os
responsables de departamentos dos concellos de Galicia.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

A direccion e a xerencia publicas nas administracions locais.
Entorno das administracidns locais:
- Adaptacidn ao cambio.

- Xestién do cambio.

Habilidades directivas:

- Motivacion e recofiecemento.

- Técnicas de comunicacidn escrita.
- Técnicas de reunidn.

- Técnicas de traballo en equipo.

- Negociacion e xestion de conflitos.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

PROCEDEMENTO CONCURSAL. FX10009

Obxectivos:

Obter un coifecemento sistematico do proceso concursal, cun estudo esquematico,
guias de tramitacioén, uso das ferramentas informaticas. Fomentar o cofiecemento
da lei concursal e facilitar o traballo, tendo en conta o aumento do nimero de
procedementos de concurso. Farase fincapé na modificacion da lei concursal feita
polo Real Decreto-lei 3/2009. de 27 de marzo, de medidas urxentes en materia
tributaria, financeira e concursal ante a evolucidn da situaciédn econdmica.
Proporcionar unha formacién avanzada sobre a tramitacion dos procedementos
concursais dende o punto de vista procedemental, cun estudo fundamentalmente
practico.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 15 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Concepto de concurso, as suas clases, a competencia obxectiva e territorial.
Orzamentos da declaracién do concurso. Requisitos da solicitude. Declaracion de
concurso voluntario e admisién a trdmite do concurso necesario. Organos do
concurso; a administraciéon concursal; nomeamento, o seu estatuto xuridico,
funciéns, o informe da administracion concursal. Procedemento ordinario e
procedemento abreviado; as secciéns do concurso; o incidente concursal. Fase
comun e fase de convenio ou liquidacion. A cualificacion do concurso. A reforma da
Lei concursal, a tramitacion escrita da fase de convenio, a liquidacion anticipada.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

PREVENCION DE RISCOS LABORAIS. FX10010

Obxectivos:

Adquirir os conceptos basicos sobre seguridade e saude no traballo e os riscos
asociados a este para desenvolver unha avaliacién e xestion adecuada da
prevencién dos mesmos aplicando as técnicas basicas de primeiros auxilios.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 25 de outubro ao 25 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1- Conceptos basicos sobre seguridade e satde no traballo.

2- Riscos xerais e a sUa prevencion.

3- Riscos especificos e a sUa prevencion no sector correspondente a actividade da
empresa.

4- Elementos basicos de xestidon de prevencidn de riscos.

5- Primeiros auxilios.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

REXISTRO CIVIL. EXPEDIENTES. FX10011

Obxectivos:
Proporcionar unha formacién avanzada, cun enfoque fundamentalmente practico,
sobre a xestidn e tramitacidn de expedientes gobernativos do Rexistro Civil.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
T01: do 2 ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Practica e expedientes do Rexistro civil. Nacionalidade e vecifianza civil: adquisicidn
por residencia e outros expedientes de adquisicion. Recuperacién e perda da
nacionalidade espafiola. Declaracions e actuacions en relacion coa vecifianza civil.
Incidencias da Lei de estranxeiria no rexistro./ Nome e apelidos: galeguizacion do
nome, galeguizacion de apelidos cambio do nome polo usado habitualmente,
alteracion da orde dos apelidos, cambio de nome e apelidos competencia do
Ministerio de Xustiza./ Nacementos: expediente de inscricién féra de prazo,
tramitacion das solicitudes de inscricion de hacementos ocorridos no estranxeiro, a
inscricion de nacementos das persoas que adquiren a nacionalidade espafiola./
Matrimonio civil: expediente previo ao matrimonio civil. Tramitacion da solicitude de
certificado de capacidade matrimonial. Inscricion de matrimonios celebrados no
estranxeiro. Tramitacion da solicitude de indicacion do réxime matrimonial./
Expedientes para concordar o Rexistro Civil coa realidade: rectificacién de erros,
expedientes para completar ou suprimir circunstancias e asentos, defectos e faltas
formais e a sla correccidn, reconstitucions de inscricidons destruidas./ Outras
cuestions: traslado de inscricidns, organizacidn da oficina e libros diario e auxiliar do
Rexistro Civil.

Convocatoria:
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

TRAMITACION NOS XULGADOS DE MENORES. FX10012

Obxectivos:

Contribuira @ formacién continua en relacién con lexislacion de menores e
tramitacion de procedementos nos Xulgados de Menores. Adecuar o contido da LO
5/2000 as novidades introducidas polas sucesivas reformas procesuais dende a
entrada en vigor e en especial, pola introducida coa implantacion da NOX.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 15 de novembro ao 15 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Os xulgados de menores.

Antecedentes historicos.

Especialidades da xurisdicion de menores na relacién coa xurisdicién penal.
A Lei organica reguladora da responsabilidade penal dos menores.

Lei 5/2000 do 12 de xaneiro. Reformas posteriores.

Principios reitores da Lei Orgdnica reguladora da responsabilidade penal dos menores.
Xulgados de menores.

Composicion.

Organizacién e competencia obxectiva, funcional e territorial.
Procedemento.

Fases do procedemento.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

VIOLENCIA DE XENERO E FAMILIAR. TRAMITACION. FX10013

Obxectivos:

Dar a cofiecer os principais instrumentos institucionais e lexislativos adoptados no
marco autondmico e nacional como resposta a violencia doméstica. Esta finalidade
concrétase intentado acadar os seguintes obxectivos especificos: estudar os tipos
penais mas caracteristicos da violencia de xénero, distinguir en que asuntos é
competente un Xulgado de Violencia sobre a Muller, cofiecer cales son os
procedementos perante este Xulgado e como se tramitan, e saber que medidas
xudiciais de proteccion e seguridade poden ser adoptadas a favor das vitimas

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 25 de outubro ao 25 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1. Cuestidns xerais sobre o problema. Da violencia doméstica a violencia de xénero.

2. Lei organica 1/2004, integral de medidas de proteccién contra a violencia de
xénero e a Lei galega 11/2007 para a prevencidén e tratamento da violencia de
xénero.

3. Resposta penal: os delitos e as faltas.

4. Os xulgados de violencia sobre a muller.

5. Tramitacién dos procedementos perante o xulgado de violencia sobre a muller.

6. Medidas xudiciais de proteccion e seguridade das vitimas.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

XENERO E IGUALDADE NA ADMINISTRACION DE XUSTIZA. FX10014

Obxectivos:

Adquirir cofiecementos e reflexionar sobre os conceptos basicos que constrien e
enmarcan a realidade social da igualdade de oportunidades, conceptos
fundamentais como xénero, discriminacidn, patriarcado, roles ou estereotipos,
medidas e instrumentos empregados para corrixir situacions de desigualdade e
discriminacion que nos poidan rodear.

Cofiecer como as instituciéns publicas se foron adaptando e creando novos
organismos que apoien e conduzan este cambio social. Abordar a perspectiva de
xénero no dmbito da xestidn das administracions publicas.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 20 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 2 ao 30 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

PARTE COMUN (10 horas)

Mddulo 1: Introducion 4 igualdade de xénero. (5 horas)

- Conceptos bdsicos. Sexo e xénero. Roles e estereotipos.0 principio de
mainstreaming.

- Educar en igualdade. Coeducacidn.

- Sexismo na comunicacién.

- Evolucion temporal do principio de Igualdade.

Mddulo 2: Politicas publicas de xénero. (5 horas)

- Andlise da lexislacion vixente.

- Fondos e programas europeos en materia de igualdade

- O principio de igualdade nas politicas publicas: da igualdade formal a igualdade
efectiva

PARTE ESPECIFICA (10 horas)
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

Médulo 3: Organizacién administrativa para promover a igualdade entre homes e
mulleres (3 horas)

- Evolucion histdrica dos organismos de igualdade

- Organizacion actual en materia de igualdade na Unidn Europea, na Administracion
Central do Estado e nas CCAA

- Organizacién administrativa para promover a igualdade en Galiza

Mddulo 4 Avaliacion de impacto e indicadores de xénero (3 horas)

- Avaliacién de impacto de xénero.

Mddulo 5: Instrumentos de intervencidn en materia de xénero (4 horas)

- Estatisticas e indicadores de xénero

- Orzamentos sensibles 6 xénero

- Linguaxe administrativa non sexista

- QOutros instrumentos de promocidn (accién positiva, intervencidon nas politicas
sectorial)

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

XULGADOS DE GARDA E XULGADOS DE INSTRUCCION. XESTION DO SERVIZO DE
GARDA. FX10015

Obxectivos:

Proporcionar cofiecementos especificos de xestién procesual e desde un punto de
vista practico das dilixencias a practicar e preparacion dos xuizos ante os Xulgados
de Garda; referencia a procedementos especiais relativas a menores, estranxeiros e
vitimas de violencia doméstica.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicions: 1
Lugares e datas:
T01: do 25 de outubro ao 25 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Rexistro e incoacidn de procesos: sumarios, dilixencias urxentes, dilixencias previas
e procedemento ante o Tribunal do Xurado; casos nos que procede a sua incoacion
e actuacions durante a garda. Preparacion e documentacidon das comparecencias
ante o xulgado de garda: a comparecencia dos xuizos rapidos e os xuizos de faltas
inmediatos.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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LINGUA INGLESA. FX10016

Obxectivos:
Proporcionar o coflecemento e as habilidades de comunicaciéon dos empregados da
administracion en lingua inglesa, perante o emprego das novas tecnoloxias.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:

Duracién: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidns: 2

Lugares e datas:
Avanzado: do 1 de novembro ao 20 de decembro
Basico: do 1 de novembro ao 20 de decembro
Intermedio: do 1 de novembro ao 20 de decembro

Prazas: 100

Contido basico:

Ao comezo do curso habera unha proba de nivel que determinara o grupo no que
se incorporara cada alumna/o.

PROGRAMA NIVEL BASICO 1: Vocabulary and pronunciation, question formation,
saxon genitive, imperative articles, prepositions (of movement anda place), nous
(countable/uncountable and plural), adjetives, preent simple, adverbs of frequency,
modal verbs, present continuous.

PROGRAMA NIVEL BASICO 2: Vocabulary and pronunciation, present simple or
present continuous, adverbs of manner, comparatives and superlatives, indefinite
pronoun, question tags, tense revision future, past simple...

PROGRAMA NIVEL INTERMEDIO 1: Vocabulary and pronunciation, present perfect
simple, presente perfect simple vs past simple, present perfect coninuous, present
perfect simple vs present perfect continuos, the reflexive pronous, modal verbs,
conditional, future time clauses, quantifiers.

PROGRAMA NIVEL INTERMEDIO 2: vocabulary and pronunciation, past tense: past
simple, past continuous and past perfect simple, past time expresions, defining and
non defining relativa clauses, the passive voice gerund or to + infinitive, reported

248

ACTIVIDADES PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

speech, modal verbs, reported speecha, tense review.

PROGRAMA NIVEL AVANZADO 1: Vocabulary and pronunciation, reported speech,
reporting verbs, future continuous and future perfect, defining and non-defining
relative clauses, clauses with whose, when, where (by)... relative Clauses with
prepositions, British English vs American English: Grammar, conditional, gerund or
to + infinitive, passive voice, modals.

PROGRAMA NIVEL AVANZADO 2: Vocabulary and pronunciation, phrasal verbs,
comparative forms, inversion of subjet and verb, participle clauses and gerunds,
modals, expressing purpose, subjuntive, countable and uncountable nouns.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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OPENOFFICE WRITER BASICO. FX10017

Obxectivos:

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informdtica, con especial atencién as
posibilidades que ofrece o tratamento de textos na realizacién das tarefas
administrativas.

Destinatarios:
Persoal de Administracion de Xustiza.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 20 de outubro ao 20 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Cofiecendo Word XP: Identificar os elementos que compofien a venta inicial.
Utilizar a barra de menl e as suas distintas opcidns. Cofecer a utilidade e
versatilidade da barra de ferramentas. Traballar co novo panel de tarefas.

O meu primeiro documento: Escribir un texto con Word XP. Imprimir un
documento. Gardar un documento. Pechar e abrir un arquivo.

Aplicando formatos: Aplicar distintas fontes, tamafios, cores, etc., ao texto. Dar
formato aos paragrafos. Utilizar os tabuladores. Aplicar a numeracion e as vifetas.
Edicion de textos: Cortar, Copiar e Pegar bloques de texto. Aproveitar as
funcionalidades do novo portapapeis. Buscar e substituir textos. Utilizar as
ferramentas de ortografia gramatica e sinénimos.

Presentacion das pdxinas: Inserir Paxinas. Configurar as marxes dun documento o
tamano de papel e o desefio de paxinas. Engadir bordes a unha paxina. Colocar o
nimero da paxina e outros datos nos encabezados e pes de paxina dos nosos
documentos.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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OPENOFFICE CALC BASICO. FX10018

Obxectivos:
Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico da folla de calculo
no software libre.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 20 de outubro ao 20 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

Introducién e modificacion de valores.
Utilizacion e desefio de férmulas.
Funcidns.

Grificos.

Xestién de datos.

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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CERTIFICADO DIXITAL. FX10019

Obxectivos:

O Certificado de Usuario é un documento dixital que lle permite identificarse na
Internet e intercambiar informacién. Permitiralle realizar tramites dun xeito seguro
coa Administracion Pulblica a través da rede. Neste curso veranse 0s servizos
dispofiibles para a sua utilizacion co certificacién dixital. Saber en que consiste o
proxecto CERES e os seus obxectivos, ademais de aprender a utilizar un certificado
dixital.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 25 de outubro ao 25 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

1: Que é a certificacién dixital?

2: Obtencidn do certificado dixital

3: Servizos telematicos e renovacién

4: Modificacion dos datos persoais e comprobacidns
5: Atencién aos usuarios e revogacion

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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CURSO BASICO DE PROTECCION DE DATOS. FX10020

Obxectivos:

Adquirir coflecementos de indole legal sobre a proteccion de datos de caracter
persoal, de modo que o alumno poida desenvolver nas empresas intervencions que
garantan a privacidade destes datos.

Destinatarios:

Funcionarios dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial ao servizo da Administracion de xustiza
en Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 20 de outubro ao 20 de novembro
Prazas: 50

Contido basico:

. Introducidn a Lei Organica de Proteccidn de Datos de caracter persoal (LOPD)
.ALOPD e a LORTAD

. Ambito da LOPD

. O consentimento

. Dereitos outorgados aos titulares de datos persoais

. Comunicacion e cesién de datos a terceiros

. Pasos a seguir para cumprir a LOPD

. Tipos de infraccidns, as suas sanciéns e a sua prescricion
. Estrutura da Lei e os seus titulos

10. A seguridade dos datos

11. Casos practicos de aplicaciéon da LOPD

O o0 NOOULLD WN PR

Convocatoria:
Resolucion do 21 de setembro de 2010 (DOG n2190, do 01 de outubro de 2010).
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XORNADAS, SEMINARIOS E CONFERENCIAS

Xornadas

A PROTECCION DA LEGALIDADE URBANISTICA. PU10001

Descricion:

O obxectivo desta xornada é mellorar o coflecemento sobre a Axencia de
Proteccidn da Legalidade Urbanistica, os seus obxectivos, prioridades e actividade
realizada, asi como acadar un maior grao de coordinacién coa actuacion urbanistica
dos concellos integrados nela.

Programa:

1. Os mecanismos de control preventivo. A licenza urbanistica municipal. A
autorizacidén urbanistica autondmica para usos en solo rustico. A inspeccion e
vixilancia urbanistica.

2. Ainvestigacion de ilicitos urbanisticos.

3. A accién de reposicidn da legalidade urbanistica por obras sen licenza urbanistica
ou sen autorizacién autonémica. A execucién das ordes de demolicion.

4. As infraccions urbanisticas. Persoas responsables. Sancidns.

5. A Axencia de Proteccion da Legalidade Urbanistica. Natureza xuridica. Integracion
dos concellos. Funcidns. Estrutura organizativa.

6. O plan de inspeccion urbanistica para o ano 2010. Obxectivos. Actuacidons
prioritarias.

7. A disciplina urbanistica.

Desenvolvemento:
Duracién: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 29 de xaneiro
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Xornadas

ESTRUTURA E CONTIDO DA MEMORIA DA ANALISE DO IMPACTO NORMATIVO
PARA A DEFENSA DA COMPETENCIA. PU10004

Descricion:

A competencia é un proceso bdsico para o desenvolvemento econdmico de
calquera sociedade, xa que contrible a incrementar eficiencia do sistema
produtivo. Esta eficiencia trasladase aos consumidores en forma de menores prezos
o0 aumento da cantidade, calidade e variedade dos produtos. O labor de promocién
da competencia fai referencia a todas aquelas actuacions orientadas ao fomento
dunha contorna competitiva mediante o recurso a mecanismos non coactivos. Unha
alternativa relevante da politica de promocion da competencia é o control dos
proxectos normativos, xa que en ocasidéns sucede que é a propia actuacion dos
poderes publicos a que introduce distorsions na competencia nos mercados. A
partir desta idea estanse a establecer sistemas de avaliacién dos proxectos
normativos inspirados nos criterios e procedementos propostos pola OCDE.

Programa:
- Promocién da Competencia e Administracions Publicas
- Regulacion e competencia. Experiencia de Andalucia

Desenvolvemento:
Duracidn: 2 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 19 de febreiro
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Xornadas

PAISAXE CON CIDADE AO FONDO. CULTURA, PATRIMONIO E ADMINISTRACION.
PU10010

Descricion:

O obxectivo destas xornadas é reflexionar e debater en torno as sinerxias que
xorden na administracidn, o patrimonio cultural e o seu aproveitamento dentro dun
marco tan significativo para Galicia como é a cidade histdrica. Abordarase desde as
perspectivas urbanistica, patrimonial, arquitectdnica e histérico-artistica.

Programa:

1. Santiago de Compostela, a fin do Camiio.

2. Memoria e patrimonio. A stia permanencia como reclamo turistico.

3. Iconografia urbana. A imaxe da cidade histérica en Galicia a través da pldstica do
século XX.

4. A Real Fundacién de Toledo.

5. Urbanismo, ordenacién do territorio e patrimonio cultural.

6. A cidade histdrica no marco xuridico galego.

7. De cara a unha nova lexislacién sobre patrimonio.

8. Rutas, fortalezas e cidades. O singular caso do Marrocos.

9. A lexitimidade dun encontro. A definicion dunha identidade visual para a cidade
histdrica.

10. Permanencia e renovacidn urbanas. O caso de Santiago de Compostela.

11. Didlogos urbanos entre a historia e a modernidade.

12. A nova arquitectura na paisaxe urbana da cidade histdrica galega.

13. Aigrexa e a configuracién do seu novo patrimonio arquitecténico.

14. Caceres. Un proxecto de capitalidade cultural para o 2016.

15. A Torre de Hércules. Un expediente para a sua declaracién como Patrimonio da
Humanidade.

16. Centro histdrico e sustentabilidade.

17. Patrimonio, paisaxe e sustentabilidade.

Desenvolvemento:
Duracién: 18 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 13, 21 e 28 de abril; e 5, 11 e 19 de maio
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Xornadas

ESTRUTURA E ORGANIZACION TERRITORIAL DA ADMINISTRACION LOCAL.
PU10024

Descricion:

Proporcionar unha vision comparada da ordenacién local e dos modelos de
organizaciéon municipal no ambito europeo, nacional e autondmico con presenza de
destacados representantes da Administracion e da universidade.

Programa:

- A Administracién Local en Espafia: Especial referencia ao caso galego.

- A Administracién Local en Italia: procesos de reorganizacion

- A Administracién local: modelos de organizacion territorial en Francia

- A Administracién Local en Alemaiia

- A organizacion da Administracion Local en Espafia: problemas e perspectivas de
futuro

- Experiencias de reforma do territorio local: do diagndstico a accién. Unha
experiencia particular na comarca do Deza.

- Poder Local no Reino Unido

- A ordenacion territorial no ambito local en Portugal.

- A estrutura territorial da Administracion Local en Galicia: perspectivas de futuro

- Mesa redonda: Problemdtica da Administracion Local en la Comunidade
Auténoma de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracidn: 11 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 10 e 11 de maio
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Xornadas

A REFORMA DA LEI DE ORDENACION URBANISTICA DE GALICIA. PU10012

Descricion:

A recente promulgacion da Lei 2/2010, do 25 de marzo, de medidas urxentes de
modificacion da Lei 9/2002, do 30 de decembro, de ordenaciéon urbanistica e
proteccidn do medio rural de Galicia, que entrou en vigor o 21 de abril do presente
ano, fai preciso unha actividade de divulgacién das importantes invocacions
normativas que introduce. En primeiro lugar, as reformas en materia de aprobacion
de plans urbanisticos, coas maiores competencias municipais, a simplificacién de
tramites e o acurtamento dos prazos, o que levara consigo unha maior flexibilidade
e axilidade neste dmbito. En segundo lugar, e conforme &s prescricions da
normativa comunitaria, o procedemento de avaliacién ambiental estratéxica pasa a
formar parte do contido dos instrumentos de ordenacion do territorio e do
planeamento urbanistico, que ven reforzados os seus aspectos ambientais. En
terceiro lugar détase dun novo estatuto 6 solo rustico e do nucleo rural a efectos de
lograr unha maior eficacia na suda xestion. Por ultimo articilanse unha serie de
medidas que pretenden dotar de maior seguridade xuridica e estabilidade o trafico
inmobiliario, en especial en materia de edificios fora de ordenacién, e de
determinadas tipoloxias de edificacidns sen licenza.

Programa:

- A Lei 2/2010 de reforma da LOUGA: un lugar para o encontro

- Principios e bases da reforma operada pola Lei 2/2010

- Innovacidns en materia de planeamento e avaliacién ambiental

- O estatuto xuridico do solo rustico e do solo do nucleo rural trala Lei 2/2010
- A reposicion da legalidade urbanistica na Lei 2/2010

Desenvolvemento:
Duracion: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 4 de maio
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Xornadas

A REFORMA DA LEI DE ORDENACION URBANISTICA DE GALICIA. PU10017

Descricion:

O pasado dia 4 tivo lugar a celebracion dunha Xornada sobre a reforma da Lei de
Ordenacion Urbanistica de Galicia realizada en Santiago de Compostela. Debido ao
interese suscitado por esta, a Escola Galega de Administracion Publica en
colaboracidon coa Secretaria Xeral de Ordenacién do Territorio e Urbanismo,
consideran oportuno reeditar esta accion formativa, en diversas cidades de Galicia.

Programa:

- A Lei 2/2010 de reforma da LOUGA: un lugar para o encontro

- Principios e bases da reforma operada pola Lei 2/2010

- Innovacidns en materia de planeamento e avaliacién ambiental

- O estatuto xuridico do solo rustico e do solo do nucleo rural trala Lei 2/2010
- A reposicién da legalidade urbanistica na Lei 2/2010

Desenvolvemento:

Duracién: 6 horas

Lugar e data:
A Corufia: 26 de maio
Lugo: 2 de xufio
Ourense: 9 de xuiio
Pontevedra: 16 de xufio
Vigo: 23 de xuiio
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Xornadas

XORNADAS MONOGRAFICAS DE PROTOCOLO. PU10023

Descricion:

Espafia dispdn desde o 4 de agosto de 1983 dun Real Decreto sobre Ordenacién
Xeral de Precedencias sobre o que os profesionais da organizacién mantemos
posturas atopadas sobre a sua posible validacion actual ou a sua posible
actualizacién. Para uns esta norma, valida obviamente no seu momento, expdn
hoxe numerosos problemas de aplicacion por canto que non contempla a nova
realidade politica espafiola, desenvolvida desde o ano 1983. Desde entdn
consolidaronse as comunidades auténomas onde proliferaron numerosos cargos
que contan hoxe cun peso especifico relevante e que en cambio non tefien cabida
no noso ordenamento oficial.

A falta de actualizacién desta norma que por exemplo contempla aos cénsules e en
cambio ignora aos deputados autondmicos por citar un caso sinxelo, propiciou que
en Espafia moitos gobernos autondmicos establecesen por decreto precedencias
propias para os cargos que exercen nas sUas comunidades e que non foron
realizados en consonancia co espirito do Real Decreto, polo que orixinan problemas
na sua aplicacion, cando non apuntan contradicidons que provocan enfrontamentos
institucionais.

Foi unha constante que en moitos dos congresos e encontros este tema saise ao
escenario dos debates, pero en moi poucas ocasidons co tempo necesario, nin a
preparacién adecuada. Por outra banda, desde Protocolo do Estado fixéronse en
numerosos congresos numerosas referencias 4 necesidade de actualizar o
documento, pero no momento politico éptimo.

Por unhas e por outras razons, o Real Decreto vai camifio dos 30 anos de existencia.
Quedouse sé como un documento de referencia, pois na Espafia real, nin as mais
altas institucions poden cumprir cos preceptos que estipulan esta normativa. Nunha
situacion asi é necesario que polo menos se abra un serio debate que poida achegar
unhas conclusidns practicas que poidan axudar en duas frontes:

1. Trasladar & Administracion o conxunto das reflexidns que poidan realizarse, no
animo de contribuir a un mellor estudo da cuestion.

2. Unificar criterios entre os profesionais sobre a interpretacién actualizada que
pode facerse das precedencias en Espafia, en base ao Real Decreto 2099/83 e
outros posteriores que o modifican e a existencia de representantes tanto
institucionais como da sociedade civil que contan cun peso especifico relevante e
que se entende deban ser tidas en conta.

Programa:

Xoves, 9 de setembro de 2010
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Xornadas

09.00 h. Inauguracién das Xornadas.

09.30 h.. Conferencia inaugural.

10.00 h.. Debate 1. A presidencia dos eventos e mecanismos de cesién. Criterios
para ceder a presidencia. A representacion das autoridades.

11.30 h. Descanso

12.00 h. Debate 2. A distincidn entre actos de caracter xeral e actos de cardacter
especial. Normativa que ten que aplicarse nos de caracter especial. A aplicacion do
artigo 10 nas comunidades auténomas. A insercidn das autoridades autondmicas se
o artigo 10 fose de aplicacion mais ala da vila de Madrid.

16.00 h. Debate 3. Autoridades e personalidades que deberian incorporarse as
precedencias oficiais reguladas ou que deban desaparecer.

19.00 h. Fin da primeira xornada.

Venres, 10 de setembro de 2010

09.30 h. Debate 4. Andlise das precedencias contempladas nos artigos 10 e 12 do
Real Decreto.

12.00 h. Debate 5. Os decretos autonémicos e a sia armonizacién co nacional.
16.00 H. Debate 6. Os regulamentos de protocolo das entidades locais.

18.30 h. Exposicién de conclusiéns.

18.45 h. Conferencia de clausura. “As precedencias internacionais e a sua
asimilaciéon en Espafia”.

Desenvolvemento:
Duracidn: 15 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 9 e 10 de setembro
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Xornadas

A MODERNIZACION DA ADMINISTRACION AUTONOMICA DE GALICIA. PU10018

Descricion:

O obxectivo desta xornada sobre a modernizaciéon da Administracion Autondémica
de Galicia é servir de foro de reflexidn, discusidn e analise acerca dos retos que se
lle presentan & Xunta de Galicia neste comezo de século, a fin de dar resposta
axeitada as demandas crecentes da sociedade 4 que debe prestar servizo.

As caracteristicas cambiantes do entorno socio-econdmico, a existencia dunha forte
crise econdmica, unha sociedade en constante evolucidn nas suas estruturas, o pulo
das novas tecnoloxias e a globalizacion dos mercados e da informacion esixen unha
nova relacion entre os cidadans e a Administracion.

Nesta nova relacién, conceptos tales como a transparencia na xestidén, a
austeridade, eficacia e control do gasto, a interoperabilidade, ou a accesibilidade
forman unha parte moi importante do rol que ten que asumir a Xunta de Galicia, e
esixirdn de toda a sta organizacién (directivos e persoal) importantes esforzos de
adaptacion e a necesidade de

afondar na sua formacién nestas materias.

Programa:

- A formacién como axente modernizador da Administracion Publica

- O anteproxecto de lei de organizacion e funcionamento da administracion xeral e
o sector publico autonémico de Galicia

- O réxime econdmico orzamentario e de control

- A nova lei da Funcion Publica de Galicia: principios inspiradores

- A eficiencia na xestion publica: A avaliacion de organismos dependentes da Xunta
de Galicia

- O desenvolvemento da Administracion Electrdnica, un dereito dos cidadans

Desenvolvemento:
Duracion: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 29 de xufio
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Xornadas

DEREITO SOCIAL E ADMINISTRACION PUBLICA. PU10025

Descricidn:

Analizar en detalle todas as cuestidns relativas a reforma da Seguridade Social e do
Dereito do Traballo, asi como a reestruturacion da Administracién Publica Central
Autondmica, local e institucional no campo do emprego publico, das relacidns
laborais, da Accidon Social, Asistencia Social e Réximes complementarios da
Seguridade Social. Avaliar as mais recentes reformas do Dereito Social.

Programa:

- Deberes dos empregados publicos no seu estatuto basico

- A mobilidade xeografica e funcional do persoal laboral ao servizo das
Administraciéns publicas

- Participacion e representacion dos empregados publicos

- A poligamia e os seus efectos no ordenamento xuridico espafiol

- Mesa redonda sobre a reforma da seguridade social

- Dereitos dos cidadans en relacidn coa actuacién das administracidns publicas.

- A readmisidn obrigatoria do empregado publico improcedentemente despedido

- Puntos criticos do mal chamado procedemento de oficio. Especial referencia aos
procesos cualificatorios

- A igualdade de mulleres e homes na Administracion publica: un estudo
comparado dos dereitos espafiol e aleman.

- Presentacion do libro homenaxe a Manuel Peldez Nieto

- Disertacidon sobre unha Administracién publica para unha administracién publica
para unha intervencion social do século XXI

- Presentacion da figura de Manuel Peldez como persoa, eminente xurista e letrado
do Consello de estado. Letrado da seguridade social.

- Peche das xornadas. Leccién maxistral. A reforma do réxime sanitario

Desenvolvemento:
Duracion: 12 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 24 e 25 de setembro
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Xornadas

COMPETENCIAS DA ADMINISTRACION LOCAL NA APLICACION DA LEI 3/2007, DO 9
DE ABRIL, DE PREVENCION E DEFENSA CONTRA OS INCENDIOS FORESTAIS DE
GALICIA. PU10028

Descricion:

Expofier o réxime xuridico en materia de prevencion, defensa e extincion dos
incendios forestais de Galicia de acordo coa normativa autondmica e estatal,
determinando as persoas e entidades responsables da prevencién, defensa e
extincién dos mesmos.

Programa:

1.Inauguracion.

2.Conferencia inaugural: “Normativa de incendios forestais na Comunidade
Auténoma de Galicia”.

3.Competencias e obrigas da Administracién Local en materia de incendios
forestais: especial referencia ao dmbito dos nucleos rurais.

4.Réxime sancionador na normativa autonémica sobre incendios forestais e a sta
regulacion no Codigo Penal.

5.Aspectos técnicos da prevencion e extincion de incendios forestais.

6.Mesa redonda

7.Clausura.

Desenvolvemento:
Duracion: 6 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 16 de decembro
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Xornadas

UNHA VISION XURIDICA DO CAMINO DE SANTIAGO. PU10008

Descricidn:

Analizar a situacidn da normativa de proteccidn dos Camifios na nosa Comunidade
Autonoma e da sua necesaria reforma, analizard os problemas contenciosos e
penais derivados do Camiio e estudaranse todos os problemas de xestién dende un
punto de vista xuridico.

Programa:

- A normativa do Camifio de Santiago. A década dos 90 como periodo de
revitalizacion xuridica do Camifio de

Santiago.

- A proteccion do Camifio de Santiago e do peregrino ao longo da historia.

- A proteccion xuridica do Camifio de Santiago.

- A accién administrativa de fomento do Camifio de Santiago.

- Mesa Redonda: A problematica xuridica contenciosa vinculada ao Camifio de
Santiago.

- A proteccion europea do Camifio de Santiago.

- Os delitos no Camifio de Santiago.

- A proteccion xuridica do peregrino.

- A Administracién creada ao servizo do Camifio.

- A regulacion do sector turistico en Galicia.

- Estudo do preciso desenvolvemento normativo para a proteccion do Camifo de
Santiago.

Desenvolvemento:
Duracidn: 20 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 14, 15 e 16 de abril
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Seminarios

COLABORACION SECTOR PUBLICO E PRIVADO EN MATERIA DE INFRAESTRUTURA.
PU10003

Descricion:

Difundir as experiencias no ambito nacional e internacional en materia de
financiamento de infraestruturas e equipamentos coa participacién e colaboracion
do sector privado.

Programa:

15 de febreiro

10.15- O financiamento de infraestruturas publicas. Modelo de colaboracién entre
o sector publico e o privado.

12.15- A colaboracién publica e privada nos ambitos sectoriais.

16.30- Problematica da colaboracion do sector publico e privado.

18.00- Aspectos econdmico — financeiros da colaboracién do sector publico e
privado.

16 de febreiro

09.30- Financiamento privado de infraestruturas en Espafia: pasado, presente e
futuro.

10.30- O contrato de colaboracion do sector publico e privado na LCSP.

11.30- As experiencias da Comunidade de Madrid no financiamento publico-privado
de infraestruturas.

12.45- O financiamento publico-privado das infraestruturas. Andlise e un suposto
especifico: A autovia Segovia-Valladolid

13.30- Conferencia clausura.

Desenvolvemento:
Duracién: 11 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 15 e 16 de febreiro
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Seminarios

A DISCRECIONALIDADE NO EXERCICIO DAS POTESTADES DE PLANIFICACION,
XESTION E DISCIPLINA URBANISTICA. PU10005

Descricidn:
Coiiecer o alcance das potestades de planeamento, de xestion e de disciplina
urbanistica, as suas limitacions e condicionamentos xuridicos.

Programa:

- O sistema urbanistico de Galicia. Principios basicos: Utilizacion racional do solo.
Participacién da comunidade nas plusvalias xeradas polo plan. Xusta distribucién de
beneficios e cargas. Participacion cidada.

- Os dereitos dos cidadans en relacion co territorio. O dereito a vivir nun medio
adecuado para o desenvolvemento da persoa. O dereito ao acceso a unha vivenda
digna. Os dereitos de participacion e de informacion. A accidn publica.

- A discrecionalidade no exercicio das potestades de planificacién urbanistica.
Limitacidns legais. Os mecanismos de control de legalidade e de calidade. Alcance
da intervencién da administracién autondmica. Garantias dos cidadans e dos
propietarios do solo.

- A discrecionalidade no exercicio das potestades de xestidon urbanistica, execucién
do planeamento e disciplina urbanistica. Limitaciéns legais. Os mecanismos de
control de legalidade e de calidade. Garantias dos cidadans e dos propietarios do
solo.

- O estatuto xuridico da propiedade do solo. Facultades urbanisticas: apropiacién do
aproveitamento urbanistico. Deberes e cargas urbanisticas: cesién, urbanizacién e
equidistribucion. O papel do empresario promotor da actividade urbanistica.

- O control xurisdicional das potestades urbanisticas. Medidas preventivas.
Execucidn de sentenzas.

- Os delitos urbanisticos. Outros delitos relacionados coa actividade urbanistica.

- A corrupcidn urbanistica. Apropiacién indebida de aproveitamento urbanistico
lucrativo. Consecuencias. Tipos de actuaciéns ilicitas

- A limitacién da discrecionalidade no exercicio das potestades urbanisticas

Desenvolvemento:
Duracidn: 9 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 8 e 9 de marzo
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Seminarios

COMO IMPULSAR UNHA ASOCIACION EUROPEA PARA MELLORAR O USO DOS
FONDOS DA UE. PU10015

Descricion:

Adquirir un profundo cofiecemento sobre todos os instrumentos financeiros e
xuridicos dispofiibles para a cooperacion territorial, sobre as normas aplicables aos
programas e proxectos conxuntos e sobre a forma de utilizar as mellores practicas
para evitar erros. O seminario tamén pretende construir unha auténtica rede de
cooperacion territorial entre os participantes e as instituciéns con vistas a futuros
proxectos conxuntos e ao intercambio de experiencias practicas.

Programa:

Luns 10 de maio

Cooperacion territorial e asociacion: Obxectivos, instrumentos e divisidon xeografica.
Solucién xuridica de cooperacion.

09.30 Inauguracién do seminario: introducién ao programa, obxectivos e
metodoloxia

09.50 Presentacion dos participantes para facilitar unha rede de contactos

10.10 O papel de EIPA-CER na cooperacion territorial. A cooperacién territorial no
marco da accion exterior das rexidns en Europa.

11.00 Introducion & politica de cooperacion territorial de la UE no periodo de
programacion 2007-2013: obxectivos e instrumentos

12.20 Avaliacion e desenvolvemento de proxectos de cooperacion territorial a teor
da estratexia de Lisboa sobre crecemento e emprego: modelos, indicadores e boas
practicas

13.50 Debate

15.30 Estado actual de todos os programas de Cooperacién Transfronteiriza do
IEVA.

16.00 A experiencia Interreg - como instrumento de desenvolvemento rexional.
Casos practicos.

17.30 Debate

Martes 11 de maio

Cooperacion territorial e asociacidn: Experiencias de municipios, rexions e paises.
09.30 Introducién da segunda xornada

09.45 Agrupacion Europea de Cooperacion Territorial (AECT): situacidén actual e
perspectivas en Europa. Estudo de caso: a AECT en Espafiia.

11.45 Galicia -Norte de Portugal (GNP, AECT)

13.00 Debate
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13.15 Aplicacién practica de diferentes fases dun proxecto Interreg.

15.30 Desenvolvemento urbano no marco de FEDER: Programa URBACT e
INICIATIVA URBANA. Casos practicos.

17.45 Debate

Mércores 12 de maio

09.30 Introducién da terceira xornada

09.45 Como desenvolver redes con éxito no marco de diferentes programas
europeos?

11.45 Panel de expertos final:

I: Elementos clave para o desenvolvemento de asociacions de éxito na cooperacion
territorial.

II: Factores para o éxito da programacion, xestién e implementacion dos programas
de cooperacidn territorial para unha maior absorcién dos fondos da UE

13.45 Clausura

Desenvolvemento:
Duracién: 18 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 10, 11 e 12 de maio
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Seminarios

COMO IMPULSAR UNHA ASOCIACION EUROPEA PARA MELLORAR O USO DOS
FONDOS DA UE. PU10015

Descricion:

Adquirir un profundo cofiecemento sobre todos os instrumentos financeiros e
xuridicos dispofiibles para a cooperacion territorial, sobre as normas aplicables aos
programas e proxectos conxuntos e sobre a forma de utilizar as mellores practicas
para evitar erros. O seminario tamén pretende construir unha auténtica rede de
cooperacion territorial entre os participantes e as instituciéns con vistas a futuros
proxectos conxuntos e ao intercambio de experiencias practicas.

Programa:

Luns 10 de maio

Cooperacion territorial e asociacion: Obxectivos, instrumentos e divisidon xeografica.
Solucién xuridica de cooperacion.

09.30 Inauguracién do seminario: introducién ao programa, obxectivos e
metodoloxia

09.50 Presentacion dos participantes para facilitar unha rede de contactos

10.10 O papel de EIPA-CER na cooperacion territorial. A cooperacién territorial no
marco da accion exterior das rexidns en Europa.

11.00 Introducion & politica de cooperacion territorial de la UE no periodo de
programacion 2007-2013: obxectivos e instrumentos

12.20 Avaliacion e desenvolvemento de proxectos de cooperacion territorial a teor
da estratexia de Lisboa sobre crecemento e emprego: modelos, indicadores e boas
practicas

13.50 Debate

15.30 Estado actual de todos os programas de Cooperacién Transfronteiriza do
IEVA.

16.00 A experiencia Interreg - como instrumento de desenvolvemento rexional.
Casos practicos.

17.30 Debate

Martes 11 de maio

Cooperacion territorial e asociacidn: Experiencias de municipios, rexions e paises.
09.30 Introducién da segunda xornada

09.45 Agrupacion Europea de Cooperacion Territorial (AECT): situacidén actual e
perspectivas en Europa. Estudo de caso: a AECT en Espafiia.

11.45 Galicia -Norte de Portugal (GNP, AECT)

13.00 Debate
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13.15 Aplicacién practica de diferentes fases dun proxecto Interreg.

15.30 Desenvolvemento urbano no marco de FEDER: Programa URBACT e
INICIATIVA URBANA. Casos practicos.

17.45 Debate

Mércores 12 de maio

09.30 Introducién da terceira xornada

09.45 Como desenvolver redes con éxito no marco de diferentes programas
europeos?

11.45 Panel de expertos final:

I: Elementos clave para o desenvolvemento de asociacions de éxito na cooperacion
territorial.

II: Factores para o éxito da programacion, xestién e implementacion dos programas
de cooperacidn territorial para unha maior absorcién dos fondos da UE

13.45 Clausura

Desenvolvemento:
Duracién: 18 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 10, 11 e 12 de maio
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Seminarios

COMO DESENVOLVER UNHA ESTRATEXIA DE PROXECTO CONVINCENTE PARA
CONSEGUIR FONDOS DA UE. PU10016

Descricion:
Cofecer as axudas e programas da UE, as cales son, a través do principio de (co-)
financiamento, unha gran fonte de recursos para os municipios e rexidns europeas.

Programa:

Mércores, 9 de xufio

09.30 h Inauguracién do seminario

09.45 h Introducidn do programa, obxectivos e metodoloxia

I. Escenario: A estratexia de Lisboa/UE 2020 como marco global para o periodo
2007-2013

10.00 h O papel dos actores locais e rexionais para ofrecer crecemento sostible e
mellores empregos: a sua relevancia, prioridades e os seus fondos

Il. O marco dun proxecto: Prerrequisitos e pasos ex-ante

12.00 h O marco financeiro 2007-2013: programas e fondos da UE.

13.00 h Regras basicas, definicions e terminoloxias dos proxectos da UE:
Convocatoria de propostas, aviso de licitaciéon e de contrato, procedemento e
criterios de seleccion, etc.

Ill. Desenvolvemento ascendente para escenarios dun proxecto rexional/local

16.00 h O funcionamento das asociaciéns internacionais rexionais/locais: Como
participar neste proceso: Atopar un socio, crear un consorcio, acordos de
asociacion, metodoloxia, etc. - factores de éxito criticos.

17.00 h Ferramentas de avaliacion e procesos para a seleccion do proxecto (ex-
ante) e medir o seu nivel de eficacia (ex-ante, medio prazo e ex-post).

Xoves, 10 de xufio

IV. O manual da xestion do proxecto, unha vez que este sexa adxudicado

09.00 h Cooperacién rexional: Unha oportunidade para o desenvolvemento rural.
10.00 h Ferramentas practicas de xestidn do ciclo do proxecto / Enfoque de marco
I6xico: ferramentas analiticas e de planificacion para a implementacién do
proxecto.

12.00 h Regras e mecanismos financeiros: facturacion, revision, auditoria, etc.

V. Boas ferramentas de soporte para a direccion axeitada do proxecto

13.00 h Fomentar os proxectos da UE (resultados) na rexion — medidas de
visibilidade e como diseminar eficazmente o proxecto (os seus resultados) no
territorio.

VI. Da teoria a prdctica: Un exemplo real
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13.45 h Taller: Introducidn e divisidon dos participantes en grupos de traballo.

16.00 h Taller: Discusion en grupos dunha idea de proxecto e desenvolvemento de
esa mesma idea nunha peticién de financiamento 4 UE.

Venres, 11 de xuiio

09.30 h Panel final: Presentacidon dos resultados do taller por grupos (por un voceiro
asignado) e simulacién dun panel de avaliacién europeo (analise e revisién por 3
avaliadores de 3 nacionalidades).

13.30 h Clausura

Desenvolvemento:
Duracion: 18 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 9, 10 e 11 de xufio
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Seminarios

SEMINARIO LUSO-GALAICO DE DEREITO LOCAL: DEREITO DO URBANISMO.

PU10030

Descricion:

Afondar no estudo da rehabilitacion urbana dentro do marco normativo de Galicia e
Portugal. Comparar a rehabilitacion urbana dos centros histéricos en Galicia e Norte
de Portugal, asi como analizar os aspectos mais positivos e mais negativos do
réxime xuridico da rehabilitacién urbana. Mellorar a practica da rehabilitacion
urbana e propofier eventuais reformas nesta parcela do urbanismo.

Programa:

9.30 h Sesidén de apertura

09.45 h a 11:00 h: A participacién dos cidadans no dereito do urbanismo
11.15 h a 13.00 h: Rehabilitacién urbana dos centros histdricos

15.00 h a 17.00 h: Controis administrativos no dereito do urbanismo
17.30 h Clausura

Desenvolvemento:
Duracidn: 9 horas

Lugar e data:
Moncgao: 18 de xufio
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Conferencias

CONFERENCIA DE TERRY CALVANI: SANCIONS POR CARTEL: ELEMENTO
DISUASORIO OU CANON POR INFRINXIR. PU10020

Descricion:
Sancions por cartel: elemento disuasorio ou canon por infrinxir.

Desenvolvemento:

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 18 de marzo
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Conferencias

CONFERENCIA DE JOSEPH WEILER: VALORES E VIRTUDES DA INTEGRACION
EUROPEA: O QUE PODEMOS APRENDER DE ARISTOTELES, AQUINO E
MAIMONIDES. PU10019

Descricion:
Valores e virtudes da integracidn europea; o que podemos aprender de Aristoteles,
Aquino e Maimadnides.

Desenvolvemento:

Lugar e data:
Santiago de Compostela: 6 de maio
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Cursos superiores

ADMINISTRACION ELECTRONICA. PU10006

Descricion:

Afondar, desde unha perspectiva técnico-xuridica, na concepcidn da administracién
electrdnica, incidindo na importancia que ten a sua implantacién nas distintas
administracions da nosa comunidade. Os contidos do programa enfocaran desde
distintas perspectivas a administracion electrénica para que os/as destinatarios/as
adquiran ou perfeccionen os cofiecementos tedricos e practicos da Informatica e do
Dereito completando a sta formacién no Dereito da Informatica.

Programa:

Médulo I. Fundamentos de tecnoloxias e sistemas de informacion.
Médulo II. Informatica e dereito.

Médulo Ill. Seguridade informatica.

Mddulo IV. Administracion electrénica.

Desenvolvemento:
Duracién: 114 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 26 de febreiro ao 15 de xullo
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Cursos superiores

ADMINISTRACION ELECTRONICA. 22 EDICION. PU10014

Descricion:

Afondar, desde unha perspectiva técnico-xuridica, na concepcion da administracion
electrénica, incidindo na importancia que ten a sua implantacién nas distintas
administraciéons da nosa comunidade. Os contidos do programa enfocaran desde
distintas perspectivas a administracion electrénica para que os/as destinatarios/as
adquiran ou perfeccionen os cofiecementos tedricos e practicos da Informatica e do
Dereito completando a suia formacién no Dereito da Informatica.

Programa:

Mdédulo I. Fundamentos de tecnoloxias e sistemas de informacion.
Médulo Il. Informatica e dereito.

Médulo Ill. Seguridade informatica.

Mddulo IV. Administracion electrénica.

Desenvolvemento:
Duracién: 114 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 24 de maio ao 29 de novembro
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Cursos superiores

TECNICO DE URBANISMO. PU10013

Descricion:

Pretende que o alumnado adquira os coflecementos tedrico-practicos e habilidades
que os capaciten para traballar no mundo do urbanismo e responsabilizarse dos
procesos de xestién do solo. O estudo do urbanismo farase partindo da normativa
urbanistica espafiola estatal, facendo referencia @ normativa autonédmica. Combina
o estudo dos fundamentos tedricos cunha completa formacidon practica que no
ambito urbanistico é variada e complexa.

Programa:

Médulo I. Marco institucional do urbanismo en Galicia. Estatuto xuridico da
propiedade urbana.

Médulo Il. Planeamento territorial e urbanistico.

Mddulo Ill. Execucion do planeamento.

Mddulo IV. Intervencién administrativa na edificacion e uso do solo.

Mddulo V. As actuacions urbanisticas e o rexistro da propiedade.

Mddulo VI. A vivenda.

Médulo VII. Obradoiro de planeamento.

Desenvolvemento:
Duracién: 244 horas
Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 20 de maio de 2010 ao 23 de febreiro de
2011
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Cursos superiores

CURSO DE MARCAS. PU10009

Descricidn:

Revisar os aspectos principais do réxime xuridico da Lei 17/2001, de 7 de dicienbre,
de Marcas e a normativa de desenvolvemento.

Programa:

- A importancia da marca na empresa

- A eleccidn e proteccion das marcas en Espafia
- Concepto e clases de marcas

- A marca comunitaria

- As marcas internacionais

- As marcas-envase

- As marcas xeograficas

- O risco de confusidn nas marcas

- As marcas notorias e renomeadas

- A Xurisprudencia recente en materia de las marcas
- O uso obrigatorio da marca

- As acciéns para defender as marcas

- A defensa asociativa da marca: ANDEMA

- O procedemento xudicial sobre marcas

- A marca de garantia GALICIA CALIDADE

- O nome comercial

- As marcas e os nomes de dominio

- O axente de propiedade industrial y las marcas
- A Oficina Espaiola de Patentes e Marcas

- As facultades da Xunta de Galicia en materia de rexistro de marcas: o SEGAPI
- Galicia e os signos distintivos

Desenvolvemento:
Duracion: 32 horas

Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 19 de abril ao 11 de maio
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Cursos superiores

CURSO DE OBTENCION DO DIPLOMA DE DIRECTIVO DA XUNTA DE GALICIA.
PU10002

Descricion:

Introducir os empregados publicos con responsabilidades directivas e
semidirectivas nas técnicas de xestion e de habilidades necesarias para liderar
equipos de traballo de alta direccién publica, desenvolvendo competencias
directivas e semidirectivas innovadoras (analise, interpretacién, participacion,
proxecto, grupo de traballo e marketing interno).

2.- Facilitar espazos de aprendizaxe e de intercambio global de experiencias entre
os participantes nos cursos, e entre estes e outros grupos directivos da
Administracion autondmica, da Administracién xeral do Estado, e das
Administracidns locais, cos que colaboren en proxectos intergobernamentais.

3.- Resolver problemas estratéxicos de cada participante, orientando a aprendizaxe
cara 4 innovacién organizativa e a gobernanza multinivel na que estan inseridas as
diferentes organizaciéns publicas que compofien a Xunta de Galicia.

4.- Procurar unha cultura mixta de accion publica baseada no entendemento entre
as diferentes administracions publicas (autondmica, local e universitaria) e que non
sexa allea &s iniciativas da sociedade civil que comparten actitudes privadas e
publicas.

Programa:

- Direccién e xestion publica

- Analise e avaliacidn de politicas publicas

- Xestién de proxectos en organizacidns publicas

- Organizacidn e planificacidn estratéxica publica

- Marketing en entidades publicas

- A xestion publica e a calidade nas organizacidns publicas
- Os sistemas de informacién na Administracion publica.

Desenvolvemento:
Duracién: 150 horas
Lugar e data:
Santiago de Compostela: do 10 de marzo ao 11 de xufio
Santiago de Compostela: do 11 de marzo ao 11 de xufio
Santiago de Compostela: do 19 de setembro ao 3 de decembro
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PUBLICACIONS
Regap

REVISTA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA (REGAP) - N2 40

indice

1. ESTUDOS E NOTAS

RODRIGUEZ-ARANA, Jaime. O dereito fundamental & boa administracion na
Constitucion espafiola e na Unidn Europea.

UZAL TRESANDI, José Norberto. A volta das dreas metropolitanas.

VERCHER NOGUERA, Antonio. Os efectos das politicas urbanisticas sobre o
territorio e o medio ambiente. As acciéns da fiscalia de medio ambiente e
urbanismo ao respecto.

METRO, Antonino. L’esperenza giuridica romana ed il diritto pubblico moderno.
BEJAR RIVERA, José Luis. Os procedementos contencioso-administrativos
francés e mexicano: unha andlise comparativa.

SANTIAGO IGLESIAS, Diana. Un modelo de colaboracién publico-privada
institucionalizada na xestion dos servizos publicos locais: as sociedades de
economia mixta.

2. COMENTARIOS E CRONICAS

CARNERO GARCIA, Jestus Julio. O financiamento publico-privado das
infraestruturas. Analise dun suposto especifico: a autovia Segovia-Valladolid.
SARMIENTO MENDEZ, Xosé Antdn. Primeiro ano de actividade do Parlamento de
Galicia na VIII Lexislatura.

COMINGES CACERES, Francisco de. Xurisprudencia contencioso-administrativa
(ano xudicial 2009-2010).
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Administracion & cidadania

ADMINISTRACION & CIDADANIA—VOL 5 N2 1

indice

SARMIENTO MENDEZ, X. A. (Universidade de Vigo), «Dereito constitucional e
elaboracién das leis en Espana».

ALONSO SANZ, I. (Universidade do Pais Vasco), «Factores econdmicos,
institucionais e politicos do gasto publico vasco (1981-2008)».

VAQUERO GARCIA, A. (Universidade de Vigo), «Os novos retos no mercado de
traballo ante o envellecemento poboacional en Galicia».

CALVO BABIiO, N. (Universidade da Corufia) e M. Bastida Dominguez
(Universidade de Santiago de Compostela), «Analise do “teito de cristal” na
Administracion publica espafola. Unha aproximacion desde a dindmica de
sistemas».

GONZALEZ-ARES FERNANDEZ, J. A. (Universidade de Vigo), «O Valedor do Pobo:
consideracions xerais sobre a institucion».

GARCIA LOPEZ, T. (Universidade Veracruzana, México), «Bases para a utilizacién
de instrumentos de mercado en politica ambiental».
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ADMINISTRACION & CIDADANIA—

indice

VARA ARRIBAS, G. (Instituto Europeo de Administracion Publica, EIPA -
Barcelona), «A Agrupacion Europea de Cooperacion Territorial (AECT): unha
ferramenta para a gobernanza multinivel en proceso de revision».

MURILLO GOROZARRI, GONZALEZ MEDINA e FENTANES FORTES (Unidade de
Investigacion, Avaliacion e Calidade, Escola Galega de Administracién Publica,
EGAP), «Imaxe e confianza nos funcionarios: valoracidns dos cidadans galegos».
FERREIRO SEOANE, F. J. (Universidade de Santiago de Compostela) e VAQUERO
GARCIA, A. (Universidade de Vigo), «Andlise econdémica do litoral galego:
situacion actual e perspectivas futuras».

GARCIA CALDERON, C. (Universidade Nacional Auténoma de México, UNAM) «O
desprazamento da comunicacién polas tecnoloxias da inmediatez: o caso de
México».

GONZALEZ MEDINA, M. (Unidade de Investigacién, Avaliacién e Calidade, Escola
Galega de Administracion Publica, EGAP), «Dimensiéns para a analise dos
procesos urbanos nun contexto ‘posmetropolitano’».

ALEJO JAIME, A. (Universidade de Santiago de Compostela), «Organizacions
indixenas e globalizacion nas Américas: o caso da Organizaciéon de Nacidns e
Pobos Indixenas en Arxentina».
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ACTIVIDADES EN COLABORACION

CURSO DE FORMACION PARA A CUALIFICACION ESPECIFICA DO PERSOAL DO
SERVIZO PUBLICO DE EMPREGO DE GALICIA. CV10001

Obxectivos:

Afondar no coflecemento das politicas activas de emprego desenvolvidas polo
Servizo publico de emprego de Galicia e dotar ao seu persoal dunha formacién
especifica que lle facilite a competencia e capacitacidon necesarias para o posterior
desempefio da sua actividade profesional. Mellora da formacién destes
traballadores co obxecto de mellorar a atencidn ao cidadan e de xestionar con
maior eficacia as tarefas encomendadas, na procura de promover a xeracion de
emprego na nosa comunidade Auténoma.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2, C! e C2.LIL1II e IV da Xunta de Galicia, especialmente
persoal da Conselleria de Traballo e Benestar.

Desenvolvemento:

Duracidn: 50 horas

Modalidade: teleformacion

Edicidéns: 4

Lugares e datas:
TO1: do 20 de outubro ao 20 de decembro
T02: do 20 de outubro ao 20 de decembro
T03: do 18 de xaneiro ao 18 de marzo
TO4: do 18 de xaneiro ao 18 de marzo

Prazas: 75 en cada edicion

Contido basico:

Comprender o contorno do servizo Publico de Emprego de Galicia, as ocupaciéns,
os incentivos de fomento do emprego e autoemprego, demandantes de emprego,
empresarios, a informacién ao cidadan, asi como aquelas outras materia que sexan
competencia do ambito laboral de Galicia.
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CURSO DE FORMACION DE INSPECTORES URBANISTICOS. CV10002

Obxectivos:
Formar aos inspectores urbanisticos para mellorar a prestacién da Axencia de
Proteccidn da Legalidade Urbanistica.

Destinatarios:

Inspectores urbanisticos, secretarios dos municipios integrados na Axencia de
Proteccidn da Legalidade Urbanistica, e funcionarios dos municipios integrados na
Axencia, dos grupos Al e A2, que desenvolvan funcidons como instrutores de
expedientes de reposicion da legalidade urbanistica e sancionadores.

Desenvolvemento:
Duracién: 40 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 20 de setembro ao 26 de outubro
Prazas: 50

Contido basico:

e Moddulo I. Evolucidon normativa do urbanismo. O sistema urbanistico estatal e
galego.

e Modulo IlI. A disciplina urbanistica.

e Modulo Ill. A Axencia de Proteccién da Legalidade Urbanistica.
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ACTIVIDADES EN COLABORACION

A FUNCION DE CONTROL DA ADMINISTRACION CONSULTIVA: O CONSELLO
CONSULTIVO DE GALICIA. CV10003

Obxectivos:
Constituir unha canle de comunicaciéon da doutrina sentada polo Consello
Consultivo nas materias obxecto da sia competencia.

Destinatarios:
Persoal dos grupos Al, A2 e C1 ao servizo da Administracion xeral da Xunta de
Galicia, os seus organismos publicos e demais entes dela dependentes.

Desenvolvemento:
Duracién: 21 horas
Modalidade: presencial
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
Santiago de Compostela: do 22 de novembro ao 1 de decembro
Prazas: 40

Contido basico:

e Mobdulo I. A Administracién consultiva da Comunidade Auténoma de Galicia: o
Consello Consultivo de Galicia.

e Mobdulo 1. O control da potestade regulamentaria. O regulamento. Relacions
entre lei e regulamento. Titularidade da potestade regulamentaria. O principio
de reserva de lei.

e Moédulo lll. Procedemento de elaboracidon de disposiciéns de cardcter xeral.
Normativa reguladora.

e Moddulo IV. Directrices de técnica normativa

e Moddulo V. A responsabilidade patrimonial da Administracion Publica.

e Moddulo VI. A contratacion administrativa: modificacion e resolucién dos
contratos.

e Moddulo VII. A revision de oficio dos actos e disposiciéns administrativas de
caracter xeral.
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MEDIO DE PROTECCION DE DATOS. CV10004

Obxectivos:

Proporcionar os cofiecementos basicos ao persoal con tarefas de supervisidon e
control en departamentos e areas, capacitandoo para detectar incumprimentos da
norma e adoptar medidas correctoras. A formacidn recibida capacitard para
resolver todo tipo de incidencias asociadas ao cumprimento da lexislacion en
proteccidn de datos persoais na actividade diaria do departamento.

Destinatarios:

Persoal da Direcciéon Xeral de Xuventude e Voluntariado e persoal das Oficinas
Municipais de Informacidén Xuvenil con responsabilidades no tratamento de datos
nos seus departamentos.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicions: 1
Lugares e datas:
T01: do 15 de novembro ao 17 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

e Moddulo 1: Conceptos bdsicos e marco normativo: Introducién ao curso. A
autodeterminacion informativa como dereito fundamental. Responsabilidades
penais, civis, laborais e administrativas. Normativa espafiola

e Moddulo 2: Principios da proteccidn de datos persoais. Ambito de aplicacién da
normativa. Definicions. Medidas de Seguridade. Deber de segredo.
Comunicacién de Datos. Acceso a datos por conta de terceiros.

e Modulo 3: Dereitos dos interesados. Articulacién efectiva da proteccién: os
dereitos dos interesados. Dereito de acceso. Dereito de rectificacion e
cancelacién. Dereito de oposicion. Canales para a atencién dos dereitos dos
interesados.

e Modulo 4: Seguridade no sistema de informacion. Seguridade fisica e ldxica.
Medidas de seguridade aplicables segundo a natureza dos datos. Proteccion
efectiva da informacion. Enxefieria social.
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PROCESADOR DE TEXTOS WORD AVANZADO. CV10005

Obxectivos:
Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

Destinatarios:

Persoal da Direcciéon Xeral de Xuventude e Voluntariado e persoal das Oficinas
Municipais de Informacion Xuvenil con cofiecementos basicos de Word e con
cofiecemento e acceso a Internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 17 de decembro
Prazas: 40

Contido basico:

Ortografia e gramatica.

O menu inserir.

Control de cambios.

Protexer un documento en Word.
Combinar correspondencia.
Macros.
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BASE DE DATOS ACCESS. CV10006

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios no manexo do xestor de bases de
datos relacionais.

Destinatarios:

Persoal da Direcciéon Xeral de Xuventude e Voluntariado e persoal das Oficinas
Municipais de Informacidon Xuvenil que no seu posto de traballo utilice bases de
datos, con cofiecementos e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 30 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 17 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Contidos basicos.

Xestién de taboas.
Consultas.

Formularios.

Informes.

Paxinas de acceso a datos.
Controis e graficos.
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DESENO E XESTION DE PROXECTOS DE IGUALDADE. CV10007

Obxectivos:
Adquirir cofiecementos practicos para desefiar e xestionar proxectos de igualdade
de oportunidades no dmbito local.

Destinatarios:
Persoal de centros e recursos en materia de igualdade dependentes das
administracions locais galegas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 60 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 10 de novembro de 2010 ao 10 de febreiro de 2011
Prazas: 300

Contido basico:

MODULO . A perspectiva de xénero na xestiéon de proxectos

MODULO 1. O proceso de xestacién do proxecto

Unidade Didactica 1. A toma de decisidns. A identificacion da necesidade.
Unidade Didactica 2. O desefio e planificacion do proxecto

Unidade Didactica 3. A avaliacién

MODULO lII. A xestién do proxecto

Unidade Didactica 1.Elaboracion de plans, programas e proxectos de investigacion
Unidade Diddctica 2. Execucidn de actividades

Unidade Didactica 3. O plan de comunicacion
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FOLLA DE CALCULO EXCEL BASICO. CV10008

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios para o manexo das follas de cdlculo.

Destinatarios:

Persoal da Direcciéon Xeral de Xuventude e Voluntariado e persoal das Oficinas
Municipais de Informacién Xuvenil que no seu posto de traballo utilice follas de
célculo, con cofiecementos e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicidns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 24 de novembro ao 22 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:
Visién xeral.

Datos en Excel.
Nomes e funcions.
Formatos.
Grificos.
Impresién en Excel
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POWERPOINT. CV10009

Obxectivos:

Cofiecer as posibilidades do programa PowerPoint, para a elaboraciéon de
presentacions, co obxecto de facilitar o intercambio de informacidn e mellorar o
traballo na administracidén publica.

Destinatarios:

Persoal da Direcciéon Xeral de Xuventude e Voluntariado e persoal das Oficinas
Municipais de Informacién Xuvenil que no seu posto de traballo utilice follas de
calculo, con cofiecementos e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracién: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 24 de novembro ao 22 de decembro
Prazas: 50

Contido basico:

Introducion a Microsoft PowerPoint.
Gardar un documento.

Edicidn de diapositivas.
Asistente de autocontido.
Patrons no PowerPoint.
Traballar con texto.

Traballar con obxectos.
Animacién de obxectos e textos.
Presentacions na pantalla.
Recomendacidns.
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FOLLA DE CALCULO EXCEL BASICO. CV10010

Obxectivos:
Proporcionar uns cofiecementos introdutorios para o manexo das follas de cdlculo.

Destinatarios:
Persoal de AGADER, do Parlamento, do CIXTEC e INTECMAR que no seu posto de
traballo utilice follas de calculo, con cofiecementos e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacién
Edicions: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 17 de decembro
Prazas: 60

Contido basico:
Visién xeral.

Datos en Excel.
Nomes e funcions.
Formatos.
Grificos.
Impresién en Excel
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POWERPOINT. CV10011

Obxectivos:

Cofiecer as posibilidades do programa PowerPoint, para a elaboraciéon de
presentacions, co obxecto de facilitar o intercambio de informacidn e mellorar o
traballo na administracidén publica.

Destinatarios:
Persoal de AGADER, do Parlamento, do CIXTEC e INTECMAR que no seu posto de
traballo utilice PowerPoint e tefia cofiecementos e acceso a internet.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de novembro ao 17 de decembro
Prazas: 60

Contido basico:

Introduciéon a Microsoft PowerPoint.
Gardar un documento.

Edicidn de diapositivas.
Asistente de autocontido.
Patrons no PowerPoint.
Traballar con texto.

Traballar con obxectos.
Animacién de obxectos e textos.
Presentacions na pantalla.
Recomendacidns.
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APROXIMACION PSICOLOXICA A VIOLENCIA DE XENERO. CV10012

Obxectivos:
Aproximacidn psicoldxica na materia da violencia de xénero.

Destinatarios:
Psicolégas/os dos CIMs de Galicia

Desenvolvemento:
Duracién: 60 horas
Modalidade: teleformacién
Edicions: 1
Lugares e datas:
TO1: do 20 de decembro de 2010 ao 20 de marzo de 2011
Prazas: 300

Contido basico:

Médulo | - Tipoloxia da violencia de xénero
Unidade Didactica 1. Violencia fisica

Unidade Didactica 2. Violencia sexual

Unidade Didactica 3. Violencia psicoldxica
Mddulo Il - Indicadores da violencia de xénero
Mddulo Il — Factores explicativos da violencia de xénero
Unidade Didactica 1 - Nivel funcional

Unidade Didactica 2 - Nivel relacional

Unidade Didactica 3 - Nivel social

Unidade Didactica 4 - Nivel comunitario
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MULLER E DEREITO DE FAMILIA. CV10013

Obxectivos:
Actualizacion do marco xuridico en materia de muller e dereito de familia.

Destinatarios:
Asesoras/es xuridicas/os dos CIMs de Galicia.

Desenvolvemento:
Duracién: 60 horas
Modalidade: teleformacién
Ediciéns: 1
Lugares e datas:
TO1: do 15 de decembro de 2010 ao 15 de marzo de 2011
Prazas: 300

Contido basico:

MODULO I. Matrimonio e parellas de feito

Unidade diddctica 1. Matrimonio

Unidade diddctica 2. Parellas de feito

MODULO II. Nulidade, separacion e divorcio. Ruptura de parellas de feito

Unidade didactica 1. Nulidade. Especial referencia aos denominados matrimonios
de compracencia

Unidade didactica 2. Separacidn, divorcio e ruptura de parellas de feito

MODULO III. Interese do menor. Problemas de garda e custodia. Fundamentos
normativos da custodia compartida

Unidade didactica 1. Conceptos basicos

Unidade didactica 2. Problemas de garda e custodia. Fundamentos normativos da
custodia compartida

MODULO IV. Mediacién familiar e xénero

Unidade didactica 1. A mediacion familiar no ordenamento xuridico espafiol
Unidade didactica 2. Mediacion familiar nos supostos de ruptura de matrimonio e
parellas de feito en Galicia
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LIDERAR EN CLAVE DE XENERO. CV10014

Obxectivos:

Potenciar o acceso e a consolidacion das mulleres nos ambitos de toma de
decisions a nivel local, para lograr unha maior incidencia politica e avanzar cara
sociedades mais democraticas.

Destinatarios:
Persoal de centros e recursos en materia de igualdade dependentes das
administraciéns locais galegas.

Desenvolvemento:
Duracidn: 60 horas
Modalidade: teleformacion
Edicidns: 1
Lugares e datas:
T01: do 21 de febreiro ao 21 de maio
Prazas: 300

Contido basico:

MODULO |.Xénero e participacidn: as causas histdricas e politicas das desigualdades
de xénero na vida publica.

Unidade didactica 1. Enfoque de xénero.

Unidade didactica 2. Perspectiva sobre a participacion e a exclusiéon das mulleres no
ambito publico.

MODULO II. Instrumentos e ferramentas para a practica publica de xénero:
mainstreaming de xénero e transversalidade nas politicas publicas locais.

Unidade didactica 1. Estratexias e instrumentos para favorecer a participacién das
mulleres.

Unidade didactica 2. Técnicas practicas para o liderado.

MODULO II. Habilidades persoais e colectivas: ferramentas subxectivas e técnicas
que posibiliten o desenvolvemento

de capacidades comunicativas, directivas e de liderado.

Unidade didactica 1. Liderado e empoderamento feminino.

Unidade didactica 2. Definicion e caracteristicas das politicas de xénero.
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INSPECCION DE AMIANTO NOS EDIFICIOS: XESTION DO RISCO. CV10015

Obxectivos:
Inspeccion de amianto nos edificios: xestidon do risco.

Destinatarios:
Persoal técnico que desempefie postos de traballo no ambito da prevencién de
riscos laborais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 14 horas
Modalidade: presencial
Edicidns: 1
Lugares e datas:
A Corufia: 21 e 22 de setembro
Prazas: 28

Contido basico:

- Mineraloxia do amianto e propiedades.

Efectos do amianto sobre a saude. Fontes de exposicidn.

RD 396/2006, art. 11. Plans de traballo

- Importacions de amianto en Espafia.

Uso de materiais con amianto na construcion.

Elementos construtivos utilizados en Espafia sobre a base das caracteristicas do
amianto.

- Inspeccién de amianto en edificios segundo metodoloxia NF X46-020 (Francia).

- Inspecciéon de amianto en edificios segundo metodoloxias MDHS 100 (Reino
Unido).

- Materiais sospeitosos de conter amianto en edificios. Estratexia de mostraxe e
toma de mostras

- Simulacro de inspeccidn de amianto en instalaciéns.

- Responsabilidade civil por danos do amianto.

- Amianto instalado: situacions actuais de risco.
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PREVENCION DE RISCOS LABORAIS NO SECTOR DA PESCA. CV10016

Obxectivos:
Prevencién de riscos laborais no sector da pesca.

Destinatarios:
Persoal técnico que desempefie postos de traballo no ambito da prevencién de
riscos laborais.

Desenvolvemento:
Duracidn: 25 horas
Modalidade: presencial
Edicions: 1
Lugares e datas:
Pontevedra: do 27 ao 29 de outubro
Prazas: 300

Contido basico:

- Lexislacion maritima e de prevencidn de riscos laborais na pesca.

- Tecnoloxia naval.

- Buques e artes de pesca.

- Plan galego de prevencién de riscos laborais no sector pesqueiro. Plan Vixia.

- Seguridade maritima.

- Quen é quen nun buque de pesca (cargos, tarefas, responsabilidades, etc.).

- Coordinacion de actividades na reparacién de buques de pesca.

- Os equipos de traballo a bordo dos buques de pesca.

- A seguridade e saude laboral na formacion nautico pesqueira.

- Marco de colaboracién dos Institutos de Seguridade e Saude Laboral de Euskadi,
Cantabria, Asturias e Galicia. Unha alternativa conxunta para a prevencién de riscos
laborais na pesca.
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RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2010

Abad Tizén, José

As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Abalo Quintela, José Enrique

O coidado do alumnado con inadaptacidn escolar por trastornos de conduta
Abad Sanchez, José Angel

Aforro e eficiencia enerxética
Abelleira Argibay, Adela

Programas sanidade vexetal
Abril Abadin, Antonio

Curso de Marcas
Abuin Flores, Carlos

A proteccién do patrimonio cultural

Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP

Estudo préctico das pretensidns por despido contra a admén autondémica

Estudo practico das relacidns entre o drgano administrativo e os xulgados e
tribunais da xurisdiccidn contencioso-administrativa
Procedemento de responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos
Aguiar Vale, Luz
Estudo dos programas de inclusiéon socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
Aguin Casal, Olga
Programas sanidade vexetal
Aguirre De Urcola, Isabel
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Aguirre Seoane, Jose Antonio
Mantemento polivalente de instalacions e edificios
Albertos Benayas, Javier
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracidon Electrénica: 22 edicidn
Albés Blanco, M2 De La Concepcién
Proceso civil e reformas procesuais 2009
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Docentes da EGAP en 2010

Allegue Requeijo, Beatriz

Contratos do sector publico

Desefio e xestidn de contratos de servizos

Taller de contratacién administrativa (grupos A e B)
Alonso Barral, Paulino

Prevencién de riscos laborais para o persoal veterinario
Alonso Fernandez, Antonio

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Alonso Fernandez, Francisco

Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacién de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.

Alonso Garcia, Julian
A proteccién do patrimonio cultural
Alonso Iglesias, Pedro José
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Alonso Toledo, Ana Isabel
Aplicacidn en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Alvarez Alcoba, Jose Antonio
Tratamento e xestidn de residuos
Alvarez Lamas, Daniel
Perfeccionamento de xefes de seccion
Alvarez Lata, Fermin
O contorno de traballo nas secretarias nos centros docentes publicos
Alvarez Llamas, Nuria

Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacién de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.

Alvarez Muiiiz, T. Fernando
Actualizacién aplicacidns informaticas sanidade animal 2010
Alvarez Ramos, Jose

O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacidon anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.
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Docentes da EGAP en 2010

Alvarez Romero, Enrique
O procedemento administrativo de concesiéns de axudas e subvencions:
perspectiva europea
O procedemento e as autorizaciéns administrativas.Novidades introducidas
polo dereito comunitario:a directiva de servizos
Regulacion basica e autondmica das subvencions: o procedemento de con-
cesion
Alvarez Somoza, Jacinto
Curso practico de fiscalizacién e xestidon contable
Alvarez Velo, Jose Manuel
Redes de telecomunicacions. A Rede Corporativa da Xunta de Galicia
Alvite Diaz, Ramiro
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Amenedo Bermudez, Pablo
Modificacidon da normativa en materia de transportes
Andion Hermida, Esteban
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
Angulo Gascon, M2 Paz
Tramitacidn nos xulgados de menores
Antelo Garcia, Jesus
Negociacidn e resolucion de conflictos
Antelo Martinez, Alejandro Ramén
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Arean Lalin, Manuel
Curso de Marcas
Arenas Ponsa, Josep
Unificacidn de criterios de valoracion social dos EVOS
Ares Abalo, Jose Maria
Curso Superior de Administracién Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
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Docentes da EGAP en 2010

Argiiello Fernandez, Juan Carlos
Participacidn da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacién de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.
Arias Jordan, Efren
Curso Superior de Administracién Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicidn
Arias Lovelle, Jose

Estudo dos programas de inclusion socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.

Armendariz Martinez, Felix
Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Ascasibar Errasti, Javier
Programas sanidade vexetal
Asperilla Pinilla, Fernando
Tratamento e xestidn de residuos
Astray Vazquez, Pilar
Curso: A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas
Balseiro Amido, Jose Angel
Curso de xestién de servizos publicos locais
Barallat Quincoses, Jorge
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdénica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Barandela Sandianes, Daniel
Curso avanzado en sistema de xestion procesual MINERVA para perfis de
xestion e tramitacion: Oficina de rexistro e reparto
Baratta Martinez, Roberto
Basico de seguridade en sistemas de informacién
Barba Pan, Elena
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administraciéon Electrdnica: 22 ediciéon
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Barba Pan, Elena
Curso: Administracion electrénica local
Curso: Eidolocal: os novos servizos telematicos: a plataforma de contratos
publicos de Galicia e os novos envios DXAL
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Barba Salcedo, Rafael
Cambio climatico e desenvolvemento climatico
Barca Bravo, Sandra
Protocolo de actuacion para a prevencion da contaminacion en augas fluviais
Barcala Alejandro, Juan Aurelio
Criterios de intervencidn sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Barja, Juan L.
Protocolo de actuacion para a prevencion da contaminacion en augas fluviais
Barreiro Garcia, Ramdn
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Barreiro Gonzalez, Luis
Xestion de proxectos
Barreiro Landrove, José M.
Virtualizacion con VMWARE
Barrios Estoa, Marta
O coidado do alumnado con inadaptacidn escolar por trastornos de conduta
Barros De La Peiia, Jorge
Estudo dos programas de inclusiéon socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
O estatuto do traballo auténomo e o rexistro de asociaciéns profesionais de
traballadores auténomos

Politicas de insercidn e reinsercidn laboral
Barros Leboreiro, Jaime
Curso Superior de Administracién Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de seccidn
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Barros Torres, Anton
Xestion fondos feader
Becerra Garcia, Juan Manuel
A proteccion do patrimonio cultural
Bedoya Batres, Ignacio Javier
Curso: inmigracién e retorno
Benavides Garcia, Rosa
Criterios de intervencidn sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Benhamou Gallego, Marie Nathalie
Curso practico de fiscalizacion e xestidon contable
Bermudez Insua, Cesar
Cambio climatico e desenvolvemento climatico
Bernal Cortegoso, Maria Teresa
Estudo dos programas de inclusion socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
Politicas de insercidn e reinsercion laboral
Berto, Carlo Alberto
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais
Bértolo Cadenas, Juan José
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Besteiro Garcia, Blanca
Criterios de intervencidon sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Blanco Gonzalez, José Manuel
O procedemento e as autorizaciéns administrativas.Novidades introducidas
polo dereito comunitario:a directiva de servizos

Blanco Lopez, Ramon

Tratamento e xestidn de residuos
Blanco Pérez, Juan

Introduccion as técnicas cromatograficas
Blanco Serrano, José Abelardo

A funcion de control da administracion consultiva: O Consello Consultivo de
Galicia e as Administracions Locais
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Blanco Vazquez, Olga Patricia
O sistema galego de atencién a dependencia. Procedementos e sistemas
de informacién.

Bordera Pascual, Miguel
Introducidn a informacidn e a comunicacion na rede internet
Borobio Sanchiz, Manuel
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Borregén Martinez, Leonor
Técnicas de comunicacién para falar en publico
Botana Agra, Manuel Jose
Curso de Marcas
Bouzada Romero, Jaime
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccion
Brao Vifia, Jose Guillermo
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Brea Hernandez, Marcos
Areas de proceso de ITIL e ferramentas de xestién dos procesos
HP Service Center
Bueno Lema, Javier
Programas sanidade vexetal
Cabrerizo Escribano, Marta
Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Cacharro Gosende, Francisco
Curso: A funcién publica local. Xestion e fiscalizacion
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Curso: O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanisticas
e disciplina urbanistica
Caldes Casas, Jorge
Tratamento e xestidn de residuos
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Calviiio Rodriguez, Maria Del Carmen
Curso: Xénero e igualdade nas administraciéns publicas
Calvo Del Castillo, Vicente José
Curso: A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas
Calzadilla Bouzoén, Carlos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Campa Garcia, Javier
A incorporacion da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimen-
to e avaliaciéns de proxectos
Visibilizacidn das politicas de igualdade no actual periodo de programacion
dos fondos europeos 2007/2013

Campos Acuiia, M2 Concepcion
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Campos Mosquera, Maria Esther
Tratamento e xestidn de residuos
Campos Silva, Xosé Anton
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso de Oracle
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicidn
Cancela Suarez, Modesto
Infancia e adolescencia: habitos alimenticios saudables e normativa sanitaria
Canosa 0z6n, Juan Ramoén
O control das medidas FEADER
Canzobre Mendez, M2 Del Pilar
Curso: A estabilidade orzamentaria nas entidades locais galegas
Carbajal Villaverde, Rodrigo
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Carballal Lugris, Francisco
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Carballo Lado, Pilar
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais
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Carneiro Denis, Jorge

Avanzado de proteccion de datos

Curso medio de proteccion de datos
Carral Dieguez, Manuela

Basico de prevencién de riscos laborais
Carrasco Garcia, Ana Maria

Reforma procesual laboral
Carreira Lépez, Luis

Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Carro Asorey, Jose Antonio

Curso de xestidn de servizos publicos locais

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Casado Meléndez, José

Curso Superior de Administracion Electrdnica

Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Casal Caldeiro, Susana

O control das medidas FEADER
Casas De Ron, Jose M2

Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Casas Garcia, Miguel Angel

Introducidn a informacidn e a comunicacion na rede internet
Casas Vazquez , Ramon

Curso de tesouraria e xestién de ingresos locais

Curso: A funcion fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Castellano Jiménez, Esteban

Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Castillejo Manzanares, Raquel

A xestidn de conflitos no dmbito dos servizos sociais
Castillo Rodriguez, Francisco

A proteccion do patrimonio cultural

Planificacidn territorial e sostibilidade.

322

RELACION DE DOCENTES
Docentes da EGAP en 2010

Castiieira Pifieiro, Jose Carlos
Curso: A funcién publica local. Xestion e fiscalizacion
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Castro Iglesias, Nuria
Protocolo de actuacidn para a prevencién da contaminacién en augas flu-
viais
Castro Maestre, Maria Del Mar
Protocolo e organizacidn de actos oficiais
Cayon De Las Cuevas, Joaquin
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicién
Perfeccionamento de xefes de negociado
Ceperuelo Ciércoles, José Manuel
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Perfeccionamento de xefes de seccion
Cerrada Gonzalo, Ignacio
A proteccién do patrimonio cultural
Chacén Pichel, Alimudena
Curso practico de fiscalizacion e xestidon contable
Chain Pérez, Manuel M2
Criterios de intervencidon sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Chapela Pérez, Maria Dolores
Visibilizacidn das politicas de igualdade no actual periodo de programacion
dos fondos europeos 2007/2013
Cid Fernandez, Rubén
Curso Superior de Administracion Electrénica
Cobo Gradin, Fernando
Protocolo de actuacion para a prevencién da contaminacién en augas fluviais
Cobos Suarez, José Maria
Programas sanidade vexetal
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Collar Urquijo, Jesus
Programas sanidade vexetal
Cominges Caceres, Francisco
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos

Curso: O plan xeral de ordenaciéon municipal: preparaciéon, aprobacion e
desenvolvemento

Concheiro Abal, Xoan Miguel
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Conde Fernandez, Maria Victoria
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Conde Varela, David
Modificacidn da normativa en materia de transportes
Cordeiro Antepazo, Raquel

Curso: Eidolocal: os novos servizos telematicos: a plataforma de contratos
publicos de Galicia e os novos envios DXAL

Cordero Rivera, Adolfo

Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Cortés Diéguez, Sandra M2

Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Costa Pérez, Luis

Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Costoya Pardo, Carolina

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Coton Carreira, Jose Manuel

O estatuto do traballo auténomo e o rexistro de asociacidéns profesionais de
traballadores auténomos

Couto Losada, Alberto
Administracion de Linux
Crecente Maseda, Juan Mario
Criterios de intervencidn sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
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Crespo Amado, Maria Del Rosario

Curso: Xoves e vifietas
Crespo Garcia, Laura Mercedes

Cambio climatico e desenvolvemento climdtico
Cuchi Burgos, Albert

Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Cuifias Duran, Maria Del Carmen

Aplicacién da lei 30/92 no procedemento do recofiocemento da situacidn
de dependencia e no programa individual de atencién.

O sistema galego de atencién a dependencia. Procedementos e sistemas
de informacién.

Curiel Cepeda, Jose Miguel
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Cutrin Dominguez, Manuel

A funcidn de control da administracidén consultiva: O Consello Consultivo de
Galicia e as Administracidns Locais

Da Cunha Babarro, Jose Manuel
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Dapena Gomez, Maria
Curso: A funcion publica local. Xestidn e fiscalizacion
Daponte Codina, Juan M.
A xestion de conflitos no ambito dos servizos sociais
Mediacion familiar.
Davara Rodriguez, Miguel Angel
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
De Arcos Rey, Antonio
Técnicas de medicidn GPS aplicadas ao control dimensional de superficies
De Artaza Montero, Rosa Gloria
Lingua inglesa (presencial)
De La Calle Agudo , Miguel Angel
Aplicacidn en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
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De La Hera Roldan, Antonio
A directiva de servizos en materia de seguridade industrial
De Las Cuevas Villar, M2 Concepcidn
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacidén no centro educativo
De Prado Diez, José Antonio
Atencidn telefdnica ao cidadan
Informacidn e atencion ao cidadan
O sistema galego de atencidon a dependencia. Procedementos e sistemas
de informacion.
Del Corral Perales, José Maria
Curso de Marcas
Del Oro Saez, Maria Del Pilar
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Del Puerto Vilas, Juan Tomas
Aforro e eficiencia enerxética
Del Riego Santos, Maria Rosa
Curso de xestién de indemnizacions por razén de servizo
Diaz Carbajo, Cristina
Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccion
contencioso administrativo

Diaz Herrera, Pilar
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Diaz Revilla, Alfonso
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Diez Aguado, José Luis
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Diz Alonso, Maria Teresa
Curso de contabilidade publica local
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Diz Otero, Carolina
A cooperacién galega. O |l plan director da cooperacién galega 2010-2013
Diz Rodriguez, Maria
A proteccién do patrimonio cultural
Doce Porto, Juan Manuel
Criterios de intervencion sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Dominguez Blanco, José Maria
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Curso: O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanisticas
e disciplina urbanistica
Dominguez Conde, Jesus
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Dominguez Dominguez, Gabriel
Conversa en francés
Lingua francesa
Dominguez Franjo, M2 De Los Angeles
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Dominguez Nocelo, Cesar Antonio
Estatuto xuridico do persoal ao servizo da Administracién de xustiza en Gali-
cia. Especial atencion ao poder de autoorganizacién da CCAA nesta materia
Dominguez Perez, Rebeca
Curso: secretariado e protocolo nas administraciéns locais
Donis Quintana, Laura
Unificacion de criterios de valoracidn social dos EVOS
Dono Gémez, Miguel Angel
Prevencién de riscos laborais en oficinas e despachos
Dorado Romero, Marta
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdicciéon
contencioso administrativo
Dereito sancionador e control xurisdiccional da potestade sancionadora da
administracién
Procedemento de responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos
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Dosil Dilaz, Joaquin
Perfeccionamento de xefes de seccion
Doval Lépez, Raquel
Violencia de xénero
Duran Conde, Marta
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo
Duran Fuentes, Manuel Gumersindo
Criterios de intervencidon sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Egea Torron, Pilar
Actualizacidn secretariado de direccion
Curso: secretariado e protocolo nas administraciéns locais
Protocolo e organizacidn de actos oficiais
Eirin Nemiia, José Antonio
Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento
Eito Brun, Ricardo
Curso de dixitalizacion e creacién de repositorios dixitais
Elejabeitia Cilleruelo, Antén
Curso: Formacion para desenvolvemento de cartas de servizos
Enjo Mallou, Cruz
O control das medidas FEADER
Xestion fondos feader
Enriquez Miguez, Jose Manuel
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Estévez Mosquera, Maria Del Mar
Modificaciédn da normativa en materia de transportes
Exposito Garcia, Fernando
Tratamento e xestién de residuos
Failde Picallo, M2 Olga
A xestidn de conflitos no dmbito dos servizos sociais
Mediacién familiar.
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Fandifio Barreiro, Ricardo
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Fandifio Pascual, Ricardo

Psicopotoloxia do adolescente en centros de menores: entre o sintoma e o
conflicto social

Fente Lopez, Juan Carlos

Xeral de xestién orzamentaria
Fernandez Castro, Pablo Martin

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Fernandez Conchas, Ramén Damian

Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Fernandez Couceiro, Maria Teresa

Actualizacidn aplicacidns informaticas sanidade animal 2010
Fernandez Dabouza, Mauro

Curso Superior de Administracion Electrdnica

Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Fernandez Garabal, Julio

Estudo dos programas de inclusién socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.

Fernandez Garcia, José Manuel
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccion
Fernandez Gonzalez, Bruno
Xestion fondos feader
Fernandez Gonzalez, Ana
Denominacidns de calidade en Galicia. Estado actual.
Fernandez Gonzalez, Rosa Elvira
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
Fernandez Justo, José Manuel
Denominacidns de calidade en Galicia. Estado actual.
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Fernandez Martinez, Beatriz

O sistema galego de atencion a dependencia. Procedementos e sistemas de
informacién.

Fernandez Montoto, Maria Sol
Lingua inglesa (presencial)
Fernandez Muifios, Maria Beatriz
Aincorporacién da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimento
e avaliacions de proxectos
Fernandez Muioz, Javier
A proteccién do patrimonio cultural
Fernandez Novoa, Carlos
Curso de Marcas
Fernandez Pérez, Isaac
Curso: Seguridade vial na conduccién
Fernandez Piiieiro, Eugenio
A directiva de servizos en materia de seguridade industrial
Fernandez Prado, Martin

Curso: O plan xeral de ordenaciéon municipal: preparacion, aprobacion e
desenvolvemento

Planificacidn territorial e sostibilidade.
Fernandez Rey, Alberto

Estatuto xuridico do persoal ao servizo da Administracidn de xustiza en Gali-
cia. Especial atencidn ao poder de autoorganizacion da CCAA nesta materia
Fernandez Rios, Alfredo
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.
Fernandez Rodriguez, José Julio
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de negociado
Fernandez Suarez, Juan Antonio
Introducidn ao sistema de xestién de sancidns do transporte (IURIS)
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Fernandez Vazquez, Jose Andres
Programas sanidade vexetal
Fernandez Vazquez, Sonia
A cooperacién galega. O Il plan director da cooperacién galega 2010-2013
Fernandez-Albor Baltar, Angel
Curso de Marcas
Ferrandiz Gabriel, José Ramdn
Curso de Marcas
Ferreiro Esteban, Maria Belen
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Ferreiro Fernandez, Pablo
Introducidn ao sistema de xestion de sancidns do transporte (IURIS)
Introducidn ao sistema de informacion do transporte metropolitano
(SITME)
Ferreiro.Vilarifio, German
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Ferrero Rodriguez, Maria Belen
Actualizacidn aplicaciéns informaticas sanidade animal 2010
Figueira Louro, Lucia Pilar
O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo

Figueiras Garcia, Marta
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.

Filgueira Bouza, Miguel Angel
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Violencia de xénero
Filgueira Gomis, Juan Marcos
OpenOffice Impress
Powerpoint (convenio)
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Filgueira Ponce, Fernando
Administracién e configuracidon de Windows 2008 Server
Servizo de Directorio Unico da Xunta de Galicia
Fonseca Vicentiz, Juan Carlos
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Fontaifia Couso, Julio
Curso de tesouraria e xestion de ingresos locais

Curso: A funcidn fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos

Curso: A funcién publica local. Xestion e fiscalizacion
Fontan Guiao, Lino Enrique

Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Forjan Gémez, Juan Carlos

Curso Superior de Administracion Electrdnica

Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Framiinan Santas, Francisco Javier

Curso de Marcas
Franco Espiio, Beatriz

Curso de descricion documental: autoridades e funciéns
Franco Maside, Susana

Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Franco Piieiro, Alfredo

Curso Superior de Administracion Electrdnica

Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Freire Corzo, Xosé Francisco

Curso de formacién de inspectores urbanisticos

Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Freire Dapena, Jose Andres

Curso Superior de Administracion Electrénica

Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion

Perfeccionamento de xefes de seccion
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Frias Pinedo, Isidro
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Gago Rodriguez, Carlos
Tratamento e xestidn de residuos
Galdn Regalado, Pedro Manuel
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Galan Suarez, Juan Manuel
Lingua inglesa (presencial)
Gallego Matilla, Luis Leonardo
Redes de telecomunicacidns. A Rede Corporativa da Xunta de Galicia
Garcia Araujo, Rafael
Xeito. Alis (axuda as liquidaciéns do imposto de sucesiéns)
Garcia Cancela, Xerman
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccion
Garcia Canedo, Isabel
Xestion fondos feader
Garcia Cumplido, Jose Carlos
Modificacidn da normativa en materia de transportes
Garcia De La Fuente, Javier
Programas sanidade vexetal
Garcia De La Oliva, Luis Miguel
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso Superior de Administracidn Electrdénica: 22 edicidon
Garcia Docampo, Manuel
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Garcia Doval, Fatima M2
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias senso-
riais
Garcia Fernandez, Sonia
OpenOffice Writer basico
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Garcia Fianjo, Ramon Domingo
Tratamento e xestién de residuos
Garcia Gonzalez, Jose Jesus
Tratamento e xestién de residuos
Garcia John, Enrique
Tratamento e xestidn de residuos
Garcia Lépez , Maria José
Xestion fondos feader
Garcia Lopez, Maria Del Carmen

Curso avanzado en sistema de xestién procesual MINERVA para perfis de
xestién e tramitacion

Garcia Marin, Jorge
Medidas de proteccion da imaxe publica da muller nos medios de comuni-
cacidn e publlicidade
Garcia Mexia, Pablo
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de negociado
Garcia Ortiz, Alvaro
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Garcia Sanchez, Juan Manuel
e-Administracion da Xunta de Galicia: aspectos sociais, xuridicos e técnicos
Garcia Sanchez, Milagros
O control das medidas FEADER
Garcia Sexto, Maria José
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdénica: 22 edicién
Garcia Ulla, Yolanda
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccion
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Garcia Vidal, Angel
Curso de Marcas
Garrido Valencia, José Luis
Introduccion as técnicas cromatograficas
Garrido Villa, Federico
Criterios de intervencidn sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Gemperle San Martin, Daniel
Mantemento polivalente de instalacions e edificios
Gende Barbeito, Juan Antonio
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Giralda San Jose, Carlos
Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Gomez Apesteguia, José Miguel
Redes de telecomunicacidns. A Rede Corporativa da Xunta de Galicia
Gomez Fernandez, Julio
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Gomez Galkina, Elena
Medidas de proteccion da imaxe publica da muller nos medios de comuni-
cacidn e publlicidade
Gomez Ruiz, Rodrigo
Curso: Iniciacién & calidade
Iniciacion 4 calidade
Gomez Sanchez, Dario Roman
Curso: Folla de célculo basico
Curso: Procesador de textos bdsico
Iniciacion a Linux e ferramentas ofimaticas libres
Gomez Segade, José Antonio
Curso de Marcas
Gonzalez Barrios, Alfonso
Curso de xestién por indicadores e cadros de mando
Gonzalez Bugeiro, Marta
OpenOffice Base avanzado
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Gonzalez Cid, Julio
Curso avanzado en sistema de xestiéon procesual MINERVA para perfis de
xestién e tramitacion: Organo xudicial do social

Reforma procesual laboral
Gonzdlez De La Camara Cayuela, Elena

Moodle para profesores-titores

Moodle para xestores e administradores de cursos
Gonzalez Fernandez, Sergio

Curso: Formacion para desenvolvemento de cartas de servizos
Gonzalez Figueiras, Jorge

O procedemento concursal

Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Gonzalez Franco, Daniel

Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Gonzalez Garcia , M2 Pilar

A xestidn de conflitos no ambito dos servizos sociais

Violencia de xénero
Gonzalez Gomez, Jose Manuel

Curso sobre o estatuto basico do empregado publico
Gonzalez Gonzalez, Marcos

Programas sanidade vexetal
Gonzalez Lopez-Mosquera, Javier

Curso de tesouraria e xestion de ingresos locais
Gonzalez Lopez-Mosquera, Miguel

Curso: A funcion fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Gonzalez Martinez, M2 Nazaret

Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Violencia de xénero

Visibilizacidn das politicas de igualdade no actual periodo de programacion

dos fondos europeos 2007/2013
Gonzalez Muiioz, Julio Manuel

Reforma procesual laboral
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Gonzalez Paradela, Maria Jesus
O estatuto do traballo auténomo e o rexistro de asociacidéns profesionais
de traballadores auténomos
Gonzalez Sarria, Manuel
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Gonzalez Verdejo, Ana Maria
Curso de contabilidade publica local
Gonzalez Zapater, Francisco Jose
Programas sanidade vexetal
Gonzalez-Carrer6 Fojon, Pablo S.
Curso de Marcas
Gude Saiiias, Raquel

Psicopotoloxia do adolescente en centros de menores: entre o sintoma e o
conflicto social

Guerra Diaz, Alejandro

Asesoramento cientifico-técnico ao marisqueo:recollida de mostras e anali-
se de datos

Guijarro Arca, Gabriel
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Guitian Castrillon, Jose Maria
Programas sanidade vexetal
Hermilla Porto, Maria Luz
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Hernan Lépez, Moénica
O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo
Hernan Martinez, Jose Francisco
Taller de subvenciéns
Hernandez Corchete, Juan Antonio
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
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Hernandez Gallardo, Diego Miguel
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Hernandez Lafuente, Belen
Visibilizacién das politicas de igualdade no actual periodo de programacion
dos fondos europeos 2007/2013
Hernandez Lépez, Juan
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Hurtado Duran, José Francisco
Curso: inmigracién e retorno
Iglesias Suarez, Juan José
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Jacome Reboredo, Fernando
Curso practico de fiscalizacion e xestidn contable
Jacome Rodriguez, Raul
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
Jimena Cabezas, Marcos
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Jordan Rodriguez, Manuel
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Juanes Garcia, Damian Fernando

Estudo practico das relaciéns entre o drgano administrativo e os xulgados e
tribunais da xurisdiccién contencioso-administrativa

Judrez Urquijo, Fernando

Curso: Biblioteca e web 2.0: novas posibilidades para os bibliotecarios e os
usuarios

Jurado Perez, Antonio
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
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Jurjo Garcia, Montserrat
Estudo practico das pretensiéns por despido contra a admdn autondmica
Estudo préctico das relacions entre o érgano administrativo e os xulgados e
tribunais da xurisdiccién contencioso-administrativa
Lage Gonzdlez, Ana
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a stia aplicacién en Galicia.
Lago Formoso, Juan Manuel
Os primeiros auxilios
Lago Garcia, José Maria
O procedemento administrativo de concesions de axudas e subvencions:
perspectiva europea
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccion
Regulacién bésica e autondmica das subvenciéns: o procedemento de con-
cesion
Lago Muiios, Manuel Jose
Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Lagos Alonso, M2 Del Pilar
Violencia de xénero
Landeira Méndez, Pedro Javier
Programas sanidade vexetal
Lara Coira, Manuel
Criterios de intervencion sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Larios Risco, David
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccion
Lastra Garcia, Antonio
Tratamento e xestién de residuos
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Latorre Martinez, Diego

Curso: Formacién para desenvolvemento de cartas de servizos
Leal Quintan, Concepcién

Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Leivas Montero, lvan

Técnicas de medicidn GPS aplicadas ao control dimensional de superficies
Lema Cotelo, Manuel

Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Lema Devesa, Carlos

Curso de Marcas
Lencastre Teixeira Da Mota Amaral, Isabel Maria

Curso: secretariado e protocolo nas administraciéns locais
Lesmes Anel, Julio

Curso: Formacion para desenvolvemento de cartas de servizos
Lijo Fernandez, Beatriz

Lingua portuguesa
Liste Lazara, Belén

Violencia de xénero
Llorente Serrano, Francisco Javier

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Lois Lugilde, Sabela

Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Lopez Barral, Rosa M2

Xulgados de garda e xulgados de instruccion. Xestion do servizo de garda
Lopez Barreiro, M2 Belén

Técnicas de investigacidn de accidentes laborais na actividade mineira
Lopez Caneda, Mercedes

Introducidn ao sistema de xestién de sancions do transporte (IURIS)
Lopez Corral, José Carlos

A funcion de control da administracidn consultiva: O Consello Consultivo de
Galicia e as Administracions Locais
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Lopez Diaz, Marta
Introducidn a informacidn e a comunicacion na rede internet
Lopez Guizan, Ana Maria
A funcién de control da administracidn consultiva: O Consello Consultivo de
Galicia e as Administracidns Locais
Lopez Lago, Pilar
Visibilizacidn das politicas de igualdade no actual periodo de programacion
dos fondos europeos 2007/2013
Lépez Mariio, Sonia
Curso: Seguridade vial na conduccién
Lépez Miio, Antonio-Manuel
Taller de subvencidns
Xestion fondos feader
Lopez Muiioz, José Daniel
Estudo dos programas de inclusion socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
Lopez Paz, Pablo
Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Lopez Pereira, Juan
Mantemento polivalente de instalacions e edificios
Lopez Porto, Paulo
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Lopez Rey, Maria José
Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacion de ex-
pedientes sancionadores en materia de augas.

Lopez Rey, Ramdn Valentin
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Lopez Sande, Manuel
Curso: Folla de cdlculo avanzado
OpenOffice Calc basico
Lépez Vazquez, Roberto
Curso: inmigracion e retorno
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Lopez Vizcaino, Esther
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
Lorenzana Somoza, Maria Jesus
Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Lorenzo Outén, M2 Asuncidn
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Lousada Arochena, José Fernando
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Macho Canales, Joaquin
Contratos do sector publico
Desefio e xestidn de contratos de servizos
Taller de contratacion administrativa (grupos A e B)
Macias Gonzalez, Julio
Curso: A atencién ao usuario na biblioteca hibrida
Macias Sanchez, Joaquin
Rexistro civil. Expedientes
Macias Vazquez, Felipe
Tratamento e xestién de residuos
Mansilla Vazquez, Jose Pedro
Programas sanidade vexetal
Magquieira Bermejo, Rodrigo
Introducidn a informacidn e a comunicacién na rede internet
Marcos Doldan, Eva
OpenOffice Writer avanzado
Marin Gomez, Irene
Curso: Eidolocal: os novos servizos telematicos: a plataforma de contratos
publicos de Galicia e os novos envios DXAL
Marifio Regueiro, Marta
Levantamento de actas de inspeccidn no marco da lei de pesca de Galicia
Marquina Olmedo, Jesus Berbardo
Protocolo de actuacion para a prevencién da contaminacién en augas fluviais
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Martin Carretero, Carolina
Curso: A atencidn ao usuario na biblioteca hibrida
Martin Fernandez, Oscar
Levantamento de actas de inspeccién no marco da lei de pesca de Galicia
Martin Hierro, Maria Del Socorro
Curso practico de fiscalizacion e xestidon contable
Taller de subvencidns
Martinez Allegue, Maria
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Curso: O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanisticas
e disciplina urbanistica
Martinez Anta, Yago Manuel
Curso: Eidolocal: os novos servizos telematicos: a plataforma de contratos
publicos de Galicia e os novos envios DXAL

Martinez Ayllén, David
Curso: Xestidn cultural e bibliotecas
Martinez Barral, Juan Manuel
O control das medidas FEADER
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.
Xestion fondos feader
Martinez Basoa, Roberto
Xumco2: entrada de documentos, gastos e pagos
Martinez Fernandez, Jose Jorge
Modificacidn da normativa en materia de transportes
Martinez Gutiérrez, Angel
Curso de Marcas
Martinez Miguez, Manuel M.
Curso de Marcas
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Martinez Seijo, Ana Maria
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.

Massisimo Sanchez De Boado, Angels
Curso: Marketing bibliotecario
Mastral Gascon De Gotor, Marta
Curso de descricion documental: autoridades e funciéns
Mateos Tello, Julio
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Mato Rodriguez, José Luis
Curso: A funcion publica local. Xestidn e fiscalizacion
Mazaira Perez, Jorge Luis
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Medina Mendez, Maria Isabel
Introduccidn as técnicas cromatograficas
Mejuto Marti, Nicasio
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Méndez Martinez, Gonzalo
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Mendez Torres, Maria Dolores
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Menéndez Rocha, Ramdn José
Levantamento de actas de inspeccidn no marco da lei de pesca de Galicia
Mera Souto, Jose Luis
Curso: Formacion para desenvolvemento de cartas de servizos
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Merchan Arribas, Montafia
Curso Superior de Administracién Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de seccidn
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Miguelez Iglesias, Abel
Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Miguens Ramos, Juan Luis

Asesoramento cientifico-técnico ao marisqueo:recollida de mostras e anali-
se de datos

Miguez Macho, Luis
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Curso: O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanisticas
e disciplina urbanistica
Miguez Rodriguez, Eva Maria
O sistema galego de atencidén a dependencia. Procedementos e sistemas
de informacién.
Mijares Coto, Maria Jose
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Millan Calenti, Rafael Alvaro
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidon
Curso: Administracion electrénica local
Minguillon Diez, Angel Miguel
Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Molares Vila, José

Asesoramento cientifico-técnico ao marisqueo:recollida de mostras e anali-
se de datos

Molinero Alvarez, Miguel Angel
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Curso: Administracion electrdnica local
Perfeccionamento de xefes de negociado
Monje Caro, Juan
Curso: Formacién para desenvolvemento de cartas de servizos
Moran Calero, Maria Teresa
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
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Mosquera Gonzalez, Julio
OpenOffice Calc avanzado
Mosteiro Catoira, Alejandra
Principios de direccién de equipos de traballo
Mosteiro Zapata, Maria José
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Mougdan Bouzén, Higinio
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Mourelle Cillero, Jose Antonio
Curso de xestién de servizos publicos locais
Moyano Perez, Sara
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
Muguerza Martinez, M2 Elena
Estudo dos programas de inclusiéon socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
Munilla Rumbao, Ignacio
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Muioz Rodriguez, Maria Jesus
Unificacién de criterios de valoracion social dos EVOS
Naranjo Diaz, Lino Rafael
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sta aplicacién en Galicia.
Naveira Seoane, Juan Antonio
Criterios de intervencidon sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Naya Guzman, Carlos Alberto
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracidon Electrénica: 22 edicidn
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Negreira Vidal, Silvia
Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Nieto Garcia, Alejandro
Master Oficial en Dereito das Administraciéns e Institucions Publicas
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Nieto Tejerina, Pilar
Estudo prdctico das pretensiéns por despido contra a admén autondmica

Estudo prdctico das relacidns entre o 6rgano administrativo e os xulgados e
tribunais da xurisdiccién contencioso-administrativa

Nieto Zas, Encarnaciéon
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Novo Castro, Maria Isabel
A proteccién do patrimonio cultural
Contratos do sector publico
Desefio e xestidn de contratos de servizos
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Taller de subvencidns
Nufiez Garcia, Soledad
Protocolo de actuacion para a prevencion da contaminacion en augas fluviais
Nufez Lopez, Maria Victoria
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Nufiez Méndez, Manuel
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Perfeccionamento de xefes de negociado
Plataforma de contratacidn
Nufiez Pardo De Vera, Rosa
Aforro e eficiencia enerxética
Ocio Armentia, Jesus Angel
Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Ondina Navarret, M2 Paz
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Oreiro Romar, José Angel
Curso prdctico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Desefio e xestidn de contratos de servizos
Procedemento de responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos
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Orgeira Maceiras, César
Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Orgeira Naya, Carmen
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Orodea Garcia, Luis Francisxo
Programas sanidade vexetal
Ortega Molina, Jose Ignacio
Programas sanidade vexetal
Otero Dapena, Miguel Angel
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de negociado
Otero Lastres, Jose Manuel
Curso de Marcas
Otero Paradela, José Antonio
Curso: inmigracion e retorno
Otero Pifleyro Maseda, Guillermo
A cooperacién galega. O Il plan director da cooperacién galega 2010-2013
Otero Pombo, Juan
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Curso: Procesador de textos avanzado
Curso: Procesador de textos basico
OpenOffice Writer basico
Perfeccionamento de xefes de negociado
Otero Schmitt, Carlos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Otero Seoane, Jesus
OpenOffice Calc basico
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Otero Suarez, Juana Maria
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo

O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo

Padin Novas, Marola
Lingua chinesa

Palomeque Iritia, Juan Jesus
Programas sanidade vexetal

Pan Méndez, Rebeca
O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo

Parada Encisa, José Manuel
Asesoramento cientifico-técnico ao marisqueo:recollida de mostras e anali-
se de datos

Parajoé Calvo, Margarita

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Pardellas Rivera, José Manuel
Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
Pardo Cid, Manuel
A execucién penal. Analise das normas de aplicacién. Guias de tramitacion

Curso avanzado en sistema de xestiéon procesual MINERVA para perfis de
xestidn e tramitacion

Curso avanzado en sistema de xestiéon procesual MINERVA para perfis de
xestion e tramitacion: érgano xudicial de instrucién
Proceso civil e reformas procesuais 2009
Pardo Garcia, Hector
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Pardo Lépez, Maria Del Carmen
Curso de Marcas
Pardo Rodriguez , Carmen
Actualizacidn aplicaciéns informaticas sanidade animal 2010
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Orgeira Maceiras, César
Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Orgeira Naya, Carmen
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Orodea Garcia, Luis Francisxo
Programas sanidade vexetal
Ortega Molina, Jose Ignacio
Programas sanidade vexetal
Otero Dapena, Miguel Angel
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de negociado
Otero Lastres, Jose Manuel
Curso de Marcas
Otero Paradela, José Antonio
Curso: inmigracion e retorno
Otero Pifleyro Maseda, Guillermo
A cooperacién galega. O Il plan director da cooperacién galega 2010-2013
Otero Pombo, Juan
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Curso: Procesador de textos avanzado
Curso: Procesador de textos basico
OpenOffice Writer basico
Perfeccionamento de xefes de negociado
Otero Schmitt, Carlos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Otero Seoane, Jesus
OpenOffice Calc basico
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Otero Suarez, Juana Maria
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo

O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo

Padin Novas, Marola
Lingua chinesa

Palomeque Iritia, Juan Jesus
Programas sanidade vexetal

Pan Méndez, Rebeca
O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo

Parada Encisa, José Manuel
Asesoramento cientifico-técnico ao marisqueo:recollida de mostras e anali-
se de datos

Parajoé Calvo, Margarita

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Pardellas Rivera, José Manuel
Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
Pardo Cid, Manuel
A execucién penal. Analise das normas de aplicacién. Guias de tramitacion

Curso avanzado en sistema de xestiéon procesual MINERVA para perfis de
xestidn e tramitacion

Curso avanzado en sistema de xestiéon procesual MINERVA para perfis de
xestion e tramitacion: érgano xudicial de instrucién
Proceso civil e reformas procesuais 2009
Pardo Garcia, Hector
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Pardo Lépez, Maria Del Carmen
Curso de Marcas
Pardo Rodriguez , Carmen
Actualizacidn aplicaciéns informaticas sanidade animal 2010
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Pareja Bugeda, M2 Teresa
Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Patifio Doval, Aurora

Visibilizacidn das politicas de igualdade no actual periodo de programacion
dos fondos europeos 2007/2013

Patino Gago, Eva

Violencia de xénero e familiar. Tramitacion
Patifio Lépez, Jacobo

Tratamento e xestidn de residuos
Pavon, Vidal

Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Paz Cornes, Maria Carmen

Tratamento e xestidn de residuos
Pazos Alfonso, Lucia

Tratamento e xestidn de residuos
Pazos Sieira, Gema

Introduccidn as técnicas cromatograficas
Pedraza Jiménez, Rafael

Curso: Arquitectura da informacién
Pefia Sanchez, Oscar Luis

Curso Superior de Técnico de Urbanismo

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Pereira Abal, Marta

Curso: Introduciéon ao uso da web 2.0 nas administracidns publicas
Pereira Dopazo, Carlos

Protocolo de actuacion para a prevencién da contaminacién en augas fluviais
Pereira Gonzalez, Javier

O control das medidas FEADER
Pereiro Pardo, Jose Luis

As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
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Pérez Alberti, Augusto
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Pérez Alvarez, Luis
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Perez Ansede, Maria Eva
Curso de xestién por indicadores e cadros de mando
Perfeccionamento de xefes de seccidon
Pérez Diéguez, Eloy
Curso: Seguridade vial na conduccidn
Perez Garcia, Juan Manuel

Curso: Eidolocal: os novos servizos telematicos: a plataforma de contratos
publicos de Galicia e os novos envios DXAL

Perez Gonzalez, Carlos

Curso Superior de Técnico de Urbanismo

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Pérez Gulin, Juan Marcos

Planificacidn territorial e sostibilidade.
Pérez Iglesias, Sonia

O sistema galego de atencidon a dependencia. Procedementos e sistemas
de informacién.

Perez Losada, Manuel Angel
As sociedades cooperativas Galegas e outras formas de economia social.
Orientacion e fomento do autoemprego cooperativo
Perez Muiuzuri, Vicente
Cambio climatico e desenvolvemento climdtico
Pérez Otero, Rosa
Programas sanidade vexetal
Pérez Polo, Natividad
O coidado do alumnado con trastornos xeneralizados do desenvolvemento
no contorno educativo
Pérez Ramil, Oscar
Denominacidns de calidade en Galicia. Estado actual.
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Pérez Torre, Eva
Infancia e adolescencia: habitos alimenticios saudables e normativa sanitaria
Mediacidon familiar.
Perez-Lago De-Lanzos, Francisco Javier
Estudo dos programas de inclusidn socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
Politicas de insercién e reinsercién laboral
Pernas Lazaro, Elena
Curso: Promocion da lectura
Picos Martin, Juan
Programas sanidade vexetal
Pillado Quintans, Manuel
Contratos do sector publico
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Curso: Administracion electrdnica local
Desefo e xestidon de contratos de servizos
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccion
Procedemento administrativo
Supervisién de proxectos e xestidn de contratos de edificacion
Taller de contratacién administrativa (grupos A e B)
Pintado Pérez, Sandra
Curso superior de vixiancia de obras, explotacidéns e conservacion-1
Pintos Novo, Arturo
Basico de prevencidn de riscos laborais
Prevencion de riscos laborais
Pintos Pena, Santiago
Criterios de intervencion sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Pifieiro Alvarez, Carlos Enrique
Emprego de wikis coma ferramenta de xestiéon do cofiecemento
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Pineiro Arrivi, Irene
Cambio climatico e desenvolvemento climatico
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sta aplicacion en Galicia.
Polo Hernandez, Manuel
Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Porras Fdez-Toledano, Alvaro
Curso de Marcas
Portabales Santomé, Maria Aranzazu
Curso practico de fiscalizacion e xestidn contable
Portela Rey, Jose-Luis
Proceso penal e reforma procesual da nova oficina xudicial
Portugal Fernandez, Rafael
O coidado do alumnado con inadaptacién escolar por trastornos de conduta
Prada Puentes, David
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Curso: O control urbanistico nos pequenos municipios: licenzas urbanisticas
e disciplina urbanistica

Curso: O plan xeral de ordenacion municipal: preparacion, aprobacion e
desenvolvemento

Prado Bernedo, Maria Teresa
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Prado Casal, Jorge
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracidn Electrdénica: 22 edicidon
Perfeccionamento de xefes de negociado
Prado Portela, Celsa

Participacidn da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacién de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.

Prego De Oliver Lopez, Maria Luisa
Curso: A funcidn publica local. Xestién e fiscalizacion
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Puiial Rama, Ana Belén
Medidas de proteccion da imaxe publica da muller nos medios de comuni-
cacion e publlicidade
Purroy Iraizoz, Francisco José
Conservacién de especies ameazadas en Galicia
Quiles Del Rio, Javier
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdénica: 22 edicién
Perfeccionamento de xefes de seccion
Quilez Simoén, Pedro
Curso: Xestion cultural e bibliotecas
Quintairos Lorenzo, Elvira
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Quintans Carou, Vicente
Virtualizacion con VMWARE
Quintas Cid, Manuel
Reforma procesual laboral
Quifiod Lopez, M2 Pilar Dolores
OpenOffice Base avanzado
OpenOffice Base basico
Quiroga Troncoso, Xosé
Tratamento e xestidn de residuos
Rabano Chimeno, Francisco Javier
Xumco2: entrada de documentos, gastos e pagos
Ramil Castelo, Angel
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Ramié Matas, Carles
Master Oficial en Dereito das Administracidns e Institucidns Publicas
Ramos Diaz, Paula
Curso de xestidn de servizos publicos locais
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Ramos Lage, Marta
Estatuto bdsico do empregado publico
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Ramos Moro, Ana M2
Lingua inglesa (presencial)
Ramudo Couto, Cristina
O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais
Raposo Arceo, Juan Jesus
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Master Oficial en Dereito das Administracidns e Institucidons Publicas
Raventos Pajares, Josepa
Curso de metadatos para a xestion de documentos electrénicos
Recuna Carrasco, Rafael
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Refojo Rodriguez, Carmen
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Rego Rodriguez, Eduardo
Analise de politicas publicas e eficacia na administracion
Rego Vilar, Simon
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.
Regueiro Naya, Maria Leticia
Lingua inglesa (presencial)
Requejo Liberal, Juan
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Revuelto Crespo, Nuria
Principios de direccién de equipos de traballo
Rey Garcia, Juan José
Supervisidn de proxectos e xestidon de contratos de edificacion
Rico Gomez, Felix
Tratamento e xestidn de residuos
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Ricoy Riego, Jose Marcelo
O procedemento e as autorizaciéns administrativas.Novidades introducidas
polo dereito comunitario: a directiva de servizos
Rios Cebreiros, Beatriz
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Rivas Barros, Ricardo
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Rivas Cid, Xoan
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccion
Rivas Diaz, Maria Encarnacion
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Rivas Reboreda, Maria Consuelo
Tratamento e xestidn de residuos
Riveira Barros, Begoia
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica
Rocha Freire, Roberto
Proceso civil e reformas procesuais 2009
Proceso contencioso-administrativo e reforma da nova oficina xudicial
Rodriguez Alvarez, Dionisio
Cambio climatico e desenvolvemento climatico
Rodriguez Anton, Soledad
Curso de Marcas
Rodriguez Arias, Néstor
Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacion de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.

Rodriguez Barbera, M2 Coral
Lingua inglesa (presencial)

Rodriguez Bartol, Gustavo
Curso: O plan xeral de ordenacidon municipal: preparacidn, aprobacién e
desenvolvemento
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Rodriguez Blanco, Jose Manuel
O coidado do alumnado con dificultades de adaptacién no centro educativo
Rodriguez Bugarin, Miguel
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Rodriguez Campo, Ana
Mellora das habilidades comunicativas
Rodriguez Castro, Jesus
Certificado dixital
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Curso: Administracion electrdnica local
Rodriguez Conesa, Sara Maria
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicidn
Perfeccionamento de xefes de seccion
Rodriguez Escobar, Ruben
Protocolo de actuacién para a prevencion da contaminacion en augas fluviais
Tratamento e xestién de residuos
Rodriguez Fernandez, Jesus David
Tratamento e xestién de residuos
Rodriguez Gonzalez, José
Perfeccionamento de xefes de negociado
Perfeccionamento de xefes de seccidon
Procedemento administrativo
Rodriguez Gonzalez, Roman

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Planificacidn territorial e sostibilidade.
Rodriguez Llorens, Enrique-Martin

Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Rodriguez Lépez, Maria Sol

Prevencién de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais
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Rodriguez Manzano, Irene

A incorporacién da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimento
e avaliacions de proxectos
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica

Rodriguez Pereiro, Pablo
Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacién de expe-
dientes sancionadores en materia de augas.

Rodriguez Prieto, Elsa

Aincorporacién da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimento
e avaliacions de proxectos

Medidas de proteccion da imaxe publica da muller nos medios de comuni-
cacion e publlicidade

Perfeccionamento de xefes de negociado

Perfeccionamento de xefes de seccion

Violencia de xénero
Rodriguez Rial, José

Xadeweb secundaria na modalidade de teleformacion
Rodriguez Rodriguez , Antonio

Supervisidn de proxectos e xestion de contratos de edificacion
Rodriguez Rodriguez, Carlos M.

Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Rodriguez Toajas, Marcial

Curso de contabilidade publica local

Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
Rodriguez Tourdn, Francisco Javier

Curso: A nova directiva de servizos e a Administracion local
Rodriguez Tourén, M2 Belén

Curso: A funcion fiscalizadora dos gastos e ingresos nos pequenos concellos
Rodriguez Vidal, M2 Josefa

O coidado do alumnado con necesidades derivadas de deficiencias sensoriais
Roel Hernandez-Serrano, Manuel

Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
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Roma Valdes, Antonio
A proteccion do patrimonio cultural
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Romaris Raimundez, Juan Antonio
O procedemento e as autorizaciéns administrativas.Novidades introducidas
polo dereito comunitario:a directiva de servizos
Romay Martinez, Maria
Politicas de insercién e reinsercién laboral
Roson Calvo, Benigno
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccidn
Rosdn Lépez, Maria Berta
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Rubido De La Torre, Maria Belén
Xulgados de garda e xulgados de instruccion. Xestidon do servizo de garda
Rubinos Roman, Marco Antonio
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Rubio Gonzalez, Alfredo
Supervisidn de proxectos e xestidon de contratos de edificacion
Ruiz Monge, José Luis
Curso Superior de Administracidn Electrénica: 22 edicidon
Salgado Blanco, Manuel
Planificacidn territorial e sostibilidade.
Salgueiro Moreira, Carmen Maria
Curso prdctico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccion
contencioso administrativo

Dereito sancionador e control xurisdiccional da potestade sancionadora da
administracion

Procedemento de responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos
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Salguero Del Valle, Juan Manuel

Curso: O plan xeral de ordenacién municipal: preparacién, aprobacién e
desenvolvemento

Salsén Casado, Santiago
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sua aplicacién en Galicia.
Salvado Cibes, Francisco Xabier
Aplicaciéns RIA
Salvande Fraga, Miguel
Conservacién de especies ameazadas en Galicia
San Martin Zamdcola, Maria D.
Curso: A funcién publica local. Xestion e fiscalizacion
Sanchez Caro, Francisco Javier
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de negociado
Sanchez Corral, Pedro José

Estudo dos programas de inclusion socio-laboral da comunidade auténoma
no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.

Sanchez Salgado, Ernesto
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Sande Rodriguez, Ana Maria
O coidado do alumnado con inadaptacion escolar por trastornos de conduta
Sanfeliu Marchante, Jose
O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacidn anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.
Santamarina Fernandez, Jesus
Conservacién de especies ameazadas en Galicia
Santamarifia Rivera, Angel
Curso de contabilidade publica local
Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
Santiago Arias, José Ramén
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
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Schmalenberger, Hermann Paul
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Seara Morales, lago
Criterios de intervencidn sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Seara Pateiro, Rosa Maria
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Segura Iglesias, Antonio
Programas sanidade vexetal
Seoane Miguez, Celeste
Lingua arabe
Seoane Prado, Enrique
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Serén Lopez-Mosquera, Pablo
Curso: Seguridade vial na conduccién
Serrano Garcia, Luisa
Criterios de intervencidon sobre os bens integrantes do patrimonio cultural
Serrano Lafuente, Ivan
Curso: Xoves e viiietas
Serrano Martinez, Gonzalo
A xestidn de conflitos no ambito dos servizos sociais
Serrano Perez, Luis Miguel
Conservacion de especies ameazadas en Galicia
Servia Garcia, Maria Jose
Protocolo de actuacion para a prevencion da contaminacion en augas fluviais
Sieira Torres, Beatriz
Xestion fondos feader
Sieira Torres, Dolores

O organismo pagador FOGGA Galicia: certificacién anual da conta dos fon-
dos agrarios europeos e perspectiva comparada.

Silveira Calvifio, Solmary
Estatisticas de sintese: contas econdmicas e sistemas de indicadores
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Smith, David Mark
Conversa en inglés
Reciclaxe da lingua inglesa
Sobrino Rodriguez, Eduardo
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Curso: O plan xeral de ordenacidon municipal: preparacidn, aprobacién e
desenvolvemento
Solar Jimeno, Natalia
Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccion
contencioso administrativo
Dereito sancionador e control xurisdiccional da potestade sancionadora da
administracién
Soler Esteve, Alejandro
Curso: Xestion de recursos humanos |
Curso: Xestion de recursos humanos Il
Solla Sanz, Modesto
Curso de xestidn de indemnizacions por razén de servizo
Soto Gonzalez, Beatriz
Denominaciéns de calidade en Galicia. Estado actual.
Soto Gonzalez, Ignacio
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Suarez Albares, Miguel
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Suarez Lorenzo, Fernando
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso basico de proteccién de datos
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Curso: Administracion electrdnica local
Medio de proteccion de datos
Perfeccionamento de xefes de negociado
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Suarez Paz, Jose Maria
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais
Sudrez Ramos, Juan Bautista
Curso de contabilidade publica local
Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais
Suarez Rodriguez, Ledicia
Curso: inmigracion e retorno
Subiela Pérez, Xaime
Analise de politicas publicas e eficacia na administracion
Taboada Castro, Javier
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Taboada Hidalgo, Juan José
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sua aplicacidn en Galicia.
Tanoira Picallo, José Manuel
Prevencion de riscos laborais: Centros de Servizos Sociais
Tarela Sierra, Beatriz
Cambio climatico e desenvolvemento climatico
Meteoroloxia e climatoloxia: variacions xerais e a sta aplicacion en Galicia.
Tato Plaza, Anxo
Curso de Marcas
Teixido Infante, Yolanda
Curso de formacién de inspectores urbanisticos
Torrado Carrefno, Rosa Blanca
A incorporacién da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimento
e avaliacions de proxectos
Torrente Garcia, Ramon
A incorporacién da perspectiva se xénero no disefio, execucion, seguimento
e avaliacions de proxectos
Torres Freixinet, Luis
Curso de dixitalizacidn e creacidon de repositorios dixitais
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Traveso Garcia, Felipe

Curso avanzado en sistema de xestién procesual MINERVA para perfis de
xestion e tramitacion: érgano xudicial de 12 instancia e instrucion

Curso avanzado en sistema de xestidn procesual MINERVA para perfis de
xestidn e tramitacidn: érgano xudicial de instrucién
Tronchoni Albert, José
Proceso civil e reformas procesuais 2009
Tubio Romay, Javier
Programas sanidade vexetal
Turnes Pampin, Liliam C.
Lingua inglesa (presencial)
Uria Traba, Paula
Aforro e eficiencia enerxética
Uzal Tresandi, José Norberto
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Valcarcel Fernandez, Patricia

Participacion da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacion de expe-

dientes sancionadores en materia de augas.
Valdés Fernandez, José Luis

Aplicacién en Galicia da normativa de responsabilidade ambiental
Valencia Hentschel, Ricardo Adrian

Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Valencia Vila, Santiago

Defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdiccion
contencioso administrativo

Dereito sancionador e control xurisdiccional da potestade sancionadora da

administracién
Procedemento de responsabilidade disciplinaria dos funcionarios publicos
Valenzuela Fernandez, Jaime

Estudo dos programas de inclusidn socio-laboral da comunidade auténoma

no marco da lei 13/2008, do 3 de decembro, de sevizos sociais de Galicia.
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Valenzuela Rodriguez, Maria José
Curso de formacidn de inspectores urbanisticos
Valifo Garcia, Juan Antonio
Curso Superior de Administracion Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrdnica: 22 edicion
Valifo Garcia, Marcos
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso Superior de Administracién Electrdénica: 22 edicién
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Varela Pérez, Miguel
Tratamento e xestidn de residuos
Vazquez Abal, Santiago
O control das medidas FEADER
Vdazquez Caamaio, Anton
Programas sanidade vexetal
Vazquez Conde, Isabel
O control das medidas FEADER
Vazquez Fandino, M2 Jesus
Presentacidns eficaces
Vazquez Fernandez, Maria Del Rosario
Curso de contabilidade publica local

Curso: A reforma da estrutura dos orzamentos das entidades locais

Vazquez Forno, Luis Jesus
Curso Superior de Administracion Electrdnica
Curso practico sobre responsabilidade patrimonial das AAPP
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicién
Vazquez Herrero, Gustavo
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Vazquez Iglesias, Nicolas
Aforro e eficiencia enerxética
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Vazquez Juncal, Maria Carmen
Itinerario de habilidades sociais e xestién de persoas
Procesador de textos Word basico
Vdazquez Mariio, Carlos
Curso Superior de Administracidn Electrénica
Curso Superior de Administracién Electrénica: 22 edicion
Perfeccionamento de xefes de seccion
Vazquez Mosquera, Jose Manuel
Curso Superior de Técnico de Urbanismo
Vazquez Pumarifio, Xabier
Conservacién de especies ameazadas en Galicia
Vazquez Rodriguez, Juan Carlos
Curso: a reforma da Lei de estranxeiria
Vazquez Romero, Maria Del Mar
Principios de direccién de equipos de traballo
Vega Lorenzo, Marta
Curso: Xénero e igualdade nas administracidns publicas
Xénero e igualdade nas administraciéns publicas
Velo Cid, Ménica

Participacidn da garderia fluvial de augas de Galicia na tramitacion de expe-

dientes sancionadores en materia de augas.
Verea Fraiz, Borja
Curso: A nova directiva de servizos e a Administracién local
Vidal Gomez De Travecedo, Carlos
Técnicas de investigacion de accidentes laborais na actividade mineira
Vidal Iglesias, Javier
Infancia e adolescencia: habitos alimenticios saudables e normativa sanitaria
Vidal Martinez, Luis
Curso avanzado en sistema de xestién procesual MINERVA para perfis de
Xestion e Tramitacién. Organo Xudicial de 12 instancia
Curso avanzado en sistema de xestién procesual MINERVA para perfis de
xestion e tramitacion: oficina de atencidn ao cidadan e asistencia a vitima
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Vidal Rodriguez, Pablo

Denominacidns de calidade en Galicia. Estado actual.
Vieira Lanero, Rufino

Protocolo de actuacién para a prevencién da contaminacién en augas fluviais
Vila Enriquez, Carlos

Curso de Marcas
Vila Lopez, Manuel

Modificacidon da normativa en materia de transportes
Vilarifio Paxaro, Fernando

Denominacidns de calidade en Galicia. Estado actual.
Villafafiez Garcia, Domingo

Proceso civil e reformas procesuais 2009
Villares Naveira, Luis

Dereito Civil de Galicia
Villarino Marzo, Jorge

Curso: Administracion electrdnica local
Watson Conde, Ana Maria

Lingua inglesa (presencial)
Zapata Gago, Manuel

Introduccion as técnicas cromatograficas
Zas Vazquez, Miguel Angel

Reforma procesual laboral
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0O ano 2010 en cifras 0 ano 2010 en cifras

ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION AUTONOMICA

ACTIVIDADES DE FORMACION E DIVULGACION
Actividades Prazas Horas

Actividades Prazas Horas
429 13.740 15.053

634 29.930 20.196

ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION LOCAL

Actividades Prazas Horas

Prazas por modalidade
84 2.965 2.020

B Presencial
ACTIVIDADES FORMATIVAS PARA A ADMINISTRACION DE XUSTIZA

o Teleformacion

Actividades Prazas Horas

122 3.867 1.888
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