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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 15 de abril de 2015 pola que se convocan actividades de
formacién continua para o persoal ao servizo da Administracion da Comunidade
Auténoma de Galicia.

Logo de aprobar o Consello Reitor o programa de actividades formativas da Escola
Galega de Administracion Publica (EGAP) para o ano 2015, de conformidade co artigo
6.2 da Lei 4/1987, do 27 de maio, modificada pola Lei 10/1989, do 10 de xullo, convocase
unha nova edicion das actividades da primeira convocatoria do ano que obtiveron unha alta
demanda dirixidas ao persoal ao servizo da Administracion da Comunidade Auténoma de
Gallicia, que se detallan nos anexos desta resolucion,

RESOLVO:

Publicar a convocatoria das actividades formativas que figuran no anexo Il, que deberan
desenvolverse segundo as bases detalladas no anexo I.

Santiago de Compostela, 15 de abril de 2015

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica

ANEXO |
Bases

Primeira. Requisitos dos participantes
Poderan participar nas acciéns formativas convocadas nesta resolucion:

1. Os empregados publicos e as empregadas publicas destinados na Administracion da
Comunidade Auténoma de Galicia que se encontran en situacién de servizo activo, permi-
so por maternidade, adopcién ou acollemento ou excedencia polo coidado dun fillo ou dun
familiar e que relnan os requisitos establecidos na presente convocatoria e para cada un
dos casos no anexo Il. Esta exceptuado o persoal docente da Conselleria de Cultura, Edu-
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cacién e Ordenacién Universitaria e o persoal do Servizo Galego de Saude, non entenden-
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do por tal os empregados publicos da escala de saude publica e administracién sanitaria
creada pola Lei 17/1989, do 23 de outubro, de creacion de escalas de persoal sanitario ao
servizo da Comunidade Auténoma de Galicia.

2. Asi mesmo, os empregados publicos pertencentes a outras entidades, organismos e
institucions publicas autondmicas poderan acceder a todas as actividades formativas desta
convocatoria en que queden prazas vacantes.

3. Sen prexuizo do anterior, poderan ofertarse actividades formativas a empregados
publicos pertencentes a outras entidades, organismos e institucions publicas, cando asi se
estableza na epigrafe «destinatario» da actividade formativa.

Toda persoa solicitante que ao iniciar a actividade formativa estea en situacion de baixa
laboral por incapacidade temporal quedara automaticamente excluida da listaxe do persoal
seleccionado. Esta incidencia debera ser comunicada a EGAP con caracter inmediato.

Segunda. Desenvolvemento das actividades de formacion

Os cursos realizaranse cos requirimentos, a duracion e as condicions que para cada un
deles se indiquen na convocatoria. A informacién relativa ao desenvolvemento das activi-
dades, asi como as suas posibles modificacions, sera actualizada e ampliada na paxina
web http://egap.xunta.es.

Terceira. Solicitudes

1. O prazo de presentacion de solicitudes sera de dez (10) dias naturais a partir do dia
seguinte ao da publicacion desta resolucién no Diario Oficial de Galicia.

2. As solicitudes de participacion nas actividades formativas s poderan realizarse median-
te o formulario de matricula telematica dispofiible no enderezo http://egap.xunta.es/matricula
desde as 8.00 horas da data de inicio do prazo de presentacion de solicitudes e ata as
14.00 horas da data de finalizacion. As solicitudes entenderanse presentadas unha vez que
se complete correctamente o proceso de matriculacion.

3. O numero maximo de actividades formativas que se pode solicitar limitase a tres.

4. Non esta permitida a realizacion de actividades de formacién que tefan simultanei-
dade de horarios nunha ou varias sesions presenciais das actividades. Cando o alumnado
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tefia cofecemento de que foi seleccionado para un curso que tefia coincidencia horaria
con outro en que xa foi seleccionado debe renunciar a un deles. No caso de que se com-
probe con posterioridade a realizacion simultanea de varias actividades, non se expedira
certificacion de ningunha delas, e o alumnado pasara ao final das listaxes de todas as ac-
tividades formativas que solicite e cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte
contado desde que se detecte o feito.

5. Seran excluidas automaticamente aquelas solicitudes que non se axusten ao formu-
lario de solicitude, non tefian cubertos correctamente os datos precisos para a realizacion
do proceso de seleccidon ou sexan presentadas fora de prazo.

6. As persoas que oculten ou falseen datos esenciais para a selecciéon seran automa-
ticamente excluidas das actividades solicitadas e pasaran ao final das listaxes de todas
as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro do ano
seguinte contado desde que se detecte o feito.

7. As persoas interesadas en recibir mensaxes sobre o0 proceso de seleccién deberan
facilitar un enderezo de correo electrénico e/ou un niumero de teléfono mabil.

8. As persoas solicitantes de actividades impartidas na modalidade de teleformacion
deberan dispor dunha conta de correo electronico cuxo enderezo teran que indicar na soli-
citude e dun equipo informatico que cumpra os seguintes requisitos técnicos:

— Un computador con conexion a internet.
— Un navegador web co plugin de flash.

9. As persoas que necesiten acreditar circunstancias especificas (discapacidade,
permiso de maternidade, etc.) de acordo cos criterios de seleccion, deberan remitirlle
a EGAP a correspondente documentacién complementaria, xunto cunha copia do for-
mulario da matricula, ao numero de fax 981 54 63 39 ou ao enderezo de correo elec-
trénico xestion.egap@xunta.es, sen prexuizo do previsto no artigo 38.4 da Lei 30/1992,
do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do procedemento
administrativo comun (BOE do 27 de novembro). A devandita documentacién debera en-
viarse por unha unica das vias indicadas; no caso contrario sé seran considerados os datos
achegados por correo electronico. A documentacion debera presentarse dentro do prazo
sinalado no punto 1 desta base.
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10. A EGAP adoptara as medidas necesarias para facilitar a presentacion das solici-
tudes. As dubidas, as dificultades técnicas e as peticidns de informacion complementaria
seran atendidas a través dos niumeros de teléfono 981 54 62 57 e 981 54 62 53, do numero
de fax 981 54 63 39 e do enderezo de correo electrénico xestion.egap@xunta.es.

Cuarta. Presentacién de documentacion

Dentro do prazo de presentacion de solicitudes establecido no punto 1 da base terceira,
0s empregados publicos pertencentes a outras entidades, organismos e institucions pu-
blicas, cuxos datos non figuren na base de datos da Direccién Xeral de Funcién Publica,
deberan presentar na EGAP, xunto cunha copia do formulario de solicitude, ao numero
de fax 981 54 63 39 ou ao enderezo de correo electronico xestion.egap@xunta.es, sen
prexuizo do previsto no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico
das administracions publicas e do procedemento administrativo comun (BOE do 27 de no-
vembro), a seguinte documentacion:

— Certificado expedido polo 6rgano responsable de persoal de que dependa a persoa
solicitante que indique a sua situacién administrativa, o tipo de persoal e a antiglidade na
Administracién. A falta de presentacion destes documentos acreditativos dara lugar & ex-
clusion da persoa solicitante.

Quinta. Criterios de seleccion

1. Os criterios selectivos que seran empregados son os sinalados con caracter xeral na
Resolucion da Escola Galega de Administracién Publica do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do
10 de xaneiro).

Para os efectos do previsto no punto segundo da citada resolucién, o baremo que se
empregara para a seleccion establécese sobre unha base de 100 puntos, dos cales 0 60 %
estara vinculado ao numero de horas de formacion recibidas nos dous ultimos anos e o
40 % restante a antigidade na Administracion.

Os empates desfaranse de acordo co resultado do sorteo a que se refire o artigo 9 do
Regulamento de seleccion de persoal da Administracion da Comunidade Autébnoma de
Galicia, aprobado polo Decreto 95/1991, do 20 de marzo (DOG do 25 de marzo). Para o
ano 2015, segundo a Resolucion do 29 de xaneiro (DOG do 11 de febreiro), comezarase

pola letra S.

CVE-DOG: xxyawek3-mkj0-mjs1-zf12-scmbiedn2tr6

i

‘!
s

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




©
=
N
C
]
0
a
[S
3]
P
I
=
N
-
2,
£
=)
=
£
)
4
9]
2
©
>
=
%3
O]
o}
Q
L
>
@)

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG Num. 75 Mércores, 22 de abril de 2015 Pax. 15375

2. No caso de que non haxa un suficiente nimero de solicitantes que cumpran os requi-
sitos do curso, podera completarse o numero de alumnado asignado mediante a apertura
dun novo prazo publico na paxina web da EGAP.

Sexta. Publicacion das relacions do alumnado seleccionado

1. AEGAP publicara no enderezo http://egap.xunta.es unha relacién das persoas selec-
cionadas para participar en cada curso, asi como un numero adecuado de reservas.

O prazo de presentacion de alegacions sera de cinco (5) dias naturais desde a sua
publicacion.

Ademais, quen facilite os correspondentes datos na solicitude sera informado da sua
seleccion a través do correo electronico e da mensaxaria telefonica. Entenderase que as
persoas que non figuren na relacion foron excluidas por algunha das razons expresadas
nas bases da convocatoria ou ocupan un posto mais afastado na listaxe de agarda, todo
isto de acordo co disposto no artigo 59.6.b) da Lei de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comun.

2. Transcorrido o prazo de alegacions, a EGAP publicara no enderezo http://egap.xunta.es a
listaxe definitiva de persoas admitidas no curso.

Sétima. Cambios ou substitucions na seleccién, renuncia e asistencia
1. Os cambios ou as substitucidons na seleccion:

En ningun caso seran admitidos cambios ou substituciéns entre as persoas selecciona-
das.

2. A renuncia:
a) As persoas seleccionadas s6 poderan renunciar a actividade formativa:
— Por causa de forza maior suficientemente acreditada.

— Por necesidades do servizo debidamente motivadas por parte dos responsables dos
centros directivos.

— Por outras causas xustificadas documentalmente.
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b) A renuncia debe ser comunicada por escrito a Escola Galega de Administraciéon Pu-
blica cunha antelacién minima de tres (3) dias habiles anteriores ao inicio da actividade
formativa. Na paxina web da escola esta disponible un modelo de renuncia.

Para isto poderase utilizar, ademais do previsto no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administra-
tivo comun (BOE do 27 de novembro), calquera das seguintes vias:

— O enderezo de correo electronico xestion.egap@xunta.es.

— O numero de fax 981 54 63 39.

c) As persoas que incumpran o previsto nas linas a) e b) pasaran ao final das listaxes de
agarda de todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula comece
dentro do ano seguinte contado a partir do dia da finalizacion desta actividade.

3. A asistencia e a puntualidade:

a) Son obrigatorias a asistencia as sesions da actividade formativa e mais a puntualidade.

b) Durante a actividade formativa tera lugar un control permanente de asistencia e pun-
tualidade, incluidos controis extraordinarios.

c) As faltas de asistencia nas actividades presenciais:

1°. Non poden superar en ningun caso o 10 % das horas lectivas presenciais. En todo
caso, as faltas de asistencia deberan xustificarse documentalmente ante os responsables
da actividade formativa nun prazo maximo de dez (10) dias contados a partir do dia da fina-
lizacion desta actividade. As persoas que incumpran o dito no paragrafo anterior perderan
o dereito ao certificado de participacion na actividade formativa.

2°. Aquelas persoas cuxas faltas de asistencia superen o 50 % das horas lectivas pre-
senciais pasaran ao final das listaxes de agarda de todas as actividades formativas que
soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte contado a partir do dia
da finalizacion desta actividade.
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d) Seguimento das actividades de teleformacion:

As persoas que non completen o 75 % das actividades e tarefas propostas pola titoria
pasaran ao final das listaxes de agarda de todas as actividades formativas que soliciten e
cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte contado a partir do dia da finali-

zacion desta actividade.
Oitava. Realizacién de probas

a) Para poder superar as actividades de formacion, o alumnado debera superar unha
proba de avaliacidon que se realizara ao final delas, tanto na modalidade de teleformacion
COmMo Nos cursos que se impartan de xeito presencial. As probas poderanse desenvolver

de xeito descentralizado nas sedes que se determinen no comezo de cada actividade.

b) Para poder superar as actividades de teleformacion é necesario cumprir unha serie

de requisitos obrigatorios na sua totalidade:
— A asistencia & sesion presencial de apertura, se a houber.

— A adecuada realizacion de todas as actividades que o titor propoia. Estas deben
constar debidamente presentadas nos prazos estipulados na programacion didactica do
curso. A non superacién das actividades obrigatorias supora a perda automatica do dereito

a participar no exame final presencial.

Ao inicio da actividade formativa publicarase o correspondente programa na plataforma
de teleformacion e indicaranse as probas de avaliacién previstas, asi como as datas en
que estas teran lugar. Salvo que se determine outra cousa, nestas actividades as probas
de avaliacion finais seran presenciais nos lugares e nas datas que se establezan. A EGAP
informara a través da sUa paxina web e tamén a través da plataforma de teleformaciéon das

datas concretas e das horas da proba final.

Para poder aprobar a actividade formativa, o alumnado debera superar unha proba final

de avaliacion.
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Novena. Certificados

Para a obtencion do certificado de aproveitamento o alumnado debera obter a avalia-
cion positiva do seu profesorado, o cal emitira un informe en que declare apto ou non apto
cada alumno/a en funcion do resultado da proba de avaliacion.

En caso de non superar a proba, tampouco se facilitara certificado de asistencia.
Décima. Facultades da EGAP

1. AEGAP resolvera aquelas incidencias que poidan producirse no desenvolvemento e
na xestion das actividades formativas e pode suprimir algunha, ampliar novas ediciéns da
programacion ou programar outras actividades diferentes cando asi o exixan as circunstan-
cias que afecten a sua organizacion ou docencia. Tamén lle corresponde & EGAP prover
canto sexa necesario para a execucion e cumprimento desta resolucion.

2. A execucion material das actividades queda condicionada & existencia de crédito or-
zamentario adecuado e dispoiible e & autorizacion correspondente do gasto.

3. No suposto de que o numero de admitidos sexa inferior ao 50 % das prazas convo-
cadas, a EGAP resérvase o dereito a suspender, cancelar ou agrupar varias edicions das
actividades, caso en que empregara os medios de notificacién as persoas interesadas
previstos na normativa vixente.

4. A EGAP podera modificar os contidos, o desenvolvemento, as datas e os lugares das
actividades formativas, asi como resolver todas as continxencias que poidan xurdir. Todas
as modificacions que afecten o desenvolvemento das actividades seran anunciadas na
paxina web da Escola.

5. AEGAP garantira nas actividades derivadas desta convocatoria a promocién da igual-

dade real e efectiva entre mulleres e homes, a eliminacién de calquera tipo de discrimina-
cion e o fomento dos dereitos de conciliacion.
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ANEXO I
Cddigo Denominacion Prazas | Horas Cualificacion Destinatarios Modalidade Datas DEE dalprg'b a Ao d.a p.r,o 2R
de avaliacion avaliacion
Réxime xuridico e actividade financeira das administracién publicas

FC15164 | Incompatibilidades dos 50 18 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacién | 18.5.2015- 9.6.2015 13.00-14.00 horas
empregados publicos de publica da Comunidade Auténoma de 4.6.2015
Galicia. Galicia.

FC15173 | Réxime disciplinario do 50 15 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion | 14.9.2015- 1.10.2015 12.00-13.00 horas
empregado publico de publica da Comunidade Auténoma de 28.9.2015
Galicia. Galicia.

FC15174 | A xurisdicion contencioso- 50 20 | Aproveitamento Persoal ao servizo da Administracion Teleformaciéon | 8.10.2015- 4.11.2015 12.00-13.00 horas
administrativa. publica da Comunidade Auténoma de 28.10.2015

Gallicia, dos subgrupos A1 e A2.

FC15175 | Decreto lexislativo 1/1999, 50 20 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacién | 8.10.2015- 4.11.2015 9.00-10.00 horas
do 7 de outubro, polo que se publica da Comunidade Auténoma de 28.10.2015
aproba o texto refundido da Galicia.
Lei de réxime financeiro e
orzamentario de Galicia.

FC15176 | Lei 16/2010, de organizacion | 50 20 |Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacién | 8.10.2015- 4.11.2015 10.00-11.00 horas
e funcionamento da publica da Comunidade Auténoma de 28.10.2015
Administracion xeral e do Galicia.
sector publico autonémico
de Galicia.

FC15177 | O persoal laboral ao servizo 50 20 |Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformaciéon | 8.10.2015- 4.11.2015 13.00-14.00 horas
da Xunta de Galicia: V publica da Comunidade Auténoma de 28.10.2015
Convenio colectivo Unico de Galicia.
persoal laboral.

FC15182 | Aspectos basicos da xestion 50 25 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion | 5.11.2015- 2.12.2015 10.00-11.00 horas
do persoal: a funcién publica publica da Comunidade Auténoma de 30.11.2015
de Galicia. Galicia.
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Codigo

Denominacién

Prazas

Horas

Cualificacion

Destinatarios

Modalidade

Datas

Data da proba
de avaliacion

Horario da proba de
avaliacién

FC15185

A custodia compartida nas
crises matrimoniais.

50

Aproveitamento

Empregados publicos e bolsas de
interinos dos corpos de xestion
procesual e administrativa, tramitacién
procesual e administrativa e auxilio
xudicial da Administracion de xustiza,
dependentes da Comunidade Auténoma
de Galicia.

Traballadores e axentes sociais da
Administracion local, persoal dos puntos
de encontro e persoal dos servizos

de mediacion familiar da Comunidade
Auténoma.

Teleformacion

26.2015a
18.6.2015

25.6.2015

12.00-13.00 horas

FC15186

A prisién provisional como
medida cautelar persoal no
proceso penal.

50

30

Aproveitamento

Empregados publicos e bolsas de
interinos dos corpos de xestion
procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio
xudicial da Administracion de xustiza,
dependentes da Comunidade Auténoma
de Galicia.

Empregados publicos de institucions
penitenciarias destinados na
Comunidade Auténoma de Galicia.
Empregados da Comunidade Auténoma
de Galicia que desenvolvan tarefas
relacionadas co contido do curso.

Teleformacion

7.9.2015a
7.10.2015

9.10.2015

13.00-14.00 horas

Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

FC15163

A calidade da redaccion
administrativa. Técnicas
para mellorala.

50

Aproveitamento

Persoal dos subgrupos A1, A2 e C1 e dos
grupos |, Il e Ill da Administracion publica
da Comunidade Auténoma de Galicia.

Teleformacion

1.6.2015 -
18.6.2015

22.6.2015

9.00-10.00 horas

FC15166

Linguaxe administrativa non
sexista e imaxe igualitaria
na practica da xestion
publica.

50

30

Aproveitamento

Persoal ao servizo da Administracion
publica da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Teleformacion

12.5.2015-
10.6.2015

15.6.2015

13.00-14.00 horas

FC15167

Informacién e atencién ao
cidadan.

50

25

Aproveitamento

Persoal ao servizo da Administracién
publica da Comunidade Auténoma de
Galicia dos subgrupos C1, C2, 1l IVe V
que ocupe postos de traballo nos cales
realice tarefas de atencion ao publico e de
informacion ao cidadan.

Teleformacion

1.6.2015-
26.6.2015

1.7.2015

12.00-13.00 horas
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Cadigo Denominacién Prazas | Horas Cualificacion Destinatarios Modalidade Datas L da. prgp a e d.a plr’oba e
de avaliacion avaliacion
FC15168 | Técnicas elementais de 50 25 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacién | 1.6.2015- 1.7.2015 13.00-14.00 horas
arquivos. publica da Comunidade Auténoma de 26.6.2015
Galicia.
FC15172 | Redaccién de documentos 50 15 | Aproveitamento Persoal ao servizo da Administracién Teleformacion | 14.9.2015- 1.10.2015 10.00-11.00 horas
técnico-xuridicos en galego. publica da Comunidade Auténoma de 28.9.2015
Galicia dos subgrupos A1, A2, C1 e C2.
Habilidades predirectivas
FC15178 | Perfeccionamento de 50 80 | Aproveitamento Persoal ao servizo da Administracién Teleformacion | 11.5.2015- | 29.6.2015¢e 12.00-14.00 horas
xefatura de negociado. publica da Comunidade Auténoma de 18.10.2015 | 21.10.2015
Galicia dos subgrupos A2, C1 e C2.
FC15183 | Perfeccionamento de 50 120 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion | 11.5.2015- 3.7.2015 Osdias 3.7e024.11 de
xefatura de seccion. publica da Comunidade Auténoma de 21.11.2015 | 21.10.2015 11.00-13.00 horas e o
Gallicia dos subgrupos A1, A2 e C1. 24.11.2015 | 21.10 de 10.00-12.00 horas
Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa
FC15165 | Certificado dixital. 50 30 |Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion | 12.5.2015- 15.6.2015 9.00-10.00 horas
publica da Comunidade Auténoma de 10.6.2015
Galicia.
FC15181 | A proteccién de datos de 50 25 | Aproveitamento Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion 1.6.2015- 1.7.2015 9.00-10.00 horas
caracter persoal. Nivel publica da Comunidade Auténoma de 26.6.2015
medio. Galicia.
Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza
Servizo de Prevencién de Riscos Laborais
FC15169 | Os primeiros auxilios. 50 20 | Aproveitamento Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion 1.6.2015- 19.6.2015 10.00-11.00 horas
publica da Comunidade Autéonoma de 19.6.2015
Galicia con cofiecemento e acceso a
internet.
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Caodigo Denominacion Prazas | Horas Cualificacion Destinatarios Modalidade Datas DL da. prgp @ AT d.a plr’oba £
de avaliacion avaliacién
FC15170 | Prevencion de riscos 50 15 | Aproveitamento Persoal da Administracion puablica da Teleformacion | 14.9.2015- 1.10.2015 9.00-10.00 horas
laborais en oficinas e Comunidade Auténoma de Galicia que 28.9.2015
despachos. realiza traballos de caracter administrativo.
FC15184 | Basico en prevencion de 50 50 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Teleformacion | 12.5.2015- 15.6.2015 10.00-11.00 horas
riscos laborais. publica da Comunidade Auténoma de 10.6.2015
Galicia, preferentemente para os membros
dos comités de seguridade e satde
laboral.
Conselleria do Medio Rural e do Mar
FC15179 | Aplicacions de sistemas 30 20 | Aproveitamento | Persoal ao servizo da Administracion Santiago de 19.5.2015- 21.5.2015 9.00-13.00 e 15.00-19.00
de informacion xeografica- publica da Comunidade Auténoma de Compostela 21.5.2015 horas (horario do curso)
ARCGIS. Galicia.
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