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lll. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 27 de decembro de 2017 pola que se publica o Plan de
formacién para o ano 2018.

ALei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia, no seu artigo 15, asignalle a
conselleria competente en materia de administraciéns publicas a formaciéon dos emprega-
dos publicos da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia e das entidades
publicas instrumentais do sector publico autonémico.

En concreto, esta funcion correspéndelle & Escola Galega de Administracion Publica (en
diante EGAP), de acordo co que se establece no artigo 3 da sua lei de creacion (Lei 4/1987,
do 27 de maio), onde se estende a dita funcién ao persoal doutras administracions publi-
cas, coa excepcion do persoal docente e sanitario.

En tal sentido, o Plan de formacion da EGAP recolle as actividades formativas dirixidas
ao persoal ao servizo da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia, ao
persoal das entidades publicas instrumentais e da Administracion institucional, ao persoal
ao servizo da Administracién de xustiza de Galicia, ao persoal ao servizo das entidades
locais de Galicia e ao persoal de administracion e servizos (PAS) das tres universidades do
Sistema universitario de Galicia (UDC, USC e UVigo).

O plan integra as accions estratéxicas para a formacion e a actualizacion profesional
do persoal ao servizo da Administracién da Comunidade Auténoma, a través dunha oferta
ampla e variada coa que mellorar a sua cualificacion e capacitacion profesional. O feito de
aglutinar a formacion destinada aos distintos colectivos nun unico instrumento responde a
necesidade de dotar de unidade e coherencia o conxunto da accién formativa.

A EGAP presenta un plan de formacién que contén accions formativas de caracter trans-
versal e especifico. As primeiras tefien por obxecto ofrecer un curriculo basico horizontal
orientado a capacitar o alumnado para o desenvolvemento das funciéns que son xenéricas
e que constituen as bases da organizacién da Administracién. Doutra banda, as especifi-
cas comprenden o conxunto de actividades cuxo obxectivo esta directamente relacionado
coa adaptacion permanente ao posto de traballo, incluindo contidos sectoriais relativos a
competencias concretas.

O plan volve apostar este ano polas diferentes contornas de aprendizaxe e metodo-
loxias, mediante a distribucién da oferta formativa nas modalidades de autoformacion,
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teleformacion e docencia presencial. Asi pois, a pluralidade de formatos, modalidades e
metodoloxias constitue outra das lifias distintivas do plan, que ten o obxectivo de facilitar
a formacion continua do persoal ao servizo das administracions publicas de Galicia, ao
eliminar calquera posible barreira no acceso e ao promover a conciliacién da vida laboral
e familiar.

A EGAP continua a potenciar o seu espazo virtual de cofiecemento, cunha formacién
en lifa mediante a cal o alumnado poida xestionar o seu proceso de aprendizaxe. A aposta
pola teleformacién e a autoformacion garante a equidade no acceso aos contidos mais
demandados e permite ademais acreditar as competencias mediante a realizacion dunha
proba voluntaria.

Por outra banda, para a elaboraciéon do plan tivéronse en conta as necesidades for-
mativas dos diversos organismos, contando coa participacion das distintas consellerias
da Xunta de Galicia, da Direccion Xeral de Xustiza, da Direccion Xeral de Administracion
Local e das tres universidades do Sistema universitario de Galicia. Ademais, contouse coa
colaboracién das persoas responsables de coordinar a formacioén en cada un dos centros
directivos, e tamén de docentes e expertos nos distintos campos formativos. Incorporaron-
se tamén achegas dos propios destinatarios da formacion, os cales, a través das suas va-
loracions e suxestions, contriblen a facer do plan un verdadeiro instrumento para a mellora
continua do sector publico de Galicia.

Asi mesmo, na sua configuracion, tivose en conta a demanda real rexistrada nos cursos
e os resultados da avaliacion das actividades desenvolvidas nos anos anteriores. Grazas
a esta avaliacion permanente dos plans formativos é posible desefar unha programacion
formativa de calidade e verdadeiramente adecuada as necesidades e expectativas das
persoas que acceden a formacion.

O plan quere ser un instrumento que permita a actualizacién de cofiecementos e que
incorpore aquelas novidades lexislativas ou de funcionamento que poidan permitir unha
mellor prestacion de servizos por parte das administracions publicas. Para conseguir este
obxectivo, procedeuse a unha revisién profunda dos contidos e a unha diversificacién da
oferta formativa, coa incorporaciéon de cursos novos.

Ademais dos contidos, o Plan formativo para o ano 2018 presenta importantes novida-
des no que respecta a sua configuracion e desefio. Entre elas coémpre destacar que, por
primeira vez, se efectuara unha oferta formativa conxunta para o persoal ao servizo da
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Administracién publica da Comunidade Auténoma de Galicia, das entidades publicas ins-
trumentais e da Administracion institucional.

Por primeira vez tamén todos os colectivos poderan acceder a formaciéon enmarcada no
portal de idiomas, no plan ofimatico e no programa de autoformacién, que constitien tres
dos alicerces vertebradores do Plan formativo da EGAP. Deste xeito, garantese que todas
as persoas destinatarias do plan formativo, con independencia da Administracién a que
pertenzan, poidan acceder a esta formacién de caracter transversal, que é precisamente
a que concentra a maior demanda. Con isto, ademais de ampliar a oferta formativa, pro-
curase unha xestién mais eficiente desta e unha maior racionalizaciéon no que respecta a
cobertura das prazas.

Outra novidade importante para este ano, coa que se da resposta a unha reiterada
demanda do alumnado, é a descentralizacion das probas de avaliacion das actividades
enmarcadas no plan ofimatico e no programa de autoformacion. Con este cambio, a EGAP
quérelle facilitar ao conxunto do persoal ao servizo das administraciéons publicas de Galicia
0 acceso a formacion.

Polo demais, compre salientar que esta resolucion ten caracter informativo e que a exe-
cucion das accidns recollidas nela queda condicionada a existencia de crédito orzamenta-
rio adecuado e suficiente e ao que se estipule en cada convocatoria. Asi mesmo, débese
advertir que quedan excluidas as actividades derivadas de cursos selectivos, 0os cursos
superiores, as actuacions en colaboracion, as xornadas, conferencias, seminarios e cursos
monograficos, as actividades doutras administraciéns publicas (agas as sinaladas) e as
actividades de formacion do persoal docente da Conselleria de Cultura, Educacion e Orde-
nacion Universitaria, do persoal sanitario e do persoal das forzas e corpos de seguridade.

Feitas estas advertencias, resta s6 sinalar que para acceder as accions formativas re-
collidas neste plan sera preciso formalizar a correspondente matricula, logo de que se
publiquen no Diario Oficial de Galicia as correspondentes convocatorias.

Este plan de formacion foi aprobado polo Consello Reitor deste organismo auténomo en
sesion do dia 27 de decembro de 2017.

De acordo co exposto, publicase como anexo a esta resolucién o Plan de formacion
para ao ano 2018 do persoal ao servizo da Administracion xeral da Comunidade Auténoma
de Galicia, das entidades publicas instrumentais e da Administracién institucional (FC), do
persoal ao servizo das entidades locais (LO), do persoal ao servizo da Administracién de
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xustiza de Galicia (FX), do persoal de administraciéon e servizos (PAS) das universidades
galegas (UN), e o portal de idiomas (PI), o plan formativo ofimatico de Galicia (OF) e o pro-
grama de autoformacion (AF), dirixido a todos os destinatarios mencionados.

Santiago de Compostela, 27 de decembro de 2017

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica

ANEXO
Cursos da Administracion autonémica

Formacién en materias transversais.

Nome do curso Edicions |Prazas| Horas Modalidade

Réxime xuridico e actividade financeira das administracions publicas

A proteccion do menor ante os medios de comunicacion 1 50 30 Teleformacion
A responsabilidade patrimonial da Administracion publica 2 100 30 Teleformacion
A transparencia da Administracion e bo goberno (normativa 2 100 25 Teleformacion
estatal e autonémica).

A xurisdicion contencioso-administrativa 1 50 25 Teleformacion
Aplicacions das matematicas financeiras no sector publico 1 25 25 Presencial
Aspectos basicos da xestion do persoal: a funcién publica 3 150 25 Teleformacion
de Galicia

Basico de subvenciéns e normativa aplicable 1 50 30 Teleformacion
Contratacion estratéxica 1 50 35 Teleformacion
Curso basico de Seguridade Social 2 100 30 Teleformacion
Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se 2 100 20 Teleformacion

aproba o texto refundido da Lei de réxime financeiro e
orzamentario de Galicia

Fiscalidade e contabilidade das fundacions publicas 1 25 25 Presencial
Incompatibilidades do persoal empregado publico de Galicia 1 50 18 Teleformacion
Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e 2 100 20 Teleformacion

funcionamento da Administracion xeral e do sector publico
autonémico de Galicia

Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia 2 100 20 Teleformacion
Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector 2 100 25 Teleformacion
publico

Lei xeral de dereitos das persoas con discapacidade e da 1 50 20 Teleformacion

sUa inclusion social
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Nome do curso Ediciéns | Prazas| Horas Modalidade

Liquidacion practica dos tributos da Comunidade Auténoma 1 25 25 Presencial

de Galicia

Nominas e retribucions do persoal 1 50 25 Teleformacion

Novidades na regulacién da contratacion no sector publico: 1 20 21 Presencial

aspectos practicos

O persoal laboral ao servizo da Xunta de Galicia: V 2 100 20 Teleformacion
Convenio colectivo Unico de persoal laboral

O procedemento sancionador tras a Lei 39/2015 e a 1 50 20 Teleformacion
Lei 40/2015, do 1 de outubro

O réxime xuridico do silencio administrativo na Lei 39/2015, 1 30 12 Presencial
do 1 de outubro, de procedemento administrativo comun

Obradoiro practico de IRPF 1 25 25 Presencial

Politica orzamentaria e desenvolvemento normativo na 1 25 25 Presencial
Comunidade Auténoma. Tributos propios e tributos cedidos

Principios de boa regulacion no ambito normativo estatal e 1 30 20 Presencial
autonémico
Real decreto lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo que 2 100 25 Teleformacion

se aproba o texto refundido da Lei do estatuto basico do
empregado publico

Regulacioén legal do acoso escolar (bullying) 1 50 30 Teleformacion
Réxime disciplinario do persoal empregado publico de 1 50 15 Teleformacion
Gallicia

Transparencia e acceso a informacion publica 1 25 18 Presencial
Xestion de indemnizacions por razén de servizo na 1 50 25 Teleformacion

Administracién autonémica

Unioén Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios

Cooperacion transfronteiriza e cohesion 1 50 24 Teleformacion
Introducion & Unién Europea e ao seu dereito 1 50 24 Teleformacion
Introducion ao dereito da UE para os xestores publicos 1 50 30 Teleformacion
Os dereitos sociais no ordenamento europeo 1 30 30 Presencial

Simplificacion administrativa: pautas e directrices europeas 1 50 30 Teleformacion
Xestién de proxectos [+D+i no horizonte 2020 1 50 30 Teleformacion

Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para unha 4 200 20 Teleformacion
boa redaccién dos documentos administrativos

A xestion de conflitos na atencion a cidadania 1 30 20 Presencial
Atencion a cidadania 4 200 25 Teleformacion
Autocad 2016-Nivel basico 1 25 35 Presencial
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Nome do curso Ediciéns | Prazas| Horas Modalidade
Cambio e motivacion nas organizacions 1 50 15 Teleformacion
Coaching, a ferramenta para o cambio 1 25 30 Presencial
Como desefiar presentacions eficaces 1 50 20 Teleformacion
Como traballar a educacion emocional infantil 1 30 15 Presencial
Comunicacion escrita e elaboracion de informes 5 125 20 Presencial
Destrezas linglisticas para a redaccion de textos na web 1 25 30 Mixta
Diagndstico do clima organizacional. A optimizacion do 1 50 30 Teleformacion
recurso humano
Ergonomia en traballo de oficina e riscos ergonémicos 1 50 12 Teleformacion
Estratexias para a eliminacion de estereotipos de xénero no 1 30 20 Presencial
exercicio da actividade profesional.
Faite entender: a comunicacion positiva e a arte de ler entre 1 30 15 Presencial
lifas
Ferramentas e técnicas para falar mellor en publico 1 20 15 Presencial
Iniciacién ao protocolo 2 100 20 Teleformacion
Liderado e intelixencia emocional 1 20 15 Presencial
Manual de estilo do DOG e outras publicacions institucionais 1 50 20 Teleformacion
Negociacion e traballo en equipo 1 35 25 Mixta
Organizacion e simplificacion do traballo administrativo 1 50 12 Teleformacion
Pensamento analitico e creatividade 1 25 12 Presencial
Prevencion e xestion de conflitos 1 50 25 Teleformacion
Produtividade persoal co método GTD (Getting Things 1 25 15 Presencial
Done) e a sua relacion coas TIC
Redaccion de proxectos de lei, decretos e outros textos 1 25 20 Presencial
normativos
Técnicas de reunions eficaces 1 25 12 Presencial
Técnicas elementais de arquivos 2 100 25 Teleformacion
Técnicas para a mellora da comunicacion. Relaciéns co 1 25 15 Presencial

cidadan. Uso da linguaxe xestual e corporal

Xestion de persoas: mando, xestiono, lidero e dirixo 1 25 12 Presencial

Administracién electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Certificado dixital 3 150 30 Teleformacion
Correo electrénico corporativo 3 150 12 Teleformacion
Esquema nacional de seguridade para responsables de 1 50 20 Teleformacion

servizos e da informacion e coordinadores de seguridade

Factura electrénica 1 25 20 Presencial
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Nome do curso Ediciéns | Prazas| Horas Modalidade

Informatica basica 1 25 30 Presencial

Iniciacion a Administracion electronica. Seguranza da 2 100 20 Teleformacion

informacién e proteccién de datos

O teletraballo no sector publico de Galicia 2 40 12 Presencial

Sistema de xestion de recursos humanos da Xunta de 2 100 20 Teleformacion

Galicia

Uso avanzado de aplicacions informaticas de follas de 1 50 50 Teleformacion

calculo (LibreOffice Calc)

Uso avanzado de aplicacions informaticas de tratamento de 1 50 50 Teleformacion
textos (LibreOffice Writer)

Lingua galega

Medio de linguaxe administrativa galega 1 25 75 Presencial
Medio de linguaxe administrativa galega 8 200 75 Teleformacion
Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 2 100 15 Teleformacion
Superior de linguaxe administrativa galega 2 50 75 Presencial
Superior de linguaxe administrativa galega 11 275 75 Teleformacion
Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia Turismo de Galicia

A calidade como elemento de fidelizacion e garantia na 1 30 15 Presencial
contratacién de servizos turisticos

A contratacion a través da rede de servizos turisticos: 1 30 15 Presencial

problemas derivados dela

Axencia para a Modernizacion Tecnoloxica de Galicia (Amtega)

Procedementos, estandares e ferramentas TIC da Amtega 1 25 50 Mixta

Soporte TIC do posto de traballo corporativo 1 50 25 Teleformacion

Secretaria Xeral para o Deporte

Avaliacion da condicion fisica saudable: valorar para 1 25 15 Presencial
prescribir actividade fisica, exercicio fisico e deporte

Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza

Actualizacion en materia de trafico e seguridade viaria 1 15 12 Presencial
Conducién segura 1 24 9 Presencial
O laboratorio forense. Investigacion criminal na morte subita. 1 35 12 Presencial

Secretaria Xeral de Igualdade

A trata de seres humanos con fins de explotacion sexual: a 1 50 21 Teleformacion
nova escravitude do século XXI

Formacion basica en igualdade de xénero nas 2 100 20 Teleformacion
administraciéns publicas
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Nome do curso Ediciéns | Prazas| Horas Modalidade

Formacion basica en materia de igualdade de oportunidades 2 50 21 Presencial

entre mulleres e homes

Igualdade de xénero: perspectiva xuridica 1 25 21 Presencial

Violencia de xénero 1 30 21 Presencial

Asesoria Xuridica Xeral

Novidades na regulacién da contratacion no sector publico: 1 20 21 Presencial
aspectos practicos

Servizo de Prevencion de Riscos Laborais

Os primeiros auxilios 3 150 20 Teleformacién
Practicas preventivas ante agresions para o persoal de 1 50 25 Teleformacion
atencién ao publico

Prevencioén de riscos laborais en oficinas e despachos 3 150 15 Teleformacion
Prevencion de riscos laborais nas actividades agroforestais, 1 50 20 Teleformacion
mantemento e conservacion de infraestruturas en espazos

abertos

Prevencion de riscos laborais para o persoal responsable 1 25 15 Presencial

dos centros de traballo da Xunta de Galicia

Prevencion de riscos laborais. Primeiros auxilios, loita contra 4 100 12 Presencial
incendios e evacuacion

Conselleria de Facenda

emprego de taboas dinamicas en Excel

Sistema de informacién analitica (SIAN). Cubos econémico- 1 15 12 Presencial
financeiros, emprego de taboas dinamicas en Excel

Aproveitamento da informacion estatistica dispofiible no 1 50 30 Teleformacion
IGE. Introducion ao software libre R
Certificacion de Feder, FSE e POEX nos sistemas de 2 30 12 Presencial
informacion
Nova aplicacion de axuda a liquidacion do imposto de 1 20 12 Presencial
sucesions (ALISe)
O programa operativo Feder Galicia 2014-2020: xestién e 1 35 30 Presencial
[00)
g control
3 O Sistema de informacion contable e de tesouraria (Xumco). 1 15 18 Presencial
_g Usuario avanzado
E O Sistema de informacion de contratacién publica da 1 15 24 Presencial
3 Comunidade Auténoma de Galicia
Neo)
™ O Sistema de informacion de némina Breixo 1 15 21 Presencial
>
g Operacions cofinanciadas polo PO FSE Galicia 2014-2020 e 1 35 24 Presencial
! polo PO de emprego xuvenil 2014-2020
<
s Participa 1420 1 35 12 Presencial
(2]
%’ Sistema de informacién analitica (SIAN): cubos tributarios, 1 15 12 Presencial
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Nome do curso Edicions | Prazas| Horas Modalidade
Sistema de informacion tributaria (Xeito) 1 15 25 Presencial
Sistema para o intercambio de informacién econémica das 1 20 12 Presencial
entidades do sector publico autonémico (Codex)

Conselleria de Medio Ambiente e Ordenacién do Territorio

Analise de informacion territorial: casos aplicados a 1 25 30 Presencial
ordenacion do territorio

Basico de aplicador de fitosanitarios 1 30 27 Presencial
GIS para operadores urbanisticos 1 35 25 Presencial
Intervencion administrativa no ambito urbanistico 1 30 30 Presencial
O Sistema de informacion xeografica da Xunta de Galicia 1 25 30 Presencial
Os UAV e a sua aplicacion a xestion do territorio 1 30 30 Presencial
Sistema Tetra de comunicacion 1 30 15 Presencial

Conselleria de Infraestruturas e Vivenda

A expropiacion forzosa e as valoracions 1 35 20 Presencial

BIM, medidas de implantacién nas administracions 1 35 20 Presencial

Conselleria de Economia, Emprego e Industria

prevencion de ricos laborais

Seleccion, utilizacién, mantemento e inspeccién dos utiles 1 25 15 Presencial
de elevacién de cargas

Xestion da idade: estratexias de intervencion 1 30 12 Presencial

Economia
A Administracién electréonica no ambito de competencias do 1 30 15 Presencial
IGCC
Analise do mercado de produtos innovadores 1 25 30 Presencial
As practicas comerciais desleais 1 30 15 Presencial
Basico de xestion enerxética e mantemento de edificios 1 30 27 Presencial
publicos
Os talleres de reparacién de vehiculos 1 20 12 Presencial
g Emprego e Industria
E< A economia social como férmula para o emprendemento 1 35 30 Mixta
Q
_2 Auditoria interna dos sistemas de xestién da seguridade e 1 25 15 Presencial
5 saude no traballo
<
Q Cultura preventiva positiva 1 30 16 Presencial
Neo)
'(", Gamificacion, serious games e novas tecnoloxias aplicadas 1 40 12 Mixta
q>>‘ a prevencion de riscos laborais
(52}
i Promocién e prescricion da actividade fisica na empresa 1 30 12 Presencial
<
s Seguridade baseada no comportamento (SBC) na 1 40 12 Mixta
3
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Nome do curso Edicions |Prazas| Horas Modalidade

Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria (Educacion)

Educacién
Atencién educativa e coidado do alumnado con 1 25 20 Presencial
necesidades derivadas do trastorno por déficit de atencion e
hiperactividade TDAH
Mellorando a convivencia nos centros de ensinanza: 1 25 20 Presencial

atencion e coidado do alumnado con necesidades
especificas de apoio educativo

O coidado do alumnado con necesidades derivadas de 1 25 20 Presencial
discapacidade motora

O coidado do alumnado con necesidades derivadas de 1 25 20 Presencial
discapacidade sensorial

O coidado do alumnado con necesidades especificas de 1 25 20 Presencial
apoio educativo derivadas de trastornos xeneralizados do
desenvolvemento - TXD

Prevencién e coidados especiais en materia de saude 1 25 20 Presencial
desde os centros de ensinanza

Xestion das etapas de educacion infantil e primaria (Lomce) 1 50 20 Teleformacion
a través da aplicacion Xade

Xestion do persoal (docente e non docente) dun centro 1 50 20 Teleformacion
educativo a través da aplicacion Xade

Cultura
RDA (Resource Description and Access): unha nova filosofia 1 25 14 Presencial
para a catalogacion
Unha biblioteca facedora ou espazos Makers en bibliotecas 1 25 12 Presencial

Conselleria de Politica Social

A intervencion social grupal e comunitaria desde os 1 25 20 Presencial
centros sociocomunitarios: actuacions de prevencion e de
promocion social

A Rede europea de servizos sociais. Os sistemas de 1 30 12 Presencial
servizos sociais en Europa. As achegas de boas practicas
de diversos paises membros da rede

Adestramento en habilidades sociais e de comunicacion 1 20 20 Presencial
para a mocidade

Autoproteccién e contencion educativa. 1 25 25 Presencial

Lei 2/2015, do 29 de abril, de emprego publico de Galicia. 1 30 12 Presencial
Implicaciéns da lei nos efectivos de persoal do Sistema de
servizos sociais dependentes da Administracion autondmica

Novas ferramentas no procedemento de valoracion da 2 50 12 Presencial
discapacidade: IANUS, HSUE (Historia social Unica
electrénica), sistema de interoperabilidade Pasaxe!
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O financiamento europeo destinado aos servizos sociais. As 1 30 15 Presencial

claves do financiamento, o seu procedemento e xestion

O liderado na organizacion para o cambio de paradigma 1 25 25 Presencial
nos modelos de atencién. Do modelo de servizos ao modelo
centrado na persoa

Prevenciéon ao acoso a mocidade na internet. O ciberacoso 1 25 12 Presencial
(ciberbullying)

Proteccion de datos nos centros de proteccién e nos 1 25 25 Presencial
destinados ao cumprimento das medidas xudiciais da
Lei organica 5/2000, do 12 de xaneiro, reguladora da
responsabilidade penal dos menores

Resolucion de conflitos para a xestion positiva das 1 25 24 Presencial
diferenzas
Sistema de informacién galego de atencion a dependencia: 1 30 16 Presencial

novas funcionalidades, céalculo da capacidade econémica e
copagamento e dixitalizacion

Toma de decisidons no ambito de proteccion a infancia: a 1 25 25 Presencial
mellor opcién

Violencia sexual contra a infancia 1 25 25 Presencial

Conselleria do Medio Rural

Actualizacion da formacion do persoal que executa 1 35 20 Presencial
programas oficiais de control en materia de producion e
benestar animal

Actualizacion da formacion do persoal que executa 1 35 20 Presencial
programas oficiais de control en materia de sanidade animal
e rastrexabilidade

Aplicacions dos sistemas de informacién xeografica-ArcGIS 1 50 30 Teleformacion
(basico)
Certificacion de sementes e o seu control. Acreditacion para 1 25 30 Presencial

a inspeccion oficial de cultivos de producion de sementes e
toma de mostras

Controis sobre o terreo das axudas forestais 1 30 12 Presencial
Desefio e tratamento estatistico de ensaios agrarios cos 1 30 30 Presencial
paquetes informaticos: SAS, R, SPSS

Formacion de inspectores en sanidade vexetal 1 25 30 Presencial
Iniciacion a xestion dos fondos europeos agricolas Feaga e 1 50 25 Teleformacion
Feader

Manexo de técnicas e dispositivos de orientacion basica 3 105 12 Mixta

O Programa de desenvolvemento rural (PDR) de Galicia 1 25 20 Presencial

2014-2020: seguimento e avaliacion

O sector vinicola. Normativa reguladora. Procesos 1 35 25 Presencial
industriais e comercializacién
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O Xumco na xestion orzamentaria da Direccion Xeral de 1 25 30 Presencial

Ordenacion Forestal

Tramitacion ambiental dos procesos de reestruturacion 1 35 30 Presencial
parcelaria

Conselleria do Mar

Aspectos de control oficial na inspeccién pesqueira 2 60 12 Presencial
Basico de salvamento, contra incendios e primeiros auxilios 2 60 12 Presencial
enfocado a portos

Comercializacion no ambito da inspeccién pesqueira 2 60 12 Presencial
Normativa pesqueira e de comercializacion de produtos da 1 50 30 Teleformacion
pesca

Taxas e tarifas portuarias, célculo e aplicacién practica 1 50 24 Teleformacion
Trafico, atestados, accidentes en solo portuario 2 40 30 Presencial

Conselleria de Sanidade

Acreditacion hospitalaria en Galicia 1 25 20 Presencial
Aspectos practicos da inspeccidn de saude publica: ambito 1 35 12 Presencial
de sanidade ambiental

Aspectos practicos da inspeccién de saude publica: ambito 1 25 12 Presencial
de seguridade alimentaria

Comercio electrénico de biocidas e produtos quimicos 1 25 12 Presencial
Control oficial nos matadoiros 2 50 12 Presencial
Habilidades imprescindibles na relacion co inspeccionado 1 25 20 Presencial
durante inspeccions sanitarias

Inspeccion sanitaria en materia de produtos sanitarios. 1 25 15 Presencial
Actualizacion lexislativa e experiencias practicas durante

inspeccions

Cursos da Administracion local

Réxime xuridico e xestion das entidades locais

Aplicacion dos sistemas de informacién xeografica no 1 25 25 Presencial
ambito local
As intervencions administrativas en materia de urbanismo 1 30 30 Presencial

no ambito local

As relacions de postos de traballo na Administracién local 1 30 25 Presencial
Auditoria no sector publico local 1 25 15 Presencial
Contabilidade publica local. Nivel | 1 25 20 Presencial
Elaboracién de pregos de clausulas administrativas e 1 50 30 Teleformacion

prescricions técnicas na Administracion local

Extincion e liquidacion de entes municipais. 1 50 30 Teleformacion
Remunicipalizacién dos servizos locais
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Guias practicas de exercicio da funcion interventora en 1 35 30 Mixta

pequenos e medianos concellos

Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento 2 100 25 Teleformacion

administrativo comun das administracions publicas

Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector 2 100 25 Teleformacion

publico

Lei xeral de dereitos das persoas con discapacidade e da 1 50 20 Teleformacion

sua inclusién social

Liquidacion practica dos tributos locais de Galicia 1 20 15 Presencial

Persoal laboral temporal na Administracion local. 1 50 30 Teleformacion

Procedementos de consolidacién de emprego e

funcionarizacion

Responsabilidade patrimonial e procedemento sancionador. 1 50 30 Teleformacion

Especialidades no ambito local

Simplificacion administrativa e desburocratizacién no ambito 1 50 30 Teleformacion

local

Xestion de tesouraria municipal 1 50 30 Teleformacion

Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para 1 50 18 Teleformacion
mellorala.

Atencion a cidadania 1 50 25 Teleformacion
Como desenfar presentacions eficaces 1 50 20 Teleformacion
Linguaxe administrativa non sexista e imaxe igualitaria na 1 50 30 Teleformacion
practica da xestion publica

Modelos de comunicacion cos residentes: como 1 30 15 Presencial
comunicarse cos residentes que presentan deterioracion

cognitiva

Prevencion e xestiéon de conflitos 1 50 25 Teleformacion
Técnicas elementais de arquivos 1 50 25 Teleformacion

Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

A calidade na Administracion publica. Procesos e 1 50 25 Teleformacion
procedementos

Certificado dixital 1 50 30 Teleformacion
Introducion a proteccion de datos persoais. Regulamento 1 50 30 Teleformacion
europeo 2016/679

Tramitacion electrénica integral no marco da Lei 39/2015 1 50 50 Teleformacion

Lingua galega

Medio de linguaxe administrativa galega 1 25 75 Teleformacion
Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 1 50 15 Teleformacion
Superior de linguaxe administrativa galega 1 25 75 Teleformacion
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Cursos da Administraciéon de xustiza

Itinerarios formativos:

Civil

A custodia compartida nas crises matrimoniais 1 50 17 Teleformacion
Modulo |. Execucién civil; disposicidns xerais 1 50 25 Teleformacion
Modulo 1. Execucion civil: procedemento de constrinximento 1 50 25 Teleformacion
e tramites posteriores. Especialidades da execucion
hipotecaria
Modulo lll. Procedementos civis: disposicions xerais e 1 50 25 Teleformacion
modalidades procesuais
Maddulo IV. Xurisdicién voluntaria 1 50 20 Teleformacion
Médulo V. Concursal 1 50 20 Teleformacion

Social
Modulo I. Lexislacion social | 1 50 25 Teleformacion
Maodulo Il. Lexislacion social 11 1 50 25 Teleformacion
Modulo Ill. A execucién no proceso laboral 1 50 25 Teleformacion

Contencioso

Médulo I. Contencioso | 1 50 25 Teleformacion

Maddulo Il. Contencioso I 1 50 25 Teleformacion
Penal

A prisién provisional como medida cautelar persoal no 1 50 30 Teleformacion

proceso penal

Maddulo I. A actividade dos xulgados de garda: actuacions 1 50 20 Teleformacion

propias e alleas aos xulgados de instrucion

Maddulo Il. Violencia de xénero e familiar. Tramitacion 1 50 30 Teleformacion

Maodulo 111, Execucién penal. Analise das normas de 1 50 25 Teleformacion

aplicacion. Guias de tramitacién

Médulo IV. Actividades procesuais dos xulgados de 1 50 30 Teleformacion

instrucion

Coiiecementos xerais oficina xudicial e fiscal

Atencidn as vitimas do delito e informacién ao cidadan 1 50 30 Teleformacion
Formacién de usuarios formadores avanzados 1 25 50 Mixta
Organizacion de arquivos xudiciais e expurgacion 1 50 25 Teleformacion

Tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC)

Introducion ao expediente xudicial electronico 1 50 30 Teleformacion

Introduciodn a proteccion de datos persoais. Regulamento 1 50 30 Teleformacion
europeo 2016/679 de proteccién de datos.
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Seguridade da informacién na Administracion de xustiza en 1 50 30 Teleformacion

Galicia

Xustiza dixital 1 50 30 Teleformacion

Conecementos transversais

Practicas preventivas ante agresiéns para o persoal de 1 50 25 Teleformacion
atencion ao publico

Prevencioén de riscos laborais en oficinas e despachos 1 50 15 Teleformacion

Medicina forense

Intervencion do médico forense nos procedementos de 1 30 12 Presencial
neglixencias profesionais: cuestions xuridicas e abordaxe
metodoloxica

O menor como vitima do delito 1 30 12 Presencial

Lingua galega

Curso medio de linguaxe xuridica galega 1 25 75 Teleformacion

Curso medio de linguaxe xuridica galega (persoal con 1 25 75 Teleformacion
destino féra da Comunidade Autonoma de Galicia)

Curso superior de linguaxe xuridica galega 1 25 75 Teleformacion

Curso superior de linguaxe xuridica galega (persoal con 1 25 75 Teleformacion
destino féra da Comunidade Autonoma de Galicia)

Cursos das universidades galegas

Réxime xuridico e actividade contable das administracions publicas

Convenios, encargos a medios propios e encomendas de 1 50 20 Teleformacion
xestiéon na universidade

Curso basico de Seguridade Social 1 50 30 Teleformacion
Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia 1 50 20 Teleformacion
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento 1 50 25 Teleformacion
administrativo comun das administraciéns publicas

Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector 1 50 25 Teleformacion
publico

Modalidades contractuais recollidas no Estatuto dos 1 50 30 Teleformacion

traballadores e na Lei 14/2011, do 1 de xufio, da ciencia, a
tecnoloxia e a innovacion

Os contratos do sector publico 1 50 30 Teleformacion

Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Atencién a cidadania 1 50 25 Teleformacion

Como desenfar presentacions eficaces 1 50 20 Teleformacion
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Etica profesional na Administracién publica e calidade de 1 50 25 Teleformacion

servizo

Formacion bésica en xénero e igualdade nas 1 50 20 Teleformacion

administracions publicas

Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos 1 50 15 Teleformacion

Prevencion e xestion de conflitos 1 50 25 Teleformacion

Protocolo universitario 1 50 20 Teleformacion

Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Certificado dixital 1 50 30 Teleformacion
Creacion e edicion de arquivos dixitais con Acrobat XI Pro 1 50 25 Teleformacion
Introducion a proteccién de datos persoais. Regulamento 1 50 30 Teleformacion

europeo 2016/679 de proteccion de datos

Seguridade da informacién no ambito das universidades 1 50 30 Teleformacion
publicas
Seguridade dixital a nivel de usuario 1 50 30 Teleformacion
Xestion intelixente das redes sociais nas administracions 1 50 30 Teleformacion
publicas

Lingua galega

Medio de linguaxe administrativa galega 1 25 75 Teleformacion

Superior de linguaxe administrativa galega 1 25 75 Teleformacion
Bibliotecas

Normativa de catalogacion (RDA) 1 25 14 Presencial

Portal de idiomas

Conversa en francés 1 15 50 Presencial
3 Conversa en inglés 2 30 50 Presencial
% Conversa en portugués 1 15 50 Presencial
% Lingua alema. Nivel basico 1 1 75 70 Teleformacion
g Lingua alema. Nivel basico 2 1 50 70 Teleformacion
§ Lingua alema. Nivel intermedio 1 1 25 70 Teleformacion
§' Lingua alema. Nivel intermedio 2 1 25 70 Teleformacion
g Lingua francesa. Nivel avanzado 1 1 50 150 Teleformacion
L% Lingua francesa. Nivel basico 1 1 20 50 Presencial
E Lingua francesa. Nivel basico 1 1 100 150 | Teleformacion
8 Lingua francesa. Nivel basico 2 1 75 150 Teleformacion
g Lingua francesa. Nivel intermedio 1 1 50 150 Teleformacion
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Lingua francesa. Nivel intermedio 2 1 50 150 | Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel basico 2 5 100 50 Presencial
Lingua inglesa. Nivel basico 1 (nivel 1) 1 75 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel basico 1 (nivel 2) 1 75 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel basico 2 1 20 100 Presencial
Lingua inglesa. Nivel basico 2 (nivel 3) 1 75 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel basico 2 (nivel 4) 1 75 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 5 100 50 Presencial
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 (nivel 5) 1 50 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 (nivel 6) 1 50 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 (nivel 7) 1 25 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 (nivel 8) 1 25 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 2 1 20 100 Presencial
Lingua inglesa. Nivel intermedio 2 (nivel 10) 1 25 50 Teleformacion
Lingua inglesa. Nivel intermedio 2 (nivel 9) 1 25 50 Teleformacion
Lingua portuguesa. Nivel basico 1 1 125 150 Teleformacion
Lingua portuguesa. Nivel basico 2 1 75 150 | Teleformacion
Lingua portuguesa. Nivel intermedio 1 1 25 150 | Teleformacion
Lingua portuguesa. Nivel intermedio 2 1 25 150 Teleformacion
Lingua de signos 2 50 40 Presencial
Plan formativo ofimatico de Galicia

Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais 5 250 50 Teleformacion
(LibreOffice Base)

3 Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais 2 100 50 Teleformacion

S (Microsoft Office 2010)

a

] Aplicaciéns informaticas de follas de célculo (Microsoft 2 100 50 Teleformacion

el Office 2010)

N

S Aplicacions informéticas de follas de célculo (LibreOffice 7 350 50 Teleformacion

$ Calc)

N~

:>). Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft 2 100 30 Teleformacion

& Office 2010)

®©

% Aplicacions informaticas de tratamento de textos (LibreOffice 7 350 30 Teleformacion

S Writer)

3

5 Aplicacions informaticas para presentacions graficas de 4 200 30 Teleformacion

= informacion (LibreOffice Impress)

O]

8 Aplicacions informaticas para presentacions graficas de 2 100 30 Teleformacion

i informacién (Microsoft Office 2010)
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Sistema operativo, busca da informacion: internet/intranet e 1 50 30 Teleformacion

correo electronico (GNU/Linux)

Sistema operativo, busca da informacién: internet/intranet e 6 300 30 Teleformacion
correo electronico (Windows)

Cursos de autoformacioén

Réxime xuridico e actividade financeira das administracions publicas

A Administracion electoral: o papel das administracions 2 200 15 Autoformacion
galegas
A reforma parlamentaria. Os cambios legais e 2 200 15 Autoformacion

regulamentarios

Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se 2 200 20 Autoformacion
aproba o texto refundido da Lei de réxime financeiro e
orzamentario de Galicia

Formacion basica en xénero e igualdade nas 2 200 20 Autoformacién
administracions publicas

Incompatibilidades do persoal empregado publico de Galicia 2 200 18 Autoformacion

Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e 2 200 20 Autoformacion
funcionamento da Administracion xeral e do sector publico
autondémico de Galicia

Lei 2/2015, de 29 de abril, do emprego publico de Galicia 2 200 20 Autoformacioén
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento 2 200 25 Autoformacioén
administrativo comun das administracions publicas

Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector 2 200 25 Autoformacion
publico

Lei xeral de dereitos das persoas con discapacidade e da 2 200 20 Autoformacion
sua inclusion social

Liquidacion practica dos tributos da Comunidade Auténoma 2 200 25 Autoformacién
de Galicia

O impulso democratico en Galicia: medidas lexislativas 2 200 15 Autoformacion
O persoal laboral ao servizo da Xunta de Galicia: V 2 200 20 Autoformacién

Convenio colectivo Unico de persoal laboral

Politica orzamentaria e desenvolvemento normativo na 2 200 25 Autoformacion
Comunidade Auténoma. Tributos propios e tributos cedidos

Real decreto lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo 2 200 25 Autoformacion
que se aproba o texto refundido do Estatuto basico do
empregado publico (EBEP)

Réxime disciplinario do empregado publico de Galicia 2 200 15 Autoformacion

Unién Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios

Cooperacion transfronteiriza e cohesion 2 200 24 Autoformacioén

Introducion & Union Europea e ao seu dereito 2 200 24 Autoformacion

[00)
[e}
>

X
Q
[

X

=
N

<

o

Qo

2

N~
[&]
>

e

[3p]
®©
c

b

0
o
(2]

(32)
c

N

O]

o]

Q

Ll

>

O

S XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG NUm. 1 Martes, 2 de xaneiro de 2018 Pax. 196
Nome do curso Edicions | Prazas| Horas Modalidade

Introducion ao dereito da UE para os xestores publicos 2 200 30 Autoformacién

O principio de subsidiariedade no dereito da Unién Europea, 2 200 15 Autoformacion

0 seu control

O recurso por incumprimento e a responsabilidade das 2 200 20 Autoformacién
comunidades auténomas

Comunicacién, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Basico en prevencion de riscos laborais 2 200 50 Autoformacioén
Cambio e motivacion nas organizacions 2 200 15 Autoformacién
Diagndstico do clima organizacional. A optimizacion do 2 200 30 Autoformacion
recurso humano

Linguaxe administrativa non sexista e imaxe igualitaria na 2 200 30 Autoformacion
practica da xestion publica

Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos 2 200 15 Autoformacioén
Prevencion e xestion de conflitos 2 200 25 Autoformacion
Técnicas elementais de arquivos 2 200 25 Autoformacion
Técnicas para unha boa redaccién dos documentos 2 200 15 Autoformacion

administrativos

Administracién electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

A calidade na Administracion publica. Procesos e 2 200 25 Autoformacioén
procedementos

Correo electrénico corporativo 2 200 12 Autoformacioén
Iniciacion & Administracion electronica. Seguranza da 2 200 20 Autoformacion

informacién e proteccién de datos

Uso avanzado de aplicacions informaticas de follas de 2 200 50 Autoformacion
calculo (LibreOffice Calc)

Uso avanzado de aplicacions informaticas de tratamento de 2 200 50 Autoformacién
textos (LibreOffice Writer)

[ce}

[e)

E Plan formativo ofimatico de Galicia

Q.

2 Aplicaciéns informaticas de bases de datos relacionais 2 200 50 Autoformacion
3 (LibreOffice Base)

§ Aplicacions informéticas de bases de datos relacionais 2 200 50 Autoformacion
o (Microsoft Office 2010)

N~

:>>- Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft 2 200 50 Autoformacioén
m(; Office 2010)

% Aplicacions informéaticas de follas de célculo (LibreOffice 2 200 50 Autoformacién
‘S Calc)

@

IS Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft 2 200 30 Autoformacion
= Office)

O]

8 Aplicacions informaticas de tratamento de textos (LibreOffice 2 200 30 Autoformacion
u Writer)
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Aplicacions informéticas para presentacions graficas de 2 200 30 Autoformacion

informacién (LibreOffice Impress)

Aplicacions informaticas para presentacions graficas de 2 200 30 Autoformacién
informacion (Microsoft Office 2010)

Sistema operativo, busca da informacion: internet/intranet e 2 200 30 Autoformacioén
correo electronico (GNU/Linux)

Sistema operativo, busca da informacién: internet/intranet e 2 200 30 Autoformacion
correo electronico (Windows)
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