ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION 199 93
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Basico de informatica

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40
ADMINISTRACION: AU|LO|UNIES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1993
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 4

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

O obxectivo do curso era proporcionarlle 6 alumno unha vision xeral dos distintos elementos que constitien un sistema
informatico, con especial fincapé nos sistemas baseados en ordenadores para uso persoal nun ambito ofimatico.

DESTINATARIOS

O curso ia dirixido 6 persoal de administracién dos servicios centrais e provinciais da Xunta que aspirase a manexar PC
compatibles ou terminais de ordenador baixo o ambito "MS-DOS" e carecese de preparacion adecuada. Tifa
preferencia o persoal que estaba traballando xa con este tipo de ordenadores, circunstancia que se tifia que acreditar
no momento de solicita-lo curso mediante a presentacion de certificacién do Jefe do seu centro directivo.

PROGRAMA

- Informatica bésica.

Unidade didactia I

Definicion, Unidade central de proceso (UCP), Memoria princpipal (MP), Unidade aritmico-léxica (UAl), Unidade de
control (UC).

Unidade didactica II:

Unidade de E/S, Periféricos, Teclado, Monitor, Impresora, Unidades de disco e Rato.

- Contorno MS-DOS:

Unidade didactica I

Carga do sistema operativo, Sistema de almacenamiento de datos, Caracteres comodin, Execucion de ficheiros.

- Controno Windows:

Unidade didactica I

Definicion e filosofia, Manexo do rato, Manexo de ventas, Significados dos iconos, Aplicacion princpial, Aplicacion
accesorios, Aplicaciéns Windows, Aplicacion no Windows, Administracion impresora, Administracion Windows.

- Correo electrénico:

Unidade didactica

Concepto, Mensaxe, Tipos de envios, Recepcién de correo.

- Introduccién 6 procesador de textos UNIPLEX.

- Introduccién folla de célculo UNIPLEX.

- Introduccién base de datos INFORMIX.
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CRITERIOS DE SELECCION

VER DOG / VER MEMORIA

3. DATOS EDICIONS

200002

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 25/02/1993 a 02/04/1993

NUM. PRAZAS:

20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

200003

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 25/02/1993 a 02/04/1993

NUM. PRAZAS:

20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

200004
LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 12/04/1993 a 19/05/1993
NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS
NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

200005
LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 24/05/1993 a 29/06/1993
NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

2de 2



http://www.tcpdf.org

