ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION 329 02
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Perfeccionamiento de xefes de seccion

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 120
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2002
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 6

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Contribuir a unha maior capacitacion dos funcionarios da Xunta de Galicia que estean ocupando postos de xefes de
seccion na Administracién autonémica, co fin de optimiza-las sUas aptitudes e actitudes profesionais para a mellora da
xestion e da prestacion dos servicios publicos.

DESTINATARIOS

Van dirixidos a funcionarios de carreira da Xunta de Galicia dos grupos A, B e C, que estean ocupando actualmente
xefaturas de seccion. Terdn preferencia os que as ocupen con caracter definitivo, circunstancia que debera ser
certificada segundo modelo oficial contido no anexo Il da presente resolucion polo responsable do servicio de persoal
do que depende o solicitante.

PROGRAMA

Funciéns e roles dos mandos intermedios e direccion de reunions. Politicas de igualdade. Xestién de persoal.
Procedemento administrativo. Xestibn orzamentaria. Aplicaciéns da informéatica na Administracion publica. A
contratacion administrativa.

CRITERIOS DE SELECCION

A seleccion efectuarase tendo en conta 0s méritos e a sta valoracién ata un maximo de 3,75 puntos, da forma que a
continuacion se indica.

a) Experiencia en xefaturas:

De xefe de seccién: 0,15 puntos por ano completo; de xefe de negociado: 0,05 puntos por ano completo. A puntuacion
maxima polo concepto de experiencia sera de 2 puntos. A experiencia deberd ser certificada polos servicios de persoal,
segundo modelo anexo Il. Non se podera computar mais de dous anos a ocupacion de postos con caracter non
definitivo.

b) Formacion: valoraranse s6 aqueles cursos relativos a técnicas de organizacion, planificacion, control e formacién de
mandos intermedios: por cursos de 15 a 40 horas: 0,25 puntos; por cursos de mais de 40 horas: 0,50 puntos. A
puntuacion maxima sera de 1 punto.

c) Idiomas: cofiecemento do galego: pola posesion do certificado de aptitude ou validacion de iniciacion: 0,25 puntos;
polo certificado de aptitude ou validacion de perfeccionamento: 0,75 puntos. A puntuacion méxima sera de 0,75 puntos.
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3. DATOS EDICIONS

330001

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 05/02/2002 a 08/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

330002

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 07/02/2002 a 03/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

330003

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 07/02/2002 a 03/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

330004

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 07/02/2002 a 03/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

330005

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 07/02/2002 a 03/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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330006

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 07/02/2002 a 03/05/2002

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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