ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION 355 02
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Documentacion xuridico-procesual

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 21
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2002
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Que os funcionarios da Administracion xeral, sen cofiecementos especificos da materia adquiran un cofiecemento
basico sobre organizacion xudicial, normas procesuais, relacions da Administracion cos oOrganos xudiciais e
documentacion especifica forense. Familiariza-lo referido persoal co manexo de documentos procesuais, asi como coas
relacions cos 6rganos da Administracion de xustiza, e os diferentes actos de comunicacién procesual. Obte-la
capacitacion necesaria para a cualificacion e clasificacion da documentacion xuridico-procesual, con atencion especial
6 uso das aplicaciéns informaticas que existen para tal efecto.

DESTINATARIOS

Funcionarios e persoal laboral da Xunta de Galicia pertencentes 6s grupos C e D, lll e IV.

PROGRAMA

Organizacion e planta dos xulgados e tribunais: especial atencion és 6rganos xurisdiccionais de Galicia: organizacion e
competencias. Actos de comunicacion procesual. Resolucions xudiciais. Esquema de tramitacion dos procesos
xudiciais nas distintas ordes xurisdiccionais. Os 6rganos de xestiébn das administracions publicas e o proceso
contencioso-administrativo: competencia, suspension de actos, remisién do expediente e emprazamentos, execucion
de sentencias. Nocidns bésicas sobre Internet e correo electrénico. O sistema de xestion de preitos da Xunta de
Galicia. Bases de datos: nocidns xerais. Bases de datos xuridicas. Tratamento de documentos: tratamento de textos e
OCR.

CRITERIOS DE SELECCION

Teran prioridade os solicitantes destinados en unidades as que se lles encomenda a asistencia xuridica da
Administracién da Comunidade Auténoma e a sGa administracioén institucional, tanto consultiva como contenciosa.
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3. DATOS EDICIONS

356001

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA

INICIO / FIN: 17/06/2002 a 26/06/2002

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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