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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Formación de formadores de usuarios das ferramentas de traballo en grupo: correo electrónico corporativo da
Xunta de Galicia (Lotus Notes)

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 21

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2002

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Obter un profundo coñecemento da ferramenta de correo electrónico corporativo da Xunta de Galicia (Lotus Notes) e
unha óptima preparación para a posterior formación dos usuarios. 

DESTINATARIOS 

Persoal laboral do grupo III que desempeñe as funcións de coordinador de Infocentro da Dirección Xeral de
Organización e Sistemas Informáticos. 

PROGRAMA 

Correo electrónico (Lotus Notes): área de traballo (vistas, paneis e carpetas), xestión do correo (envío e recepción),
sinatura electrónica, axenda, asignación de tarefas, mensaxes especiais e bases de datos corporativas. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

A selección efectuarase con base en:
-A relación directa do lugar de destino do posto de traballo co lugar no que se impartirán posteriormente os cursos de
formación dos usuarios.
-A experiencia na impartición de cursos do SXPA e correo electrónico.
-A relación directa con outras institucións que dispoñen de usuarios do correo electrónico. 

3. DATOS EDICIÓNS

400001

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 28/05/2002

NUM. PRAZAS: 11 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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