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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Formacion de formadores de usuarios das ferramentas de traballo en grupo: correo electrénico corporativo da
Xunta de Galicia (Lotus Notes)

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 21
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2002
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Obter un profundo cofiecemento da ferramenta de correo electronico corporativo da Xunta de Galicia (Lotus Notes) e
unha éptima preparacion para a posterior formacion dos usuarios.

DESTINATARIOS

Persoal laboral do grupo Ill que desempefie as funciéns de coordinador de Infocentro da Direccion Xeral de
Organizacion e Sistemas Informaticos.

PROGRAMA

Correo electrénico (Lotus Notes): area de traballo (vistas, paneis e carpetas), xestion do correo (envio e recepcién),
sinatura electrénica, axenda, asignacion de tarefas, mensaxes especiais e bases de datos corporativas.

CRITERIOS DE SELECCION

A seleccion efectuarase con base en:

-A relacion directa do lugar de destino do posto de traballo co lugar no que se impartiran posteriormente os cursos de
formacion dos usuarios.

-A experiencia na imparticion de cursos do SXPA e correo electrénico.

-A relacidn directa con outras institucions que dispofien de usuarios do correo electrénico.

3. DATOS EDICIONS

400001

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 28/05/2002

NUM. PRAZAS: 11 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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