
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
543_97

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Iniciación á informática: o procesador de textos (sete edicións).

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40

ADMINISTRACIÓN: AU|LO|UN|ES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1997

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 3

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Facilitar uns coñecementos básicos de informática, con especial atención ás posibilidades que ofrece o tratamento de
textos na realización de tarefas administrativas. 

DESTINATARIOS 

O persoal de administración da Xunta de Galicia. 

PROGRAMA 

Arquitectura dun ordenador. Estructura do sistema operativo. Estructura dos discos. Creación e edición de documentos.
Tipos de letra e impresión de documentos. Fusións con bases de datos, mailings, etiquetas. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

 Os criterios selectivos que se utilizarán serán os sinalados con carácter xeral na resolución da Escola Galega de
Administración Pública, do 27 de xuño de 1994 (DOG nº 149, do 3-8-1994). 

3. DATOS EDICIÓNS

544001

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 20/10/1997 a 06/11/1997

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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544002

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 27/10/1997 a 18/11/1997

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

544003

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 28/10/1997 a 20/11/1997

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

2 de 2

http://www.tcpdf.org

