ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION 549 00
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Iniciacion & informatica. O procesador de textos

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40
ADMINISTRACION: AU|LO|UNIES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2000
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 11

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atencion as posibilidades que ofrece o tratamento
de textos na realizacion das tarefas administrativas.

DESTINATARIOS

O persoal de administracién da Xunta de Galicia.

PROGRAMA

-Arquitectura dun ordenador.

-Estrutura do sistema operativo.

-Estrutura dos discos.

-Creacion, edicién de documentos.

-Tipos de letra e impresion de documentos.
-Fusions con bases de datos, mailings, etiquetas.

CRITERIOS DE SELECCION

Os xerais da EGAP

3. DATOS EDICIONS

550001

LOCALIDADE: A CORUNA1 INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/09/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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550002

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550003

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550004

LOCALIDADE: FERROL INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550005

LOCALIDADE: OURENSE2 INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550006

LOCALIDADE: OURENSE1l INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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550007

LOCALIDADE: SANTIAGO2

INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550009

LOCALIDADE: SEN DATOS

INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: ANULADA - (SELECCION DISP.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550010

LOCALIDADE: VIGO

INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550011

LOCALIDADE: A CORUNA2

INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

550012

LOCALIDADE: SANTIAGO1

INICIO / FIN: 04/09/2000 a 11/10/2000

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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