ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION 761 02
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: O expediente administrativo e os documentos administrativos

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 21
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2002
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 7

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Indica-los aspectos tedricos e practicos involucrados na tramitacion dos expedientes administrativos, asi como estudia-
lo documento administrativo desde o punto de vista xuridico e as principais formas documentais, todo iso relacionado
cos dereitos dos cidadans en relacion cos expedientes administrativos e abordando a problematica xuridica dos
rexistros, certificacions e compulsas.

DESTINATARIOS

Funcionarios dos grupos C e D e persoal laboral dos grupos Ill e IV da Xunta de Galicia, que no desempefio do su
posto de traballo realicen funciéns relacionadas co contido do curso.

PROGRAMA

Custodia, formacién e ordenacion do expediente. Clases de documentos, formalidades documentais. Dereitos dos
cidadans en relacion cos expedientes administrativos. Rexistros, certificacions e compulsas. Acceso 0 expediente
administrativo e 0s arquivos e rexistros.

CRITERIOS DE SELECCION

Os criterios selectivos que se van utilizar serdn os sinalados con carécter xeral na resolucidon da Escola Galega de
Administracién Publica do 27 de xufio de 1994 (Diario Oficial de Galicia n°® 149, do 3 de agosto), modificada pola
Resolucion do 5 de xaneiro de 2001 (Diario Oficial de Galicia n° 14, do 19 de xaneiro).

3. DATOS EDICIONS

762008

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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762009

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

762010

LOCALIDADE: CORUNA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

762011

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

762012

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

762013

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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762014

LOCALIDADE: VIGO

INICIO / FIN: 20/05/2002 a 29/05/2002

NUM. PRAZAS: 25

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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