
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
883_94

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de procesador de textos UNIPLEX.

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40

ADMINISTRACIÓN: AU|LO|UN|ES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1994

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 6

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

 Introducir ao alumnno nunha das técnicas de tratamento de textos por ordenador a través da ferramenta Uniplex.

DESTINATARIOS 

 Persoal de administración dos servizos centrais e provinciais da Xunta que manexe PC compatibles ou terminais de
ordenador. Téra preferencia o persoal que estea manexando este tipo de ordenadores, que teña o curso básico de
informática ou eaquivalente, que dispoña deste tratamento de textos no seu traballo e careza da formación adecuada.
Para acreditar estas circunstancias deberán presentar no momento de solicitalo a certificación do xefe do seu centro
directivo.

PROGRAMA 

 Presentación e definición do procesador de textos. Manexo de ficheiros. Formato de documentos. Edición de
documentos. Impresión de documentos. Indices e contidos. Editor de correo.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

VER DOG / VER MEMORIA

3. DATOS EDICIÓNS

884007

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 14/03/1994 a 21/04/1994

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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884008

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 14/03/1994 a 21/04/1994

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

884009

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 25/04/1994 a 26/05/1994

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

884010

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 30/05/1994 a 30/06/1994

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

884011

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 03/10/1994 a 08/11/1994

NUM. PRAZAS: 19 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

884012

LOCALIDADE: SEN DATOS INICIO / FIN: 09/11/1994 a 20/12/1994

NUM. PRAZAS: 17 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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