ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION 975 89
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Técnicas de arquivo.

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 16
ADMINISTRACION: AU|LO|UNIES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1989
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

A analise da problematica do arquivo, o cofiecemento das solucions practicas das modernas técnicas, o adestramento
nos sistemas de clasificacion, ordenacion e organizaciéon dun arquivo.

DESTINATARIOS

Vai dirixido ao persoal de caracter administrativo da Xunta dos grupos C ou D, non especializados na materia, que non
asistise a edicidns anteriores deste curso.

PROGRAMA

Formulacién xeral do problema do arquivo. Planificacion do arquivo. Clasificacion e ordenacion. Formacién de
expedientes. Organizacién do arquivo.

CRITERIOS DE SELECCION

VER DOG / VER MEMORIA

3. DATOS EDICIONS

976001

LOCALIDADE: SANTIAGO INICIO / FIN: 20/11/1989 a 22/11/1989

NUM. PRAZAS: 40 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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