
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
9GQ_01

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de iniciación á informática e xestión das folla de cálculo

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Proceso de traballo

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2001

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Iniciación no funcionamento dun ordenador. Coñecementos básicos. Manexo do sistema operativo. Creación de follas
de cálculo.

DESTINATARIOS 

Funcionarios de Administración local pertencentes aos grupos A e B ou asimilados con destino en corporacións locais
da Comunidade Autónoma galega.

PROGRAMA 

Coñecementos básicos do manexo dun ordenador. Sistema operativo. Nocións da folla de cálculo. Introducción de
datos. Os comandos da folla de cálculo. Copias de datos gráficos. Deseño de follas de cálculo. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Os criterios de selección suxeitaranse ás directrices sinaladas na Resolución do 27 de xuño de 1994, pola que se fan
públicos os criterios de participación nas actividades da EGAP (DOG nº 149 do 3-8-1994). 

3. DATOS EDICIÓNS

LO019GQ001SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 30/01/2001 a 22/02/2001

NUM. PRAZAS: 8 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

sede da EGAP rúa/ Madrid, nº 2-4
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