ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION 9GR 06
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de iniciacion a informatica. O procesador de textos para o persoal ao servizo dos concellos de Galicia

GRUPO: Cursos Local

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 30
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2006
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atencion as posibilidades que ofrece o tratamento
de textos na realizacion das tarefas administrativas.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracion local da Comunidade Auténoma galega, con cofiecementos elementais de
informatica e acceso a internet.

PROGRAMA

Introducién a Microsoft Word. Administracién de documentos. Escribir e editar un texto. Formatos. Estilos. Taboas.
Encabezamentos e pés de paxina.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIONS

LOO69GRO01SA

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 20/04/2006 a 16/06/2006

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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