ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION 9KL 99
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de procesador de textos Word (en colaboracion co Concello de Vigo)

GRUPO: Cursos Local

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AU|LO|UNIES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1999
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Estudia as vantaxes do procesador de textos Word na realizacién de documentos dentro do ambito laboral dos
alumnos.

DESTINATARIOS

Persoal 0 servicio do Concello de Vigo con cofiecementos previos de informatica.

PROGRAMA

*Procesador de textos.

*Introduccion a Word.

*Escritura e revision de documentos.

*Gardar e abrir documentos.

*Formato de caracteres, paragrafos e paxinas, estilos e modelos, revisidns ortograficas, guiéns, sindnimos, impresion,
almacenamento e busca de documentos.

CRITERIOS DE SELECCION

VER DOG / VER MEMORIA

3. DATOS EDICIONS

OE999KL001

LOCALIDADE: VIGO INICIO/FIN: a

NUM. PRAZAS: 1 ESTADO: ANULADA - (SELECCION DISP.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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