ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION
PUBLICA

9RZ_03

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso: folla de calculo para o persoal 6 servicio dos concellos de Galicia, na modalidade de teleformacién

GRUPO: Cursos Local

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 30
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2003
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Introduci-lo usuario dun xeito rdpido no manexo do programa Excel.

DESTINATARIOS

Persoal 6 servicio da Administracion local, con cofiecementos elementais de informatica e acceso & Internet.

PROGRAMA

-Excel 2000.

-Posibilidades de Excel. Estructura do programa. Introduccién de datos.
-Facer calculos.

-Utilizar gréficos.

-Dar desefio a follas de calculo.

-Traballar con bases de datos.

-Analizar datos.

-Personalizar Excel.

CRITERIOS DE SELECCION

Os criterios de seleccidn suxeitaranse &s directrices sinaladas na Resolucién do 27 de xufio de 1994, pola que se fan

publicos os criterios de participacion nas actividades da EGAP (DOG n° 149, do 3 de agosto).

Procurarase que estea representado o maior niumero posible de concellos, con preferencia daqueles mais distantes das

capitais de provincia.
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3. DATOS EDICIONS

LOO39RZ001

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 15/10/2003 a 15/11/2003

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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