
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
AF18061

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacións informáticas de follas de cálculo (LibreOffice Calc) - Proba de avaliación

CONVOCATORIA: Convocatoria Autoformación 2018-Probas de avaliación

GRUPO: Programa de autoformación

ÁREA: Plan formativo ofimático de Galicia

CUALIFICACIÓN: EQUIVALENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 50

ADMINISTRACIÓN: AU|LO|UN|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: PROBA LIBRE EDICIÓNS: 7

DATA MATRÍCULA: Do 07/05/2018 - 09:00h   ao   16/05/2018 - 23:55h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Formación que replica a da unidade formativa UF0321 asociada á unidade de competencia UC0233_2 do Catálogo
nacional de cualificacións profesionais. Capacitar aos profesionais que utilizan ferramentas ofimáticas en uso de
solucións abertas, no contexto do Plan de Migración do Posto de Traballo a SOftware Libre da Xunta de Galicia para o
ano 2015, de forma que estean preparados para a transición.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da Administración xeral da Comunidade Autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais
e da Administración institucional; das entidades locais; da Administración de xustiza e do persoal de administración e
servizos (PAS) do Sistema Universitario de Galicia (UDC, USC e UVigo).

PROGRAMA 

1. Conceptos xerais e características fundamentais da aplicación de folla de cálculo.
2. Desprazamento pola folla de cálculo.
3. Introdución de datos na folla de cálculo.
4. Edición e modificación da folla de cálculo.
5. Almacenamento e recuperación dun libro.
6. Operacións con rangos.
7. Modificación da aparencia dunha folla de cálculo.
8. Fórmulas.
9. Funcións.
10. Inserción de Gráficos, para representar a información contida nas follas de cálculo.
11. Inserción doutros elementos dentro dunha folla de cálculo.
12. Impresión.
13. Traballo con datos.
14. Utilización das ferramentas de revisión e traballo con libros compartidos.
15. Importación desde outras aplicacións do paquete ofimático.
16. Persoais e macros.
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CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIÓNS

ACORUNA

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

A CORUÑA: Soto do Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Praza Luis Seoane s/n.

FERROL

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 10 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

FERROL: 1ª planta, Oficina Coordinadora da Delegación de Presidencia e Administración Pública,Praza Camilo José
Cela, s/n

LUGO

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

LUGO: Baixo, 2º, Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Ronda da Muralla, 70.
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OURENSE

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

OURENSE: 7ª andar, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. Habana, 79.

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

PONTEVEDRA: Baixo, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. Fernández Ladreda, 43.

SANTIAGO

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 70 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

AULA 3 (Informática): O día 02 de outubro de 16:00 a 17:30. O día 02 de outubro de 18:00 a 19:30. EGAP, Rúa Madrid, 2-4,

CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informática): O día 02 de outubro de 16:00 a 17:30. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

VIGO

LOCALIDADE: AUTOFORMACIÓN INICIO / FIN: 02/10/2018 a 02/10/2018

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 02/10/2018 ás 16:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

VIGO: 8º andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.
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