ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION AE21082
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2019) - Proba de avaliacion

CONVOCATORIA: Convocatoria autoformacién-Probas de avaliacién

GRUPO: Programa de autoformacion

AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia

CUALIFICACION: EQUIVALENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AU|LOJUN|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2021
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: PROBA LIBRE EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 26/03/2021 - 08:00h ao 10/05/2021 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Acreditar cofiecementos teérico-practicos no procesador de textos Word.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracién xeral da Comunidade Auténoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais
e da Administracién institucional; das entidades locais; da Administraciéon de xustiza e do persoal de administracién e
servizos (PAS) do Sistema Universitario de Galicia (UDC, USC e UVigo).

PROGRAMA

Médulo 1 - Introducién a Word

Médulo 2 - Formatado de texto e paxina

Médulo 3 - Insercién de imaxes e taboas

Médulo 4 - Combinar correspondencia

Modulo 5 - Revision, coautoria e control de cambios de documentos

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIONS

ENLINA

LOCALIDADE: AUTOFORMACION INICIO / FIN: 29/09/2021 a 29/09/2021

NUM. PRAZAS: 200 |ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/09/2021 &s 18:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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