ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CAE 04
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xestién de centros de educacion secundaria con XADEWeb

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 20
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2004
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 7

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Aproximar os usuarios ao emprego de aplicacidns en contorno web. Capacitar os usuarios para poderen levar a cabo a
xestion administrativa e académica dun centro de educacion secundaria mediante a aplicacion.

DESTINATARIOS

Administrativos e auxiliares administrativos de centros educativos publicos dependentes da Xunta de Galicia.

PROGRAMA

Aplicaciéns en contorno web: estrutura e nocidéns basicas sobre o funcionamento da aplicacién. Configuraciéon da
aplicacién en contorno web: datos por defecto, configuraciéns de inicio de curso, usuarios e perfis. A xestién do
profesorado en contorno web: altas, modificaciéns, xestion de substitutos, control de asistencia e baixas, histérico. A
xestion do persoal non docente en contorno web: altas, control de asistencia e baixas. A xestiébn do alumnado en
contorno web: altas, modificacions, control de asistencia, avaliacion, expedientes, histérico. Xestién de secretaria en
contorno web: entradas e saidas, inventario, libros de escolaridade e reuniéns de organos colexiados. Informes:
informes predefinidos e xestor de informes en contorno web.

CRITERIOS DE SELECCION

3.1. Desempefiar a sta funcién en centros que impartan os niveis de educacidén secundaria. Acreditarase con
certificacién expedida polo secretario do centro educativo.

3.2. Cofiecemento da actual aplicacién de xestién de centros XADE-Centros. Acreditarase con certificacion expedida
polo secretario do centro educativo.

3.3. Ser funcionario de carreira.

3.4. En caso de empate teran preferencia os solicitantes de mais antigiidade na Administracion. Fotocopia da ultima
credencial de recofiecemento de trienio. No caso de solicitantes con menos de 3 anos de antigiiidade na Administracion
publica, dilixencia da toma de posesién no posto de traballo.
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3. DATOS EDICIONS

AUO4CAEO01SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO4CAE002CO

LOCALIDADE: CORUNA (A) INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO4CAEOO3FE

LOCALIDADE: FERROL INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO4CAEO004LU

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO4CAEO050U

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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AUO4CAEO06PO

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO4CAEO07VI

LOCALIDADE: VIGO

INICIO / FIN: 09/11/2004 a 30/11/2004

NUM. PRAZAS: 20

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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