ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CS24001
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Proceso selectivo para o ingreso, pola quenda de acceso libre, no corpo auxiliar da Administracion xeral da
Comunidade Auténoma de Galicia, subgrupo C2.

GRUPO: Cursos Selectivos

AREA: Procesos selectivos

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 80
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2024
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: ENTRADA EDICIONS: 2

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

O curso selectivo terd como finalidade a preparacién das persoas aspirantes para 0 manexo de paquetes ofimaticos no
contorno de LibreOffice (folla de céalculo, procesador de textos e impress)

DESTINATARIOS

As persoas aspirantes que superen a fase de oposicion con mellor orde de prelacion, ata un nimero igual ao de prazas
convocadas, realizardn un curso selectivo que, igualmente, deberan superar con aproveitamento como requisito
indispensable para obter o0 seu nomeamento como persoal funcionario de carreira.

PROGRAMA

Contorno de LibreOffice (procesador de textos, folla de célculo e impress)

Médulo 1. Introduccién a LibreOffice Writer

Médulo 2. Introducién a Calc

Médulo 3: Introducién a LibreOffice Impress

Médulo 4: Dando formato a un documento de texto

Médulo 5. Dando formato a unha folla de calculo

Médulo 6: Creacién dunha presentacion basica

Médulo 7: Completando o documento; insercion de taboas e correccién ortografica

Médulo 8. Completando a folla, formulas e funciéns

Médulo 9: Completando unha presentacion con taboas, imaxes e graficas

Médulo 10: Obtendo resultados; impresién de documentos e combinacion de correspondencia
Mddulo 11. Enriguecendo a folla de calculo. Gréaficos e imaxes

Médulo 12: Outros elementos dunha presentacion

Modulo 13: Enriquecendo o documento; imaxes, uso de estilos e modelos. indices e contidos
Médulo 14. Obtendo resultados. Impresion da folla

Médulo 15: Impresién e exposicién dunha presentacion

Médulo 16: Outras opcions avanzadas en Writer

Médulo 17. Manexo avanzado de datos

Médulo 18. Ferramentas para traballar con datos e libros compartidos

Médulo 19. Importaciéon, modelos e macros
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CRITERIOS DE SELECCION

As persoas aspirantes que superen a fase de oposicién con mellor orde de prelacion,

3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 27/05/2024 a 26/06/2024

NUM. PRAZAS: 120 |ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

JESUS PEREIRO MALLO
ALBERTO BANDE CORTIZO

T02

LOCALIDADE: Teleformacion INICIO / FIN: 28/10/2024 a 27/11/2024

NUM. PRAZAS: 6 ESTADO: NORMAL - (SELECCION DISP.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

JESUS PEREIRO MALLO
ALBERTO BANDE CORTIZO
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