ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV12082
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de actualizacion en materia de procedemento administrativo e proteccion de datos de caracter persoal

GRUPO: Cursos Convenios

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 35
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2012
MOD.IMPARTICION:PRESENCIAL + TELEFORMACIONTIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 05/10/2012 - 08:00h ao 10/10/2012 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Facilitar ao alumnado unha visidbn concreta e actualizada do procedemento administrativo comun, asi como da
normativa que regula o tratamento dos datos e ficheiros de caracter persoal, independentemente do soporte no que
sexan tratados.

Definir o &mbito de aplicacion da Lei 30/1992, de 26 de novembro, e os principios xerais establecidos no seu articulado
e diferenciar os principios aplicables ao procedemento.

Determinar o réxime xuridico aplicable aos elementos subxectivos implicados no procedemento administrativo.
Comprender a importancia do procedemento administrativo como garantia formal e as disposiciéns xerais que lle
resultan de aplicacién. Desagregar as diferentes fases do procedemento administrativo diferenciando os tramites
realizados en cada unha de elas. Aplicar os prazos correspondentes a cada un dos tramites do procedemento
administrativo e cofiecer a stGa tramitacion electrénica. Recofiecer as vias impugnatorias aplicables no procedemento
administrativo e 0os seus elementos estruturais.

Corfiecer que € un dato de caracter persoal e o0 seu tratamento. Diferenciar entre o responsable do ficheiro e o
encargado do seu tratamento. Identificar e aplicar os dereitos que asisten aos titulares dos datos de caracter persoal.
Coriecer os distintos tipos de infraccions e as sanciéons econémicas que levan consigo. Aprender a aplicar as clausulas
informativas relativas & cesién de datos de caracter persoal.

DESTINATARIOS

Persoal das entidades locais da provincia de Ourense dos grupos A e C que intervefian na tramitacion de expedientes
ou realicen tarefas de xestion administrativa.

PROGRAMA

1. AREGULACION DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO.

1.1. Ambito de aplicacién,1.2. Principios inspiradores,1.3. Os dereitos dos cidadans,1.4. Os interesados no
procedemento,1.5. Exercicios interactivos,1.6. Autoavaliacion,1.7. Avaliacion.

2. AS FASES DO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO

2.1. Iniciacion,2.2. Ordenacidn e instruciéon,2.3. Terminacion,2.4. Exercicios interactivos,2.5. Autoavaliacion,2.6.
Avaliacion.

3. OUTRAS CUESTIONS RELEVANTES DO PROCEDEMENTO.

3.1. Computo de prazos,3.2. Utilizacion de medios electronicos,3.3. Recursos,3.4. Exercicios interactivos.3.5.
Autoavaliacion,3.6 Avaliacion.

4. 0S DATOS DE CARACTER PERSOAL.

4.1. Que é un dato de caracter persoal,4.2. Os datos especialmente protexidos,4.3. Tratamento dos datos e deber de
informacion,4.4. Exercicios interactivos,4.5. Autoavaliacion,4.6. Avaliacion.

5. OS DEREITOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS.

lde2




5.1. Os dereitos dos interesados ante os datos de caracter persoal,5.2. Os limites da cesion de datos,
5.3. Niveis e medidas de seguridade,5.4. Infraccions e sancions,5.5. Exercicios interactivos,5.6. Autoavaliacion,5.7.
Avaliacion.

CRITERIOS DE SELECCION

1.- Os criterios que se aplicaran para a seleccién dos participantes son:

* A relacion existente entre as funcions ou tarefas que realiza o solicitante no seu posto de traballo e a materia ou
contidos obxecto do curso.

* A clase de persoal a que pertenza o solicitante, asi como o0 seu grupo/categoria profesional, dando preferencia ao
persoal fixo sobre o contratado.

* A data de ingreso do traballador na Administracion publica, dando preferencia 6 persoal de maior antigidade no
acceso ao curso.

2.- AO realizar a seleccién dos participantes procurarase que estean representados entre os solicitantes admitidos o
maior numero posible de entidades locais da provincia adheridas ao plan provincial de formacién da Deputacién de
Ourense.

3.- Cando dende unha mesma entidade, departamento ou servizo se remitan varias solicitudes, e sexa preciso realizar
unha seleccion dos participantes, rematado o prazo de presentacion de solicitudes os responsables do persoal de cada
departamento, servizo ou entidade local deberan de informar por escrito, cando asi se lles requira, sobre a priorizacion
da admisién dos solicitantes.

4.- Reservarase unha cota do 5% para ser cuberta por persoas discapacitadas cun grao de discapacidade igual ou
superior ao 33%, sempre que 0 poidan acreditar e cumpran cos requisitos obxectivos para ser destinatarias desta
actividade.

3. DATOS EDICIONS

TEMIXTO

LOCALIDADE: TF MIXTO INICIO / FIN: 17/10/2012 a 31/10/2012

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Aulas de formacion da Deputacién Provincial de Ourense, ria do Progreso, n° 30
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