
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
CV12097

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacións informáticas de follas de cálculo (Microsoft Excel 2010).

GRUPO: Cursos Convenios

ÁREA: Administración electrónica, protección de datos e calidade administrativa

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 50

ADMINISTRACIÓN: AU|LO ESTADO: CONVOCADO ANO: 2012

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 2

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Coñecer a aplicación informática de folla de cálculo Microsoft Excel 2010 e o seu manexo.

DESTINATARIOS 

O curso vai dirixido a persoas de servizos que formen parte do sistema integrado de protección civil e emerxencias de
Galicia (artigos 43 e 44 da Lei 5/2007, do 7 de maio, de emerxencias de Galicia) e que estean integrados nalgunha das
seguintes categorías:
Persoal voluntario de agrupacións de voluntarios de protección civil.
Profesionais de servizos relacionados coa xestión de riscos e de emerxencias, con independencia do réxime xurídico
de xestión: servizos municipais de protección civil (grupos municipais de intervención rápida Grumir e outros servizos
municipais de intervención en emergencias), servizos de extinción de incendios etc.

PROGRAMA 

Libros e follas en Excel.
Creación de series e arrastrado de fórmulas.
Estilos e formatado de celas.
Fórmulas e referencias.
Traballar con bases de datos en Excel.
Formatos avanzados de gráficas.
Manipulación de macros.
Impresión, exportación, ortografía, idioma…

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

1º. Criterios establecidos no artigo 20 da Orde do 4 de febreiro de 2009 pola que se
aproba o Regulamento de réxime interior da Academia Galega de Seguridade Pública.
2º. Reservaranse 50% das prazas para solicitantes mulleres que reúnan os requisitos
establecidos na convocatoria, segundo o disposto no artigo 37.bis da Lei 7/2004, do 16 de
xullo, galega para a igualdade de mulleres e homes. De non existir suficientes solicitudes
de participación de mulleres, as prazas sobrantes acrecentarán as da quenda xeral.
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 30/07/2012 a 07/09/2012

NUM. PRAZAS: 40 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 30/07/2012 a 07/09/2012

NUM. PRAZAS: 40 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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