ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV14020
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Rexistro e informaciéon administrativa

GRUPO: Cursos Convenios

AREA: Cofiecementos transversais

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 20
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 02/04/2014 - 08:00h ao 03/04/2014 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Cofiecer como rexistrar documentacién, compulsar e emitir certificaciéns sobre as actividades de rexistro; a informacion
administrativa da Xunta de Galicia ofrecida polas oficinas de atencién & cidadania (informacién e/ou rexistro).

DESTINATARIOS

Empregados de AGADER.

PROGRAMA

A actividade de rexistro: entradas e saidas; compulsas e certificacions; a organizacion do Sistema Unico de Rexistro da
Xunta de Galicia e da rede de Portelo Unico; a recepcion de solicitudes, escritos e comunicacion e a preparacion para a
sUa remisién ao destinatario. A informacion administrativa: tipos, actualizacion e acceso & informacién; suxestions e
gueixas.

CRITERIOS DE SELECCION

Xerais da EGAP

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 07/04/2014 a 14/04/2014

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 4 (Informética): Os dias 07, 08, 09, 10 e 14 de abril de 16:00 a 20:00. EGAP, Rua Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE
COMPOSTELA
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