ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMIN ISTRACION CV14030
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Sistema Operativo, busca da informacion: Internet/intranet e correo electrénico

GRUPO: Cursos TIC Convenios

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 12/05/2014 - 08:00h ao 19/05/2014 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Realizar unha aproximacién ao funcionamento dos sistemas operativos, redes intranet e internet e xestores de correo
electrénico no entorno Windows.

DESTINATARIOS

Auxiliares administrativos e Auxiliares de Atencion Cidada do Concello da Corufia, con prioridade para os que estan
no proceso de recofiecemento de competencias dixitais.

PROGRAMA

* Identificar os elementos que conforman o hardware, cofiecer o seu funcionamento no procesamento dos datos e
definir o software e as suas clases.

« Utilizar as ferramentas do sistema operativo e configurar os seus elementos.

» Modificar a aparencia da pantalla e as opcions de enerxia do equipo.

 Afondar na evolucion de Internet e o seu funcionamento e cofiecer os principios de seguridade e ética en internet.

« Configurar o navegador, realizar procuras de informacién e xestionar o historial, os favoritos e os arquivos temporais.

» Cofiecer as caracteristicas e funcionamento do correo electrénico e imprimir, filtrar e organizar os correos.

* Introducir en que consiste o servizo FTP e a suUa utilidade,

» Acceder a servidores FTP e transferir ficheiros.

CRITERIOS DE SELECCION

Do Concello da Coruiia
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 27/05/2014 a 26/06/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 27/05/2014 a 26/06/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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