ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV14052
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft Word 2010)

GRUPO: Cursos TIC Convenios

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AU|LOIES ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 22/10/2014 - 08:00h ao 29/10/2014 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Coriecer a aplicaciéon informatica de tratamento de textos “Microsoft Word 2010” e 0 seu manexo.

DESTINATARIOS

Persoal da Administracion local de Galicia e en caso de vacantes persoal da Administracién autonémica e do Estado.

PROGRAMA

*Formatos avanzados

sTabulacions

*Estilos

*Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé

*Taboas

eCombinar correspondencia

«Configuracién avanzada

*Manexo de macros e acciéns importantes de Word.

Duas sesiéns presenciais do curso dias 1 e 30 de decembro de 2104.

Lugar: Aula de Informatica da Postal Escola de Negocios, rda reza, n°3.0urense.

CRITERIOS DE SELECCION

Persoal da Administracién local de Galicia e en caso de vacantes persoal da Administracién autonémica e estatal.
Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 01/12/2014 a 30/12/2014

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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