
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
CV14053

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Sistema operativo, busca da información: Internet/intranet e correo electrónico (contorno Windows)

GRUPO: Cursos TIC Convenios

ÁREA: Plan formativo ofimático de Galicia

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: AU|LO|ES ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 22/10/2014 - 08:00h   ao   29/10/2014 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Realizar unha aproximación ao funcionamento dos sistemas operativos, redes intranet e internet e xestores de correo
electrónico no entorno Windows

DESTINATARIOS 

Persoal da Administración local de Galicia e en caso de vacantes persoal da Administración autónomica e do Estado.

PROGRAMA 

•Identificar os elementos que conforman o hardware, coñecer o seu funcionamento no procesamento dos datos e
definir o software e as súas clases.
•Utilizar as ferramentas do sistema operativo e configurar os seus elementos.
•Modificar a aparencia da pantalla e as opcións de enerxía do equipo.
•Afondar na evolución de Internet e o seu funcionamento e coñecer os principios de seguridade e ética en internet.
•Configurar o navegador, realizar procuras de información e xestionar o historial, os favoritos e os arquivos temporais.
•Coñecer as características e funcionamento do correo electrónico e imprimir, filtrar e organizar os correos.
•Introducir en que consiste o servizo FTP e a súa utilidade,
•Acceder a servidores FTP e transferir ficheiros.
Dúas sesións presenciais do curso os días 3 e 28 de novembro de 2014.
Lugar Aulas de informática da Postal Escola de Negocios , rúa reza, nº3.Ourense.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Persoal da Administración local de Galicia e en caso de vacantes persoal  da Administración Autónomica e do Estado.
Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008.
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 03/11/2014 a 28/11/2014

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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