ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION
PUBLICA

CV15022

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (Microsoft office 2010)

GRUPO: Cursos TIC Convenios

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS:

30

ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO:

2015

MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS:

2

DATA MATRICULA: Do 24/06/2015 - 08:00h ao 08/07/2015 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

DESTINATARIOS

Persoal do Concello da Corufia.

PROGRAMA

. Formatos avanzados

. Tabulaciéns

. Estilos

. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.

. TAboas

. Combinar correspondencia

. Configuracién avanzada

. Manexo de macros e accions importantes do Word
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CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 01/10/2015 a 30/10/2015

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 01/10/2015 a 30/10/2015

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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