ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION cV17021
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacions informaticas de tratamento de textos: Microsoft Word'2010

CONVOCATORIA: Convenio de colaboracion EGAP-Deputacién Provincial de Ourense-2

GRUPO: Cursos TIC Convenios

AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AU|LOIES ESTADO: CONVOCADO ANO: 2017
MOD.IMPARTICION: MIXTO TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 13/09/2017 - 09:00h ao 20/09/2017 - 14:00h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARIA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Cofiecer a aplicacion informatica de tratamento de textos Microsoft Word 2010 e o seu manexo.

DESTINATARIOS

Persoal da Administracion local da provincia de Ourense, e en caso de vacante persoal de Administracion local,
autonomica e estatal.

PROGRAMA

Modulo 1 - Introducion a Word.

Médulo 2 - Formatado de texto e paxina.

Modulo 3 - Insercién de imaxes e taboas.

Médulo 4 - Combinar correspondencia.

Médulo 5 - Revision, coautoria e control de cambios de documentos.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008.
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3. DATOS EDICIONS

OURENSE

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 03/10/2017 a 31/10/2017

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 31/10/2017 &s 18:30h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION

Sesidns presenciais do curso: 3, 17 e 31 de outubr. Horario de 17.00 a 19.30h.
Nas aulas de informatica de Postal Escuela de Negocios (Rua Reza,3. Ourense)

OURENSEAP

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 03/10/2017 a 31/10/2017

NUM. PRAZAS: 6 ESTADO: AGOCHADA DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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