ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION

PUBLICA Cv17028
1. DATOS DA ACTIVIDADE
NOME: Aplicacidns informaticas de tratamento de textos (LibreOffice Writer)
CONVOCATORIA: Convenio de colaboracion EGAP-CONCELLO DA CORUNA-4
GRUPOQO: Cursos TIC Convenios
AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia
CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2017
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 04/10/2017 - 08:00h ao 13/10/2017 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos LibreOffice Writer.

DESTINATARIOS

Persoal do Concello de A Corufia.

PROGRAMA

. Conceptos xerais e caracteristicas basicas.
. Introducién, desprazamento do cursor, seleccién e operacions co texto.
. Arquivos de Writer.

. Melloras do aspecto do texto.

. Configuracion de péaxina.

. Creacion de taboas.

. Correccion ortogréfica e gramatica.

. Impresién de documentos.

. Combinacién de correspondencia.

. Insercién de imaxes.

. Creacion de estilos.

12. Uso de patrons.

13. Traballo con documentos longos.

14. Fusion de documentos.

15. Revisioén e control de cambios.

16. Macros.
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CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008, publicada no DOG nim 7 do 10 de xaneiro

de 2008.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 20/10/2017 a 16/11/2017

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 22/11/2017 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION

Centro EASY SYSTEM
r/ Rio de Monelos, 18 (Frente al Forum Metropolitano)
A Corufia

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 20/10/2017 a 16/11/2017

NUM. PRAZAS: 50

ESTADO: ANULADA

DATA EXAME: 22/11/2017 &s 12:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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