ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV18001
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacion informatica de xestiéon parlamentaria Agora

CONVOCATORIA: Convenio de colaboracion EGAP-PARLAMENTO DE GALICIA

GRUPO: Cursos Convenios

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 20
ADMINISTRACION: AUICI ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 19/01/2018 - 08:00h ao 29/01/2018 - 14:00h

RESPONSABLE: NERCELLAS MENDEZ, MARTIN [martin.nercellas.mendez@parlamentodegalicia.es]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Este curso ten por obxecto a presentacion da aplicacion de xestion parlamentaria Agora Millennium e a iniciacion no
seu emprego.

Describirase a aplicacion en conxunto e cada un dos modulos que a compofien cos correspondentes menus e
submenus, dedicando tempo para a exposicion das funcionalidades e para a execucion de supostos practicos.

DESTINATARIOS

Persoal do Parlamento de Galicia (aberto a bolseiros/as e traballadores/as do STI).

PROGRAMA

1. Introducién. Descricion da aplicacién. Médulos que a compofien (1 h) e interaccién con outras aplicacions.

2. Mddulo de rexistro (5 h).

— Rexistro de entrada. Anotacidon (documentos en papel; documentos electrénicos); complementacion; apertura e
asociacion de expedientes; complementacién masiva; emision de oficios. Supostos practicos (3 h).

— Rexistro de saida. Anotacion (manual; oficios; convocatorias); complementacion; asociacion de expedientes.
Supostos préacticos (2 h).

3. Mddulo de actividade parlamentaria (5 h).

— Sesibéns. Asuntos pendentes. Preparacion de sesions (Mesa; comisiéns; Pleno; relatorios): preparacion da orde do
dia; comision que ditamina; convocatorias; documentacién. Supostos practicos (3 h).

— Sesions. Execucion de sesions. Ingreso de acordos (individual; masivo). Modificacién de acordos; apertura de
expedientes. Asistencias. Carga de actas. Documentacion (oficios; actas). Outras opciéns. Supostos practicos (2 h).

4. Médulo de publicacions (1 h).

— Boletins. Ingreso BOPG. Ingreso DOG. Ingreso BOE. Descritores. indices. Memorias. Supostos practicos.

5. Mddulo de composicién de érganos (2 h).

— Ingreso persoas: informacion persoal; informacion lexislatura. Altas, baixas, modificacions. Supostos practicos. (307)

— Ingreso 6rganos: informacion 6rganos. Informacion lexislatura. Composicion. Altas, baixas, suplencias e substitucions.
Constitucion. Listaxes. Supostos préacticos (1 h 30’).

6. Mddulo de control da tramitacion (2 h).

— Mantemento de taboas: persoas, 6rganos, enderezos, expedientes, sesions e documentos. Supostos practicos.

— Expedientes: creacién, tramites; tipoloxia; modificacién. Supostos practicos.

7. Médulo de consultas (3 h).

— Consultas de rexistro. Supostos practicos.

— Consultas de expedientes. Supostos practicos.
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—Consultas de sesidns. Supostos practicos.
8. Mddulo de estatisticas (1 h).

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 05/02/2018 a 16/02/2018

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 16/02/2018 as 11:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION

Na sede do Parlamento de Galicia en Santiago de Compostela, ria Horreo, nimero 63.
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