
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
CV18033

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacións informáticas de tratamento de textos (Libreoffice writer)

CONVOCATORIA: Convenio de colaboración EGAP - Concello da Coruña (2º semestre)

GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA

ÁREA: Plan formativo ofimático de Galicia

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 22/06/2018 - 08:00h   ao   02/07/2018 - 23:55h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARÍA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Formación que replica a da unidade formativa UF0320 asociada á unidade de competencia UC0233_2 do Catálogo
nacional de cualificacións profesionais. Capacitar aos profesionais que utilizan ferramentas ofimáticas en uso de
solucións abertas.

DESTINATARIOS 

Persoal administrativo do concello da Coruña

PROGRAMA 

1. Revisión das capacidades básicas de Libre Office Writer.
2. Formatos de documentos compatibles e capacidades de exportación
3. Migración de formatos propietarios (.doc e .docx) a formatos.odt. Principais dificultades identificadas, solucións e
outros elementos a ter en conta.
4. Definición e uso de modélos. 
5. Uso avanzado de estilos e formato: estilos de parágrafo, estilos de carácter, estilos de marco, estilos de páxina,
estilos de lista.
6. Uso de referencias cruzadas
7. Uso avanzado de táboas. Fórmulas. Celas protexidas.
8. Combinación de correspondencia.
9. Uso avanzado de macros.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 10/10/2018 a 07/11/2018

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 12/11/2018 ás 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Centro EASY SYSTEM
r/ Río de Monelos, 18 (Frente al Forum Metropolitano)
A Coruña

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

2 de 2

http://www.tcpdf.org

