ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV18033
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicaciéns informaticas de tratamento de textos (Libreoffice writer)

CONVOCATORIA: Convenio de colaboracién EGAP - Concello da Corufia (2° semestre)

GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA

AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 22/06/2018 - 08:00h ao 02/07/2018 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Formacién que replica a da unidade formativa UF0320 asociada a unidade de competencia UC0233_2 do Catéalogo
nacional de cualificacions profesionais. Capacitar aos profesionais que utilizan ferramentas ofiméticas en uso de
solucions abertas.

DESTINATARIOS

Persoal administrativo do concello da Corufia

PROGRAMA

1. Revision das capacidades basicas de Libre Office Writer.

2. Formatos de documentos compatibles e capacidades de exportacion

3. Migracion de formatos propietarios (.doc e .docx) a formatos.odt. Principais dificultades identificadas, solucions e
outros elementos a ter en conta.

4. Definicion e uso de modélos.

5. Uso avanzado de estilos e formato: estilos de paragrafo, estilos de caracter, estilos de marco, estilos de péxina,
estilos de lista.

6. Uso de referencias cruzadas

7. Uso avanzado de tdboas. Formulas. Celas protexidas.

8. Combinacion de correspondencia.

9. Uso avanzado de macros.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 10/10/2018 a 07/11/2018

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 12/11/2018 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

LUGAR DE REALIZACION

Centro EASY SYSTEM

r/ Rio de Monelos, 18 (Frente al Forum Metropolitano)

A Corufa
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