ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV19005
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Procesos de dixitalizacién en oficinas de rexistro da Xunta de Galicia

CONVOCATORIA: Convocatoria de autonémico do 1° semestre

GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 20
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2019
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 6

DATA MATRICULA: Do 07/02/2019 - 08:00h ao 15/02/2019 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Capacitar aos empregados publicos que desenvolven as sUas funcions nos rexistros da Xunta de Galicia no uso e
aplicacibn de medios electrénicos na administracion, centrdndose nos conceptos de documento e expediente
electrénico, nos procesos de dixitalizacion, e en ferramentas concretas tales coma SIR ou AIRES.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da administracion xeral da comunidade auténoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais e
da administracion institucional.

PROGRAMA

1. Documento electrénico e Arquivo electrénico.

2. Procesos de dixitalizacion.

3. Ferramentas do Rexistro da Xunta de Galicia: AIRES - SIR.

4. Sistemas de Administracién Electrénica enfocados & cidadania: Sede Electrénica. Notifica.

CRITERIOS DE SELECCION

Preferencia ao persoal que desenvolva as stas funciéns em unidades que actlien coma Rexistro da Xunta de Galicia

3. DATOS EDICIONS

ACORUNA

LOCALIDADE: A Coruia INICIO / FIN: 06/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

JOSE MANUEL SERRA NAYA

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 6/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3.
Aula Amtega A Corufia
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LUGO

LOCALIDADE: Lugo INICIO / FIN: 06/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

Rodrigo Maquieira Bermejo

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 6/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3
Aula Amtega Lugo

OURENSE

LOCALIDADE: Ourense INICIO / FIN: 06/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

Anibal Gonzéalez Névoa

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 6/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3.
Aula Ourense (CFO Sta Maria Europa)

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: Pontevedra INICIO / FIN: 07/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

Aquilino Gébmez Fernandez

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 7/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3.
Aula Amtega Pontevedra

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 06/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 as 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

SONIA MARGARITA SANCHEZ BECERRA

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 6/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3
Aula Amtega San Lazaro (edificio Politica Social/Emprego, 3° andar)
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VIGO

LOCALIDADE: Vigo INICIO / FIN: 06/03/2019 a 29/03/2019

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 29/03/2019 &s 10:00h

DOCENTES NOMEADOS

MARIA TERESA GONZALEZ DIAZ

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Mércores e venres de 9:00 h. A 11:30 h. Datas: 6/3, 8/3, 13/3, 15/3, 20/3, 22/3, 27/3, 29/3.
Aula Amtega Vigo
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