ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV24072
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xestién das ofertas de emprego no SPEG

CONVOCATORIA: EMPREGO convocatoria

GRUPO: Cursos Convenios

AREA: Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2024
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 12/07/2024 - 09:00h ao 22/07/2024 - 14:00h

RESPONSABLE: PEREZ MONTERO, TERESA [teresa.perez.montero@xunta.gal]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

O curso pretende ofrecer un cofiecemento basico sobre o procedemento xeral de xestion das ofertas no Servizo
Publico de Emprego de Galicia, que comprende todas as actuacions, desde a recepcion ata o peche das ofertas de
emprego pofiendo o punto de mira nas boas practicas necesarias para unha 6ptima xestiéon. Ademais, incluirase unha
breve referencia ao marco normativo no que se contempla este servizo e a outros procedementos especificos de
xestion de ofertas.

DESTINATARIOS

Dirixidos exclusivamente ao persoal das oficinas de emprego, da Secretaria Xeral de Emprego e Relaciéns Laborais,
asi como ao persoal da area de emprego das Direccions Territoriais da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracién

PROGRAMA

Médulo 1- A intermediacion laboral, os servizos garantidos e a xestion das ofertas nos SPE: marco normativo. A xestion
de ofertas no SPEG. Conceptos basicos

Médulo 2 - Recepcién da solicitude, contacto inicial coa entidade empregadora e rexistro da oferta.

Médulo 3 - Especial referencia & difusibn das ofertas: o aplicativo ofedif. Busca e xestibn das candidaturas.
Comprobacién da dispofiibilidade. Envio das persoas candidatas & entidade empregadora

Médulo 4- O seguimento das ofertas e a comunicacién dos resultados. Conclusion e baixa. Procedementos de xestion
especificos

CRITERIOS DE SELECCION

As prazas asignaranse por orde de inscricion.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 08/10/2024 a 07/11/2024

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 12/11/2024 &s 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

MANUEL DONO LOPEZ

Oscar Otero Mahia

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

En lina
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