ESCOLA GALEGA DE
ADMINISTRACION

FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

PUBLICA Cv25041
1. DATOS DA ACTIVIDADE
NOME: Implantaciéon da Administracion electronica na Xunta de Galicia e relacion coa cidadania
CONVOCATORIA: AMTEGA, convocatoria
GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA
AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa
CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2025
MOD.IMPARTICIONELEFORMACION + TELEPRESENZAPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 08/03/2025 - 09:00h ao 14/03/2025 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Afondar no funcionamento e uso das distintas ferramentas que a Xunta de Galicia pon a disposicién da cidadania no
contexto da administracién electrénica, capacitando ao persoal funcionario de xeito que cofiezan soluciéns xa a
disposicion da cidadania, a efectos de que poidan dar un mellor servizo de apoio e resposta a consultas dos

administrados en caso de precisalo.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da administracion xeral da comunidade auténoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais e

da administracion institucional.

PROGRAMA

Médulo 1: Sede Electrénica da Xunta de Galicia — Parte |
- Mends e servizos

- Presentacions na sede

- A mifia sede. Carpeta cidada

Modulo 2: Sede Electrénica da Xunta de Galicia — Parte II
- Tramites posteriores & presentacién na sede

- Xestion de autorizacions

- Borradores compartidos

- Apoderamentos

Modulo 3: Sistema Unico de Rexistro da Xunta de Galicia
- Rede de oficinas de atencion a cidadania

- Servizo de obtencién de certificados electrénicos

- Servizo de alta en Chave365

- Servizo de copias auténticas

- Alta no rexistro de apoderamentos

Modulo 4: Notificacions electronicas

- Introducién as notificaciéns electrénicas

- Lectura das notificaciéns por parte da cidadania

- Personalizacions e configuracidns adicionais en Notifica.gal
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CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 10 de maio de 2023, pola que se fan publicas as bases e as
condicidns xerais de participacion nas actividades formativas (DOG nim 96, do 23 de maio de 2023).

3. DATOS EDICIONS

MIXTO1
LOCALIDADE: TELEFORMACION + TELEPRESENZA INICIO / FIN: 27/05/2025 a 24/06/2025
NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 27/06/2025 &s 18:00h

DOCENTES NOMEADOS

Aquilino Gébmez Fernandez

LUGAR DE REALIZACION

Sala telepresenza: Os dias 05 e 19 de xufio de 12:00 a 14:00. https://egap.xunta.gal/aulavirtual

Proba final en lifa.

MIXTO2
LOCALIDADE: TELEFORMACION + TELEPRESENZA INICIO / FIN: 30/09/2025 a 28/10/2025
NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 31/10/2025 &s 18:00h

DOCENTES NOMEADOS

MARTA LOPEZ DIAZ

LUGAR DE REALIZACION

Sala telepresenza: Os dias 03 e 17 de outubro de 09:00 a 11:00. nttps://egap xunta.gal/aulavirtual

Proba final en lifia.
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