
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
CV25042

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Implantación da Administración electrónica na Xunta de Galicia e xestión electrónica documental na tramitación
administrativa

CONVOCATORIA: AMTEGA, convocatoria

GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA

ÁREA: Administración electrónica, protección de datos e calidade administrativa

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2025

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN + TELEPRESENZATIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 2

DATA MATRÍCULA: Do 08/03/2025 - 09:00h   ao   14/03/2025 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Afondar no funcionamento e uso das distintas ferramentas que a Xunta de Galicia pon á disposición dos seus
empregados para facilitar a xestión electrónica documental no contexto da administración electrónica, capacitando aos
funcionarios de xeito que coñezan e dominen os fluxos internos de xestión documental con eficiencia e eficacia.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da administración xeral da comunidade autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais e
da administración institucional.

PROGRAMA 

Módulo 1: ARPAD. Arquivo Dixital Integrado
- ARPAD
-Arquivo Electrónico Administrativo
Módulo 2: Sistema Único de Rexistro da Xunta de Galicia
- Sistema Único de Rexistro
- Aires
- REXEL
- SIR
Módulo 3: Portasinaturas
- Portasinaturas corporativo da Xunta de Galicia
- Procesos de sinatura electrónica
- Outros trámites relativos á sinatura
- Sala de sinaturas
Módulo 4: Portal de interoperabilidade
- A interoperabilidade no sector público
- Servizos de interoperabilidade da Xunta de Galicia
- O portal de interoperabilidade PasaXe!
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CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 10 de maio de 2023, pola que se fan públicas as bases e as
condicións xerais de participación nas actividades formativas (DOG núm 96, do 23 de maio de 2023).

3. DATOS EDICIÓNS

MIXTO1

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN + TELEPRESENZA INICIO / FIN: 27/05/2025 a 24/06/2025

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 27/06/2025 ás 19:30h

DOCENTES NOMEADOS

MARCOS SUÁREZ MÉNDEZ

LUGAR DE REALIZACIÓN

Sala telepresenza: O día 03 de xuño de 12:00 a 14:00. https://egap.xunta.gal/aulavirtual

Sala telepresenza: O día 17 de xuño de 12:00 a 14:00. https://egap.xunta.gal/aulavirtual

MIXTO2

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN + TELEPRESENZA INICIO / FIN: 01/10/2025 a 27/10/2025

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 30/10/2025 ás 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

MARIA TERESA GONZALEZ DIAZ

LUGAR DE REALIZACIÓN

Sala telepresenza: Os días 14 e 21 de outubro de 09:00 a 11:00. https://egap.xunta.gal/aulavirtual

Proba final en liña.
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