ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION CV25050
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Uso avanzado do Xestor de Expedientes de Contratacion (PLATION)

CONVOCATORIA: AMTEGA, convocatoria

GRUPO: Cursos TIC convenios AMTEGA

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2025
MOD.IMPARTICIONELEFORMACION + TELEPRESENZANPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 08/03/2025 - 09:00h ao 14/03/2025 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Afondar nos distintos modulos e funcions do xestor de expedientes de contratacion PLATION. Capacitar aos
funcionarios de xeito que cofiezan todas as posibilidades que ofrece esta aplicacion.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da administracién xeral da comunidade autbnoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais e
da administracion institucional.

PROGRAMA

MODULO 1: Introducion, acceso e requisitos
Introducién. Caracteristicas xerais do Xestor de Expedientes de Contratacion (PLATION). Acceso ao sistema, requisitos
técnicos. Integracion con outros sistemas. Tipos de documentos.

MODULO 2: Tramitacion de expedientes de contratacion e o xestor de tarefas
Inicio da tramitacion de expedientes. O xestor de tarefas e a tramitacion de tarefas. Xeracion automética, validacion e
sinatura dixital de documentos.

MODULO 3: Xestion de tramites, xeracion de documentos e incorporacion de documentos s expedientes,
Creacion e cancelacién de tramites. Xeracién a demanda de documentos a partir da informacion introducida nas fichas.
Incorporacion de documentos 6s expedientes sen tarefas. Emendas de documentos.

MODULO 4: Control de expedientes, buscas e exportacion de expedientes
Buscas e filtros para localizar expedientes, tarefas e documentos. Control de expedientes: inicio e cancelacion de
tarefas. Exportacion de expedientes.

MODULO 5: Seguimento da tramitacion e incidencias de contratacion
Informacién e seguimento da tramitacion de expedientes. Fluxo de tarefas. Incidencias de contratacion.

MODULO 6: Comunicacions con outros sistemas informaticos
Médulo de Comunicaciéons. Comunicaciéon con Contratos Puablicos de Galicia (CPG), co Sistema de Licitacion
Electronica da Xunta de Galicia (SILEX) e o Rexistro Xeral de Contratistas (RXC).
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CRITERIOS DE SELECCION

Preferencia ao persoal que empregue a ferramenta PLATION na sia actividade ordinaria

3. DATOS EDICIONS

MIXTO
LOCALIDADE: TELEFORMACION + TELEPRESENZA INICIO / FIN: 26/05/2025 a 20/06/2025
NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 25/06/2025 &s 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

Manuel Rodriguez Salgado

José Manuel Seoane Debasa

LUGAR DE REALIZACION

Sala telepresenza: O dia 27 de maio de 09:00 a 11:00. https:/fegap.xunta.gal/aulavirtual

Sala telepresenza: Os dias 03 e 10 de xufio de 09:00 a 11:00. https://egap.xunta.gal/aulavirtual

Proba final en lifia.
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