
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
CV25088

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xestión das ofertas de emprego no SPEG

CONVOCATORIA: EMPREGO, convocatoria

GRUPO: Cursos Convenios

ÁREA: Consellería de Emprego, Comercio e Emigración

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: CONVENIO HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2025

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 09/09/2025 - 09:00h   ao   16/09/2025 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

O curso pretende ofrecer un coñecemento básico sobre o procedemento xeral de xestión das ofertas no Servizo
Público de Emprego de Galicia, que comprende todas as actuacións, desde a recepción ata o peche das ofertas de
emprego poñendo o punto de mira nas boas prácticas necesarias para unha óptima xestión. Ademáis, incluirase unha
breve referencia ao marco normativo no que se contempla este servizo e a outros procedementos específicos de
xestión de ofertas.        

DESTINATARIOS 

Dirixido exclusivamente ao persoal que pertenza aos seguintes colectivos na data de finalización do prazo de solicitude
das accións formativas:

- Persoal das oficinas de emprego, da Secretaría Xeral de Emprego e Relacións Laborais, así como ao persoal dos
Departamentos Territoriais da Consellería de Emprego, Comercio e Emigración.

- Persoal da Subdirección Xeral do Retorno dependente da Secretaría Xeral de Emigración

PROGRAMA 

Módulo 1- A intermediación laboral, os servizos garantidos e a xestión das ofertas nos SPE: marco normativo. A xestión
de ofertas no SPEG. Conceptos básicos

Módulo 2 - Recepción da solicitude, contacto inicial coa entidade empregadora e rexistro da oferta.

Módulo 3 - Especial referencia á difusión das ofertas: o aplicativo ofedif. Busca e xestión das candidaturas.
Comprobación da dispoñibilidade. Envío das persoas candidatas á entidade empregadora

Módulo 4- O seguimento das ofertas e a comunicación dos resultados. Conclusión e baixa. Procedementos de xestión
específicos
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CRITERIOS DE SELECCIÓN 

As prazas asignaranse por orde de inscrición.

3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 10/11/2025 a 12/12/2025

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 16/12/2025 ás 17:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

Proba final en liña.
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