ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC08095
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Procesador de textos Word

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2008
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 7

DATA MATRICULA: Do 01/02/2008 - 00:00h ao 15/02/2008 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecementos sobre as posibilidades que ofrece o tratamento de textos na realizacién das tarefas
administrativas.

DESTINATARIOS

Persoal da administracién da Xunta de Galicia.

PROGRAMA

Conceptos béasicos. Procesador de textos: introducir e gardar un texto. Labores de edicién. Labores de automatizacion.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP.

3. DATOS EDICIONS

ACORUNA

LOCALIDADE: A Coruia INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

IGNACIO YANGUAS DEL VALLE
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FERROL

LOCALIDADE: Ferrol INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Bartumeu Lopez, SL (ACADEMIA POSTAL FERROL)

LUGO

LOCALIDADE: Lugo INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

ACADEMIA POSTAL 7 - CENTRO DE ESTUDIOS HOMOLOGADOS NORTE S.L.

OURENSE

LOCALIDADE: Ourense INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

PEN Consultoria y Formacion

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: Pontevedra INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Aquilino Gémez Fernandez

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Manuel Garea Garcia-Malvar
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VIGO

LOCALIDADE: Vigo

INICIO / FIN: 02/04/2008 a 17/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

JUAN JESUS BARAZAL SALGADO
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