ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION £C08189
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xesti6n de datos en informes

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: ANULADO ANO: 2008
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 19/06/2008 - 08:00h ao 02/07/2008 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Facilitar manexo de datos contidos en informes mediante la comprension de las diferentes estructuras da linguaxe.
Aprender a redactar textos, propostas e informes desde o punto de vista I6xico, estructural e temporal da linguaxe.

DESTINATARIOS

Empregados publicos

PROGRAMA

Relacién entre o dominio da linguaxe e a efectivade no traballo. Blsqueda de palabras clave. Sintese e
desenvolvemento da informacién. Tipos de estructuras textuais. Creacion de textos informativos.

CRITERIOS DE SELECCION

EGAP

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 06/11/2008 a 16/11/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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