ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION FC11111
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Presentacions eficaces

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2011
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 27/12/2010 - 08:00h ao 13/01/2011 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Elaborar presentacions co programa Powerpoint tendo en conta a estratexia de comunicaciéon a seguir e 0s principios
basicos do desefio grafico.

DESTINATARIOS

Persoal da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia que elabore ou vaia a elaborar presentacions,
como apoio a un discurso oral, con cofiecementos basicos do programa Powerpoint.

PROGRAMA

1.- Proceso de creaciéon dunha presentacion
* Analise do contexto: destinatarios, escenario e equipamento.
* Estruturacion:
- Determinar o contido: estratar, secuenciar, resaltar, esquematizar
- Recopilar recursos
- Determinar a forma gréfica
- Elaborar o guién
* Realizacion da presentacion
2.- Desefio grafico:
* Cor
* Tipografia
* Composicion: equilibrio, xerarquia visual, espazos en branco
3.- Programa PowerPoint 2003
* Editar, activar e seleccionar diapositivas
* Plantillas: estilo e desefio
* Insertar e modificar obxectos: texto, formas, autoformas, imaxes
* Diapositivas patron
* Visualizar a presentacion: transicions, efectos e animacions

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008. Tera prioridade o persoal que necesite 0s
cofiecementos no seu posto de traballo. Pedirase certificado de funciéns
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3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 09/05/2011 a 25/05/2011

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

M2 Jesus Vazquez Fandifio

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 3 (Informatica): Os dias 09 e 10 de maio de 17:00 a 20:10. Os dias 12, 16, 19, 23, 24 e 25 de maio de 16:45 a
20:10. EGAP, Riia Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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