
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC11112

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Técnicas de comunicación para falar en público

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 17

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2011

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 2

DATA MATRÍCULA: Do 27/12/2010 - 08:00h   ao   13/01/2011 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Realizar presentacións públicas estruturadas, adaptadas á audiencia, e con control da comunicación verbal e non
verbal e dos recursos técnicos.

DESTINATARIOS 

Persoal dos grupos A1, A2, I e II da Administración pública da Comunidade Autónoma de Galicia que realicen
presentacións públicas: ponencias, charlas, discursos,etc.

PROGRAMA 

1.- Planificar unha ponencia - presentación
Identificar necesidades do auditorio. 
   * Documentarse sobre: qué persoas asistirán, qué expectativas terán,	¿hai máis poñentes? ¿de qué tema tratarán e
dende qué punto de vista?.
   * Informarse sobre o lugar de exposición 
Estructurar la presentación:
   * Fases: entrada, desenvolvemento e peche. Criterios a utilizar
2.- Cómo falar en público:
* Características do comunicador/a competente.
* Comunicación verbal: (“qué se di”). Claridade, precisión, corrección gramatical, evitar “muletillas” e “tics”, fluidez,
adecuación do vocabulario ao auditorio.
* Comunicación paraverbal (“cómo se di”). Volume, entoación, ritmo,  articulación fonética, latencia de resposta,
respiración, uso do silencio.
* Comunicación no verbal: Xesticulación, Contacto visual, Uso das mans, postura corporal, movementos do corpo
(rapidez, lentitude..).
* Manexo de preguntas: uso do  reforzos (verbais e non verbais), contestar preguntas do auditorio, facer preguntas ao
auditorio.
3.- Cómo manexar os recursos técnicos:  presentacións de Power Point,  canon de proxección, micrófono.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008. Pedirase certificado de funcións

1 de 2



3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO1

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 09/05/2011 a 25/05/2011

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

Leonor Borregón Martínez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

SALON DE ACTOS: O día 09 de maio de 16:45 a 19:45. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 203 (antiga): Os días 09 e 11 de maio de 16:45 a 19:45. Os días 18, 23 e 25 de maio de 16:45 a 20:25. EGAP, Rúa

Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

SANTIAGO2

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 16/11/2011 a 30/11/2011

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

Leonor Borregón Martínez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

SALON DE ACTOS: O día 16 de novembro de 16:45 a 19:45. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 203 (antiga): Os días 16, 21, 23, 28 e 30 de novembro de 16:45 a 19:45. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE

COMPOSTELA

AULA 204 (antiga): O día 17 de novembro de 16:45 a 19:45. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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