ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC13042
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xumco2. Entrada de documentos, gastos e pagos.Orzamentacion

GRUPO: Conselleria de Facenda e Administracién Publica

AREA: Conselleria de Facenda e Administracion Publica

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 15
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2013
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 31/01/2013 - 08:00h ao 09/02/2013 - 14:00h

RESPONSABLE: NOVOA ARES, VERONICA [veronica.novoa.ares@cixtec.es]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Adquirir as destrezas basicas para xestionar documentos contables e obter informacion sobre a execucién do gasto no
Sistema de Informacién Xumco2 e para introducir datos, consultar e listar a informacion de cuestionarios relativa 0s
informes trimestrais e anual, 6 orzamento anual e & prevision de obrigas de fin de exercicio.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracién Plblica da Comunidade Auténoma de Galicia.

PROGRAMA

O Cliente Cixtec.A documentacién de Xumco2. O entorno Lion. Entrada de documentos. Situacidon dos documentos en
Xestién e Intervencion. Referencia, indice e subindice. Operacion de procedencia e relacionada. Subvenciéns.
Exercicios do médulo de entrada de documentos. Médulo de gastos. Agrupacion de gastos. COntabilizacion e as slas
validacions. Fases das operacions. O cédigo de operacion. Manexo de consultas e listaxes. Exercicios do médulo de
gastos.Xestion de pagamentos

Acceso a aplicacién. Entorno de traballo. A documentacién de Xumco2. Tipos de cuestionarios. Xestién,
cumprimentacién e envio de cuestionarios.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008, DOG n° 7, do 10 de xaneiro
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3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO1

LOCALIDADE: Santiago de Compostela

INICIO / FIN: 04/03/2013 a 11/03/2013

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

ROBERTO MARTINEZ BASOA
Francisco Javier Rabano Chimeno

MANUEL CONDE PORTEIRO

LUGAR DE REALIZACION

CIXTEC. r/ Domingo Fontén, n° 9.

SANTIAGO2

LOCALIDADE: Santiago de Compostela

INICIO / FIN: 18/03/2013 a 25/03/2013

NUM. PRAZAS: 15

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

ROBERTO MARTINEZ BASOA
Francisco Javier RAbano Chimeno

MANUEL CONDE PORTEIRO

LUGAR DE REALIZACION

CIXTEC. r/ Domingo Fontan, n® 9.
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