ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC13107
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Perfeccionamento de xefatura de seccién

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Habilidades pre-directivas

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 120
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2013
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 10/02/2013 - 08:00h ao 19/02/2013 - 14:00h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARIA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Contribuir a unha maior capacitacién dos funcionarios na Administracién autonémica, co fin de optimizar as suas
aptitudes e actitudes profesionais para a mellora da xestién e da prestacion dos servizos publicos.

DESTINATARIOS

Van dirixidos aos empregados publicos destinados na Administracién publica da Comunidade Autonoma de Galicia dos
subgrupos Al, A2 e C1.

PROGRAMA

-Contratacion Administrativa(20 horas)

-Subvenciéns (20 horas)

-Iniciaciéon & Administracion Electrénica e seguridade da informacion e Proteccion de Datos.
(20 horas)

-Funcién Publica de Galicia(15 horas)

-Negociacién e Traballo en equipo (15 horas)

-Xénero e igualdade nas administracions publicas(15 horas)

-Técnica para unha boa redaccién dos documentos administrativos(15 horas)

CRITERIOS DE SELECCION

Os xerais da EGAP.Resolucion do 4 de xaneiro de 2008, DOG n° 7, do 10 de xaneiro de 2008. Teran preferencia as
persoas que no momento da convocatoria estén desempefiando un posto de xefatura de seccién.

lde2




3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 01/03/2013 a 10/06/2013

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

JAIME BARROS LEBOREIRO
MARTA RAMOS LAGE

Maria Carmen Vazquez Juncal
XERMAN GARCIA CANCELA
ELSA RODRIGUEZ PRIETO
JOSE CARLOS LOPEZ CORRAL

Isabel Torralba Mena

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 3 (Informatica): O dia 03 de abril de 09:00 a 15:00. O dia 03 de maio de 09:00 a 15:00. O dia 14 de xufio de
09:00 a 15:00. EcAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informatica): O dia 03 de abril de 09:00 a 15:00. O dia 03 de maio de 09:00 a 15:00. O dia 14 de xufio de
09:00 a 15:00. EcAP, Rua Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 202 (Informética) (antiga): O dia 03 de abril de 09:00 a 15:00. O dia 03 de maio de 09:00 a 15:00. O dia 14 de
xufio de 09:00 a 15:00. EcAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 01/03/2013 a 10/06/2013

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Pedro Barreiro Abal

beatriz rodriguez fraga

Maria Carmen Vazquez Juncal
MARTA VEGA LORENZO
Guillermo Tato Gonzalez
BEATRIZ ALLEGUE REQUEIJO

Maria Oliva Diaz Lastra
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