
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Como elaborar presentacións eficaces a través do programa Powerpoint 2010

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 16

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2013

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 6

DATA MATRÍCULA: Do 31/05/2013 - 08:00h   ao   18/06/2013 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Elaborar presentacións tendo en conta os obxectivos, a audiencia e tempo asignados, estruturando axeitadamente os
contidos e deseñando as transparencias de maneira atractiva e eficaz, a través do manexo da ferramenta PowerPoint.

DESTINATARIOS 

Persoal da Administración pública da Comunidade Autónoma de Galicia

PROGRAMA 

1.- Como preparar unha presentación e identificar os seus documentos esenciais
•	Esquema expositivo: obxectivos, contidos, secuencia e fío argumental.
•	Guión: tempo, ritmo.
•	Estrutura e configuración da presentación.
2.- Manexar os elementos para deseñar una presentación de calidade
•	Continente: fondo, cor.
•	Tipografías: estilos, recursos e ferramentas web.
•	Imaxes: manexo, tratamento, recursos e ferramentas web.
•	Representación gráfica: símbolos, infografías, diagramas, gráficos estatísticos e táboas.
3.- Programa PowerPoint 2010
•	Operacións básicas coas diapositivas.
•	Estilo e deseño da presentación.
•	Texto, elementos gráficos e outras melloras visuais.
•	Transicións en diapositivas e efectos de animación.
•	Inserir son e vídeos nas nosas presentacións.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008, publicada no DOG núm 7 do 10 de xaneiro
de 2008.
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3. DATOS EDICIÓNS

ACORUNA

LOCALIDADE: A Coruña INICIO / FIN: 16/09/2013 a 24/09/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

Luis Alonso Padin

José Pereiró Sánchez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Praza Luis Seoane s/n - Soto (aula de AMTEGA)

LUGO

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 14/10/2013 a 28/10/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

José Pereiró Sánchez

Luis Alonso Padin

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Ronda da Muralla nº 70, baixo 2º (aula de AMTEGA)

OURENSE

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 30/09/2013 a 08/10/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

Luis Alonso Padin

José Pereiró Sánchez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Avda da Habana, nº 79, Planta 6ª (Aula de AMTEGA)
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PONTEVEDRA

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 28/10/2013 a 06/11/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

José Pereiró Sánchez

Luis Alonso Padin

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Rúa Fernández Ladreda nº 43 - Baixo (aula de informática de AMTEGA)

SANTIAGO

LOCALIDADE: SANTIAGO INICIO / FIN: 11/11/2013 a 19/11/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

Luis Alonso Padin

José Pereiró Sánchez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

AULA 201 (Informática AMTEGA) (antiga): Os días 11, 12, 13 e 18 de novembro de 16:45 a 19:45. O día 19 de
novembro de 16:45 a 20:45. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

VIGO

LOCALIDADE: VIGO INICIO / FIN: 19/11/2013 a 27/11/2013

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

MARIO MOSQUERA VEREA

Luis Alonso Padin

José Pereiró Sánchez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Edificio Administrativo de de Servizos Múltiples, 8º andar . Praza da Estrela(aula de informática)
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