ESCOLA GALEGA DE

FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION EC14060
PUBLICA
1. DATOS DA ACTIVIDADE
NOME: Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacién (Openoffice)
GRUPO: Plan Ofimatico
AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia
CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 4

DATA MATRICULA: Do 25/01/2014 - 08:00h ao 03/02/2014 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Realizar unha aproximacion ao funcionamento tedrico-practico do programa de presentacions no software libre.

DESTINATARIOS

Persoal da Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia, con coflecemento e acceso a internet.

PROGRAMA

- Descargar e instalar o programa.

- ldentificar os principais elementos do ambito de traballo.

- Utilizar os paneis de tarefas.

- Abrir as diferentes vistas da presentacion.

- Crear presentacions utilizando o asistente para autocontido.
- Utilizar as plantillas.

- Gardar a presentacion.

- Inserir, eliminar, copiar, duplicar e mover diapositivas.

- Inserir texto.

- Aplicar formatos e introducir esquemas numerados.

- Copiar e duplicar, mover e cambiar o tamafio dos obxectos.
- Xirar, voltear, alifiar, distribuir ordenar e agrupar os obxectos.
- Inserir e modificar tdboas.

- Animar textos e obxectos.

- Incorporar efectos de transicién as diapositivas.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 18/02/2014 a 19/03/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

BERMUDEZ Y VAZQUEZ S.C.

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 03/03/2014 a 01/04/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

BERMUDEZ Y VAZQUEZ S.C.

TO3

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 21/04/2014 a 20/05/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

BERMUDEZ Y VAZQUEZ S.C.

T04

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 27/05/2014 a 25/06/2014

NUM. PRAZAS:

50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Milagros Fernandez Gavilanes
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