ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION

PUBLICA FC14166
1. DATOS DA ACTIVIDADE
NOME: Informética béasica
GRUPOQO: Cursos Autonémico
AREA: Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades
CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2014
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 04/06/2014 - 08:00h ao 13/06/2014 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Introducir aos alumnos nos conceptos basicos da informatica. Non se requiren cofiecementos inicidis de informatica.
Cofiecemento xeral das tecnoloxias da informacién e as comunicaciéns (TIC), con especial referencia aos sistema
informaticos e as redes de telecomunicacion. Conceptos sobre a aplicacion da informatica no ambito da administracion

Autonémica.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracién da Comunidade Auténoma de Galicia.

PROGRAMA

1. Introducién & informatica:
1.1 Conceptos basicos
1.2 Hardware e software
1.3 Ferramentas basicas do sistema operativo
2. O Procesador de textos
2.1 Manexo basico de Microsoft Word
2.2 Manexo basico de OpenOffice Writer
3. A folla de calculo
3.1 Manexo basico de Microsoft Excel
3.2 Manexo bésico de OpenOffice Calc
4. Acceso a internet
4.1 O navegador web
4.2 O correo electrénico
5. Rede de computadores. Servicios da rede corporativa da Xunta de Galicia
5.1 Dominio da Xunta de Galicia
5.1 A intranet corporativa e 0s seus servizos
6. Conceptos basicos sobre a seguridade da informacién e os fundamentos éticos e xuridicos das TIC
6.1 Riscos no uso de Internet e o comercio electrénico.
6.2 Documentos electrénicos e proteccion de datos de caracter persoal (LOPD).
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CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008(DOG do 10).

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 05/11/2014 a 20/11/2014

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Dario Roman Goémez Sanchez

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 4 (Informatica): Os dias 05, 06, 10, 11, 12, 13, 17, 18, 19 e 20 de novembro de 16:30 a 19:30. ecAP, Rua Madrid, 2-4,
CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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