ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC16112
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Técnicas de reuniéns eficaces

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 12
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2016
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 13/02/2016 - 08:00h ao 22/02/2016 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Este curso ten como obxetivo adquirir cofiecementos e habilidades imprescindibles para preparar e organizar reuniéns
de éxito e dotar aos participantes das técnicas e aptitudes necesarias para planificar e desenvolver reunions de traballo
productivas que promovan accions e resultados.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracion publica da Comunidade Auténoma de Galicia

PROGRAMA

Tipos de reunions: Compartir informacion;
Reunién Creativa: Metaplan
Debatir
Coordinacion
Decision
Primeiro, o primeiro: Planificacion?
Roles e comportamento na Reunion
Alcanzado a administracién eficiente nas reuniéns.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008, publicada no DOG nim 7 do 10 de xaneiro
de 2008

lde2




3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO1

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA

INICIO / FIN: 13/06/2016 a 23/06/2016

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

EQUALTECNIA S.L.

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 2: Os dias 13, 14, 16 e 23 de xufio de 16:30 a 19:30. EcAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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