
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC17155

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Informática básica

CONVOCATORIA: Convocatoria AUTONÓMICA, primeiro semestre

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Administración electrónica, protección de datos e calidade administrativa

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2017

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 18/02/2017 - 08:00h   ao   27/02/2017 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Introducir aos alumnos nos conceptos básicos da informática. Non se requiren coñecementos iniciáis de informática.
Coñecemento xeral das tecnoloxías da información e as comunicacións (TIC), con especial referencia aos sistema
informáticos e ás redes de telecomunicación. Conceptos sobre a aplicación da informática no ámbito da administración
Autonómica.
 

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da Administración pública da Comunidade Autónoma de Galicia.

PROGRAMA 

1. Introducción á informática: 
  1.1 Conceptos básicos
  1.2 Hardware e software
  1.3 Ferramentas básicas do sistema operativo
2. O Procesador de textos
  2.1 Manexo básico de Microsoft Word
  2.2 Manexo básico de OpenOffice Writer
3. A folla de cálculo
  3.1 Manexo básico de Microsoft Excel
  3.2 Manexo básico de OpenOffice Calc
4. Acceso a internet
  4.1 O navegador web
  4.2 O correo electrónico
5. Rede de computadores. Servicios da rede corporativa da Xunta de Galicia
  5.1 Dominio da Xunta de Galicia
  5.1 A intranet corporativa e os seus servizos
6. Conceptos básicos sobre a seguridade da información e os fundamentos éticos e xurídicos das TIC
  6.1 Riscos no uso de Internet e o comercio electrónico.
  6.2 Documentos electrónicos e protección de datos de carácter persoal (LOPD).
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CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 15/03/2017 a 19/04/2017

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 19/04/2017

DOCENTES NOMEADOS

Darío Román Gómez Sánchez

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

AULA 3 (Informática): Os días 15, 20, 22, 27 e 29 de marzo de 16:30 a 20:00. O día 03 de abril de 16:30 a 20:00. Os
días 05, 17 e 19 de abril de 16:30 a 19:30. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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