ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC18118
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Sistema de xestién de recursos humanos da Xunta de Galicia

CONVOCATORIA: Administracion autondmica, primeiro semestre

GRUPO: Cursos TIC Autonémico

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 20
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 15/02/2018 - 08:00h ao 26/02/2018 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Formar aos empregados publicos encargados da xestion de persoal no uso das ferramentas do Sistema de Xestion de
Recursos Humanos da Xunta de Galicia. Estrutura de postos de traballo. Tramitacion electronica de permisos, licenzas
e vacacions. Control horario. Xestion de tomas de posesion e cese.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracién Publica da Comunidade Auténoma de Galicia e das entidades publicas
instrumentais do sector publico autonémico que consten na base de datos da Direccion Xeral de Funcién Publica.

PROGRAMA

1. Introducién. O Sistema de Xestion de Persoal da Xunta de Galicia.

2. Matrix. Xestion do Rexistro Central de Persoal. Xestion de persoal non incluido no Rexistro Central de Persoal.
3. Proxecto kronos. Control horario.

4. Estrutura de postos de traballo. Xestién de ubicacions e edificios.Directorio Oficial.

5. Tramitacién electrénica de permisos, licenzas e vacacions.

6. Xestion de teletraballo.

CRITERIOS DE SELECCION

Preferencia ao persoal que realice funciéns de xestion de persoal.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 14/03/2018 a 02/04/2018

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 05/04/2018 &s 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

JAIME BARROS LEBOREIRO

LUGAR DE REALIZACION

AULA 3 (Informética): O dia 05 de abril de 13:00 a 13:55. EGAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informética): O dia 05 de abril de 13:00 a 13:55. EGAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

A CORUNA: Soto do Edificio Administrativo de Servizos Mdltiples, Praza Luis Seoane s/n.

FERROL: 12 planta, Oficina Coordinadora da Delegacion de Presidencia e Administracion Publica,Praza Camilo José
Cela, s/n

LUGO: Baixo, 2°, Edificio Administrativo de Servizos Mdltiples, Ronda da Muralla, 70.

OURENSE: 72 andar, Delegacion da Presidencia e Administracion Pablica. Avda. Habana, 79.

PONTEVEDRA: Baixo, Delegacion da Presidencia e Administracion Pablica. Avda. Fernandez Ladreda, 43.

VIGO: 8° andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 17/10/2018 a 05/11/2018

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 08/11/2018 &s 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

JAIME BARROS LEBOREIRO

LUGAR DE REALIZACION

AULA 3 (Informatica): O dia 08 de novembro de 13:00 a 13:59. EGAP, Rua Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informatica): O dia 08 de novembro de 13:00 a 13:59. ecAP, Rua Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

A CORUNA: Soto do Edificio Administrativo de Servizos Mltiples, Praza Luis Seoane s/n.

FERROL: 12 planta, Oficina Coordinadora da Delegacién de Presidencia e Administracién Publica,Praza Camilo José
Cela, s/n

LUGO: Baixo, 2°, Edificio Administrativo de Servizos Multiples, Ronda da Muralla, 70.

OURENSE: 7% andar, Delegacion da Presidencia e Administracion Pablica. Avda. Habana, 79.

PONTEVEDRA: Baixo, Delegacion da Presidencia e Administraciéon Pablica. Avda. Fernandez Ladreda, 43.

VIGO: 8° andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.
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